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Anlage 30
zu VV Nr. 8.1 zu den &8 70 bis 72 und 75 bis 80 LHO

Unvermutete Prifung der fir Zahlungen
zustandigen Stellen
Zustandigkeiten, Umfang der Prifung

Das zustandige Ministerium bestimmt die Stelle,dle Prifung obliegt. Die Priifung soll auf Sticbpr
ben beschréankt und mindestens einmal im Jahr dafihg werden.

Zweck der Prifung
Die Ubereinstimmung zwischen Istbestand untb8siand ist zu priifen.
Hierzu

ist der Bestand an Zahlungsmitteln von dedié& Verwaltung der Zahlungsmittel zustandigensBer
vorzahlen zu lassen,

sind die Bestande auf den Konten bei Kresfititen unter Abzug der gebuchten, aber noch rgeht
zahlten Betrage zu ermitteln,

ist aus den Summen nach den Nummern 2.1.2.ar@i der Istbestand festzustellen,
ist der Sollbestand zu ermitteln,

ist der Sollbestand dem Isthestand gegeniiktetien.

Es ist weiterhin zu prifen, ob

ein gegebenenfalls festgelegter Hochstbeleadstbestandes,

die in der Buchfiihrung nachgewiesenen Weetgstgnde vollstandig vorhanden sind,

die Einzahlungen und Auszahlungen rechtzaitd) vollstandig erhoben oder geleistet worden aimdi
im Ubrigen der Zahlungsverkehr ordnungsgemar deféingt worden ist,

die Verwahrungen und Vorschiisse ordnungsgeimg@vickelt worden sind und

die Bucher richtig gefuhrt worden und dieoetérlichen Belege vorhanden sind. Dazu gehérbdie
nungsgemale Aufbewahrung der Bicher und BelegeRigidigkeit der Rechenergebnisse in den Bi-
chern.

AuRBerdem ist zu prifen, ob die Aufgaben ordsgegal? und sicher erledigt werden, insbesondere ob

der Grundsatz der Trennung von AnordnungAusfiihrung von Kassenaufgaben (8§ 77) beachtet wor-
den ist,

die Unterschriftsproben der Anordnungsbefugtaliegen,

die Richtlinien zur Sicherung von o6ffentliohKassen und Geldtransporten eingehalten wordeh sin
und

die in den Niederschriften tiber vorangegaad&ifungen enthaltenen Beanstandungen erledit sin



3.1

3.2

3.3

3.4

Niederschrift

Uber die Prufung ist eine Niederschrift zu i, in der die wesentlichen Ergebnisse der Pgifun
enthalten sein missen. Geringfligige Mangel sindliotigy im Verlauf der Prifung zu beseitigen. Sie
sollen nicht schriftlich beanstandet werden.

In der Niederschrift sind der Sollbestand uadldtbestand darzustellen. Die einzelnen Beanstageh
sind als Anlagen beizuftigen.

Die Niederschrift mit den Anlagen ist der fiahfungen zustandigen Stelle und soweit erforderlich
auszugsweise den anderen betroffenen Dienststritetellungnahme zuzuleiten.

Die Niederschrift mit den Stellungnahmen ist dafsichtsbehérde und gegebenenfalls der Leiterin
oder dem Leiter der Dienststelle, der die fir Zagkn zustandige Stelle angehért, vorzulegen. Unab-
hangig davon sind ihnen Beanstandungen von gruzlit$ir oder erheblicher Bedeutung unverziiglich

anzuzeigen.



