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Allgemeine Verfiigungen und Rundverfiigungen

Geschiftsordnung fiir die Gerichte

und Staatsanwaltschaften des Landes Brandenburg

11

(GO)

Allgemeine Verfiigung des Ministers der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz
Vom 24. Oktober 2016
(1463-1.001)

Auflere Ordnung

Alle Geschiftsrdume der Gerichte und Staatsanwaltschaf-
ten (Dienststellen) sind mit Nummern und mit der Auf-
schrift ihrer Bestimmung und der Sprechzeit, falls sie von
den Dienststunden abweicht, zu versehen; die Dienststel-
lenleitung kann anordnen, dass fiir einzelne Geschiftsrdu-
me die Aufschrift der Bestimmung und der Sprechzeit
unterbleibt. Familiennamen und Funktionsbezeichnung
sind anzugeben, soweit das nicht unzweckmaBig ist. Bei
groBeren Gebduden sind die Rdume geschossweise nach
Moglichkeit so zu beziffern, dass sie auch beim Vorhan-
densein einer geringeren Raumzahl im Erdgeschoss die
Nummern 1 bis 99, im 1. Obergeschoss die Nummern 100
bis 199, im 2. Obergeschoss die Nummern 200 bis 299
und so weiter in gleicher Richtung fortschreitend tragen,
iibereinanderliegende Raume mdoglichst mit gleichen Zeh-
nern und Einern. Soweit erforderlich, sind Richtungsan-
zeiger anzubringen. Im Eingangsraum des Gebéudes ist
ein moglichst nach Sachgebieten geordnetes Verzeichnis
der Geschéftsrdume, notfalls mit einem Lageplan, gege-
benenfalls auch auf einem Bildschirm, darzustellen.

Organisationseinheiten mit vermehrtem Besuch élterer
oder gehbehinderter Personen sind nach Moglichkeit im
Erdgeschoss des Dienstgebdudes unterzubringen. Gleiches
gilt fiir die 6ffentlichkeitsrelevanten Bereiche wie zum
Beispiel Sitzungssile, Rechtsantragsstelle und Zahlstelle.

Wartezonen sollen funktionsgerecht und biirgerfreundlich
ausgestaltet sein.

Bei Bedarf soll fiir schutzbediirftige Zeugen auflerhalb der
Verhandlung der Aufenthalt in separaten Rdumlichkeiten
moglich sein.

In den Dienstgebduden sind das Sicherheitskonzept der
Justiz, die Bestimmungen zum Brandschutz sowie das
Rauchverbot nach § 2 Absatz 1 Nummer 1 des Branden-
burgischen Nichtrauchendenschutzgesetzes einzuhalten.
Erforderliche Hinweise sind anzubringen.

Dienstzeit (Offnungszeit), Geschiiftszeit, Publikums-
verkehr

Beginn und Ende der téglichen Dienstzeit werden im Rah-
men der geltenden Regelungen iiber die Arbeitszeit der
Beschiftigten und Beamten von der Dienststellenleitung
festgelegt. Dabei sind die Belange der Rechtsuchenden
entsprechend Nummer 2 zu beriicksichtigen.

II1.

Fir die Rechtsuchenden hat die Dienststellenleitung
Sprechstunden festzusetzen. Bei den Amtsgerichten und
Landgerichten sind Sprechzeiten von mindestens drei
Stunden an mindestens drei Arbeitstagen einzurichten;
einmal wochentlich soll eine nachmittdgliche Sprechzeit
von mindestens zwei Stunden und ihr Ende nicht vor
17 Uhr festgelegt werden. Beschrankungen gelten nicht
flir Rechtsuchende in Eilfallen, fiir Angehorige der rechts-
und steuerberatenden Berufe und deren Hilfspersonen
sowie fiir Angehdrige einer Behorde oder 6ffentlich-recht-
lichen Korperschaft. Soweit bei den Gerichten und Staats-
anwaltschaften Sprechzeiten festgesetzt sind, ist dies auf
den Anschldgen und an den Tiiren der betreffenden Ge-
schiftsrdume sowie auf der Internetseite der Dienststelle
bekannt zu machen. Die diesbeziiglichen Vorschriften der
Grundbuchgeschéftsanweisung des Landes Brandenburg
in ihrer jeweils aktuellen Fassung bleiben unbertihrt.

Fiir den Dienst fiir unaufschiebbare Eilfille an dienstfreien
Werktagen sowie an Sonn- und Feiertagen gelten die da-
riiber erlassenen besonderen Vorschriften.

Zur Entgegennahme von Gesuchen, Klagen, Antridgen und
Erkldarungen, die von der Geschéftsstelle aufzunehmen
sind, soll nach Mdglichkeit eine besondere Rechtsantrag-
stelle eingerichtet werden.

Briefkasten, Gerichtstafel

Am Haupteingang des Dienstgebéudes ist ein Briefkasten
so anzubringen, dass Schriftstiicke auch bei verschlossener
Eingangstiir eingeworfen werden kénnen. Soweit in einem
Gebédude mehrere Gerichte und Staatsanwaltschaften un-
tergebracht sind, gentigt ein Briefkasten.

Der Briefkasten soll mit einer Zeitschaltuhr versehen sein,
so dass er als Tages- und Nachtbriefkasten oder nur als
Nachtbriefkasten verwendet werden kann. Ein Briefkasten
mit automatischer Sortiereinrichtung, der ausschlieBlich
als Nachtbriefkasten verwendet wird, ist in der Aufschrift
als ,,Nachtbriefkasten® zu bezeichnen. Der Briefkasten,
der als Tages- und Nachtbriefkasten verwendet wird, ist
mit folgender Aufschrift zu versehen:

,,Briefkasten

des/der

(Bezeichnung des Gerichts oder der Staatsanwaltschaft)
Leerungszeiten: montags — freitags mehrmals téglich

Fristsachen kénnen am Tag des Fristablaufs bis 24 Uhr
fristwahrend eingeworfen werden.

Schriftstiicke mit Wertgegenstéinden sowie Fristsachen am
Fristablauftag zur Vermeidung von Nachteilen wéhrend
der Dienststunden bitte nicht einwerfen, sondern in der
Geschiftsstelle abgeben.*
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Iv.

Bei Amtsgerichten ist der Hinwesis, ,, ,in Grundbuchsachen®
als Zusatz hinter ,,Wertgegenstinden® anzubringen.

Die Présidentinnen und Prisidenten der oberen Landesge-
richte sowie die Generalstaatsanwéltin oder der General-
staatsanwalt konnen fiir ihren Geschiftsbereich Anord-
nungen treffen, durch die auf andere Weise den Belangen
der Rechtsuchenden Rechnung getragen wird. Der Brief-
kasten mit Zeitschaltuhr ist werktags mehrmals und einmal
kurz vor Schluss der Dienststunden sowie an Sonnabenden,
Sonn- und Feiertagen nach Bedarf zu leeren. Schriftstiicke,
die dem Nachtbriefkasten entnommen werden, sind sofort
zu kennzeichnen, ob sie am Vortag oder erst nach 24 Uhr
eingeworfen sind, sofern das nicht automatisch geschieht.

Ist ein Briefkasten mit automatischer Sortiereinrichtung
angebracht, der nur als Nachtbriefkasten verwendet wird,
ist im Eingangsbereich des Gebéudes fiir die Niederlegung
von Schriftstiicken ein weiterer Briefkasten anzubringen.

Es ist eine besondere Briefannahmestelle einzurichten,
wenn davon eine Forderung des Geschéftsbetriebs zu er-
warten ist. Diese Moglichkeit soll auch fiir mehrere Dienst-
stellen in einem Gebdude in Betracht gezogen werden. Es
kann bestimmt werden, dass die Briefannahmestellen jeder
dieser Dienststellen gleichzeitig als gemeinsame Briefan-
nahmestelle der im selben Gebédude oder in benachbarten
Gebéduden untergebrachten Dienststellen tétig wird. Ein-
zelheiten regeln die Leitungen der beteiligten Dienststellen
im gegenseitigen Einvernehmen; wenn dieses nicht her-
beigefiihrt werden kann, entscheiden die vorgesetzten
Dienststellen. Die Eingangsstempel der gemeinsamen
Briefannahmestellen haben — gegebenenfalls in Kurzform
— die Bezeichnung aller angeschlossenen Dienststellen zu
enthalten. Die bei den einzelnen Dienststellen verwendeten
Eingangsstempel miissen unterschiedliche Kennziffern
enthalten oder auf andere Weise die Zuordnung zu der
entgegennehmenden Dienststelle gestatten.

Fiir amtliche Aushiinge ist an einer der Offentlichkeit zu-
génglichen Stelle eine Gerichtstafel anzubringen. Fiir sons-
tige Aushdnge ist eine besondere Bekanntmachungstafel
vorzusehen. Der Aushang kann auch durch das Einstellen
des Dokuments in ein elektronisches Informations- und
Kommunikationssystem (elektronische Gerichtstafel), das
im Dienstgebédude 6ffentlich zugénglich ist, erfolgen. Hier-
zu sind mindestens ein Abfrageterminal sowie ein Bild-
schirm zur laufenden Anzeige aller verfiigbaren Doku-
mente aufzustellen.

Einsicht in 6ffentliche Register und Akten sowie Aus-
kunft aus dem Schuldnerverzeichnis

Die Einsicht des Grundbuchs, der 6ffentlichen Register
und der Akten sowie die Auskunft aus dem Schuldnerver-
zeichnis hat die Geschiftsstelle wihrend der gewo6hnlichen
Dienststunden ohne besondere Anweisung nach Maf3gabe
der einschldgigen Bestimmungen zu gewahren. Unbertiihrt
bleiben jedoch die Vorschriften, nach denen die Einsicht-
nahme beziehungsweise Auskunftserteilung von der Zah-
lung einer Gebiihr abhéngig gemacht ist.

Die Akteneinsicht ist nur in Gegenwart der verantwort-
lichen Geschéftsstellenverwalter zu gestatten, es sei denn,

der oder die die Akte Bearbeitende ibernimmt im Einzel-
fall die Verantwortung fiir die in ihrem oder seinem Dienst-
zimmer und in ihrer oder seiner Gegenwart erfolgende
Einsicht.

Eingiinge

Die Bestimmungen iiber die Entgegennahme und die Off-
nung und Weiterleitung der eingehenden Sendungen trifft
die Dienststellenleitung, und zwar auch fiir die Fille, in
denen die Sendungen an einzelne Abteilungen, Kammern
oder Senate gerichtet sind.

Ist eine Briefannahmestelle eingerichtet, so nimmt diese
Schriftstiicke fiir simtliche Abteilungen der der Briefan-
nahmestelle angeschlossenen Dienststellen entgegen. Die
Briefannahmestelle gilt insoweit als Geschéftsstelle simt-
licher Abteilungen der angeschlossenen Dienststellen un-
beschadet der Bestimmungen in Absatz 6.

Bei der Entgegennahme eines Schriftstiicks sind auf ihm
der Zeitpunkt des Eingangs und die Zahl der Abschriften
sowie der Anlagen unter Beifligung des Namenzeichens
anzugeben. Auch wenn der behordliche Eingangsstempel
verwendet wird, ist stets das Namenzeichen oder eine sons-
tige Individualisierung anzubringen, damit festgestellt
werden kann, wer die Sendung get6ffnet hat. Sind Namen
oder Wohnung des Einsenders oder der Tag des Schreibens
nicht deutlich genug erkennbar, so ist der Briefumschlag
bei dem Schriftstiick zu belassen und zu den Akten zu
nehmen. Dies hat ebenfalls zu geschehen bei Eingang von
Sendungen, die Klagen oder zur Wahrung von erkennbaren
Fristen dienende Schriftstiicke enthalten. Gelangt ein
Schriftstiick nicht an dem gleichen Tag, ein Protokoll nicht
an dem Tag seiner Aufnahme an die Geschéftsstelle, so hat
diese einen besonderen Eingangsvermerk anzubringen.
Fehlt erkennbar eine Anlage, auf die in der Schrift verwie-
sen ist, so ist dies durch die Geschéftsstelle zu vermerken.
Auf Schreiben, die auf elektronischem Weg eingehen, sind
diese Regelungen sinngeméif anzuwenden.

Bei Klagen und bei Vergiitungsfestsetzungsantrigen, bei
denen es fiir den Beginn der Verzinsung auf den Eingang
des Antrags bei dem Gericht ankommt (§ 104 Absatz 1
Satz 2 ZPO), ist der Zeitpunkt des Eingangs aufler auf der
Urschrift auch auf den Abschriften anzugeben. Dies gilt
auch bei Rechtsmittelschriften und Rechtsmittelbegriin-
dungsschriften, deren Eingangsvermerke auch die Be-
zeichnung des Gerichts oder der Staatsanwaltschaft ent-
halten miissen. Zu solchen Vermerken ist der Eingangs-
stempel — mit Gerichts- oder Behdrdenangabe — zu ver-
wenden.

Bei Entgegennahme von Schriften ist der Empfang auf
Verlangen schriftlich zu bestétigen, wenn mit den Schrif-
ten der Entwurf einer Empfangsbescheinigung, der nur
durch Einfiigen des Kalendertages und durch die Unter-
schrift des Bediensteten zu ergédnzen ist, oder ein entspre-
chend eingerichtetes Quittungsbuch vorgelegt wird. Bei
Uberreichung von Wertgegenstinden ist unaufgefordert
eine Empfangsbescheinigung zu erteilen. Von Personen,
die selten und nicht geschéftsmaBig Schriften einliefern,
soll die Vorlage eines Entwurfs einer Empfangsbescheini-
gung nicht verlangt werden. Die Briefannahmestellen sol-
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len Vordrucke fiir Empfangsbescheinigungen vorritig 2.  Eingénge, welche die Geschéftsstelle nicht selbststédndig
halten. zu erledigen hat, sind mit den Akten oder mit einem Ver-

merk iiber ihren Verbleib, gegebenenfalls mit dem Entwurf

6. Fiir die Entgegennahme eines auf eine Eintragung im der Entscheidung oder Verfligung unverziiglich vorzule-
Grundbuch gerichteten Antrages oder Ersuchens gelten die gen, und zwar Haft- und Eilsachen in einer von der Dienst-
dariiber erlassenen besonderen Vorschriften. Diese gelten stellenleitung der Farbe nach zu bestimmenden Eilmappe.
entsprechend fiir Antrége und Ersuchen auf Eintragungen Die Akten bleiben stets beigefiigt, wenn nicht besondere
in das Schiffsregister und das Schiffsbauregister sowie fiir Griinde, zum Beispiel ihr Umfang, die zeitweilige Able-
die Entgegennahme der auf Grund des Pachtkreditgesetzes gung notwendig machen oder die Trennung besonders
bei den Amtsgerichten eingehenden Schriftstiicke. angeordnet wird.

7.  Der genaue Zeitpunkt des Eingangs nach Tag, Stunde und 3.  Belegblitter und Zustellungsurkunden betreffend die An-
Minute ist anzugeben: ordnung des Zwangsversteigerungstermins oder die Glau-

bigerversammlung im Insolvenzverfahren sind unverziig-

a) auf Antrdgen auf Er6ffhung des Insolvenzverfahrens, lich nach Eingang vorzulegen. Im Ubrigen werden Zustel-

b) auf Schriftstiicken, die auf die Pfandung des Anspruchs lungsurkunden nur dann vorgelegt, wenn die Zustellung
eines Anspruchsberechtigten wegen Herausgabean- durch Niederlegung erfolgt ist, wenn die Vorlage angeord-
spriichen/Sicherheitsleistungen gegen das Land gerich- net ist oder wenn die Geschéftsstelle bei ihrer Priifung
tet sind, feststellt, dass nicht vorschriftsmiBig zugestellt worden

c) auf Verteidigungsanzeigen nach § 276 Absatz 1 Satz 1, ist, ferner, wenn die Urkunden sonst zu einer Verfiigung
Absatz 2 ZPO sowie auf Versaumnisurteilen im schrift- Anlass geben (zum Beispiel bei Zustellungen auBlerhalb
lichen Vorverfahren nach § 331 Absatz 3 ZPO, des Gerichtsbezirks, in dem der urspriingliche Bestim-

d) auf Verteidigungsanzeigen nach § 276 Absatz 1 Satz 1, mungsort liegt).

Absatz 2 ZPO in Verbindung mit § 113 Absatz 1

FamFG sowie auf Versdumnisbeschliissen nach § 331 4.  Schriftstiicke, die eine Terminsbestimmung erfordern, ei-

Absatz 3 ZPO in Verbindung mit § 113 Absatz 1 ne terminierte Rechtssache betreffen oder eine Ladung

FamFG. enthalten, ferner Rechtsmittelschriften sowie -begriin-
dungen sind sogleich nach ihrem Eingang vorzulegen.

8. Dem Eingangsvermerk haben die annehmenden Bediens-
teten ihren vollen Namenszug beizufiigen: 5. Alle Eingénge, die bis zum Dienstschluss nicht vorgelegt

oder untergebracht sind, miissen griffbereit auf dem

a) auf den in Absatz 7 bezeichneten Schriftstiicken, Schreibtisch (Postmappe, Ablagekorb) oder in einem be-

b) auf Schriften, durch deren von der Geschiftsstelle zu stimmten unverschlossenen Fach aufbewahrt werden.
vermittelnde Zustellung eine Frist gewahrt werden soll
(§ 167 ZPO), und zwar auf der Urschrift und den Ab- VII. Terminsnachrichten und Ladungen
schriften,

c) aufden Vollmachten zur Ausschlagung einer Erbschaft 1. In amtsgerichtlichen Sachen kann die schriftliche Ladung
oder zur Anfechtung der Annahme- oder Ausschla- von Beteiligten unterbleiben, wenn ihnen der Termin bei
gungserkldrung, wenn diese Vollmachten erst nach Einreichung oder Anbringung der Klage oder des Antrages,
Abgabe der Ausschlagungs- oder Anfechtungserkla- auf Grund dessen die Terminsbestimmung stattfindet, mit-
rung durch den Bevollméchtigten eingereicht werden geteilt worden ist (§ 497 Absatz 2 ZPO); in diesen Féllen
(§§ 1945, 1955 BGB), soll Personen, die das miindliche Verhandeln vor Gericht

d) auf Sendungen, mit denen ein eigenhéndiges Testa- nicht geschiftsméBig betreiben, ein schriftlicher Vermerk
ment zur amtlichen Verwahrung eingereicht wird, iiber den Termin ausgehéndigt werden, sofern sie nicht

e) wenn der Sendung bares Geld, Briefmarken oder sons- hierauf verzichten. Die Art der Mitteilung des Termins ist
tige Wertgegenstinde beiliegen, zu den Akten zu vermerken.

f) aufRechtsmittel- und Rechtsmittelbegriindungsschrif-
ten in Strafsachen. 2. Bei Aufhebung eines Termins zur Beweisaufnahme vor

dem ersuchten Richter ist den Beteiligten in der Nachricht

Die Briefannahmestellen sind an die Vorschriften zu den hieriiber der Grund der Authebung mitzuteilen. Falls der

Buchstaben b, ¢ und d nicht gebunden. Termin nicht aufgehoben wird, sondern nur einzelne Zeu-

gen oder Sachverstidndige am Erscheinen verhindert sind,

9.  Bei Sendungen, mit denen ein eigenhdndiges Testament ist die richterliche Entscheidung dariiber einzuholen, ob
zur amtlichen Verwahrung eingereicht wird, ist auf dem die Beteiligten benachrichtigt werden sollen.

Umschlag des Testaments der Name des Einsenders zu

vermerken, wenn dieser nicht bereits angegeben ist. 3. Ingeeigneten Fillen ist eine Terminsauthebung telefonisch

oder in sonstiger, zweckméBiger Form mitzuteilen, wenn

VI. Vorlegung der Schriften anzunehmen ist, dass eine schriftliche Benachrichtigung

die Beteiligten nicht mehr rechtzeitig erreichen wiirde.

1. Antrdge oder dhnliche Schriftstiicke, die nach den Bestim- Dies ist in einem Aktenvermerk zu dokumentieren.
mungen durch die Geschéftsstelle selbststindig zu bear-
beiten, aber an das Gericht oder die Staatsanwaltschaft 4.  Terminbekanntmachungen und Ladungen sind mit Hilfe

gerichtet sind, sind gleichwohl unmittelbar von der Ge-
schiftsstelle zu erledigen.

der dazu eingefiihrten Vordrucke und Fachanwendungen
durch die Geschiftsstelle zu veranlassen. Sie werden nur
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dann fir die Akten besonders entworfen, wenn der zu be-
nutzende Vordruck im Text abgedndert oder durch Zusit-
ze erginzt werden muss und fiir diese Angaben einfache
Aktenvermerke nicht ausreichen; in jedem Fall sind die zu
Ladenden und der benutzte Vordruck deutlich zu bezeich-
nen.

VIIL. Ausfithrung der Verfiigungen

1.

Verfiigungen sind unverziiglich auszufiihren. Sind Service-
einheiten nicht gebildet oder werden einzelne Aufgaben
(-bereiche) auBerhalb der Serviceeinheit ausgefiihrt (zum
Beispiel Langtextkanzlei, Kosten- beziehungsweise An-
weisungsbeamter), so hat die Geschiftsstelle die Ausfiih-
rung der Verfiigungen zu iiberwachen. Bei Bedarf hat sie
besondere Listen iiber die zur Kanzlei gehenden Sachen
zu fithren. Alternativ kann eine angemessene Frist fiir die
Erledigung im Geschéftsstellenautomationsprogramm ein-
getragen werden. Die Geschéftsstelle hat der Kanzlei,
soweit erforderlich, in kiirzester Form Ausfithrungsanlei-
tungen zu geben; fiir Schreiben, die vordruckméBig her-
zustellen sind, geniigt die Bezeichnung des zu benutzenden
Vordrucks.

Akten sind von der Geschiftsstelle selbststdndig beizuzie-
hen; die dazu gesetzten Fristen sind einzuhalten.

Alle Schreiben haben im oberen Bereich die Bezeichnung
des absendenden Gerichts oder der absendenden Staatsan-
waltschaft, das Landeswappen, die Geschiftsnummer (das
Aktenzeichen) und die Bitte zu enthalten, dass die Ge-
schiftsnummer bei allen Eingaben anzugeben sei. Darun-
ter folgt die Angabe der Rechtsangelegenheit. Im Verkehr
mit Behorden ist ihr Aktenzeichen anzufiihren; Entspre-
chendes gilt fiir den tibrigen Geschéftsverkehr (Geschéfts-
zeichen, Nummer des Versicherungsscheines und so wei-
ter). Oben rechts sind Ort und Tag, darunter die Telefon-
nummer (mit Ortsnetzkennzahl) und gegebenenfalls auch
die Anschlussnummern der weiteren Telekommunikations-
anlagen (zum Beispiel Telefax) der absendenden Dienst-
stelle anzugeben. Bei der Telefonnummer ist die Durch-
wahlnummer der zustindigen Abteilung der Geschéftsstel-
le zu vermerken. In Verwaltungssachen ist der Nachname
der oder des die Akte inhaltlich Bearbeitenden anzugeben.

Unter den Kopfangaben oben links folgt die Anschrift des
Empféangers. Personenbezogene Adressierungszusitze (wie
zum Beispiel ,,zzt. Justizvollzugsanstalt”, Geburtsdaten
und so weiter) sind grundsétzlich nicht in die Anschrift
aufzunehmen. Postalische Behandlungsvermerke (zum
Beispiel ,,Einschreiben®) sind iiber die Anschrift zu setzen.
Sonstige Behandlungsvermerke (zum Beispiel ,,Eilt“,
,,Vertraulich®, ,,durch Boten) sind neben dem Anschrif-
tenfeld anzubringen. Im Kopf oder am unteren Rand der
Schreiben sollen nach Mdglichkeit Hinweise auf die Er-
reichbarkeit der absendenden Dienststelle mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln gegeben werden. Bei Schreiben an Arbeit-
geber von Verfahrensbeteiligten, die personenbezogene
Daten enthalten, ist auf dem Briefumschlag zu vermerken:
,,Vertrauliche Personalsache®.

Nihere Bestimmungen konnen die Prisidentinnen und
Prasidenten der oberen Landesgerichte und die General-

IX.

staatsanwéltin oder der Generalstaatsanwalt fiir ihren Ge-
schiftsbereich gesondert treffen. Abweichungen von den
Regelungen im genannten Erlass sind zugelassen, soweit
dies zum Beispiel wegen der Nutzung von Schreibauftrags-
technik aus Fachverfahren erforderlich ist.

Im Ubrigen gelten fiir die Schreiben die Regelungen fiir
die Fertigung von Schriftstiicken (Abschnitt X).

Selbststindige Mitteilungen, Benachrichtigungen und Er-
suchen der Geschiftsstelle an Behdrden sind regelméfig
in Urschrift abzusenden; die Versendung ist in den Akten
zu vermerken. Reinschriften, Ausfertigungen und Ab-
schriften sind mit den Entwiirfen oder Urschriften genau
zu vergleichen, Ausfertigungen und beglaubigte Abschrif-
ten soweit erforderlich unter Hinzuziehung eines zweiten
Bediensteten. Fiir Schriftstiicke, die mit Hilfe automa-
tischer Einrichtungen gefertigt werden, gelten die hierfiir
erlassenen besonderen (Vereinfachungs-)Vorschriften. Auf
Urkunden, die das Gericht aufgenommen hat, ist bei Er-
teilung einer Ausfertigung zu vermerken, wem und an
welchem Tag sie erteilt ist. Auslands-, Wert- und Ein-
schreibsendungen sind den mit der Postbearbeitung be-
trauten Bediensteten gesondert zu {ibergeben.

Aufden Verfiigungen ist die Erledigung, insbesondere auch
der Tag der Absendung der Reinschriften, unter Angabe
des Namenszeichens zu vermerken. In dem Vermerk ist
auch die Zahl der abgegangenen Sendungen gegen Emp-
fangsbekenntnis oder Riickschein anzufiihren.

Bei Hypotheken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefen,
Wechseln oder dhnlichen Urkunden sind Vermerke nicht
auf die Urkunde selbst, sondern auf das ihr beizufiigende
Schreiben oder auf einen Umschlag zu setzen.

Heften von Urkunden, Ausfertigungen und vollstreck-
baren Entscheidungen

Soweit es vorgeschrieben oder iiblich ist, Urkunden, Aus-
fertigungen oder vollstreckbare Entscheidungen mit Garn
oder Schnur zu heften, haben die Gerichte und Staatsan-
waltschaften Garn oder Schnur in den Landesfarben Rot-
Weil} zu verwenden.

Die Urkunden, Ausfertigungen oder vollstreckbare Ent-
scheidungen sollen im oberen Drittel des Seitenrandes so
geheftet werden, dass eine Beschiddigung der Heftschnur
beim Lochen und Abheften der Urkunden vermieden wird.

Sobald die Rechtskraft einer Entscheidung bei den Akten
nachgewiesen ist oder aus dem Verfahrensablauf hervor-
geht, versieht die oder der fiir die Rechtskraftbescheini-
gung zustindige Bedienstete die Entscheidung mit dem
Rechtskraftvermerk nach § 7 Absatz 1 der Brandenbur-
gischen Aktenordnung.

Das von Amts wegen oder auf Antrag zu erteilende Rechts-
kraftzeugnis wird auf die vom Antragsteller vorgelegte
Ausfertigung gesetzt, mit Ort und Datum versehen und
unterschrieben; die Amts- und Funktionsbezeichnung ist
anzugeben. Ferner ist ein Abdruck des Dienstsiegels bei-
zufligen.
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Fertigung von Schriftstiicken

Schriftstiicke der Gerichte und Staatsanwaltschaften wer-
den entweder

a) eigenhindig unterschrieben (Nummer 2),

b) als Reinschrift beglaubigt (Nummer 3),

¢) auf Anordnung unterschrieben (Nummer 4),

d) ausgefertigt (Nummer 5),

e) als Abschriften (Ablichtungen, Abdrucke) beglaubigt
(Nummer 6).

§ 37 Absatz 5 VWV{G in Verbindung mit § 1 VwV{GBbg
bleibt unberiihrt. Mitteilungen, die formlos moglich sind,
bediirfen einer Unterschrift, eines Beglaubigungsvermerks
oder eines Ausfertigungsvermerks dann nicht, wenn sie
mit Hilfe automatisierter Einrichtungen erstellt worden
sind. Unberiihrt bleiben ferner die Verwaltungsvorschriften
der Landeshaushaltsordnung.

Schriftstiicke werden von der oder dem Verfligenden
eigenhéindig unterschrieben, wenn

a) dies fiir bestimmte Angelegenheiten allgemein (zum
Beispiel Entscheidungen, Ladungen, Aufforderungen,
Mitteilungen und aufgenommene Verhandlungen) oder
von der oder dem Verfiigenden im Einzelfall angeord-
net ist,

b) das Schriftstiick von besonderer Bedeutung ist (zum
Beispiel Einstellungsbescheide oder Maflnahmen der
Strafvollstreckung, Personalbeurteilungen) oder Erkla-
rungen enthélt, die fiir den Gang des Verfahrens we-
sentlich sind (zum Beispiel Anklageerhebung, Einle-
gung und Begriindung von Rechtsmitteln, Strafantrag),

¢) das Schreiben zum reprisentativen Schriftverkehr zu
rechnen ist (zum Beispiel Gliickwunsch- und Dank-
schreiben, Ernennungsschreiben und Benachrichti-
gungen, Versetzungs- und Entlassungsschreiben sowie
Zeugnisse),

d) das Schriftstiick Erklédrungen enthélt, fiir die durch
Gesetz oder Verwaltungsvorschrift die Schriftform
(§ 126 BGB) oder die Unterschrift der oder des Erkla-
renden (zum Beispiel § 29 Absatz 3 GBO) vorgeschrie-
ben ist.

Eine Priifung und Gegenzeichnung der zur eigenhéndigen
Unterschrift vorgesehenen Reinschriften durch die mit der
Abnahme des Schreibwerks beauftragten Bediensteten ist
grundsétzlich nicht erforderlich. Die Dienststellenleitung
kann in Ausnahmefillen abweichende Anordnungen treffen.

Auf der Reinschrift ist der Name der Unterzeichnerin oder
des Unterzeichners unter der fiir die Unterschrift vorgese-
henen Stelle in Maschinenschrift zu vermerken.

Bei Schreiben in Rechtssachen ist dem Namen die Amts-
bezeichnung, soweit es sich um Rechtspflegergeschéfte
handelt, die Funktionsbezeichnung ,,Rechtspflegerin® oder
Rechtspfleger anzufiigen. Bei Schreiben in Verwaltungs-
sachen kann die Amtsbezeichnung beigefiigt werden.

Unter Reinschriften, die von der oder dem Verfiigenden
nicht eigenhédndig unterschrieben werden, sind ihr oder

sein Name und — in Rechtssachen — ihre oder seine Amts-
bezeichnung (in Rechtspflegergeschiften die Funktions-
bezeichnung ,,Rechtspflegerin® oder ,,Rechtspfleger®)
sowie folgender Beglaubigungsvermerk zu setzen:

,.Beglaubigt

Name
Amtsbezeichnung®.

Wird der Name der oder des Verfiigenden handschriftlich
in die Reinschrift eingesetzt, so ist ihm die Abkiirzung
,»gez.“ voranzustellen.

Das ohne Aktenentwurf auf Anordnung zu fertigende
Schreibwerk wird von der oder dem zustdndigen Bediens-
teten mit dem Vermerk

~Auf Anordnung

Name
Amtsbezeichnung*

unterschrieben.

Die Worter ,,Auf Anordnung“ koénnen auch in den Text
des Schreibens einbezogen werden. Hiervon soll insbeson-
dere dann Gebrauch gemacht werden, wenn dem Schreiben
eine Hoflichkeitsformel anzufiigen ist. In diesen Féllen
wird fiir das Schreiben beispielsweise die folgende Fas-
sung in Betracht kommen:

»Auf Anordnung des Gerichts werden Sie gebeten,

13

Hieran schlieit sich die Hoflichkeitsformel (,,Hochach-
tungsvoll®, ,,Mit freundlichen Griilen*), die Unterschrift
und die Amtsbezeichnung der oder des Bediensteten an.

Bescheide, Benachrichtigungen und Ladungen an Privat-
personen, die angeordnet worden sind, hat die Geschéfts-
stelle ebenfalls unter ihrer Bezeichnung zu erlassen, falls
sich der oder die Anordnende nicht im Einzelfall die Voll-
ziehung vorbehalten hat; die Fassung muss erkennen las-
sen, dass eine Anordnung zugrunde liegt und von welcher
Dienststelle sie ausgeht.

Soweit das ,,Auf Anordnung* zu unterzeichnende Schrift-
gut automationsunterstiitzt gefertigt wird, bedarf es keiner
unterschriftlichen Vollziehung und Namenswiedergabe.
In diesem Falle miissen die Schriftstiicke den Hinweis
enthalten, dass sie nicht zu unterzeichnen sind (zum Bei-
spiel ,,Maschinell erstellt, ohne Unterschrift giiltig*).

Die Dienststellenleitung kann im Ubrigen anordnen, dass
auch bei weiteren geeigneten Schriftstiicken auf die Un-
terschrift, die Namenswiedergabe sowie den Beglaubi-
gungs- und Ausfertigungsvermerk verzichtet wird. In
diesen Fillen gilt die vorstehende Regelung entsprechend.

Bei Bescheiden in UJs-Sachen, die automationsgestiitzt
erstellt werden, bedarf es zwar keiner unterschriftlichen
Vollziehung, die Schriftstiicke haben jedoch die Angabe
des Namens der oder des ,,Auf Anordnung“ handelnden
Bediensteten zu enthalten.
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Ausfertigungen werden mit folgendem von der Urkunds-
beamtin oder dem Urkundsbeamten der Geschéftsstelle zu
unterschreibenden Vermerk erteilt:

Ausgefertigt

Name
Amtsbezeichnung
als Urkundsbeamtin/Urkundsbeamter der Geschéftsstelle®.

Im Fall des § 49 BeurkG lautet der Vermerk:

,,Vorstehende Ausfertigung stimmt mit der Urschrift iiber-
ein.
Sie wird (der/dem)

, den

erteilt.

Name
Amtsbezeichnung
als Urkundsbeamtin/Urkundsbeamter der Geschiftsstelle®.

Im Fall der Erteilung einer auszugsweisen Ausfertigung
soll in dem Ausfertigungsvermerk der Gegenstand des
Auszugs angegeben und bezeugt werden, dass die Urkun-
de tiber diesen Gegenstand keine weiteren Bestimmungen
enthdlt (§ 49 Absatz 5, § 42 Absatz 3 BeurkG).

Abschriften (Ablichtungen, Abdrucke) werden mit fol-
gendem Vermerk beglaubigt:

,,Beglaubigt

Name
Amtsbezeichnung®.

Im Falle des § 42 BeurkG lautet der Vermerk:

,,Die vorstehende Abschrift (Ablichtung, Abdruck) stimmt

mit der in Urschrift, in Ausfertigung oder in einer ein-

fachen oder beglaubigten Abschrift (Ablichtung)

vorgelegten Urkunde wortlich liberein.
, den

Name
Amtsbezeichnung®.

Im Fall der Erteilung einer auszugsweisen Abschrift (Ab-
lichtung, Abdruck) soll in dem Beglaubigungsvermerk der
Gegenstand des Auszugs angegeben und bezeugt werden,
dass die Urkunde tiber diesen Gegenstand keine weiteren
Bestimmungen enthélt (§ 42 Absatz 3 BeurkG).

In Schreiben an natiirliche Personen sind nach den hierfiir
ergangenen Bestimmungen Hoéflichkeitsformeln (Anrede,
GruBformel) aufzunehmen.

Soweit die Geschiftsstelle nach Rechts- oder Verwaltungs-
vorschriften Aufgaben selbststdndig wahrzunehmen hat,
sind die Schriftstiicke mit der Kopfangabe

,Geschiftsstelle des
waltschaft

oder

» gericht/Staatsanwaltschaft
— Geschiftsstelle —

gerichts/der Staatsan-

zu fertigen.

10.

11.

XI.

Bei der Unterzeichnung durch die Urkundsbeamtin oder
den Urkundsbeamten der Geschiftsstelle (zum Beispiel
§ 317 Absatz 4 ZPO, § 275 Absatz 4 StPO, § 117 Absatz 6
VwGO) ist der Vermerk ,,als Urkundsbeamtin/Urkundsbe-
amter der Geschiéftsstelle der Amtsbezeichnung anzu-
schlieBen. Erforderlichenfalls ist der Funktionsbezeich-
nung die Bezeichnung des Gerichts beizufiigen, zum
Beispiel

,,als Urkundsbeamtin/Urkundsbeamter der Geschiftsstelle
des Amtsgerichts “

Tarifbeschéftigte verwenden — soweit eine Amtsbezeich-
nung anzugeben ist — die Bezeichnung ,,Regierungs-
beschaftigte/-r*, ,,Justizbeschéftigte/-r* oder ,,Verwal-
tungsgerichtsbeschaftigte/-r.

Die Vermerke ,,Beglaubigt, Auf Anordnung, Ausgefertigt*
und so weiter, die Amts- und Funktionsbezeichnungen,
insbesondere die Bezeichnung ,,als Urkundsbeamtin/Ur-
kundenbeamter der Geschiftsstelle® sind stets auszuschrei-
ben.

In den durch Gesetz oder Verwaltungsanordnung vorge-
schriebenen Fillen ist den Schriftstiicken der Dienststem-
pel oder das Dienstsiegel beizudriicken.

Bestehen vollstreckbare Entscheidungen und sonstige zur
Zwangsvollstreckung geeignete Titel aus mehreren Blat-
tern, so sind diese in einer Weise zu verbinden, dass eine
unbeabsichtigte Trennung nicht ohne Weiteres moglich ist.
Soweit dies nicht mit Schnur und Siegel geschieht, konnen
Heftosen, Heftklammern (nicht Biiroklammern), Klebe-
streifen, Heftleisten oder dhnliche Verbindungen verwen-
det werden, die es ausschlieBen, dass einzelne Blétter
ausgetauscht oder entfernt werden konnen. Dabei sind die
innenseitigen Heftstellen jeweils in der Weise mit einem
Abdruck des Dienststempels zu iiberstempeln, dass der
Stempelabdruck jeweils einen Teil der gegeniiberliegenden
Innenseiten erfasst. Die einzelnen Blattseiten konnen am
oberen Rand auch derart geheftet werden, dass die Blatt-
seiten nach hinten so umgelegt werden, dass diese nicht
tiberlappen, sondern jede einzelne Blattecke versetzt zur
anderen Blattecke umgelegt wird. Diese sind dann zu hef-
ten und riickseitig mit einem Stempelaufdruck zu versehen.
Im Hinblick auf die starke Beanspruchung der vollstreck-
baren Ausfertigungen bei der Zwangsvollstreckung wird
die Verwendung von festem Papier (nicht unter 70 g/m?)
empfohlen.

Die Schreib- und Gestaltungsregeln fiir die Textverarbei-
tung (DIN 5008) in der jeweils geltenden Fassung sind zu
beachten.

Gewohnliche Zustellungen

Die Geschiftsstelle hat dafiir zu sorgen, dass aus den zu-
zustellenden Schriftstiicken zu ersehen ist, in wessen Auf-
trag und an wen zuzustellen ist, ob und gegebenenfalls
welche Personen etwa bei einer Ersatzzustellung auszu-
schlieflen sind (§ 178 Absatz 2 ZPO), ob und gegebenen-
falls inwieweit weiterzusenden ist, ob eine Zustellung
durch Niederlegung ausgeschlossen sein soll, ob eine Zu-
stellung durch Einlegung in den Briefkasten ausgeschlos-
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7.

sen sein soll, ob ein Eilfall vorliegt und ob gegebenenfalls
mit Angabe der Uhrzeit zuzustellen ist.

Eine Zustellung durch einen nach § 33 Absatz 1 des Post-
gesetzes beliehenen Unternehmer (Post) kann nicht erfol-
gen:

a) bei Zustellungen von Willenserkldrungen, bei denen
eine Urkunde vorzulegen ist,

b) bei Zustellungen von Pfandungsbeschliissen an Dritt-
schuldner, falls die Glaubiger verlangen, dass an Dritt-
schuldner die in § 840 ZPO bezeichnete Aufforderung
gestellt werden,

c) bei Zustellungen an Schuldner, gegen die die allge-
meine Postsperre verhdngt ist (§ 99 InsO); dies gilt
nicht fiir Sendungen bestimmter Absender, die das
Insolvenzgericht von der Postsperre ausgenommen
hat; in diesem Fall ist auf den Briefen zu vermerken,
dass sie der Postsperre nicht unterliegen.

Zustellungen an Ehegatten sind an jeden Ehegatten ge-
trennt zu bewirken.

Fiir die Zustellung in der Bundeswehr und an nicht auf
freiem Fuf} befindliche Personen in Justizvollzugsan-
stalten und Jugendarrestanstalten gelten die hieriiber
erlassenen besonderen Bestimmungen (insbesondere
Teil A ZwangsVVBW, § 30 Absatz 1 StrVollzG, § 41
Absatz 1 BbgJVollzG, § 30 Absatz 1 Satz 2 JAVollzG).

Der Auftrag an die Geschéftsstelle zur Vermittlung der
Zustellung kann miindlich erteilt werden.

Soweit eine Zustellung nicht von Amts wegen vorzuneh-
men ist, hat die Geschéftsstelle die Zustellung zu vermit-
teln:

a) bei den Amtsgerichten in allen bei ihnen anhéingigen
oder durch das iibergebene Schriftstiick anhéngig zu
machenden Angelegenheiten, auf welche die ZPO An-
wendung findet oder entsprechend anzuwenden ist,

b) in Anwaltsprozessen in Ansehung der Zustellungen,
durch die eine Notfrist gewahrt werden soll, es sei
denn, dass Beteiligte erklérten, sie wollen selbst einen
Gerichtsvollzieher mit der erforderlichen Zustellung
beauftragen; in Anwaltsprozessen ist diese Erklarung
nur zu beriicksichtigen, wenn sie in dem zuzustel-
lenden Schriftsatz enthalten ist. In amtsgerichtlichen
Sachen ist als Auftrag zur Vermittlung der Zustellung
im Zweifel auch schon der Antrag auf Erlass des Pfan-
dungs- und Uberweisungsbeschlusses anzusehen. Das
an die Geschéftsstelle gerichtete Ersuchen, die Zustel-
lung eines Schriftstiicks oder die Vornahme einer
Zwangsvollstreckung zu vermitteln, schlie3t, wenn die
erforderlichen Ausfertigungen und Abschriften nicht
gleichzeitig iibergeben werden, den Antrag auf ihre
Erteilung in sich ein. Bei Zustellungen durch Bediens-
tete des Gerichtsvollzieherdienstes bleibt es diesen
uiberlassen, die erforderlichen Abschriften der zuzu-
stellenden Schriftstiicke zu fertigen.

In Sachen, in denen Prozesskostenhilfe oder Verfahrens-
kostenhilfe bewilligt ist und in denen die Beteiligten nicht

10.

11.

durch einen Rechtsanwalt vertreten werden, hat bei den
Amtsgerichten die Geschéftsstelle fiir die Herstellung der
erforderlichen Abschriften zu sorgen.

Die Geschiftsstelle soll bei den von ihr vermittelten Zu-
stellungen die Post (vgl. Nummer 2) um Bewirkung der
Zustellung ersuchen (§ 168 Absatz 1 Satz 2 ZPO). Haben
Beteiligte verlangt, dass die Zustellung nicht durch die
Post, sondern durch Bedienstete des Gerichtsvollzieher-
dienstes selbst erfolgen soll, so ist dies auf dem jeweiligen
Schriftstiick zu vermerken.

Alle nach § 181 Absatz 1 Satz 1 ZPO auf der Geschéfts-
stelle niedergelegten Schriftstiicke werden in der dafiir von
der Dienststellenleitung bestimmten Abteilung gesammelt
und nach der Reihenfolge der Niederlegung geordnet auf-
bewahrt. Die Geschiftsstelle hat die bei ihr niedergelegten
Sendungen, die binnen drei Monaten nach der Niederle-
gung nicht abgeholt werden, an die Stelle zuriickzugeben,
von der die Zustellung ausging. Die zuriickgegebenen
Sendungen konnen alsbald vernichtet werden, soweit es
sich um Schriftstiicke handelt, die nur ihrem Inhalt nach
dem Empféanger mitgeteilt werden sollen. Solche Teile der
Sendung, die als Urkunden einen selbststdndigen Wert
haben, werden zu den zugehdrigen Akten genommen. Th-
re Weiterbehandlung richtet sich nach den fiir die Aufbe-
wahrung und Riickgabe von Urkunden allgemein giiltigen
Bestimmungen. Uber die Niederlegung wird ein Verzeich-
nis in einfacher Form gefiihrt, in dem auch die Aushéindi-
gung oder die Riickgabe der Sendungen nachgewiesen
werden.

Zustellungen — gegebenenfalls auch einfache Ubersendung
von Schriftgut — an die Dienststellen der Stadt-, Finanz-
und anderer Verwaltungen, die ihren Sitz innerhalb der
politischen Gemeindegrenzen des Ursprungsortes haben
und die ihre Postsendungen nicht selbst abholen, sind
durch Justizbedienstete vornehmen zu lassen, sofern dieser
Weg wirtschaftlicher ist als die Inanspruchnahme der Post
und der allgemeine Dienstbetrieb eine solche Moglichkeit
zulésst. In Einzelféllen kann auf besondere Anordnung
durch Justizbedienstete zugestellt werden. Zustellungen
an die Staatsanwaltschaft erfolgen nach § 41 StPO durch
die Vorlage der Urschrift des zuzustellenden Schriftstiicks.

Die aufzunehmenden Zustellungsurkunden sollen deutlich
und bestimmt abgefasst und mit dokumentenechten Ku-
gelschreibern leserlich geschrieben sein. Radierungen sind
untersagt, bei Durchstreichungen muss das Durchgestri-
chene noch leserlich sein. Die bei der Ausfiillung nicht
benutzten Teile des Vordrucks sind durchzustreichen. Lii-
cken diirfen nicht verbleiben. Der Tag der Zustellung ist
auf dem zu tibergebenden Brief in folgender Fassung zu
vermerken:

Zugestellt am ........ (Tag, Monat, Jahr, gegebenenfalls
Uhrzeit)“.

Werden die Zustellungsurkunden elektronisch mit Hilfe
von Fachanwendungen erstellt oder ausgefiillt, gelten die-
se Regelungen entsprechend. Die Zustellungsurkunden
und Empfangsbescheinigungen sind alsbald nach Zustel-
lung der Geschéftsstelle zuriickzugeben.
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12.

13.

14.

15.

Die zur ndheren Kennzeichnung des zuzustellenden
Schriftstiicks in die Zustellungsurkunde aufzunehmenden
Zusitze miissen aus Griinden des Datenschutzes neutral
gefasst sein und diirfen keine Riickschliisse auf den Inhalt
des zuzustellenden Schriftstiicks zulassen. Im Interesse
einer einheitlichen Verfahrensweise bei den Gerichten und
Staatsanwaltschaften des Landes Brandenburg ist zur né-
heren Kennzeichnung der zuzustellenden Schriftstiicke der
Geschéftsnummer eine dem Schriftstiick entsprechende
Abkiirzung aus dem dieser Geschiftsordnung als Anlage
beigefiigten Abkiirzungsverzeichnis sowie das Datum des
Schriftstiicks, der mafigeblichen Verfligung oder des Ter-
mins beizufiigen. Abweichende Abkiirzungen durch Vor-
gaben in Fachanwendungen sind zuldssig, wenn sie dem
Datenschutz gleichermaf3en dienen.

In Justizverwaltungssachen geniigt es, wenn der Geschafts-
nummer als kennzeichnender Zusatz das Datum des
Schriftstiicks oder der mafigeblichen Verfliigung angefiigt
wird.

In den Fillen des § 174 ZPO und des § 5 Absatz 4 VWZG
geniigt zum Nachweis der Zustellung das mit Datum und
Unterschrift versehene Empfangsbekenntnis. Zur Einspa-
rung von Zustellungskosten ist — vorbehaltlich anderer
Anordnung — regelméBig von dieser Zustellungsform Ge-
brauch zu machen. Die zuzustellenden Sendungen kdnnen
auch in den Abholfichern niedergelegt werden. Der vor-
bereitete Vordruck ist beizufiigen. In geeigneten Féllen ist
von § 174 Absatz 2 oder Absatz 3 ZPO Gebrauch zu ma-
chen und die Zustellung durch Telefax oder als elektro-
nisches Dokument vorzunehmen.

Bei Zustellungen von Amts wegen, die durch Aufgabe zur
Post vorgenommen werden (§ 184 Absatz 1 Satz 2 ZPO),
ist der Sendung ein Merkblatt mit folgendem Inhalt bei-
zufligen:

Zustellung durch Aufgabe zur Post!

Die Zustellung gilt mit Ablauf von 2 Wochen/
Monaten nach der am erfolgten Aufgabe der
Sendung bei der Post in als bewirkt.

Das Datum der Aufgabe zur Post ist fiir etwaige Fristen
mafigebend, deren Beginn von der Zustellung abhéngt.
Daher kommt es fiir den Beginn dieser Fristen und fiir
sonstige Wirkungen der Zustellung nicht auf den Zeitpunkt
des Zugangs der Sendung bei Thnen an.*

Die Geschiftsstelle hat auf der letzten Seite der bei den
Akten verbleibenden Urschrift des zuzustellenden Schrift-
stiicks zu vermerken:

a) Im Fall der Aushédndigung an Justizbedienstete:

,An zur Zustellung

13

am ,

b) im Fall der Aushindigung an die Post:

,,Zur Post am s

16.

XII.

oder wenn hierbei die Hilfe einer/eines Justizbediensteten
in Anspruch genommen worden ist:

,,Zur Post durch
am

Die Vermerke sind von der oder dem Bediensteten mit
Namenszeichen zu versehen.

Die Akten, in denen eine Zustellung von Amts wegen
veranlasst ist, sind bis zum Eingang der Zustellungsnach-
weise in besonderen Fachern aufzubewahren; sie sind erst
nach dem Eingang aller zur Sache gehdrenden Zustel-
lungsnachweise aus dem Fach zu entnehmen. Die Facher
sind tdglich durchzusehen; bleiben Zustellungsnachweise
aus, so ist nach ihrem Verbleib zu forschen. Die tégliche
Kontrolle der Akten, in denen eine Zustellung veranlasst
ist, kann auch mittels einer entsprechenden Fristenver-
waltung in der Fachanwendung ausreichend sichergestellt
werden.

Offentliche Zustellung und Bekanntmachungen

Die 6ffentliche Zustellung durch Aushang nach § 186 ZPO
in Verbindung mit § 10 VwZG, der auch mittels elektro-
nischer Gerichtstafel erfolgen kann, hat die Geschiftsstel-
le zu besorgen; sie kann sich dabei der Hilfe von Angehd-
rigen des Justizwachtmeisterdienstes bedienen. Wer den
Aushang anheftet oder abnimmt, hat dies auf dem Aushang
mit Ort, Datum und Unterschrift zu bescheinigen. Uber
die Anheftung ist eine mit dem Dienststempel zu verse-
hende gleiche Bescheinigung als besondere Urkunde bei
den Akten zu verwahren, bei der Abnahme zu vervollstin-
digen und dann mit dem Schriftstiick zu verbinden. Bei
Zustellungen von Amts wegen geniigt statt der besonderen
Bescheinigung ein auf die Urschrift gesetzter Vermerk.
Die Dokumentationspflichten gelten entsprechend im Fall
der offentlichen Zustellung durch Bekanntmachung mittels
elektronischer Gerichtstafel.

Die Schriften, die dem Nachweis der Zustellung dienen,
bei Ladungen auch die Belegblitter, werden mit den Akten
vorgelegt. Sie verbleiben, auch wenn die 6ffentliche Zu-
stellung nicht von Amts wegen erfolgt ist, in den Akten
des Gerichts. Beteiligten, welche die Zustellung beantragt
haben, ist eine Bescheinigung iiber die bewirkte Zustellung
zu erteilen.

Die offentlichen Bekanntmachungen werden nach den
gesetzlichen Bestimmungen (zum Beispiel § 9 InsO, §§ 39,
40 ZVG, §§ 435 bis 437 FamFG und § 10 VWZG) und
den im Einzelfall getroffenen besonderen Anordnungen
durch die Geschéftsstelle veranlasst. Sie sind unbeschadet
der vorstehend erwdhnten Bestimmungen und Anord-
nungen, nach Moglichkeit kurz zu fassen und schliefen in
allen Féllen mit dem Datum und der vollstindigen Be-
zeichnung des Gerichts oder der Staatsanwaltschaft zum
Beispiel wie folgt:

,Potsdam, den ............
Amtsgericht Potsdam®.
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Die Geschiftsstelle hat den Entwurf der Bekanntmachung
vor seiner Absendung an die Verdffentlichungsblitter der
oder dem die Bekanntmachung Veranlassenden zur Ge-
nehmigung vorzulegen.

XIII. Verkehr des Gerichts mit der Staatsanwaltschaft

Der Staatsanwaltschaft sind in eilbediirftigen Féllen, die
von ihr als solche zu bezeichnen sind, die Akten auf Ver-
langen auch ohne richterliche Verfiigung vorzulegen. Dies
gilt nicht in den Fillen, in denen die Richterin oder der
Richter sich die Verfligung iiber die Herausgabe der Akten
ausdriicklich vorbehalten hat. In den tibrigen Fillen gelten
die allgemeinen Bestimmungen bei Ersuchen um Akten-
iibersendung.

XIV. Auswiirtige Strafkammer

Besteht im Bezirk des Landgerichts eine auswartige Straf-
kammer, so werden fiir jedes Geschiftsjahr Bedienstete
der Geschéftsstelle des Amtsgerichts zu Urkundsbeamten
der Geschiftsstelle der Strafkammer bestellt; sie haben die
in Strafkammersachen aufgenommenen Verhandlungen
unter ausdriicklicher Erwdhnung dieser Amtseigenschaft
zu unterzeichnen. Die Présidentin oder der Prisident des
Landgerichts kann neben den in Satz 1 bezeichneten Be-
diensteten weitere Bedienstete des Landgerichts zu Ur-
kundsbeamten der Geschiftsstelle der auswirtigen Straf-
kammer bestellen. In diesen Fillen wird die Verteilung der
Geschifte durch die Prisidentin oder den Prisidenten des
Landgerichts geregelt.

XV. Inkrafttreten, AuBBerkrafttreten

Diese Allgemeine Verfligung tritt am Tag nach der Ver6f-
fentlichung im Justizministerialblatt fiir das Land Branden-
burg in Kraft. Gleichzeitig tritt die Allgemeine Verfiigung
des Ministers der Justiz und fiir Bundes- und Europa-
angelegenheiten vom 24. Oktober 1994 (JMBI. S. 178),
die zuletzt durch die Allgemeine Verfiigung des Ministers
der Justiz vom 27. Mai 2011 (JMBI. S. 38) geéndert wor-
den ist, auBBer Kraft.

Potsdam, den 24. Oktober 2016

Der Minister der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz

Stefan Ludwig

Anlage
(zu Abschnitt XI Nr. 12)

Verzeichnis der Abkiirzungen, die zur Kennzeichnung
des zuzustellenden Schriftstiicks auf der

Zustellungsurkunde zu verwenden sind

a) Allgemeine Kurzbezeichnungen

A Antrag

Ab Abschrift, Ablichtung oder Durchschrift
Abl Abladung

AR Antragsriicknahme

Ausf Ausfertigung

B Beschluss

bAb beglaubigte Abschrift

GB Gerichtsbescheid

L Ladung

P Protokoll/Niederschrift
RMB Rechtsmittelbelehrung

S Schreiben oder Schriftsatz
T Termin

U Urteil

\% Verfiigung

b) Kurzbezeichnungen fiir die Verwaltungsgerichtsbarkeit

Aschu Anschuldigungsschrift in Disziplinarverfahren
Ber Berufungsschrift

Bes Beschwerdeschrift

Kl Klage

KRii Klageriicknahme

VBd Vorbescheid

WK Widerklage

¢) Kurzbezeichnungen fiir die Sozialgerichtsbarkeit

M Mitteilung
™ Terminsmitteilung
TA Terminsaufhebung

d) Kurzbezeichnungen fiir die ordentliche Gerichtsbarkeit
(ohne Straf- und Bufigeldverfahren)

Kl Klage

KRii Klageriicknahme

MB Mahnbescheid

Sv Streitverkiindung

VB Vollstreckungsbescheid
WK Widerklage

e) Kurzbezeichnungen in Straf- und Bufigeldverfahren

AS Anklageschrift

BeP Bewihrungsplan

Ber/BerRe Berufung/Berufungsrechtfertigung
PK Privatklage

Rev/RevGe Revision/Revisionsgegenerklarung
SB Stratbefehl
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Anordnung iiber die Erhebung von statistischen
Daten in Straf- und Bufigeldverfahren
(StP/OWi-Statistik)

Allgemeine Verfiigung des Ministers der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz
Vom 26. Okober 2016
(1441-1.22)

Der Ausschuss fiir Justizstatistik der Landesjustizverwaltungen
hat auf seiner letzten Sitzung verschiedene Anderungen der
Anordnung iiber die Erhebung von statistischen Daten in Straf-
und BuB3geldverfahren (StP/OWi-Statistik) beschlossen. Aus die-
sem Grund wird den Gerichten ein neuer Sonderdruck der ,,An-
ordnung iiber die Erhebung von statistischen Daten in Straf- und
BuBgeldverfahren (StP/OWi-Statistik) — Stand: 1. Januar 2017
als PDF-Datei zugéinglich gemacht.

11

Die Anordnung iiber die Erhebung von statistischen Daten in
Straf- und BuBgeldverfahren (StP/OWi-Statistik) tritt in der
neuen Fassung am 1. Januar 2017 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Allgemeine Verfiigung des Ministers der Justiz und fiir Europa
und Verbraucherschutz vom 28. November 2014 (JMBI. S. 142)
auler Kraft.

Potsdam, den 26. Oktober 2016

Der Minister der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz

Stefan Ludwig

Bekanntmachungen

Priifungsordnung des Priisidenten
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts
fiir den Ausbildungsberuf
wJustizfachangestellter* oder
wJustizfachangestellte* im Land Brandenburg
(PrOJFA)

(2540 - 1.5)
Vom 6. Oktober 2016

Auf Grund des § 7 Absatz 1 Nummer 9 Buchstabe b der Berufs-
bildungszustindigkeitsverordnung vom 27. Februar 2015
(GVBL. II Nr. 10) in Verbindung mit § 73 Absatz 2 des Berufs-
bildungsgesetzes vom 23. Mérz 2005 (BGBI. I S. 931), das zu-
letzt durch Artikel 436 der Verordnung vom 31. August 2015
(BGBI.IS. 1474) gedndert worden ist, erldsst der Priasident des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts mit Genehmigung des
Gemeinsamen Juristischen Priifungsamtes der Linder Berlin
und Brandenburg folgende Priifungsordnung gemif § 47 Ab-
satz 1 des Berufsbildungsgesetzes:

Inhaltsverzeichnis

Abschnitt 1
Priifungsausschiisse

§ 1 Errichtung

§ 2 Befangenheit

§ 3 Geschiftsfithrung
§ 4 Verschwiegenheit

Abschnitt 2
Zwischenpriifung

§5 Zeitpunkt und Anmeldung
§ 6 Priifungsbescheinigung

Abschnitt 3
Abschlusspriifung

§ 7 Priifungstermine

§ 8 Zulassungsvoraussetzungen fiir die Abschlusspriifung
§ 9 Zulassungsvoraussetzungen in besonderen Fillen
§ 10 Anmeldung zur Priifung

§ 11 Entscheidung iiber die Zulassung

§ 12 Priifungsgegensténde

§ 13 Gliederung der Priifung

§ 14 Priifungsaufgaben

§ 15 Nichtoffentlichkeit

§ 16 Leitung und Aufsicht

§ 17 Ausweispflicht und Belehrung

§ 18 Tauschungshandlungen und Ordnungsverstof3e

§ 19 Riicktritt, Nichtteilnahme

Abschnitt 4
Bewertung, Feststellung, Beurkundung des Priifungsergeb-
nisses

§ 20 Bewertung, Feststellung des Gesamtergebnisses

§ 21 Niederschrift, Unterrichtung der Priifungsteilnehmenden
§ 22 Priifungszeugnis

§ 23 Nichtbestandene Priifung
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Abschnitt 5 (5) Wenn infolge Befangenheit eine ordnungsgeméfe Beset-
Wiederholungspriifung zung des Priifungsausschusses nicht gewéhrleistet ist, kann der

§ 24 Wiederholungspriifung

Abschnitt 6
Schlussbestimmungen

§ 25 Rechtsbehelfsbelehrung
§ 26 Priifungsunterlagen

§ 27 Ubergangsregelung

§ 28 Inkrafttreten

Abschnitt 1
Priifungsausschiisse

§1
Errichtung

(1) Fiir die Abnahme der Priifungen (Zwischenpriifung und
Abschlusspriifung) errichtet der Prasident oder die Prisidentin
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts als zustdndige Stel-
le Priifungsausschiisse in der erforderlichen Anzahl.

(2) Ein Priifungsausschuss besteht aus drei Mitgliedern; sie ha-
ben Stellvertreter oder Stellvertreterinnen. Die Mitglieder miis-
sen fiir die Priifungsgebiete sachkundig und fiir die Mitwir-
kung im Priifungswesen geeignet sein. Hinsichtlich der Zusam-
mensetzung, der Berufung und Abberufung von Ausschussmit-
gliedern sowie des Verfahrens der Priifungsausschiisse sind die
§§ 40 und 41 des Berufsbildungsgesetzes entsprechend anzu-
wenden.

§2
Befangenheit

(1) Bei der Zulassung und Priifung diirfen Personen nicht mit-
wirken, die mit dem Priifungsbewerber oder der Priifungsbe-
werberin verheiratet oder durch eingetragene Lebenspartner-
schaft verbunden sind oder waren oder in gerader Linie ver-
wandt oder verschwiégert oder durch die Annahme als Kind ver-
bunden oder in der Seitenlinie bis zum dritten Grade verwandt
oder bis zum zweiten Grade verschwégert sind, auch wenn die
Ehe oder eingetragene Lebenspartnerschaft, durch welche die
Schwigerschaft begriindet ist, nicht mehr besteht.

(2) Bei der Abschlusspriifung sollen ebenfalls nicht mitwirken
der Ausbildungsleiter oder die Ausbildungsleiterin und die wei-
teren Ausbilder und Ausbilderinnen, soweit nicht besondere
Umsténde eine Mitwirkung zulassen oder erfordern.

(3) Priifungsausschussmitglieder, die sich befangen fiihlen,
oder Priifungsteilnehmende, die die Besorgnis der Befangen-
heit geltend machen wollen, haben dies dem Présidenten oder
der Prisidentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts
mitzuteilen, wahrend der Priifung dem Priifungsausschuss.

(4) Die Entscheidung iiber den Ausschluss von der Mitwirkung
trifft der Président oder die Prisidentin des Brandenburgischen
Oberlandesgerichts, wihrend der Priifung der Priifungsaus-
schuss.

Président oder die Prisidentin des Brandenburgischen Oberlan-
desgerichts die Durchfithrung der Priifung einem anderen Prii-
fungsausschuss tibertragen. Das Gleiche gilt, wenn eine objek-
tive Durchfiihrung der Priifung aus anderen Griinden nicht als
gesichert erscheint.

§3
Geschiftsfiihrung

(1) Der Vorsitzende oder die Vorsitzende fiihrt die Geschifte
des Priifungsausschusses. Bei der Fithrung der Geschéfte wird
er oder sie vom Présidenten oder der Présidentin des Branden-
burgischen Oberlandesgerichts unterstiitzt.

(2) Uber den Verlauf der Beratungen des Priifungsausschusses
ist ein Protokoll zu fiihren, das von dem oder der Vorsitzenden
des Priifungsausschusses zu unterzeichnen ist. § 21 Absatz 1
bleibt unberiihrt. Dem Présidenten oder der Présidentin des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts sind Durchschriften
des Beratungsprotokolls zu iibersenden.

§4
Verschwiegenheit

Die Mitglieder des Priifungsausschusses haben {iiber alle Prii-
fungsvorgénge gegeniiber Dritten Verschwiegenheit zu wahren.
Dies gilt nicht gegeniiber dem Berufsbildungsausschuss. Aus-
nahmen bediirfen der Einwilligung des Présidenten oder der
Prisidentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts.

Abschnitt 2
Zwischenpriifung

§5
Zeitpunkt und Anmeldung

In der Mitte des zweiten Ausbildungsjahres legen die Auszubil-
denden zur Ermittlung des Ausbildungsstandes die Zwischen-
priifung ab. Die Termine legt der Président oder die Prasidentin
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts fest. Der oder die
Ausbildende meldet die Auszubildenden fiinf Wochen vor dem
Priifungstermin bei dem Présidenten oder der Présidentin des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts unter Beachtung der
Vorschriften des § 35 Absatz 2 Satz 2 des Berufsbildungsgeset-
zes an. Die Teilnahme an der Zwischenpriifung ist Zulassungs-
voraussetzung zur Abschlusspriifung.

§6
Priifungsbescheinigung

Der Priifungsausschuss erteilt iiber die Zwischenpriifung eine
Bescheinigung, die Angaben iiber die Priifungsleistungen in
den einzelnen Priifungsfachern enthdlt. Die fiir den Priifungs-
teilnehmenden oder die Priifungsteilnehmende bestimmte Aus-
fertigung ist iiber den Ausbildenden oder die Ausbildende zuzu-
leiten. Eine Durchschrift erhalten die gesetzlichen Vertreter und
Vertreterinnen und der oder die Ausbildende. Mit Ubersendung
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der Bescheinigung haben die Ausbilder und Ausbilderinnen mit
den Auszubildenden iiber den in der Zwischenpriifung jeweils
ermittelten Leistungsstand und gegebenenfalls {iber Mdglich-
keiten zur Behebung von festgestellten Leistungsméngeln zu
sprechen.

Abschnitt 3
Abschlusspriifung

§7

Priifungstermine

(1) Der Prisident oder die Prasidentin des Brandenburgischen
Oberlandesgerichts legt nach Anhérung der Ausbildenden und
des Priifungsausschusses sowie unter Beriicksichtigung der ge-
mal § 20 vorgegebenen Fristen die Priifungstermine fiir den
schriftlichen sowie den praktischen Teil und fiir eine mogliche
Ergédnzungspriifung (§ 20 Absatz 2) fest. Die Termine sollen auf
den Ablauf der Berufsausbildung und des Schuljahres abge-
stimmt werden.

(2) Wird die Abschlusspriifung im Bereich mehrerer Landge-
richte mit einheitlichen Priifungsaufgaben durchgefiihrt, so fin-
det auch die Priifung an allen Orten gleichzeitig statt, soweit die
Durchfiihrbarkeit sichergestellt werden kann.

§8

Zulassungsvoraussetzungen fiir die Abschlusspriifung
Zur Abschlusspriifung ist zuzulassen:

1. wer die Ausbildungszeit zuriickgelegt hat oder wessen Aus-
bildungszeit nicht spéter als zwei Monate nach dem letzten
Priifungstermin endet,

2. wer an der Zwischenpriifung teilgenommen sowie die Be-
richtshefte gefiihrt hat und

3. wessen Berufsbildungsverhéltnis in das Verzeichnis der Be-
rufsbildungsverhiltnisse eingetragen oder aus einem Grund
nicht eingetragen ist, den weder der oder die Auszubildende
noch deren gesetzliche Vertreter und gesetzliche Vertrete-
rinnen zu verantworten haben.

§9
Zulassungsvoraussetzungen in besonderen Féllen

(1) Auszubildende kdnnen nach Anhérung des oder der Ausbil-
denden und der Berufsschule vor Ablauf ihrer Ausbildungszeit
zur Abschlusspriifung zugelassen werden, wenn ihre Leistun-
gen dies rechtfertigen.

(2) Fiir weitere Ausnahmefille ist § 45 Absatz 2 und 3 des Be-
rufsbildungsgesetzes entsprechend anzuwenden.

§ 10
Anmeldung zur Priifung

(1) Die Anmeldung zur Priifung erfolgt sechs Wochen vor Prii-
fungsbeginn mit Zustimmung der Auszubildenden durch den

Ausbildenden oder die Ausbildende an den Présidenten oder
die Prisidentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts.

(2) In besonderen Féllen konnen die Priifungsbewerber und
Priifungsbewerberinnen selbst den Antrag auf Zulassung zur
Priifung stellen. Dies gilt insbesondere in den Féllen des § 9
und bei Wiederholungspriifungen, falls ein Ausbildungsverhalt-
nis nicht mehr besteht.

(3) Zustindig fiir die Entgegennahme des Antrags auf Zulas-
sung ist der Prdsident oder die Prisidentin des Brandenburgi-
schen Oberlandesgerichts.

(4) Der Anmeldung sind beizufiigen:
1. in den Fillen des § 8

a) die Priifungsbescheinigung iiber die Zwischenpriifung,

b) das letzte Berufsschulzeugnis,

c) die Gesamtbescheinigung des Ausbilders oder der Aus-
bilderin iiber Kenntnisse und Leistungen des oder der
Auszubildenden und den Stand der Ausbildung sowie
der Fiihrung der Berichtshefte,

2. in den Fillen des § 9

a) Tatigkeitsnachweise oder glaubhafte Darlegungen iiber
den Erwerb von beruflichen Handlungsfahigkeiten ge-
mifB § 45 Absatz 2 des Berufsbildungsgesetzes oder
Ausbildungsnachweise gemif3 § 40 Absatz 3 des Be-
rufsbildungsgesetzes, Nachweise gemil} § 45 Absatz 3
des Berufsbildungsgesetzes,

b) das letzte Zeugnis der zuletzt besuchten Schule,

c) gegebenenfalls weitere Ausbildungs- und Tétigkeits-
nachweise.

§11

Entscheidung iiber die Zulassung

(1) Uber die Zulassung zur Abschlusspriifung entscheidet der
Président oder die Prisidentin des Brandenburgischen Oberlan-
desgerichts. Hélt er oder sie die Zulassungsvoraussetzungen
nicht fiir gegeben, so entscheidet der Priifungsausschuss.

(2) Die Entscheidung iiber die Zulassung ist den Priifungs-
bewerbern und Priifungsbewerberinnen rechtzeitig durch den
Priifungsausschuss unter Angabe des Priifungstages und -ortes
einschlieBlich der erlaubten Arbeits- und Hilfsmittel mitzuteilen.

(3) Die Zulassung kann vom Priifungsausschuss bis zum ersten
Priifungstag widerrufen werden, wenn sie auf Grund von ge-
falschten Unterlagen oder falschen Angaben ausgesprochen
wurde.

§12
Priifungsgegenstinde

(1) Die Abschlusspriifung erstreckt sich auf die im Ausbil-
dungsrahmenplan fiir den Ausbildungsberuf Justizfachange-
stellter/Justizfachangestellte aufgefiihrten Fertigkeiten und
Kenntnisse sowie auf den im Berufsschulunterricht vermittel-
ten Lehrstoft, soweit er fiir die Berufsausbildung wesentlich ist.
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(2) Die Abschlusspriifung ist schriftlich in den Priifungsfachern

1. gerichtliche Verfahrensabldufe nach der Zivilprozessord-
nung (einschlieBlich der Zwangsvollstreckungs- und Insol-
venzsachen), der Strafprozessordnung sowie dem Gesetz
tiber das Verfahren in Familiensachen und in den Angele-
genheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit,

2. Biiroorganisation in den in § 12 Absatz 2 Nummer 1 aufge-
fiihrten gerichtlichen Verfahren,

3. Wirtschafts- und Sozialkunde

durchzufiihren. Die Abschlusspriifung ist praktisch in den Prii-
fungsfichern

1. Textverarbeitung,
2. fallbezogene Rechtsanwendung
durchzufiihren.

(3) In der schriftlichen Priifung soll der Priifungsteilnehmende
oder die Priifungsteilnehmende in den nachgenannten Prii-
fungsfachern je eine Arbeit anfertigen:

1. Priifungsfach gerichtliche Verfahrensablaufe:

In 120 Minuten soll der Priifungsteilnehmende oder die
Priifungsteilnehmende praxisbezogene Aufgaben oder Fille
bearbeiten und dabei zeigen, dass er oder sie die fiir die
Mitwirkung im Verfahren erforderlichen Fertigkeiten und
Kenntnisse erworben hat. Hierfiir kommen insbesondere in
Betracht:

a) rechtliche Grundlagen,
b) Verfahrensabldufe;

2. Priifungsfach Biiroorganisation:

In 90 Minuten soll der Priifungsteilnehmende oder die Prii-
fungsteilnehmende praxisbezogene Aufgaben oder Fille
bearbeiten und dabei zeigen, dass er oder sie Aufgaben der
Biiroorganisation erledigen und dabei Fertigkeiten und
Kenntnisse der Arbeitsorganisation anwenden kann. Hierfiir
kommen insbesondere in Betracht:

a) Fristen,
b) Zustellungen,
¢) Geschiftsordnung und ergéinzende Vorschriften;

3. Priifungsfach Wirtschafts- und Sozialkunde:

In 90 Minuten soll der Priifungsteilnehmende oder die Prii-
fungsteilnehmende praxisbezogene Aufgaben oder Félle aus
der Berufs- und Arbeitswelt bearbeiten und dabei zeigen,
dass er oder sie allgemeine wirtschaftliche und gesellschaft-
liche Zusammenhénge der Berufs- und Arbeitswelt darstel-
len und beurteilen kann.

(4) In der praktischen Priifung soll der Priifungsteilnehmende
oder die Priifungsteilnehmende Aufgaben aus den nachgenann-
ten Priifungsfiachern bearbeiten:

1. Priifungsfach Textverarbeitung:

In 45 Minuten soll der Priifungsteilnehmende oder die Prii-
fungsteilnehmende eine praxisbezogene Aufgabe zur Text-
verarbeitung bearbeiten und dabei zeigen, dass er oder sie
Texte nach Vorgabe formulieren und formgerecht gestalten
kann. Die Aufgabe umfasst das Konzipieren und Erstellen
eines Textes nach stichwortartigen Angaben sowie das Er-
stellen und Gestalten eines Textes unter Anwendung stan-
dardisierter Vorlagen;

2. Priifungsfach fallbezogene Rechtsanwendung:

Der Priifungsteilnehmende oder die Priifungsteilnehmende
soll eine praktische Aufgabe im Rahmen der Rechtsanwen-
dung bearbeiten. Er oder sie soll dabei zeigen, dass er oder
sie Sachverhalte analysieren, beurteilen und Losungen auf-
zeigen kann. Die Aufgabe soll Ausgangspunkt fiir das fol-
gende Priifungsgesprich sein. Hierbei soll der oder die
Priifungsteilnehmende zeigen, dass er oder sie Arbeits-
ergebnisse biirgerorientiert darstellen sowie in berufsty-
pischen Situationen kommunizieren und kooperieren kann.
Zur Vorbereitung auf diese Priifungsaufgabe ist dem oder
der Priifungsteilnehmenden eine Vorbereitungszeit von min-
destens 10 Minuten zu gewéhren. Die Bearbeitung der Auf-
gabe - einschliefllich der Vorbereitungszeit - und das Prii-
fungsgesprich sollen fiir den einzelnen Priifungsteilneh-
menden oder die einzelne Priifungsteilnehmende nicht
langer als 45 Minuten dauern.

§13
Gliederung der Priifung

(1) Die Priifung ist auf mehrere Tage zu verteilen. Die Priifungen
sind durch Pausen von angemessener Dauer zu unterbrechen. Die
mogliche Ergénzungspriifung (§ 20 Absatz 2) ist nach Feststel-
lung und Bekanntgabe der Ergebnisse des schriftlichen und des
praktischen Teils einem gesonderten Priifungstag vorbehalten.

(2) In der Regel sollen in dem Priifungsgespréch iiber die prak-
tische Aufgabe (§ 12 Absatz 4 Nummer 2) sowie in der miind-
lichen Erginzungspriifung (§ 20 Absatz 2) nicht mehr als finf
Priifungsteilnehmende gleichzeitig gepriift werden.

(3) Behinderten oder schwerbehinderten Priifungsteilnehmen-
den, die wegen ihrer Behinderung anderen Priifungsteilneh-
menden gegeniiber wesentliche Nachteile haben, sind auf An-
trag durch den Vorsitzenden oder die Vorsitzende des Prii-
fungsausschusses die ihrer Behinderung angemessenen Er-
leichterungen im Priifungsverfahren einzurdumen. Der Antrag
sollte spatestens einen Monat vor Beginn der Priifung gestellt
werden. Art und Umfang der im Einzelfall zu gewdhrenden Er-
leichterungen sind rechtzeitig mit dem oder der Behinderten,
auf seinen oder ihren Wunsch unter Beteiligung der Schwerbe-
hindertenvertretung, zu erértern.

§ 14
Priifungsaufgaben

Der Priifungsausschuss wahlt auf der Grundlage der Verord-
nung iiber die Berufsausbildung zum Justizfachangestellten/zur
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Justizfachangestellten und des damit abgestimmten, von der
Stidndigen Konferenz der Kultusminister der Lander in der
Bundesrepublik Deutschland beschlossenen Rahmenlehrplans
fiir die Berufsschule sowie auf der Grundlage der erstellten
Ausbildungspléne geeignete Priifungsaufgaben aus. Er hat iiber-
regional erstellte Priifungsaufgaben zu iibernehmen, wenn
durch eine zeitgleiche Priifung Téduschungshandlungen vermie-
den werden kdnnen.

§ 15
Nichtoffentlichkeit

Die Priifungen sind nicht 6ffentlich. Vertreter und Vertreterin-
nen der obersten Landesbehorden, der Prasident oder die Prasi-
dentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts oder ein von
ihm oder ihr bestimmter Vertreter oder eine von ihm oder ihr
bestimmte Vertreterin sowie die Mitglieder und stellvertreten-
den Mitglieder des Berufsbildungsausschusses kdnnen anwe-
send sein. Der Priifungsausschuss kann im Einvernehmen mit
dem Présidenten oder der Présidentin des Brandenburgischen
Oberlandesgerichts andere Personen als Géste zulassen. Bei der
Beratung iiber das Priifungsergebnis diirfen nur die Mitglieder
des Priifungsausschusses anwesend sein.

§ 16
Leitung und Aufsicht

(1) Die Priifung wird unter Leitung des oder der Vorsitzenden
vom Priifungsausschuss abgenommen.

(2) Fiir die schriftliche Priifung regelt der Président oder die
Présidentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts im Ein-
vernehmen mit dem Priifungsausschuss die Aufsichtsfiihrung,
die sicherstellen soll, dass die Priifungsteilnehmenden die Ar-
beiten selbststindig und nur mit den erlaubten Arbeits- und
Hilfsmitteln ausfiihren.

§ 17
Ausweispflicht und Belehrung

Die Priifungsteilnehmenden haben sich auf Verlangen des oder
der Vorsitzenden oder des oder der Aufsichtsfiihrenden iiber
ihre Person auszuweisen. Sie sind vor Beginn der Priifung iiber
den Priifungsablauf, die zur Verfliigung stehende Zeit, die er-
laubten Arbeits- und Hilfsmittel, die Folgen von Tauschungs-
handlungen und Ordnungsverstden zu belehren.

§ 18
Téuschungshandlungen und Ordnungsverstofie

(1) Priifungsteilnehmende, die sich einer Tduschungshandlung
oder einer erheblichen Stérung des Priifungsablaufs schuldig
machen, kann der oder die Aufsichtsfithrende von der Priifung
vorldufig ausschlieBen.

(2) Uber den endgiiltigen Ausschluss und die Folgen entschei-
det der Priifungsausschuss nach Anhérung des oder der Prii-
fungsteilnehmenden. In schwerwiegenden Féllen, insbesondere
bei vorbereiteten Tduschungshandlungen, kann die Priifung fiir

nicht bestanden erkldrt werden. Das Gleiche gilt bei innerhalb
eines Jahres nachtriglich festgestellten Tauschungen.

§19
Riicktritt, Nichtteilnahme

(1) Prifungsteilnehmende kénnen nach erfolgter Anmeldung
vor Beginn der Priifung durch schriftliche Erklarung zuriicktre-
ten. In diesem Fall gilt die Priifung als nicht abgelegt.

(2) Treten Priifungsteilnehmende nach Beginn der Priifung zu-
riick, so konnen bereits erbrachte, in sich abgeschlossene Prii-
fungsleistungen nur anerkannt werden, wenn ein wichtiger
Grund fiir den Riicktritt vorliegt. Im Krankheitsfalle ist ein drzt-
liches Attest vorzulegen. Erscheint ein Priifungsteilnehmer
oder eine Priifungsteilnehmende ohne wichtigen Grund nicht
zur Anfertigung einer Arbeit oder gibt er oder sie diese ohne
geniligende Entschuldigung nicht ab, so wird die Arbeit mit ,,un-
geniigend bewertet.

(3) Erfolgt der Riicktritt nach Beginn der Priifung oder nimmt
ein Priifungsbewerber oder eine Priifungsbewerberin an der
Priifung nicht teil, ohne dass ein wichtiger Grund vorliegt, so
wird die Priifung fiir nicht bestanden erklart.

(4) Uber das Vorliegen eines wichtigen Grundes entscheidet der
Priifungsausschuss.

Abschnitt 4
Bewertung, Feststellung,
Beurkundung des Priifungsergebnisses

§20
Bewertung, Feststellung des Gesamtergebnisses

(1) Die Leistungen sind wie folgt zu bewerten:

sehr gut eine den Anforderungen im besonderen Maf3e
entsprechende Leistung (100 — 92 Punkte),

gut eine den Anforderungen voll entsprechende
Leistung (91 — 81 Punkte),

befriedigend eine den Anforderungen im Allgemeinen ent-
sprechende Leistung (80 — 67 Punkte),

ausreichend  eine Leistung, die zwar Méngel aufweist, aber
im Ganzen den Anforderungen noch entspricht
(66 — 50 Punkte),

mangelhaft eine Leistung, die den Anforderungen nicht

entspricht, jedoch erkennen lésst, dass die not-

wendigen Grundkenntnisse vorhanden sind und

die Mingel in absehbarer Zeit behoben werden

konnen (49 — 30 Punkte),

ungeniigend  eine Leistung, die den Anforderungen nicht
entspricht und bei der selbst die Grundkennt-
nisse so liickenhaft sind, dass die Méngel in
absehbarer Zeit nicht behoben werden konnen
(29 — 0 Punkte).
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Die Bewertung nach Punktzahlen dient der Erleichterung der
Korrektur von schriftlichen Arbeiten; in jedem Fall ist eine
Endnote zu erteilen. Jede Priifungsleistung ist von mindestens
zwei Mitgliedern des Priifungsausschusses nacheinander und
selbststindig zu beurteilen und zu bewerten.

(2) Sind in der schriftlichen Priifung die Priifungsleistungen in
bis zu zwei Fachern mit ,,mangelhaft” und im dritten Fach mit
mindestens ,,ausreichend” bewertet worden, so ist auf Antrag
des oder der Priifungsteilnehmenden oder nach Ermessen des
Priifungsausschusses in einem der mit ,,mangelhaft” bewerteten
Fécher die schriftliche Priifung durch eine miindliche Priifung
von etwa 15 Minuten zu ergénzen, wenn diese fiir das Bestehen
der Priifung den Ausschlag geben kann. Das Fach ist von dem
oder der Priifungsteilnehmenden zu bestimmen. Bei der Ermitt-
lung des Ergebnisses fiir dieses Priifungsfach sind die Ergebnis-
se der schriftlichen Arbeit und der miindlichen Erganzungsprii-
fung im Verhéltnis 2 zu 1 zu gewichten.

(3) Die Ergebnisse der schriftlichen Priifungsarbeiten sowie der
Aufgaben des praktischen Teils sind den Priifungsteilnehmen-
den nach Beratung und Feststellung des Gesamtergebnisses in-
nerhalb von 15 Arbeitstagen nach der letzten Priifung, erforder-
lichenfalls unter Angabe der Entscheidung iiber eine nach
Ermessen des Priifungsausschusses oder auf Antrag des oder
der Priifungsteilnehmenden durchzufiihrende Ergénzungsprii-
fung, mitzuteilen.

(4) Einen schriftlichen Antrag auf miindliche Ergdnzungsprii-
fung nach Absatz 2 hat der oder die Priifungsteilnehmende in-
nerhalb einer Woche nach Zugang der in Absatz 3 genannten
Mitteilung unter Angabe des gewéhlten Priifungsfaches an den
Vorsitzenden oder die Vorsitzende des Priifungsausschusses zu
stellen. Sollte er oder sie auf die erforderliche Erganzungsprii-
fung verzichten, ist dies ebenfalls dem oder der Vorsitzenden
des Priifungsausschusses in der genannten Frist mitzuteilen.
Die Frist fiir den Antrag wird durch Aufgabe zur Post gewahrt.
Malf3geblich ist das Datum des Poststempels.

(5) Im Falle einer Ergédnzungspriifung nach Absatz 2 berét der
Priifungsausschuss im Anschluss an die miindliche Ergén-
zungspriifung tiber das Ergebnis der Abschlusspriifung und teilt
dieses dem oder der Priifungsteilnehmenden mit.

(6) Bei der Ermittlung des Gesamtergebnisses haben alle Prii-
fungsficher unbeschadet der Regelung des Absatzes 2 das glei-
che Gewicht.

(7) Zum Bestehen der Abschlusspriifung miissen im Gesamt-
ergebnis und in wenigstens zwei der in § 12 Absatz 2 genannten
schriftlichen Priifungsfacher sowie in der praktischen Priifung
mindestens ausreichende Leistungen erbracht werden. Werden
die Priifungsleistungen in mindestens einem Priifungsfach mit
,ungeniigend* bewertet, so ist die Priifung nicht bestanden.

(8) Zur Ermittlung der Ergebnisse des schriftlichen und prakti-
schen Teils sowie der Gesamtnote ist jeweils der Durchschnitt
aus den erreichten Punktzahlen zu bilden, der auf zwei Stellen
nach dem Komma aufzurunden beziehungsweise abzurunden
ist. Der nach Punkten erreichten Einzel- und der Gesamtbewer-
tung sind die Noten sowie die zugehdrigen Umschreibungen
gemil Absatz 1 zugrunde zu legen.

(9) Entsprechen die Leistungen insgesamt den Anforderungen,
so wird die Abschlusspriifung fiir bestanden erklért, und zwar
als ,,sehr gut“, ,,gut”, ,,befriedigend* oder ,,ausreichend*.

(10) Entsprechen die Leistungen nicht den Anforderungen, so
ist die Abschlusspriifung fiir nicht bestanden zu erkléren. Unbe-
schadet der Vorschrift des § 24 Absatz 2 Satz 1 kann der Prii-
fungsausschuss bestimmen, dass in bestimmten Prifungsfa-
chern oder Priifungsgebieten (§ 12) eine Wiederholungspriifung
nicht erforderlich ist.

§ 21
Niederschrift, Unterrichtung der Priifungsteilnehmenden

(1) Uber den Verlauf der Priifung einschlieBlich der Feststel-
lung der einzelnen Priifungsergebnisse ist eine Niederschrift zu
fertigen. Sie ist von den Mitgliedern des Priifungsausschusses
zu unterzeichnen.

(2) Der Priifungsausschuss soll den Priifungsteilnehmenden am
Tag der miindlichen Ergénzungspriifung mitteilen, ob sie die
Priifung bestanden oder nicht bestanden haben. Hieriiber sind
den Priifungsteilnehmenden unverziiglich von dem oder der
Vorsitzenden zu unterzeichnende Bescheinigungen auszuhén-
digen. Dabei ist als Termin des Bestehens oder Nichtbestehens
der Tag der letzten Priifungsleistung einzusetzen. Im Ubrigen
erfolgt diese Mitteilung schriftlich innerhalb der Frist des § 20
Absatz 3.

§22
Priifungszeugnis

(1) Uber die Priifung erhalten die Priifungsteilnehmenden je-
weils vom Prisidenten oder der Présidentin des Brandenburgi-
schen Oberlandesgerichts ein Zeugnis.

(2) Das Priifungszeugnis enthalt:

1. die Bezeichnung ,,Priifungszeugnis gemdfl § 37 Absatz 2
des Berufsbildungsgesetzes®,

2. die Personalien des oder der Priifungsteilnehmenden,
3. den Ausbildungsberuf,

4. das Gesamtergebnis der Priifung und die Ergebnisse der
einzelnen Priifungsleistungen,

5. das Datum des Bestehens der Priifung,

6. die Unterschriften des oder der Vorsitzenden des Priifungs-
ausschusses und des Prisidenten oder der Prisidentin des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts oder eines von ihm
oder ihr Beauftragten mit Siegel.

Mit Zustimmung des oder der Vorsitzenden des Priifungsaus-
schusses kann dessen oder deren Unterschrift durch die Unter-
schrift eines anderen Mitglieds des Priifungsausschusses ersetzt
werden.
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§23
Nichtbestandene Priifung

(1) Bei nicht bestandener Priifung erhilt der oder die Priifungs-
teilnehmende, bei Minderjéhrigen auch die gesetzlichen Vertre-
ter und der oder die Ausbildende vom Présidenten oder von der
Prisidentin des Brandenburgischen Oberlandesgerichts einen
schriftlichen Bescheid. Darin ist anzugeben, in welchen Prii-
fungsteilen ausreichende Leistungen nicht erbracht worden
sind und welche Priifungsleistungen in einer Wiederholungs-
priifung nicht mehr wiederholt zu werden brauchen (§ 20 Ab-
satz 10).

(2) Auf die besonderen Bedingungen der Wiederholungsprii-
fung gemal § 24 ist in diesem Schreiben hinzuweisen.

Abschnitt 5
Wiederholungspriifung

§24
Wiederholungspriifung

(1) Eine nicht bestandene Abschlusspriifung kann zweimal wie-
derholt werden.

(2) Hat ein Auszubildender oder eine Auszubildende bei nicht
bestandener Priifung in einem Priifungsteil mindestens ausrei-
chende Leistungen erzielt, so ist dieser Teil auf Antrag nicht zu
wiederholen, sofern innerhalb von zwei Jahren — gerechnet
vom Tage der Beendigung der nichtbestandenen Priifung an —
die Anmeldung zur Wiederholungspriifung erfolgt. Das Gleiche
gilt, wenn nach Entscheidung des Priifungsausschusses gemaf
§ 20 Absatz 10 in bestimmten Priifungsfachern oder Priifungs-
gebieten eine Wiederholung nicht erforderlich ist.

(3) Die Priifung kann frithestens im néchsten Prifungstermin
wiederholt werden.

(4) Die Vorschriften tiber die Anmeldung und Zulassung (§§ 8
bis 11) gelten sinngeméB. Bei der Anmeldung sind auBerdem
Ort und Datum der vorangegangenen Priifung anzugeben.

Abschnitt 6
Schlussbestimmungen

§ 25
Rechtsbehelfsbelehrung

MaBnahmen und Entscheidungen der Priifungsausschiisse so-
wie des Prisidenten oder der Présidentin des Brandenburgi-
schen Oberlandesgerichts sind bei ihrer schriftlichen Bekannt-
gabe an die Priifungsbewerber oder an die bereits Gepriiften mit
einer Rechtsbehelfsbelehrung zu versehen.

§ 26
Priifungsunterlagen

Auf Antrag ist den Priifungsteilnehmenden Einsicht in ihre Prii-
fungsunterlagen zu gewihren. Die schriftlichen Priifungsarbei-
ten sind fiinf Jahre, die Anmeldungen (§ 10) und Niederschrif-
ten (§ 21 Absatz 1) sind zehn Jahre aufzubewahren.

§ 27
Ubergangsregelung

Fiir Priifungsteilnehmer und Priifungsteilnehmerinnen, die bei
Beginn ihrer Ausbildung den Regelungen der Priifungsordnung
vom 29. Oktober 1998 unterliegen, gelten diese bis zum Ab-
schluss ihrer Ausbildung fort. Dies gilt auch fiir den Fall der
Wiederholungspriifung.

§ 28
Inkrafttreten
Diese Verwaltungsvorschrift tritt mit Wirkung vom 1. Septem-
ber 2016 in Kraft.
Brandenburg an der Havel, den 6. Oktober 2016
Der Président

des Brandenburgischen Oberlandesgerichts

gez. Clavée
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Personalnachrichten

Ministerium der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz
Ernannt:

zur Oberamtsritin — BesGr. A 14 — Oberamtsritin Karin
Werner;

zur Regierungsoberinspektorin: Regierungsinspektorin Nancy
Konietzny.

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gerichte
Ernannt:

zum Richter am Amtsgericht als der stiindige Vertreter eines
Direktors: Richter am Amtsgericht Jochen Petz in Oranienburg;

zur Direktorin des Amtsgerichts — BesGr. R 2 —: Richterin am
Amtsgericht Annett Schulze aus Bernau bei Berlin in Bad Frei-
enwalde/Oder;

zum Direktor des Amtsgerichts — BesGr. R 2 m. AZ. —:
Direktor des Amtsgerichts Frank Jiittner aus Perleberg in Neu-
ruppin;

zur Justizoberinspektorin/zum Justizoberinspektor: Justizin-
spektor Gordon Wilhelm in Bad Liebenwerda, Justizinspekto-
rinnen Doreen Winkler und Jeanette Frenzel in Brandenburg an
der Havel, Dana Damaschke in Eberswalde, Daniela Urban,
Regine Bischof und Andrea Urbaniak in Frankfurt (Oder), Kat-
ja Kurtz in Potsdam, Jeanett Hiisges in Senftenberg;

zum Ersten Justizhauptwachtmeister — BesGr. A 5 —: Justiz-
hauptwachtmeister Mike Steffen in Cottbus und Stefan Silberna-
gel in Konigs Wusterhausen.

Amtsiibertragung:

Justizoberamtsrat — BesGr. A 13 m. AZ. —: Justizoberamtsrat
Ulrich Doehring in Potsdam.

Staatsanwaltschaften
Ernannt:

zum Oberamtsanwalt m. AZ.: Oberamtsanwalt Frank Opper-
mann in Neuruppin.

Ausschreibungen

Ministerium der Justiz
und fiir Europa und Verbraucherschutz

Es wird — unter dem Vorbehalt der haushaltsrechtlichen Voraus-
setzungen — Bewerbungen fiir die folgende Stelle entgegenge-
sehen:

— bei dem Amtsgericht Perleberg

eine Stelle fiir eine Direktorin oder einen Direktor des
Amtsgerichts
(Besoldungsgruppe R 2 mit Amtszulage BbgBesO).

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stellenden
Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung der Minis-
terin der Justiz vom 26. November 2007 (AnforderungsAV),
verdffentlicht im Justizministerialblatt fiir das Land Branden-
burg vom 17. Dezember 2007, S. 180 ff., Bezug genommen.

Da in diesem Bereich Frauen unterreprésentiert sind, sind sie
besonders aufgefordert, sich zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung, Befdhigung und Leistung bevorzugt beriick-
sichtigt.

Die Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an Richterinnen
und Richter, die bereits im Justizdienst des Landes Brandenburg
beschiftigt sind.

Bewerbungen sind bis zum 15. Dezember 2016 auf dem Dienst-
weg an das Ministerium der Justiz und fiir Europa und Verbrau-
cherschutz des Landes Brandenburg, Heinrich-Mann-Allee 107,
14473 Potsdam, zu richten.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen und
Bewerber eine Mitteilung des Bundesbeauftragten fiir die Unter-
lagen des Staatssicherheitsdienstes der ehemaligen Deutschen
Demokratischen Republik zur Feststellung einer hauptamtlichen
oder inoffiziellen Tatigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst ein-
geholt wird.
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II.
Es wird Bewerbungen fiir die folgende Stelle entgegengesehen:
— bei dem Landessozialgericht Berlin-Brandenburg

eine Stelle fiir eine Richterin oder einen Richter am Lan-
dessozialgericht
(Besoldungsgruppe R 2 BbgBesO).

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stellenden
Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung der Minis-
terin der Justiz vom 26. November 2007 (AnforderungsAV),
verdffentlicht im Justizministerialblatt fiir das Land Branden-
burg vom 17. Dezember 2007, S. 180 ff., sowie auf die ,,Ge-
meinsame Allgemeine Verfligung iiber die Anforderungen fiir
die Eingangs- und Beforderungsédmter im richterlichen und
staatsanwaltschaftlichen Dienst (AnforderungsAV)“ der Senato-
rin fiir Justiz und der Senatorin fiir Integration, Arbeit und Sozi-
ales vom 5. Dezember 2007, veroffentlicht im Amtsblatt fiir
Berlin vom 14. Dezember 2007, S. 3204 ff., Bezug genommen.

Da in diesem Bereich Frauen unterreprésentiert sind, sind sie
besonders aufgefordert, sich zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen
Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung, Befahigung und
Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen sind bis zum 15. Dezember 2016 auf dem Dienst-
weg an das Ministerium der Justiz und fiir Europa und Verbrau-
cherschutz des Landes Brandenburg, Heinrich-Mann-Allee 107,
14473 Potsdam, zu richten.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen und
Bewerber eine Mitteilung des Bundesbeauftragten fiir die Un-
terlagen des Staatssicherheitsdienstes der ehemaligen Deutschen
Demokratischen Republik zur Feststellung einer hauptamtlichen
oder inoffiziellen Tatigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst ein-
geholt wird.

IIL.
Es wird Bewerbungen entgegengesehen fiir die Neubesetzung

einer Notarstelle in Beelitz
zum 1. Mirz 2017.

Die Bewerberinnen/Bewerber miissen

— die Befdhigung zum Richteramt nach dem Deutschen Rich-
tergesetz erlangt haben

oder

— ein rechtswissenschaftliches Studium an einer Universitét
oder Hochschule der ehemaligen DDR mit dem Staatsexa-
men abgeschlossen und einen zweijdhrigen Vorbereitungs-
dienst mit einer Staatspriifung absolviert haben. Auf den
Vorbereitungsdienst mit der Staatspriifung wird verzichtet,
wenn die Bewerberin/der Bewerber als Notarin/Notar in
einem Staatlichen Notariat titig war oder zehn Jahre als
Juristin/Jurist gearbeitet hat und notarspezifische Kenntnisse
nachweist.

Nach § 7 Absatz 1 der Bundesnotarordnung soll zur hauptbe-
ruflichen Amtsausiibung als Notarin/Notar in der Regel nur be-
stellt werden, wer einen dreijdhrigen Anwirterdienst als Notar-
assessorin/Notarassessor geleistet hat und sich im Anwirter-
dienst der Notarkammer des Landes befindet, in dem sie oder
er sich um die Bestellung bewirbt.

Es besteht die Verpflichtung zur Ubernahme der Aktenverwal-
tung der Urkundengeschéfte des Amtsvorgédngers.

Bewerbungen sind in drei Stlicken bis zum 15. Dezember 2016
beim Ministerium der Justiz und fiir Europa und Verbraucher-
schutz des Landes Brandenburg, Heinrich-Mann-Allee 107,
14473 Potsdam, Referat 11.3, einzureichen. Sie miissen die in
Abschnitt II Nummer 3 der Allgemeinen Verfiigung des Mi-
nisters der Justiz und fiir Europa und Verbraucherschutz iiber
die Angelegenheiten der Notare (AVNot) vom 6. Mai 2014
(JMBIL. S. 68) vorgesehenen Angaben enthalten.

Landesarbeitsgericht Berlin-Brandenburg
Die Prisidentin

Es wird Bewerbungen um folgende Stelle entgegengesehen:
Im Bereich der Brandenburgischen Arbeitsgerichtsbarkeit

eine Justizamtfrau/ein Justizamtmann
(Besoldungsgruppe All)

Anforderungen:

1. Befdhigung fiir das Rechtspflegeramt, § 2 RpflG und die
Erfiillung der laufbahnrechtlichen und sonstigen Vorausset-
zungen fiir den Laufbahnzweig der Rechtspflegerinnen und
Rechtspfleger

2. Mehrjéhrige Erfahrungen als Rechtspfleger/in und in der
Gerichtsverwaltung und -organisation.

Diese Ausschreibung richtet sich wegen der Stellensituation
ausschlieBlich an Bewerberinnen und Bewerber aus dem Ge-
schiftsbereich der Brandenburgischen Arbeitsgerichtsbarkeit.
Es handelt sich um die Ausschreibung einer besetzten Stelle;
der Stelleninhaber wird sich voraussichtlich bewerben.

Es kommen nur Beamtinnen und Beamte in Betracht, deren
letzte Beforderung mindestens ein Jahr zuriickliegt (§ 20 Ab-
satz 3 Nummer 3 LBG).

Die Présidentin des Landesarbeitsgerichts Berlin-Brandenburg
hat sich die berufliche Forderung von Frauen zum Ziel gesetzt
und 14dt Frauen ausdriicklich zu einer Bewerbung ein.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
entsprechender Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen sind innerhalb von 3 Wochen nach der Verof-
fentlichung auf dem Dienstweg an die

Présidentin des Landesarbeitsgerichts Berlin-Brandenburg
Magdeburger Platz 1
10785 Berlin

zu richten.
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