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Erster Teil
Allgemeine Bestimmungen

1
Anwendungsbereich

Diese Vollzugsgeschéftsordnung bestimmt Umfang und Inhalt
der Verwaltungsgeschifte in den brandenburgischen Justizvoll-
zugsanstalten und der Einrichtung fiir die Unterbringung in der
Sicherungsverwahrung, soweit sie sich auf Gefangene und Un-
tergebrachte unmittelbar beziehen und nicht in anderen Bestim-
mungen geregelt sind.

2
Begriffsbestimmungen

Dieser Vollzugsgeschiftsordnung liegt folgender Sprachge-
brauch zugrunde:

Abgang ist, wer

a) die Anstalt verldsst und nicht vor Ablauf des Tages zuriick-
kehrt,

b) ecine Freiheitsentziechung beendet, jedoch zu weiterer Frei-
heitsentziehung in der Anstalt — auch nur voriibergehend —
verbleibt (Ubertritt).

Akten sind Gefangenenpersonalakten (GPA) und Untergebrach-
tenpersonalakten (UPA).

Anstalten sind Justizvollzugsanstalten, vollzuglich selbststén-
dige Teilanstalten und die Einrichtung fiir die Unterbringung in
der Sicherungsverwahrung.

Aufnahme ist erfolgt mit der Unterzeichnung der Aufnahme-
verfligung. Sie ist Erstaufnahme, wenn die Person sich zuvor in
Freiheit oder in einem Gewahrsam auBerhalb der Justizverwal-
tung befunden hat.

Ausantwortung ist das befristete Uberlassen von Gefangenen
in den Gewahrsam eines Gerichts, einer Staatsanwaltschaft oder
einer Polizei-, Zoll- oder Finanzbehorde auf Antrag (§ 49 Ab-
satz 6 Satz 1 BbgJVollzG, § 46 Absatz 2 BbgSVVollzG).

Ausgang ist das Verlassen der Anstalt fiir bis zu 24 Stunden
(§ 46 Absatz 1 Nummer 1 und 2 BbglVollzG, § 40 Absatz 1
Nummer 1 und 2 BbgSVVollzG).

Austritt ist das endgiiltige Verlassen der Anstalt, in der die
Gefangenen sich befinden. Ein Austritt liegt auch im Fall eines
Wechsels von Strafgefangenen der Justizvollzugsanstalt Bran-
denburg an der Havel in die Einrichtung fiir die Unterbringung
in der Sicherungsverwahrung vor. Gleiches gilt fiir die Félle
eines Verbleibs in der Sozialtherapeutischen Abteilung nach
Antritt der Unterbringung in der Sicherungsverwahrung. Die
Untergebrachten erhalten eine neue Buchungsnummer.

Buchungsnummer ist die mit der Eintragung der Stammdaten
in das IT-Fachverfahren automatisch erzeugte, den Gefangenen
personenbezogen zugeordnete Nummer.
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Durchgangshaft ist die voriibergehende Unterbringung von auf
Transport befindlichen Gefangenen in einer Anstalt zum Zwecke
des Weitertransports in eine andere Anstalt.

Einweisungsbehorde ist bei

a) Freiheitsstrafe (auch Ersatzfreiheitsstrafe), Strafarrest und
Sicherungsverwahrung die Vollstreckungsbehorde,

b) Jugendstrafe die Vollstreckungsleiterin oder der Vollstre-
ckungsleiter,

¢) Untersuchungshaft das Gericht,

d) einstweiliger Unterbringung nach § 275a Absatz 6 StPO das
Gericht,

e) Sicherungshaft gemdfl § 453c StPO das Gericht,

f) Auslieferungshaft nach § 27 Absatz 1 IRG und Durchliefe-
rungshaft nach § 45 Absatz 6 IRG das Gericht oder die
Generalstaatsanwaltschaft,

g) Erzwingungshaft in Straf- und BuBlgeldsachen die Vollstre-
ckungsbehorde,

h) Ordnungs- und Zwangshaft in Straf- und Bufigeldsachen das
Gericht, wenn es die Vollstreckung unmittelbar veranlasst,
oder die Staatsanwaltschaft als ersuchte Behorde,

i) gerichtlich angeordneter Ordnungs- und Zwangshaft — aufler
in Straf- und BuB3geldsachen — sowie Sicherungshaft nach
§§ 918, 933 ZPO und Haft nach § 98 Absatz 2 der Insol-
venzordnung das Gericht.

Entlassung ist die formliche Verfligung der Beendigung einer
Freiheitsentziehung.

Entweichung ist die Selbstbefreiung oder die Befreiung durch
Dritte aus dem Gewahrsam der Anstalt. Eine Nichtriickkehr aus
Lockerungen des Vollzuges (§§ 46, 47, 50 BbgIVollzG, §§ 40,
41, 47 BbgSVVollzG) und aus einer Strafunterbrechung sowie
die Befreiung oder Selbstbefreiung aus dem tatsdchlichen Ge-
wahrsam der Gerichte, der Polizei oder anderer Behorden, an
die Gefangene ausgeantwortet sind, gelten nicht als Entwei-
chung.

Erstaufnahme s. Aufnahme

Freigang ist die regelméBige Beschéftigung auBlerhalb der An-
stalt ohne Aufsicht (§ 46 Absatz 1 Nummer 4 BbgJVollzG, § 40
Absatz 1 Nummer 4 BbgSVVollzG).

Gefangene sind — abweichend von § 1 Absatz 3 BbgJVollzG —
alle Personen, die sich im amtlichen Gewahrsam einer Anstalt
befinden. Personen, die nach §§ 53 Absatz 1, 54 Absatz 2
BbglVollzG, § 50 Absatz 1 BbgSVVollzG (Nummer 58) frei-
willig iiber den Entlassungszeitpunkt hinaus in der Anstalt ver-
bleiben oder wieder aufgenommen werden, sind nicht Gefange-
ne.

Gesamtvollzugsdauer s. Vollzugsdauer

Langzeitausgang ist der Aufenthalt aulerhalb der Anstalt ohne
Aufsicht fiir mehrere Tage (§ 46 Absatz 1 Nummer 3 BbgJVollzG,
§ 40 Absatz 1 Nummer 3 BbgSVVollzG).

Lockerungen sind Aufenthalte aulerhalb der Anstalt ohne Auf-
sicht, namentlich Begleitausgang, unbegleiteter Ausgang, Lang-
zeitausgang oder Freigang, im Vollzug der Jugendstrafe auch
die Unterbringung in besonderen Erziehungseinrichtungen (§ 46
Absatz 1 BbglVollzG, § 40 Absatz 1 BbgSVVollzG).

Nichtriickkehr liegt vor, wenn in einer Lockerung, einer Aus-
antwortung oder einer Strafunterbrechung befindliche Gefange-
ne bis zum Ablauf des Tages, der auf das Ende dieses von Ju-
stizvollzugsbediensteten nicht beaufsichtigten Aufenthalts au-
Berhalb der Anstalt folgt, nicht zuriickkehren oder vor diesem
Zeitpunkt festgenommen werden.

Uberhaft ist die Vormerkung einer Freiheitsentziehung, die sich
an den laufenden Vollzug anschlielen soll.

Uberstellung ist die befristete Uberfiihrung von Gefangenen in
eine andere Anstalt.

Ubertritt liegt vor, wenn eine Freiheitsentziehung beendet ist,
jedoch im Anschluss daran eine weitere Freiheitsentziehung in
der Anstalt — auch nur voriibergehend — vollzogen wird.

Untergebrachte sind alle Personen, die sich im amtlichen
Gewahrsam einer Einrichtung fiir die Unterbringung in der
Sicherungsverwahrung befinden oder nach § 14 Absatz 2
BbgSVVollzG ausnahmsweise in eine Justizvollzugsanstalt ver-
legt worden sind.

Verlegung ist die unbefristete, auf Dauer angelegte Uberfiihrung
von Gefangenen in eine andere Anstalt.

Vollzugsdauer ist die Zeit, die Straf- und Jugendstrafgefangene
sowie Untergebrachte gemél der Strafzeitberechnung im Voll-
zug der aktuell vollstreckten Freiheits- oder Jugendstrafe oder
Mafregel zuzubringen haben. Gesamtvollzugsdauer ist die Sum-
me aller unmittelbar aneinander anschlieenden Zeiten (ein-
schlielich Untersuchungshaft), die Straf- und Jugendstrafge-
fangene sowie Untergebrachte im Vollzug zugebracht haben und
bis zum Strafende nach der Strafzeitberechnung noch zuzubrin-
gen haben.

Vollzugsuntauglichkeit liegt vor, wenn Gefangene so erkrankt
sind, dass sie

a) weder in einer Anstalt

b) noch in einem Anstaltskrankenhaus

¢) noch durch eine voriibergehende Verbringung in ein Kran-
kenhaus auflerhalb des Vollzuges

d) noch durch eine ambulante Behandlung auf3erhalb des Voll-
zuges

in der erforderlichen Weise behandelt werden kénnen.

Vorliufige Aufnahme ist der Zeitpunkt, in dem eine Person vor
ihrer Aufnahme in den Gewahrsam einer Anstalt genommen wird.

Voriibergehende Abwesenheit ist jeder Zeitraum, wihrend
dessen Gefangene sich nicht im umwehrten Anstaltsbereich be-
finden.

Zivilhaft ist der Vollzug einer gerichtlich angeordneten Ord-
nungs-, Zwangs- und Erzwingungshaft sowie Sicherungshaft
nach §§ 918, 933 ZPO und Haft nach § 98 Absatz 2 der Insol-
venzordnung.

Zugang ist, wer

a) sich zum Vollzug stellt,
b) zugefiihrt wird,
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¢) nach voriibergehender Abwesenheit, jedoch nicht vor Ablauf
des Tages zuriickkehrt,

d) im Anschluss an eine Freiheitsentzichung zu weiterer Frei-
heitsentziehung in der Anstalt — auch nur voriibergehend —
verbleibt (Ubertritt) oder

e) Uberstellt wird und nicht vor Ablauf des Tages die Anstalt
verldsst.

3
Erledigung der Verwaltungsgeschiifte

(1) Die Verwaltungsgeschifte konnen im manuellen oder im
automatisierten Verfahren erledigt werden.

(2) Beim Einsatz von automatisierten Verfahren kann system-
bedingt von dieser Geschiftsordnung abgewichen werden; Ver-
fahren und Inhalt sind gesondert festzulegen. Gleiches gilt, wenn
Daten entsprechend den datenschutzrechtlichen Bestimmungen
auf elektronischem Wege mit 6ffentlichen Stellen ausgetauscht
werden.

(3) Soweit Schriftstiicke mit einem Dienstsiegel zu versehen
sind, kann dieses maschinell aufgedruckt werden. Bei Mittei-
lungen, die im automatisierten Verfahren erstellt werden, kann
auf die Unterschrift und das Dienstsiegel verzichtet werden.

4
Auskiinfte und Uberlassung von Akten an Dritte

(1) Im Vollzug von Freiheitsentziehungen nach dem Branden-
burgischen Justizvollzugsgesetz und dem Brandenburgischen
Sicherungsverwahrungsvollzugsgesetz erfolgt die Erteilung von
Auskiinften liber Gefangene an 6ffentliche und nicht-6ffentliche
Stellen sowie die Uberlassung von Akten mit personenbezo-
genen Daten nach den datenschutzrechtlichen Bestimmungen
dieser Gesetze.

(2) Im Vollzug der Zivilhaft erfolgt die Erteilung von Auskiinf-
ten liber Gefangene an 6ffentliche und nicht-6ffentliche Stellen
sowie die Uberlassung von Akten mit personenbezogenen Daten
nach den datenschutzrechtlichen Bestimmungen des Strafvoll-
zugsgesetzes.

5
Geschiftsbehandlung

(1) Schriftstiicke und Aktenvermerke diirfen nur aufgrund einer
Sachverfligung, die mit Tagesangabe und leserlichem Namens-
zeichen zu versehen ist, zu den Akten genommen werden. An-
derungen sind mit leserlichem Namenszeichen unter Angabe
des Datums der Anderung zu bescheinigen. Fiir Eingaben in
automatisierte Dateien, die zu den elektronisch gefiihrten Be-
standteilen der Akten gehoren, gelten die Sétze 1 und 2 entspre-
chend.

(2) Von ausgehenden Schreiben ist ein Doppel mit einer Sach-
verfliigung zu den Akten zu nehmen. Bei Verwendung eines
Vordrucks geniigt eine Sachverfiigung, die die Bezeichnung des
Vordrucks und des Empfingers der Mitteilung enthélt; Zusitze
sind inhaltlich wiederzugeben.

(3) Sofern Schriftstiicke von Gefangenen zu unterschreiben sind
und diese die Unterschrift verweigern oder nicht leisten konnen,
ist hieriiber unter Angabe der Griinde ein Vermerk auf den
Schriftstiicken anzubringen.

(4) Im Schriftverkehr mit Angehdrigen sowie mit engen Bezugs-
personen, Arbeitgebern und Ausbildungsstétten der Gefangenen,
entlassenen Gefangenen und deren Angehdrigen sind Briefum-
schldge zu verwenden, die die Anstalt nicht als Absender erken-
nen lassen.

6
Fristen und Termine

Termine und Fristen sind zu erfassen und zu iiberwachen.

Zweiter Teil
Aufnahmeverfahren

Erster Abschnitt
Durchfiihrung des Aufnahmeverfahrens

7
Grundsitze des Aufnahmeverfahrens

(1) Das Aufnahmeverfahren beginnt regelméafig mit der Inge-
wahrsamnahme der betroffenen Person in der Anstalt (vorldufige
Aufnahme). Es endet mit der Unterzeichnung der Aufnahme-
verfiigung gemdfB Nummer 13 (Aufnahme). In Ausnahmeféllen
kann die Ingewahrsamnahme auch in einem Krankenhaus oder
einem Gericht erfolgen.

(2) Bereits zu Beginn des Aufnahmeverfahrens ist die Personen-
gleichheit der vorldaufig Aufgenommenen mit den nach den
Unterlagen Aufzunehmenden anhand von Ausweisen oder auf
andere geeignete Weise festzustellen. Ergibt sich, dass anstatt
der aufzunehmenden Person eine andere sich gestellt hat oder
zugefiihrt worden ist oder bestehen begriindete Zweifel an der
Personengleichheit, sind die Einweisungsbehorde, bei einer vor-
laufig festgenommenen oder aufgrund eines Haftbefehls oder
einer Ausschreibung zur Festnahme ergriffenen Person das Ge-
richt oder die Polizei, unverziiglich zu benachrichtigen. Die
Anstaltsleiterin oder der Anstaltsleiter ist unverziiglich zu un-
terrichten.

(3) Das Aufnahmeersuchen der Einweisungsbehorde ist — auler
im Vollzug der Zivilhaft, wenn eine Ausfertigung des Haftbe-
fehls vorliegt (Nummer 9 Absatz 1 Buchstabe c) — die urkund-
liche Grundlage fiir die Aufnahme. Es ist jede Person aufzuneh-
men, fiir die ein Aufnahmeersuchen vorliegt.

(4) Die Vollzugsgeschiftsstelle unterrichtet den medizinischen
Dienst unverziiglich tiber jede — auch nur vorléufige — Aufnahme.

(5) Eine Vollzugsuntauglichkeit steht der Aufnahme nicht
entgegen. Stellt die Arztin oder der Arzt wihrend der érztlichen
Untersuchung im Aufnahmeverfahren nach § 12 Absatz 3
BbglVollzG, § 6 Absatz 3 BbgSVVollzG eine Vollzugsuntaug-
lichkeit fest, so ist unter Beifligung der drztlichen Stellungnah-
me unverziiglich die Entscheidung der Einweisungsbehorde
herbeizufiihren.
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Anlagen zum Aufnahmeersuchen bei (Ersatz-)Freiheits-
strafe, Jugendstrafe und Sicherungsverwahrung

(1) Dem Aufnahmeersuchen sind als Anlagen beizufiigen (§§ 31,
53 Absatz 2 Nummer 1 StVollstrO):

a) eine vollstindige Abschrift der zu vollstreckenden Entschei-
dung mit Ausnahme solcher Teile, die geheimhaltungsbe-
diirftig sind,

b) ein Auszug aus dem Bundeszentralregister, der nicht &lter
als sechs Monate ist,

c) bei Aufnahme von Straf- und Jugendstrafgefangenen eine
Ubersicht iiber anhingige Ermittlungs- und Strafverfahren
(Nummer 43 der Anordnung iiber die Mitteilungen in Straf-
sachen) und

d) eine Abschrift des Gutachtens iiber den korperlichen oder
geistigen Zustand der verurteilten Person (§ 31 Absatz 2
StVollstrO).

Fehlende Unterlagen sind unverziiglich nachzufordern.

(2) Lauft die im Aufnahmeersuchen angegebene Frist ab, ohne
dass sich die verurteilte Person zum Strafantritt stellt, so ist die
Einweisungsbehorde alsbald zu verstiandigen. Hat die verurteilte
Person die Strafe einen Monat nach Ablauf der im Aufnahmeer-
suchen angegebenen Frist noch nicht angetreten, so ist das Auf-
nahmeersuchen der Einweisungsbehorde mit einem entspre-
chenden Vermerk zuriickzusenden.

9
Vorliufige Aufnahme ohne Aufnahmeersuchen

(1) Ohne Aufnahmeersuchen ist eine Person vorldufig aufzu-
nehmen,

a) die sich unter Vorzeigen einer auf die Anstalt lautenden
Ladung selbst stellt; die Ladung ist zu den Akten zu nehmen,

b) die der Anstalt unter Ubergabe der fiir den Einzelfall vor-
geschriebenen Unterlagen zugefiihrt wird,

¢) die zum Vollzug von Zivilhaft zugefiihrt wird, wenn eine
Ausfertigung des Haftbefehls vorliegt, und

d) die vorldufig festgenommen worden ist, wenn eine schrift-
liche Verfiigung des Gerichts oder der Staatsanwaltschaft
vorliegt.

(2) Ohne Aufnahmeersuchen darf eine Person vorldufig aufge-
nommen werden,

a) die sich unter Vorzeigen einer auf eine andere Anstalt lau-
tenden Ladung selbst stellt; die Ladung ist zu den Akten zu
nehmen,

b) die sich selbst stellt, ohne eine Ladung vorweisen zu kénnen,
wenn durch sofortige fernmiindliche Riickfrage bei der zu-
stindigen Behdorde festgestellt werden kann, dass die Person
dem Vollzug zuzufiihren ist,

¢) die aufgrund eines Haftbefehls, eines Unterbringungsbefehls
nach § 275a Absatz 6 StPO oder einer Ausschreibung zur
Festnahme ergriffen worden ist, wenn die einliefernde Po-
lizeidienststelle im Ausnahmefall im Wege der Amtshilfe
den Grund der Festnahme schriftlich darlegt. Die Anstalts-
leiterin oder der Anstaltsleiter ist unverziiglich zu verstéin-
digen; sie oder er stellt — auB8er in dem Fall eines Vollstre-

ckungshaftbefehls nach § 457 Absatz 2 StPO — sicher, dass
die ergriffene Person unverziiglich, spitestens am Tage nach
der Ergreifung, dem Gericht vorgefiihrt wird.

(3) Auf die vorldufige Aufnahme ohne Aufnahmeersuchen sind
die Bestimmungen iiber die Aufnahme nur anwendbar, wenn
dies in dieser Geschéftsordnung ausdriicklich vorgesehen ist.

10
Verlegung bei Unzustindigkeit

(1) Ist die Anstalt nach dem Vollstreckungsplan fiir den Vollzug
der Freiheitsentziehung nicht zustdndig, werden die Gefangenen
aufgenommen und — erforderlichenfalls im Benehmen mit der
Einweisungsbehorde oder der zustindigen Anstalt — unverziig-
lich in die zustdndige Anstalt verlegt.

(2) Ist die Anstalt fiir den Vollzug einer Freiheits- oder Jugend-
strafe lediglich wegen der Vollzugsdauer oder des Alters der
Verurteilten nicht zusténdig und weicht eine dieser beiden Vo-
raussetzungen, nach dem Tage der Aufnahme berechnet, um
nicht mehr als zwei Wochen von den entsprechenden Bestim-
mungen des Vollstreckungsplans ab, so kann von einer Verle-
gung abgesehen werden.

11
Hilfsmafinahmen im Aufnahmeverfahren

(1) Ergibt sich bei oder nach der — auch nur vorldufigen — Auf-
nahme die Notwendigkeit zu Sofortmafinahmen fiir hilfsbediirf-
tige Angehorige (§ 11 Absatz 1 Nummer 1 StGB), so sind die
zustdndigen Bediensteten hiervon in Kenntnis zu setzen. Diese
benachrichtigen unverziiglich die zustindige Verwaltungsbehor-
de des Ortes, an dem sich die hilfsbediirftigen Angehdrigen
aufhalten. Die Anstalt unterrichtet die Gefangenen unverziiglich
tiber diese Mitteilung und iiber von der Verwaltungsbehorde
veranlasste Maflnahmen.

(2) Ist Habe Gefangener auflerhalb der Anstalt sicherzustellen,
so sind die zustéindigen Bediensteten hiervon zu unterrichten.

(3) Kann ein noch nicht drei Jahre altes Kind mit Zustimmung
der oder des Aufenthaltsbestimmungsberechtigten gemeinsam mit
seiner Mutter oder seinem Vater in einer Eltern-Kind-Abteilung
einer Anstalt untergebracht werden, ist vor der Unterbringung das
Jugendamt zu horen (§ 21 Absatz 1 Satz 2 BbgJVollzG). Erfor-
derlichenfalls ist die Zustimmung der oder des Aufenthaltsbe-
stimmungsberechtigten einzuholen. Die oder der fiir das Kind
Unterhaltspflichtige ist iiber die Pflicht zur Ubernahme der
Kosten (§ 21 Absatz 2 Satz 1 BbgJVollzG) zu unterrichten.

(4) Ist die Unterbringung des Kindes in der Anstalt nicht zulés-
sig oder nicht moglich, so ist das Jugendamt am Sitz der Anstalt
aufzufordern, sich des Kindes anzunehmen.

12
Aufnahmeverhandlung, Personal- und Vollstreckungsblatt

(1) In einer Aufnahmeverhandlung sind die Voraussetzungen fiir
die Aufnahme Gefangener zu priifen. Es werden personenbezo-
gene Daten der Gefangenen verarbeitet, soweit deren Kenntnis
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fiir vollzugliche Zwecke (§ 122 Absatz 1 BbgJVollzG, § 107
Absatz 1 BbgSVVollzG) erforderlich ist.

(2) Die Gefangenen sind darauf hinzuweisen, dass die Aufnah-
me in einer 6ffentlichen Urkunde festgestellt wird und dass sie
sich einer strafrechtlichen Verfolgung aussetzen, wenn sie zur
Tauschung im Rechtsverkehr unrichtige Angaben iiber ihre Per-
son machen. Sie sind darauf hinzuweisen, dass die Beantwortung
der Frage nach dem religiésen oder weltanschaulichen Bekennt-
nis freiwillig ist.

(3) Uber die Aufnahmeverhandlung ist eine Niederschrift anzu-
fertigen.

(4) Die iiber die Gefangenen erhobenen Daten werden im Per-
sonal- und Vollstreckungsblatt festgehalten. Die Anzahl der
Vorstrafen bzw. fritheren Maf3regeln ist nach Eingang der Aus-
kunft aus dem Bundeszentralregister zu tiberpriifen und erfor-
derlichenfalls zu berichtigen.

(5) In der Aufnahmeverhandlung unterrichtet die Vollzugsge-
schiftsstelle die Straf- und Jugendstrafgefangenen iiber die in
§ 24 Absatz 2 StVollstrO vorgesehenen Moglichkeiten der Be-
antragung einer Verlegung in die fiir den Wohnort zusténdige
Anstalt.

(6) Bei Gefangenen, die aus dem Ausland zum Zwecke der
Strafverfolgung oder der Strafvollstreckung nach Deutschland
ausgeliefert worden sind (Nummer 100 der Richtlinien fiir den
Verkehr mit dem Ausland in strafrechtlichen Angelegenheiten),
ist der Vermerk ,,Festnahme im Ausland, Grundsatz der Spe-
zialitdt beachten* bei den Gefangenendaten zu speichern und
auf dem Personal- und Vollstreckungsblatt anzubringen. Haben
Gefangene gegeniiber der Staatsanwaltschaft auf den Grundsatz
der Spezialitdt verzichtet und liegt der Anstalt eine entspre-
chende Mitteilung vor, ist stattdessen der Vermerk ,,Festnahme
im Ausland, auf den Grundsatz der Spezialitéit verzichtet an-
zubringen.

13
Entscheidung iiber die Aufnahme

Die Entscheidung iiber die Aufnahme von Gefangenen ist
schriftlich zu verfiigen. Die Aufnahmeverfiigung wirkt unab-
héngig davon, wann sie ergeht, auf den Zeitpunkt der Ingewahr-
samnahme zuriick.

14
Unterrichtung der Gefangenen

Bei der Erstaufhahme sind die Gefangenen iiber die Auswir-
kungen der Freiheitsentziechung auf die Sozialversicherung und
die Arbeitslosenversicherung zu unterrichten. Sie werden nach
§§ 5 und 7 BbgPIMDSG in allgemeiner und verstandlicher Form
tiber die Verarbeitung ihrer personenbezogenen Daten, insbe-
sondere iiber die Zwecke der Verarbeitung, ihre Rechte sowie
die Erreichbarkeit der behérdlichen und der Landesdatenschutz-
beauftragten, unterrichtet.

15
Erkennungsdienstliche Malinahmen

(1) Bei der Erstaufnahme — erforderlichenfalls bereits bei einer
vorldufigen Aufnahme — ist die Person mit ihrer Kenntnis zu
beschreiben und sind von ihr Lichtbilder aufzunehmen. Fiir die
Beschreibung der Person ist der Krankenpflegedienst, fiir die
Anfertigung der Lichtbilder sind die Bediensteten der Kammer
zustindig. Die Personenbeschreibung ist zu aktualisieren, wenn
sich duBerliche korperliche Merkmale entscheidend verdndert
haben oder neue hinzugekommen sind.

(2) Lichtbilder und weitere erkennungsdienstliche Unterlagen
sind zu den Akten zu nehmen und in personenbezogenen Dateien
zu speichern.

(3) Der Tag der Lichtbildaufnahme ist im IT-Fachverfahren zu
vermerken. Die Lichtbilder sind nach Ablauf von jeweils drei
Jahren zu erneuern. Hat sich das Aussehen der Gefangenen ent-
scheidend verdndert, so sind ebenfalls neue Lichtbilder anzu-
fertigen. In diesen Féllen beginnt die Frist des Satzes 2 von
Neuem. Frither angefertigte Lichtbilder sind aufzubewahren.

16
Berechnung der Straf- und Unterbringungszeit

(1) Die vorldufige Berechnung der Strafzeit erfolgt anhand der
Bestimmungen der Strafvollstreckungsordnung. Zu der Berech-
nung der Strafzeit gehort auch die Errechnung der Zeitpunkte,
zu denen die Vollstreckung des Strafrestes zur Bewdhrung aus-
gesetzt werden kann, und zwar

a) bei zeitigen Freiheitsstrafen nach § 57 StGB,

b) beilebenslangen Freiheitsstrafen nach § 57a Absatz 1 StGB,

¢) bei einer Jugendstrafe von mehr als einem Jahr nach § 88
Absatz 2 Satz 2 JGG,

d) bei der Unterbringung in der Sicherungsverwahrung nach
§§ 67d Absatz 3, 67e Absatz 2 StGB, § 53 Absatz 4
StVollstrO.

(2) Den Straf- und Jugendstrafgefangenen ist die vorldufige
Berechnung der Strafzeit in der Aufnahmeverhandlung oder
spéter gegen Unterschrift bekannt zu geben. Ihnen ist zu erdff-
nen, dass die Vollstreckungsbehdrde fiir die endgiiltige Berech-
nung der Strafzeit zustéindig ist und sie liber Abweichungen der
endgiiltigen von der vorldufigen Strafzeitberechnung unterrich-
tet werden. Jede Anderung der Strafzeitberechnung ist den
Straf- und Jugendstrafgefangenen gegen Unterschrift mitzutei-
len.

(3) Die Straf- und Jugendstrafgefangenen sind darauf hinzuwei-
sen, dass sie die Strafzeitberechnung nach § 458 StPO gericht-
lich iiberpriifen lassen kénnen.

(4) Die beiden Stiicke des Aufnahmeersuchens sind hinsichtlich
der Strafzeitberechnung zu ergénzen.

(5) Umstiinde, die zu einer Anderung der Strafzeitberechnung
fithren konnten, sind der Vollstreckungsbehorde mitzuteilen.
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17
Anforderung und Riicksendung von Unterlagen aus dem
Vollzug vorangegangener Freiheitsentziehungen

Die Anforderung und Riicksendung von fiir die Durchfiihrung
des Diagnoseverfahrens erforderlichen Unterlagen (Akten, Gut-
achten, etc.) aus dem Vollzug vorangegangener Freiheitsent-
ziehungen (§ 13 Absatz 3 Satz 2 BbgJVollzG, § 7 Absatz 3
BbgSVVollzG) erfolgt durch die Vollzugsgeschiftsstelle.

Zweiter Abschnitt
Mitteilungen

18
Mitteilung der Aufnahme an die Einweisungsbehorde,
Anforderung fehlender Unterlagen

(1) Die Aufnahme von Gefangenen ist der Einweisungsbehoérde
nach Maf3gabe der Absétze 2 bis 4 mitzuteilen. Sofern ein Auf-
nahmeersuchen nicht vorliegt und die Anstalt zusténdig ist, ist
die vorldufige Aufnahme der Einweisungsbehérde mit dem Ver-
merk ,,Aufnahmeersuchen dringend erbeten!* mitzuteilen.

(2) Ist die Anstalt fiir den Vollzug der Freiheitsentziehung zu-
standig, so erfolgt die Mitteilung durch Riicksendung eines der
beiden Stiicke des ergéinzten Authahmeersuchens (Nummer 16
Absatz 4). Eine Strafzeitberechnung und erforderlichenfalls ei-
ne Bescheinigung iiber die Aushdndigung einer Ausfertigung
oder beglaubigten Abschrift eines 6ffentlich zugestellten Be-
schlusses iiber

a) den Widerruf der Aussetzung der Strafe,

b) den Widerruf der Aussetzung des Strafrestes,

¢) den Widerruf der Aussetzung der Unterbringung,

d) den Widerruf des Straferlasses oder

e) die nach § 67c Absatz 2 StGB angeordnete Vollstreckung
der Unterbringung

sind beizufiigen.

(3) Die Aufnahme von Jugendstrafgefangenen ist unter Beifii-
gung eines der beiden Stiicke des ergidnzten Aufnahmeersuchens

a) der Einweisungsbehdrde und

b) nach Ubergang der Vollstreckung nach § 85 Absatz 2 oder
3 JGG der neuen Vollstreckungsleiterin oder dem neuen
Vollstreckungsleiter als Einweisungsbehdrde

mitzuteilen. Der Mitteilung zu b) sind zusétzlich zwei der mit
dem Aufhahmeersuchen iibersandten Urteilsabschriften beizu-
fligen.

(4) Der Einweisungsbehdrde ist mitzuteilen, wenn Gefangene
aus dem Ausland zum Zwecke der Strafverfolgung oder der
Strafvollstreckung nach Deutschland ausgeliefert worden
sind.

(5) Liegt dem Aufnahmeersuchen bei Untersuchungshaft, bei
einstweiliger Unterbringung nach § 275a StPO und bei Siche-
rungshaft nach § 453c StPO eine Abschrift des Haftbefehls oder
des Unterbringungsbefehls nicht bei, so ist sie in der Aufnahme-
mitteilung umgehend anzufordern.

19
Mitteilung an die Einweisungsbehorde bei Verlegung
wegen Unzustindigkeit

Ist die Anstalt fiir den Vollzug der Freiheitsentziehung unzustén-
dig und die Verlegung in die zustdndige Anstalt veranlasst, ist
an die Einweisungsbehorde unverziiglich eine Mitteilung mit
dem Zusatz ,,Fiir den Vollzug der Freiheitsentziehung unzustén-
dig! Verlegung in die zustdndige JVA ... ist veranlasst!“ zu {iber-
mitteln. Der Grund fiir die Unzusténdigkeit ist mitzuteilen.

20
Unterrichtung ausléindischer konsularischer Vertretungen,
Belehrung der Straf- und Jugendstrafgefangenen,
Untergebrachten und Personen in Zivilhaft

(1) Ausldndische Straf- und Jugendstrafgefangene, Unterge-
brachte und Personen im Vollzug der Zivilhaft sind bei der —
auch vorliufigen — Aufnahme bzw. beim Ubertritt aus der Un-
tersuchungshaft dariiber zu belehren, dass sie die Unterrichtung
ihrer konsularischen Vertretung verlangen kdnnen. Verlangen
sie dies, so hat die entsprechende Unterrichtung unverziiglich
zu erfolgen (Artikel 36 Absatz 1 Buchstabe b des Wiener Uber-
einkommens {iber konsularische Beziechungen).

(2) Sind Straf- und Jugendstrafgefangene, Untergebrachte oder
Personen im Vollzug der Zivilhaft Angehdrige eines Staates, bei
dem die Unterrichtung auch ohne oder gegen ihren Willen zu
erfolgen hat (Nummer 135 Absatz 2 der Richtlinien fiir den
Verkehr mit dem Ausland in strafrechtlichen Angelegenheiten),
sind sie auch hieriiber zu belehren. Die Unterrichtung der kon-
sularischen Vertretung ist unverziiglich vorzunehmen.

(3) Im Vollzug der Untersuchungshaft ist das Aufnahmeersuchen
daraufhin zu tiberpriifen, ob die Belehrung erfolgt und die kon-
sularische Vertretung unterrichtet worden ist. Erforderlichenfalls
ist dies nachzuholen.

21
Mitteilung der Aufnahme an die Polizeidienststelle,
die Ausléinderbehorde, das Jugendamt und die
Personensorgeberechtigten

Mitzuteilen sind

a) der Polizeidienststelle die Aufnahme von Gefangenen zum
Vollzug einer Freiheitsentziechung mit Ausnahme des Voll-
zuges von Zivilhaft,

b) nach § 74 Absatz 2 AufenthV in Verbindung mit § 99 Ab-
satz 1 Nummer 14 Buchstabe e AufenthG der fiir den Sitz
der Anstalt zustindigen Ausldanderbehorde die Erstaufnahme
von Auslédndern zum Vollzug von Auslieferungshaft, Unter-
suchungshaft, Freiheitsstrafe und Jugendstrafe,

c) nach § 12 Absatz 6 BbgJVollzG dem Jugendamt die Auf-
nahme von jungen Gefangenen (§ 1 Absatz 5 BbgJVollzG)
zum Vollzug einer Freiheitsentziehung; dem Jugendamt ist
auch eine Anderung der Strafzeit mitzuteilen, wenn das neue
Strafende vor der Vollendung des 21. Lebensjahres liegt.
Bei jungen Gefangenen ist in der Mitteilung um Ubersen-
dung eines Ermittlungsberichtes der Jugendgerichtshilfe
(§ 13 Absatz 3 Satz 2 BbgJVollzG) zu bitten,
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d) nach § 12 Absatz 6 BbgJVollzG den Personensorgeberech-
tigten die Aufnahme von Minderjéhrigen.

22
Mitteilung der Aufnahme an die Meldebehorde

(1) Die Aufnahme von Gefangenen zum Vollzug einer Freiheits-
entziehung ist nach § 27 Absatz 4 Satz 2 des Bundesmeldege-
setzes (BMG) innerhalb von zwei Wochen der Meldebehorde
mitzuteilen, wenn die Gefangenen nach ihren Angaben nicht fiir
eine Wohnung im Inland gemeldet sind und der Aufenthalt in
der Anstalt drei Monate iibersteigt. Ubersteigt der Aufenthalt in
der Anstalt bei der Aufnahme voraussichtlich nicht drei Monate
oder ist die Dauer der Freiheitsentziechung bei Aufnahme, wie
beispielsweise beim Vollzug der Untersuchungshaft, nicht be-
kannt, tritt eine Mitteilungspflicht erst dann ein, wenn durch
sich anschlieBende oder fortdauernde Freiheitsentziehung die
Dauer von drei Monaten iiberschritten wird; die Mitteilung hat
sodann innerhalb von zwei Wochen zu erfolgen.

(2) Die in der Mitteilung an die Meldebehérde vorgesehenen
Daten sind insoweit zu iibermitteln als sie der Anstalt bekannt
sind. Zum Zwecke der Erfiillung der Meldepflicht werden Daten
nicht gesondert erhoben.

(3) Die Gefangenen sind iiber die Mitteilung an die Meldebe-
horde zu unterrichten (§ 27 Absatz 4 Satz 2 BMG).

23
Anregung einer Uberstellung zur weiteren Vollstreckung
in den Heimatstaat

(1) Betrégt die Strafzeit ausldndischer Straf- oder Jugendstraf-
gefangener noch mehr als ein Jahr und haben sie ihren Lebens-
mittelpunkt im Heimatstaat, so regt die Anstalt bei der Rechts-
hilfeabteilung der zustindigen Einweisungsbehorde die Priifung
der Voraussetzungen einer Uberstellung zur weiteren Strafvoll-
streckung im Heimatstaat und fiir diesen Fall ein entsprechendes
Ersuchen an.

(2) Sind Straf- oder Jugendstrafgefangene fiir eine Wohnung im
Heimatstaat gemeldet, so ist davon auszugehen, dass diese Woh-
nung ihr Lebensmittelpunkt ist.

24
Bezug von Sozialleistungen

Erhilt die Anstalt davon Kenntnis, dass Gefangene von offent-
lichen Stellen Leistungen beziehen oder bei 6ffentlichen Stellen
Leistungen beantragt haben, die fiir die Dauer des Vollzuges
entfallen oder sich mindern, hat sie die Gefangenen aufzufor-
dern, die Leistungstriger unverziiglich dariiber zu unterrichten,
dass und seit wann sie sich im Vollzug befinden. Die Gefange-
nen erhalten Gelegenheit, die Erfiillung ihrer Unterrichtungs-
pflicht nachzuweisen. Erbringen die Gefangenen diesen Nach-
weis nicht unverziiglich, erfolgt die Unterrichtung der Leistungs-
trager durch die Anstalt. Den Gefangenen ist eine Abschrift der
Mitteilung unter Hinweis auf § 60 Absatz 1 Satz 1 Nummer 2
des Ersten Buches Sozialgesetzbuch — Allgemeiner Teil —
(SGB 1) auszuhéndigen.

Dritter Abschnitt
Besonderheiten

25
Abwendung des Vollzuges durch Zahlung
eines Geldbetrages

(1) Will eine zu einer Geldstrafe verurteilte Person den Vollzug
der Ersatzfreiheitsstrafe durch Zahlung eines Geldbetrages ab-
wenden, ist ihr dazu unverziiglich Gelegenheit zu geben. Fiihrt
die Zahlung nicht zur Entlassung, da zum Beispiel Uberhaft
notiert ist oder die Geldstrafe nur teilweise gezahlt wird, kann
die Person auf die Geschéftszeiten der Vollzugsgeschéftsstellen
verwiesen werden.

(2) Im Vollzug der Zivilhaft, die die Vollstreckung von Erzwin-
gungshaft nach dem Gesetz iiber Ordnungswidrigkeiten (§ 87
StVollstrO) zum Gegenstand hat, oder der gerichtlich erkannten
Ordnungs- oder Zwangshaft, die anstelle eines uneinbringlichen
Ordnungs- oder Zwangsgeldes vollstreckt wird, gilt Absatz 1
entsprechend.

26
Auslieferungshaft, Durchlieferungshaft

Die Aufnahme zur Haft im Auslieferungs- oder Durchlieferungs-
verfahren setzt ein Ersuchen des Gerichts oder der Generalstaats-
anwaltschaft voraus. Nummer 9 Absatz 1 Buchstabe d und
Absatz 2 Buchstabe ¢ findet entsprechende Anwendung.

27
Mehrere Freiheitsentziehungen

(1) SchlieBt sich an eine Freiheitsentziechung eine weitere an, so
sind mit dem Ende des laufenden Vollzuges die Gefangenen fiir
die neue Freiheitsentzichung aufgenommen. Die nach den Ab-
sdtzen 2, 3 und 5 getroffenen MaBinahmen sind zu dokumentie-
ren.

(2) Ist eine Freiheitsstrafe, Jugendstrafe oder Sicherungsverwah-
rung in Unterbrechung einer Untersuchungshaft zu vollziehen,
so sind Gefangene mit Beginn der Strafzeit und Untergebrachte
mit Beginn der Unterbringung zum Vollzug der entsprechenden
Freiheitsentziechung aufgenommen; mit dem Ende der Strafzeit
oder Unterbringung gelten Gefangene und Untergebrachte als
wieder zur Untersuchungshaft aufgenommen. Absatz 1 Satz 2
gilt entsprechend. Dem Gericht, das die Untersuchungshaft ver-
hingt hat, und der Staatsanwaltschaft, in deren Verfahren sie
angeordnet wurde, ist ein Vollstreckungsblatt mit aktualisierter
Strafzeitberechnung zu libersenden.

(3) Ist Untersuchungshaft, eine Freiheitsstrafe oder eine Jugend-
strafe in Unterbrechung des Vollzuges einer Freiheitsstrafe,
Jugendstrafe oder Sicherungsverwahrung zu vollziehen, so ist
Absatz 2 sinngemif} anzuwenden.

(4) Nummer 7 Absatz 2 und Nummer 12 Absatz 2, 3, 5, 6 sowie
Nummer 21 Buchstabe a, ¢ und d sind nicht anzuwenden.

(5) Die Gefangenen sind jeweils von der neuen Situation gegen
Unterschrift in Kenntnis zu setzen. Nummer 16 Absatz 2, Num-
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mer 33 Absatz 3 und § 24 Absatz 2 StVollstrO bleiben unbe-
riihrt.

28
Uberstellung, Durchgangshaft

(1) Bei Uberstellungen und Durchgangshaft tritt an die Stelle
des Aufnahmeersuchens der Transportschein (Nummer 8 Ab-
satz 2 der Gefangenentransportvorschrift) mit dem Personal- und
Vollstreckungsblatt.

(2) Fiir Uberstellungen gelten von den Bestimmungen des ersten
und zweiten Abschnitts des zweiten Teils nur die Nummer 12
Absatz 1 und Nummer 13, und nur dann, wenn absehbar ist,
dass eine Riickkehr in die Stammanstalt nicht am selben Tag
erfolgt. Auf Durchgangshaft finden die Bestimmungen dieses
Abschnitts keine Anwendung.

Dritter Teil
Verwaltungsgeschiifte im Laufe des Vollzuges

29
Korrektur unrichtig gewordener Daten

Sind in den nach den Nummern 18, 20 bis 23 iibermittelten Daten
von Gefangenen Anderungen eingetreten, so sind diese nach
§§ 14 Absatz 1 Satz 1, 13 Absatz 4 BbgPJIMDSG mitzuteilen.

30
Nachweise iiber Besuche

(1) Besuche sind im IT-Fachverfahren nachzuweisen. Nach Ver-
legung oder Entlassung der Gefangenen ist ein Ausdruck des
Nachweises zu den Akten zu nehmen.

(2) Erledigte Besuchserlaubnisse des Gerichts nach § 119 Ab-
satz 1 Satz 2 Nummer 1 StPO sowie Einzelsprechscheine sind
zu den Gefangenenpersonalakten zu nehmen.

31
Ubersendung von im Vollzug der Untersuchungshaft
ein- und ausgehenden Schreiben an Gericht
und Staatsanwaltschaft

Soweit der Schriftwechsel Untersuchungsgefangener von dem
Gericht oder der Staatsanwaltschaft iiberwacht wird, sind ein-
und ausgehende Schreiben unter Verwendung eines Begleitum-
schlags unverziiglich dorthin zu {ibersenden. Begleitumschlage
zu eingehenden Schreiben sind zu den Akten zu nehmen, soweit
sich auf diesen Verfligungen iiber Einlagen oder sonstige Ver-
merke oder Verfiigungen befinden, deren Inhalt fiir den Vollzug
der Freiheitsentziehung von Bedeutung ist und daher eine Auf-
bewahrung in den Akten erfordert.

32
Riick- und Nachsenden von Post

(1) Postsendungen, die fiir entlassene, verlegte und iiberstellte
Gefangene eingehen, sind nachzusenden. Bei Uberstellungen

ist deren Dauer zu beriicksichtigen. Ist die Entlassungsanschrift
nicht bekannt oder nicht mehr aktuell, ist die Sendung an den
Postdienst zuriickzugeben.

(2) Bei der Nachsendung von Post an Entlassene hat die Anstalt
dafiir Sorge zu tragen, dass die Sendung keinen Hinweis auf die
vormalige Freiheitsentziehung enthélt. Bei Bedarf ist ein Deck-
umschlag zu verwenden.

33
Uberhaft

(1) Auf ein Ersuchen, im Anschluss an den laufenden Vollzug
eine weitere Freiheitsentzichung zu vollziehen, ist Uberhaft im
Personal- und Vollstreckungsblatt und in der Fristenkontrolle
(Nummer 6) zu vermerken. Der Uberhaftvermerk ist zu 16schen,
wenn das Ersuchen zuriickgenommen wird.

(2) Die Vormerkung und Léschung einer Uberhaft sind unter
Beifiigung eines Vollstreckungsblattes der ersuchenden Behor-
de, der fiir die laufende Freiheitsentziechung zustindigen Ein-
weisungsbehdrde, wenn weitere Uberhaftersuchen vorliegen,
auch den hierfiir zustdndigen Behorden und — bei auslédndischen
Gefangenen — der zusténdigen Auslédnderbehdrde sowie — wenn
die Aufnahme nach Nummer 21 mitgeteilt wurde — dem zustén-
digen Jugendamt anzuzeigen. In der Mitteilung iiber die Vor-
merkung einer Uberhaft an die ersuchende Behorde sind alle
vorliegenden Aufnahme- und Uberhaftersuchen unter Beifligung
eines Vollstreckungsblattes anzugeben. Eine Mitteilung an die
ersuchende Behorde unterbleibt, wenn bereits eine diesbeziig-
liche Aufnahmemitteilung ergangen ist.

(3) Bei Gefangenen, die aus dem Ausland zum Zweck der Straf-
verfolgung, der Strafvollstreckung oder der Unterbringung in
der Sicherungsverwahrung nach Deutschland ausgeliefert wor-
den sind, ist bei den Mitteilungen nach Absatz 2 jeweils der
Vermerk ,,Festnahme im Ausland, Grundsatz der Spezialitt
beachten* bei dem Verfahren, fiir das die Auslieferung bewil-
ligt wurde, anzubringen. Haben Gefangene gegeniiber der
Staatsanwaltschaft auf den Grundsatz der Spezialitdt verzichtet
und liegt der Anstalt eine entsprechende Mitteilung vor, ist statt-
dessen der Vermerk ,,Festnahme im Ausland, auf den Grundsatz
der Spezialitit verzichtet* anzubringen. Die Sétze 1 und 2 gel-
ten nicht fiir die Mitteilungen an die Auslédnderbehdrde und das
Jugendamt.

(4) Den Gefangenen ist die Vormerkung oder Loschung einer
Uberhaft schriftlich bekannt zu geben; sie haben die Kenntnis-
nahme schriftlich zu bestitigen.

34
Vorfiihrung oder Ausfiihrung
zu einem Gerichtstermin

(1) Werden Gefangene zu einem Gerichtstermin aus- oder vor-
geflihrt, ist den begleitenden Bediensteten eine Mitteilung, auch
iiber Auftilligkeiten der Gefangenen, mitzugeben. Werden nach
Erstellung der Mitteilung nach Satz 1 Auffalligkeiten oder eine
Anderung der Haftzeit bekannt, ist das Gericht unverziiglich zu
unterrichten. Im Falle einer Hauptverhandlung oder Haftpriifung
ist auf eine sofortige schriftliche Mitteilung {iber deren Ergebnis
zu dringen.
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(2) Die Anstaltsleiterin oder der Anstaltsleiter stellt sicher, dass
den zustdndigen Bediensteten Mitteilungen des Gerichts iiber
Verlauf und Ergebnis des Termins unmittelbar zur Kenntnis
gegeben werden.

35
Uberstellung

(1) Bei der Uberstellung von Gefangenen erhilt die aufneh-
mende Anstalt eine Ausfertigung des Transportscheins sowie
des Personal- und Vollstreckungsblattes. Eine ldnger als zwei
Wochen andauernde Uberstellung zur Teilnahme an einer MaB-
nahme (z. B. schulische oder berufliche Qualifizierung, Moti-
vierung, Erprobung) ist wie eine Verlegung zu behandeln.

(2) Werden nach Erstellung der Unterlagen nach Absatz 1 Satz 1
Umsténde bekannt, die in diesen Unterlagen aufzufiihren wéren,
sind diese unverziiglich den beteiligten Anstalten mitzuteilen,
soweit sie dort zur Aufgabenerfiillung erforderlich sind.

(3) Werden Gefangene wihrend der Uberstellung entlassen oder
erfolgt aus sonstigen Griinden keine Riickfiihrung in die Stamm-
anstalt, erhélt diese von der Anstalt, in die die Gefangenen iiber-
stellt worden sind, eine entsprechende Mitteilung.

(4) Vor einer Uberstellung Untersuchungsgefangener aus
wichtigem Grund nach § 24 Absatz 1 Satz 2 BbgJVollzG ist
dem Gericht und der Staatsanwaltschaft Gelegenheit zur Stel-
lungnahme zu geben (§ 24 Absatz 4 Satz 1 BbglVollzG).
Uberstellung und Riickkehr sind der Einweisungsbehorde
mitzuteilen.

36
Verlegung

(1) Vor einer Verlegung Untersuchungsgefangener aus den
Griinden des § 24 Absatz 1 BbgJVollzG oder des § 87 Satz 1
BbgJVollzG ist dem Gericht und der Staatsanwaltschaft Gele-
genheit zur Stellungnahme zu geben (§§ 24 Absatz 4 Satz 1, 87
Satz 2 BbgJVollzG).

(2) Die Verlegung von Gefangenen ist der Einweisungsbehorde
unter Angabe der Griinde unverziiglich mitzuteilen (§ 35 Ab-
satz 1 Nummer 5 StVollstrO). Der Auslanderbehorde, der Poli-
zeidienststelle und dem Jugendamt ist die Verlegung von Ge-
fangenen anzuzeigen, wenn ihnen die Aufnahme nach Num-
mer 21 mitzuteilen war.

(3) Die Personensorgeberechtigten werden von der Verlegung
minderjahriger Gefangener unverziiglich unterrichtet (§ 24 Ab-
satz 5 BbgJVollzG).

(4) Der Meldebehorde ist die Verlegung von Gefangenen anzu-
zeigen, wenn ihr die Aufnahme nach Nummer 22 mitzuteilen
war; die Gefangenen sind iiber die Mitteilung an die Meldebe-
horde zu unterrichten.

(5) Im Fall einer lidnderiibergreifenden Verlegung ist dem auf-
nehmenden Land mit dem Verlegungsantrag eine Ubersicht iiber
die monetiren Anspriiche der Straf- und Jugendstrafgefangenen
zuzuleiten.

37
Verbringen in ein Krankenhaus aufierhalb des Vollzuges

(1) Vor einer Verbringung Untersuchungsgefangener in ein
Krankenhaus auflerhalb des Vollzuges ist dem Gericht und der
Staatsanwaltschaft nach Moglichkeit Gelegenheit zur Stellung-
nahme zu geben (§ 75 Absatz 1 Satz 3 BbgJVollzG).

(2) Werden Gefangene in ein Krankenhaus auferhalb des Voll-
zuges verbracht, so ist dieses darauf hinzuweisen, dass, wenn
die Vollstreckung der Strafe oder Mafiregel wihrend der Be-
handlung unterbrochen oder beendet wird oder Untersuchungs-
gefangene wihrend der Behandlung aus der Haft entlassen
werden, das Land nur die Kosten derjenigen Leistungen trigt,
die bis zur Unterbrechung oder Beendigung der Vollstreckung
oder bis zur Entlassung erbracht sind.

(3) Bei Straf- und Jugendstrafgefangenen sowie Untergebrach-
ten ist dem Krankenhaus der Entlassungszeitpunkt, sofern er
voraussichtlich in die Zeit des Krankenhausaufenthaltes fallt,
unverziiglich mitzuteilen.

(4) Die Verbringung und die Riickkehr sind der Einweisungs-
behorde, bei Untersuchungsgefangenen auch der Staatsan-
waltschaft und bei jungen Gefangenen zudem den Personen-
sorgeberechtigten und dem Jugendamt (§ 75 Absatz 1 Satz 2
BbglJVollzG) mitzuteilen.

(5) Ist anzunehmen, dass die Einweisungsbehérde die Vollstre-
ckung unterbrechen oder den Haftbefehl autheben oder aufler
Vollzug setzen wird, so ist ihre EntschlieBung moglichst herbei-
zufiihren, bevor Gefangene in das Krankenhaus verbracht wer-
den.

(6) Das Verbringen von Untersuchungsgefangenen in ein psy-
chiatrisches Krankenhaus zur Vorbereitung eines Gutachtens
iiber den psychischen Zustand (§ 81 StPO) und die spétere Riick-
kehr sind der Einweisungsbehorde anzuzeigen.

38
Lockerungen des Vollzuges, Unterbrechung
der Strafvollstreckung

(1) Uber Lockerungen des Vollzuges oder eine Unterbrechung
der Strafvollstreckung wird eine Bescheinigung ausgestellt. Im
offenen Vollzug kénnen anstelle der Bescheinigung nach Satz 1
auch Gefangenenausweise ausgestellt werden.

(2) Soweit nicht um Mitteilung einzelner Langzeitausginge,
Ausginge und Freigidnge ersucht wird, sind zumindest die Zu-
lassung zu Lockerungen und deren Widerruf der fiir die Anstalt
zustindigen Polizeidienststelle unverziiglich mitzuteilen. Hat
die Polizei um Mitteilung einzelner Langzeitausgédnge, Aus-
génge oder Freiginge ersucht, erfolgt die Mitteilung auch an die
Polizeidienststelle des von den Gefangenen angegebenen Auf-
enthaltsortes.

(3) Eine Strafunterbrechung ist unverziiglich der fiir die Anstalt
zustandigen Polizeidienststelle sowie der Einweisungsbehorde
mitzuteilen. Bei Jugendstrafgefangenen erfolgt die Mitteilung
der Strafunterbrechung auch an das zustindige Jugendamt, bei
Minderjahrigen zudem an die Personensorgeberechtigten.
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39
Entweichung, sonstiger unberechtigter Aufenthalt
auflerhalb der Anstalt

(1) Entweichen Gefangene, so ist — ohne das Ergebnis einer
Verfolgung abzuwarten — sofort die zustindige Polizeidienst-
stelle in geeigneter Weise um Fahndung zu bitten. Dabei sind
insbesondere mitzuteilen:

a) Personalien und Personenbeschreibung,

b) Wohnort, letzter Aufenthaltsort,

¢) Anschriften der ndchsten Angehérigen und von Personen,
zu denen enge Beziehungen bestehen,

d) Angaben iiber Tat und Urteil oder Tatverdacht,

e) Ortund Zeitpunkt der Entweichung,

f) sonstige sachdienliche Hinweise.

Dem Ersuchen ist das aktuelle Lichtbild der entwichenen Person
beizufiigen.

(2) Die Entweichung ist unter Angabe des Zeitpunktes und der
zur Wiederergreifung getroffenen Mainahmen unverziiglich der
Einweisungsbehorde anzuzeigen. Die Anzeige hat per Telefax
oder in sonst geeigneter Weise mit dem Zusatz ,,Sofort vorle-
gen!“ zu erfolgen. War die Aufnahme der entwichenen Person
nach Nummer 21 der Polizeidienststelle, der Ausldnderbehorde
oder dem Jugendamt mitzuteilen, so sind diese Behdrden auch
iiber die Entweichung zu informieren. Die Entweichung Min-
derjéhriger ist zudem den Personensorgeberechtigten mitzutei-
len.

(3) Halten Gefangene sich aufler im Fall der Entweichung un-
berechtigt auBerhalb der Anstalt auf (z. B. nicht rechtzeitige
Riickkehr aus Lockerungen oder aus einer Strafunterbrechung),
so entscheidet die Anstaltsleiterin oder der Anstaltsleiter unver-
zliglich iber Art und Umfang der zu ergreifenden Maflnahmen
und tiber eine Unterrichtung der in Absatz 2 genannten Behérden
und Personensorgeberechtigten. Soll eine Unterrichtung erfol-
gen, so ist unverziiglich entsprechend Absatz 2 Satz 1 und 2 zu
verfahren.

(4) Eine Riickkehr oder Wiederergreifung ist den in Absatz 1
bis 3 genannten Behorden und Personensorgeberechtigten, so-
weit diesen die Entweichung oder Nichtriickkehr mitgeteilt
worden war, unter Angabe des Zeitpunkts sowie der Dauer der
Abwesenheit anzuzeigen.

40
Mitteilungen bei Geburten

(1) Die Geburt des Kindes einer Gefangenen in der Anstalt ist
dem Standesamt nach § 20 Satz 2 in Verbindung mit § 18 Ab-
satz 1 Nummer 2 des Personenstandsgesetzes (PStG) binnen
einer Woche schriftlich anzuzeigen.

(2) Die Anstalt hat bereits vor der Geburt des Kindes einer Ge-
fangenen dafiir Sorge zu tragen, dass nach der Geburt entweder
eine Strafunterbrechung erfolgt, Mutter und Kind in einer Eltern-
Kind-Einrichtung aufgenommen werden oder die Unterbringung
des Kindes auflerhalb des Vollzuges sichergestellt ist.

41
Mitteilungen bei Todesfillen und schweren Erkrankungen

(1) Der Tod von Gefangenen ist dem Standesamt nach § 30
Absatz 1 in Verbindung mit § 28 Absatz 1 Nummer 2 PStG
spétestens am dritten auf den Tod folgenden Werktag schriftlich
anzuzeigen.

(2) Der Tod von Gefangenen ist der Einweisungsbehdrde mit-
zuteilen (VV Nummer 1 Absatz 3 zu § 80 BbgJVollzG). Die
Polizeidienststelle, die Ausldnderbehérde und das Jugendamt
sind iiber den Tod von Gefangenen zu unterrichten, wenn die
Aufnahme mitzuteilen war (Nummer 21). Uber den Tod auslin-
discher Gefangener ist unverziiglich die konsularische Vertre-
tung des Heimatstaates (Artikel 37a des Wiener Ubereinkom-
mens, VV Nummer 1 Absatz 2 zu § 80 BbgJVollzG) zu unter-
richten.

(3) Im Fall einer schweren Erkrankung erfolgt eine nach § 80
BbgJVollzG vorgesehene Benachrichtigung Angehdriger nur,
wenn die Gefangenen hierin eingewilligt haben.

(4) Erkrankungen Untersuchungsgefangener, die Einfluss auf
das Strafverfahren haben konnen, sind dem Gericht und der
Staatsanwaltschaft gemdfl § 114e StPO unverziiglich mitzutei-
len. Gleiches gilt, wenn die Untersuchungshaft als Uberhaft
notiert ist.

Vierter Teil
Entlassung

42
Grundsatz

(1) Gefangene sind zu entlassen, wenn

a) die Zeit der Freiheitsentziehung abgelaufen ist,

b) die Einweisungsbehorde, eine ihr iibergeordnete Aufsichts-
behorde, ein Gericht oder eine Gnadenbehdrde die vorzeitige
Beendigung oder unbefristete Unterbrechung der Freiheits-
strafe angeordnet hat,

c) der Haftbefehl aufgehoben oder auller Vollzug gesetzt wor-
den ist oder das Gericht oder die Staatsanwaltschaft die
Freilassung aus der Untersuchungshaft angeordnet hat,

d) bei Zivilhaft ein weiterer Vollzug nicht mehr zuldssig ist,

e) bei Ersatzfreiheitsstrafe der ausstehende Betrag der Geld-
strafe gezahlt, die Geldstrafe durch Ableistung freier Arbeit
(Artikel 293 EGStGB) vollstreckt oder die Ableistung frei-
er Arbeit von der Vollstreckungsbehdrde fiir die Zeit nach
der Entlassung aus der Haft bewilligt worden ist (§ 49 Ab-
satz 1 Satz 2 StVollstrO).

(2) In den Fillen des Absatzes 1 Buchstabe b und c diirfen
Gefangene grundsatzlich nur auf schriftliche Anordnung entlas-
sen werden. Die Anordnung muss mit dem Dienstsiegel versehen
sein. Dieses kann aufgedruckt sein. Im besonderen Einzelfall
steht einer solchen Anordnung ein elektronisches Dokument,
das mit einer qualifizierten elektronischen Signatur nach dem
Vertrauensdienstegesetz versehen ist, sowie eine telefonisch oder
per Telefax tibermittelte Anordnung gleich, wenn deren Echtheit
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vor der Entlassung durch einen unverziiglichen, spatestens in-
nerhalb von 30 Minuten zu titigenden Riickruf bestitigt wird.
Der Riickruf und sein Ergebnis sind in den Akten zu vermerken.
Sollte bei der anordnenden Stelle trotz unverziiglichen Riickrufs
niemand erreicht werden koénnen, wird die durch ein elektroni-
sches Dokument nach Satz 4, telefonisch oder per Telefax iiber-
mittelte Anordnung bis zur Klarung, die unverziiglich herbeizu-
fithren ist, nicht ausgefiihrt. Nach einer aufgrund eines elektro-
nischen Dokumentes nach Satz 4, telefonisch oder per Telefax
ergangenen Anordnung erfolgten Entlassung ist zu iberwachen,
dass die Anordnung nachtriglich schriftlich auf dem Postweg
bestétigt wird.

43
Vorbereitung der Entlassung

(1) Zur Vorbereitung der Entlassung von Gefangenen sind die
innerhalb der Anstalt hiervon betroffenen Stellen rechtzeitig zu
unterrichten.

(2) Rechtzeitig, in Eilfdllen auch fernmiindlich, mitzuteilen sind
die vorgesehenen und festgesetzten Termine fiir die bevorste-
hende Entlassung

a) den Ausldnderbehtrden, wenn die Aufnahme nach Num-
mer 21 anzuzeigen war,

b) dem Jugendamt, wenn die Aufnahme nach Nummer 21 an-
zuzeigen war; liegt der Entlassungszeitpunkt nach Vollen-
dung des 21. Lebensjahres, geniigt die Mitteilung iiber die
erfolgte Entlassung (Nummer 46),

¢) der oder dem Disziplinarvorgesetzten der Bundeswehr, wenn
Gefangene der Bundeswehr angehéren,

d) den Personensorgeberechtigten minderjéhriger Gefangener
und

e) der Bewidhrungshilfe oder der Fiihrungsaufsichtsstelle, wenn
die zu Entlassenden voraussichtlich deren Aufsicht unter-
stellt werden.

44
Arztliche Entlassungsuntersuchung

(1) Vor der Entlassung bietet die Arztin oder der Arzt den Ge-
fangenen ein Gespréch an, in dem medizinische Probleme be-
sprochen und Hilfe angeboten werden. Die Gefangenen sind
arztlich zu untersuchen.

(2) Ist in den Fillen einer Sofortentlassung oder einer Entlassung
nach einer Vollzugsdauer von nicht mehr als drei Monaten eine
Arztin oder ein Arzt nicht erreichbar, so befragen Bedienstete
des Krankenpflegedienstes, notfalls andere Bedienstete, die zu
Entlassenden nach etwaigen gesundheitlichen Einschrankungen.
Ergibt sich die Notwendigkeit einer drztlichen Untersuchung,
so ist eine externe Arztin oder ein externer Arzt hinzuzuziehen.

(3) Das Ergebnis des drztlichen Gespriachs und der Untersuchung
nach Absatz 1 sowie der Befragung und Untersuchung nach
Absatz 2 sind in der Gesundheitsakte zu dokumentieren. Insbe-
sondere sind

a) die Angaben der Gefangenen zum aktuellen Gesundheits-
zustand,

b) das Angebot einer Blutuntersuchung auf HIV, Hepatitis B
und Hepatitis C, fiir den Fall, dass die Gefangenen die Be-
fiirchtung duflern, sich wihrend der Haft infiziert zu haben,

¢) die Ausgabe einer Impfbescheinigung iiber wéhrend der Haft
durchgefiihrte Impfungen, eines Rontgenpasses und eines
Bonusheftes iiber zahnédrztliche Untersuchungen,

d) die Mitgabe von notwendigen Medikamenten fiir eine kur-
ze Ubergangszeit,

e) die Sicherstellung einer erforderlichen Weiterbehandlung,
zum Beispiel durch Vereinbarung von Arztterminen, insbe-
sondere bei psychiatrisch erkrankten oder substituierten
Gefangenen,

f) die Mitgabe von wichtigen Befunden,

g) die Feststellung der Reisetauglichkeit oder Transportfahigkeit,

h) eine Bescheinigung iiber eine wihrend der Haft eingetretene
Minderung der Erwerbsfdhigkeit,

i) die Belehrung von Suchtpatientinnen und -patienten iiber
die wihrend einer Abstinenz in Haft eingetretene Minderung
der Toleranz gegeniiber frither konsumierten Drogen,

j) ein Verzicht auf das &rztliche Gespriach und die Entlassungs-
untersuchung

zu dokumentieren.

45
Durchfiihrung der Entlassung

(1) Die Entlassung Gefangener ist schriftlich zu verfiigen. Uber
die Entlassungsverhandlung ist eine Niederschrift aufzunehmen.
Den Gefangenen ist ein Entlassungsschein auszuhdndigen. Ein
Doppel ist zu den Akten zu nehmen.

(2) Beim Ubertritt ist eine Sachverfiigung iiber die Entlassung zu
treffen und mit der Verfiigung nach Nummer 27 Absatz 1 Satz 2
zu verbinden. In der verbiifiten Sache ist die Einweisungsbehdrde
durch eine schriftliche Verbiilungsanzeige zu informieren.

(3) Sieht die Vollstreckungsbehérde von der Vollstreckung einer
Freiheitsstrafe, einer Jugendstrafe, einer Ersatzfreiheitsstrafe
oder einer Mafiregel der Besserung und Sicherung ab, wenn die
Verurteilten wegen einer anderen Tat einer ausldndischen Re-
gierung ausgeliefert, an einen internationalen Strafgerichtshof
tiberstellt oder wenn sie aus dem Geltungsbereich der Strafpro-
zessordnung ausgewiesen werden, sind die Gefangenen iiber die
Rechtsfolgen im Falle einer Riickkehr zu belehren (§ 456a Ab-
satz 2 Satz 4 StPO in Verbindung mit § 17 Absatz 2 Satz 2
StVollstrO), sofern die Pflicht zur Belehrung nach § 17 Absatz 2
Satz 4 StVollstrO auf die Anstalt {ibertragen worden ist. Sind
die Gefangenen der deutschen Sprache nicht hinreichend méach-
tig, ist ihnen zugleich eine Ubersetzung in eine ihnen verstind-
liche Sprache auszuhdndigen.

(4) Die Gefangenen sind unmittelbar vor der Entlassung miind-
lich iiber die Bedeutung der Aussetzung des Strafrests zur Be-
wihrung (§ 454 Absatz 4 Satz 2 StPO) zu belehren, sofern der
Anstalt die Belehrung iibertragen ist. Sind die Gefangenen der
deutschen Sprache nicht hinreichend maéchtig, erfolgt die Be-
lehrung in einer ihnen verstindlichen Sprache, erforderlichen-
falls unter Hinzuziehung eines Dolmetschers.

(5) Wenn Gefangene nur deshalb in eine fiir sie unzustéindige
Anstalt verlegt werden, um von dort entlassen zu werden, sind
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sie als Durchgangsgefangene zu behandeln. Es bedarf weder
einer Ubersendung der Akten noch einer Aufnahme in der An-
stalt, in die die Gefangenen verlegt worden sind. Die Vorberei-
tung der Entlassung und der Entlassungsunterlagen ist in diesem
Fall von der Stammanstalt, die Entlassung selbst von der Anstalt
vorzunehmen, in die die Gefangenen verlegt worden sind. Wer-
den in der die Gefangenen entlassenden Anstalt Unterlagen zur
Entlassung gefertigt oder vervollstidndigt, sind diese an die
Stammanstalt zu iibersenden und dort zu den Akten zu nehmen.

46
Mitteilung der Entlassung

(1) Jede Entlassung von Gefangenen ist der Einweisungsbehor-
de mitzuteilen.

(2) Jede Entlassung von Gefangenen ist mitzuteilen

a) der Polizeidienststelle, wenn die Aufnahme nach Num-
mer 21 mitzuteilen war,

b) dem Jugendamt, wenn die Aufnahme nach Nummer 21 mit-
zuteilen war und nicht die vorgesehenen und festgesetzten
Termine der Entlassung nach Nummer 43 Absatz 2 Buch-
stabe b angezeigt wurden,

¢) den Personensorgeberechtigten minderjahriger Gefangener,

d) der Meldebehorde innerhalb von zwei Wochen, wenn die
Aufnahme nach Nummer 22 mitzuteilen war; die Gefangenen
sind iiber die Mitteilung an die Meldebehorde zu unterrichten,

e) der Bewidhrungshilfe und der Fiihrungsaufsichtsstelle, sofern
Gefangene nach der Entlassung unter Bewihrungs- oder
Fiihrungsaufsicht gestellt sind.

(3) Ist eine Belehrung gemd Nummer 45 Absatz 3 oder Ab-
satz 4 durch die Anstalt erfolgt, so ist dies in den Féllen des
Absatzes 1 und des Absatzes 2 Buchstabe e in der Entlassungs-
mitteilung zu vermerken.

Fiinfter Teil
Akten

47
Fiihrung und Bestandteile der Akten

(1) Uber alle Gefangenen sind Akten zu fiihren. Zu den Akten
zédhlen auch die automatisierten Dateien, soweit sie in einer den
papiergebundenen Akten vergleichbaren Weise nach Gefange-
nen geordnet gefiihrt werden. Fiir papiergebundene Akten ist
ein grauer Aktendeckel zu verwenden.

(2) Akten werden bei der Erstaufnahme angelegt. Ihr Verbleib
ist nachzuweisen. Fiir den Schutz der Daten in Akten und Da-
teien gelten § 20 Absatz 3 BbgPJMDSG und die Datenschutz-
bestimmungen der brandenburgischen Justizvollzugsgesetze.

(3) Werden Akten voriibergehend versandt, so sind Notakten mit
einem aktuellen Personal- und Vollstreckungsblatt anzulegen,
in denen auch die anfallenden Schriftstiicke zu sammeln sind.
Nach Riickkehr der Akten sind die Notakten aufzuldsen. Bei
Durchgangshaft und Uberstellungen reichen als Unterlagen in
der Regel der Transportschein mit je einem Ausdruck des Per-
sonal- und Vollstreckungsblattes aus.

(4) Beim Einsatz von automatisierten Verfahren ist bei Bedarf,
spitestens bei Ubersendung der Akten an die Aufsichtsbehorde
oder an andere Stellen und beim Austritt, der aktuelle Datenbe-
stand auszudrucken und in den Akten abzuheften.

(5) Zu den Akten sind alle Niederschriften, Verfiigungen und
sonstigen Schriftstiicke zu nehmen, die sich auf die Gefangenen
beziehen und nicht ausschlieBlich in gesonderte Akten (z. B.
Gesundheitsakte, Verwaltungsvorginge) gehoren. Vorgénge der
ersten und zweiten Heftnadel, die sich nicht auf Disziplinarver-
fahren oder die Sicherheit oder Ordnung der Anstalt beziechen
(z. B. Vollzugs- und Eingliederungspliane, Gutachten) kdnnen
in einer Teilakte gefiihrt werden. Die Bildung von Teilakten ist
auf dem Deckel der Akten zu vermerken.

(6) In die Akten werden nach folgender Ordnung aufgenommen:

1. Heftnadel:

Unterlagen tiber die personlichen Daten der Gefangenen, insbe-

sondere die Formblatter

— Personalblatt

—  Vollstreckungsblatt

— Aufnahmeverhandlung

— Aufnahmeverfiigung

— Personenbeschreibung

— Ergebnisse érztlicher Untersuchungen

— Zugangsgesprach gemél § 12 Absatz 1 Satz 1 BbgIVollzG

— Unterlagen zum und Ergebnisse des Diagnoseverfahrens

—  Erstellung und Fortschreibung des Vollzugs- und Einglie-
derungsplans sowie diese vorbereitende Stellungnahmen

—  Ubersicht iiber VollzugsmaBnahmen (z. B. Disziplinarmaf-
nahmen, besondere Sicherungsmafinahmen)

—  Ubersicht iiber Ausfithrungen

—  Ubersicht iiber Lockerungen des Vollzuges

— Abwesenheitsnachweis

— Belehrungen nach den gesetzlichen Vorschriften.

2. Heftnadel:

Vollstreckungsunterlagen, insbesondere Ladung zum Strafan-
tritt, Aufnahmeersuchen, Haftbefehl, Anklageschrift, Beschliis-
se zum Verfahren, Uberhaftersuchen, Strafzeitberechnungen,
Entscheidungen iiber eine Herausnahme aus dem Jugendstraf-
vollzug, Entscheidungen gemif3 § 119a StVollzG, Entschei-
dungen tiber vorzeitige Entlassungen, Entlassungsersuchen,
Absehen von der weiteren Vollstreckung gemil § 456a StPO
mit Belehrung, Beschliisse und Belehrungen iiber die Fithrungs-
aufsicht gemif § 68 StGB, Unterlagen zur elektronischen Auf-
enthaltsiilberwachung.

3. Heftnadel:

Sonstige Schriftstiicke in der Reihenfolge ihres Entstehens, ins-

besondere

— Antrédge der Gefangenen

— Disziplinarverfahren

— besondere Sicherungsmafinahmen

— einvernehmliche Streitbeilegung

— erzieherische Mafinahmen

— Zwangsmalinahmen auf dem Gebiet der Gesundheitsfiirsor-
ge

— MaBnahmen zur Feststellung von Suchtmittelgebrauch

— Anordnung einer mit Entkleidung verbundenen kdrperlichen
Durchsuchung

— Besuchsnachweise.
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(7) Schriftstiicke der Nadel 2 sind getrennt nach jeder Haftsache
unter Verwendung eines mit der laufenden Nummer des Vollstre-
ckungsblattes versehenen Trennblattes in der Reihenfolge ihres
Eingangs abzulegen. Eingehende Schriftstiicke werden fortlau-
fend unter der jeweiligen Haftsache abgelegt. Jede Haftsache
erhélt in der Reihenfolge ihres Eingangs eine romische Ziffer.
Alle sich auf diese Haftsache beziehenden Schriftstiicke werden
mit dieser romischen Ziffer und einer fortlaufenden arabischen
Ziffer versehen. Unter einem Trennblatt ,,weitere Verfahren“ kon-
nen Schriftstiicke gefiihrt werden, die sich nicht auf eine in der
Vollstreckung befindliche Sache beziehen (z. B. Ermittlungsver-
fahren, Strafverfahren ohne Aufhahmeersuchen, Strafanzeigen).

(8) Schriftstiicke der Nadel 3 sind mit fortlaufenden arabischen
Ziffern zu foliieren. Die dritte Heftnadel soll 250 Blatt nicht
iiberschreiten. Ist das Anlegen eines weiteren Bandes erforder-
lich, so ist das unter der ersten und zweiten Heftnadel abgehef-
tete Schriftgut in den neuen Band umzuheften.

(9) Die Foliierung ist stets in roter Farbe vorzunehmen.

(10) Mit Ubertritt in die Sicherungsverwahrung ist eine geson-
derte Untergebrachtenpersonalakte anzulegen, fiir die ein Ak-
tendeckel in anderer Farbe zu verwenden ist. Fiir Untergebrach-
tenpersonalakten gelten die Bestimmungen zu den Gefangenen-
personalakten entsprechend, soweit nicht Abweichendes geregelt
ist. Vollstreckungsunterlagen zur Unterbringung in der Siche-
rungsverwahrung werden aus der zweiten Heftnadel der Gefan-
genenpersonalakte auf die zweite Heftnadel der Untergebrach-
tenpersonalakte umgeheftet. Die Umheftung ist in der Gefange-
nenpersonalakte zu vermerken.

48
Fortfithrung und Verbleib der Akten

(1) Werden Gefangene verlegt, sind die Akten an die aufneh-
mende Anstalt abzugeben. Dies gilt nicht in den Féllen der
Nummer 45 Absatz 5.

(2) Die aufnehmende Anstalt hat die Akten mit Ausnahme des
Personal- und Vollstreckungsblatts fortzufithren. Das neue Per-
sonalblatt ist auf der ersten Heftnadel als erstes Blatt abzuheften.

(3) Die bei einer Uberstellung dem Transportschein beigefiigten
Unterlagen (Nummer 35 Absatz 1 Satz 1) werden nach Riickkehr
in die Stammanstalt vernichtet. Neu hinzugekommene Schrift-
stiicke, die beim Riicktransport in die Stammanstalt mitzugeben
sind, werden zu den Akten genommen. Verzogert sich bei einer
Uberstellung der Weitertransport oder die Riickfithrung, so sind
bei Bedarf die Akten bei der Stammanstalt anzufordern und
fortzufiihren. Bei einer Entlassung iiberstellter Personen werden
die Akten an die Stammanstalt zurlickgegeben.

(4) Verlassen Gefangene endgiiltig die Anstalt, so werden die
Akten weggelegt, es sei denn, dass sie von einer anderen Anstalt
fortzufiihren sind.

49
Gesundheitsakte

(1) Der Medizinische Dienst fiihrt fiir alle Gefangenen Gesund-
heitsakten, fiir die ein griiner Aktendeckel zu verwenden ist. Sie

sind gegen unbefugten Zugang und unbefugten Gebrauch be-
sonders zu sichern.

(2) Die Gesundheitsakte ist bei einer Verlegung der Gefangenen
in einem verschlossenen Umschlag mitzugeben und von dem
Medizinischen Dienst der aufnehmenden Anstalt nach Beifii-
gung eines neuen Personalblatts fortzufithren. Bei einer Uber-
stellung oder einer Durchgangshaft fiigt der Medizinische Dienst
der Stammanstalt erforderlichenfalls dem Transportschein einen
verschlossenen, fir den Medizinischen Dienst der aufneh-
menden Anstalt bestimmten Umschlag mit Angaben fiir eine
wihrend des dortigen Aufenthaltes notwendig werdende Be-
handlung oder Medikation bei. Fiir die Unterrichtung des Me-
dizinischen Dienstes der Stammanstalt {iber eine wihrend einer
Uberstellung oder einer Durchgangshaft in der aufnehmenden
Anstalt erfolgte Behandlung oder Medikation gilt Satz 2 ent-
sprechend.

(3) Die Fortfithrung der Gesundheitsakte entfallt fiir die Dauer
des Aufenthalts der Gefangenen in einem Anstaltskrankenhaus.
Wihrend der Unterbringung in einem externen Krankenhaus
verbleibt die Gesundheitsakte in der Anstalt. Die von dem Kran-
kenhaus im Rahmen der Entlassung erstellte Epikrise ist zur
Gesundheitsakte zu nehmen.

(4) Nach Entlassung der Gefangenen sind die Gesundheitsakten
abzuschlieBen und getrennt von den iibrigen Akten aufzubewah-
ren.

(5) In die Gesundheitsakten werden nach folgender Ordnung
aufgenommen:

1. Heftnadel: Personalblatt

2. Heftnadel:  Schriftstiicke, die nicht Befunde, Diagnosen,
Medikationen, etc. enthalten (z. B. drztliche
Stellungnahmen zu Beschwerden)

3. Heftnadel: Befunde (z. B. Rontgen- oder Laborbefunde,
Arzt- und Krankenhausberichte; fiir die einzel-
nen Fachgebiete sind Trennblitter zu verwen-
den)

4. Heftnadel: Risikodiagnosen
Gesundheitsblatt
Medikation
Behandlungsblatt.

Es konnen auch die in Krankenhdusern gebréduchlichen Heftna-
deln (Schlaufensystem) verwendet werden.

Sechster Teil
Elektronische Erfassung personenbezogener Daten
der Gefangenen

50
Ubersicht

Personenbezogene Daten Gefangener werden in einem IT-Fach-
verfahren erfasst, insbesondere

1. Stammdaten,
2. Verdnderungen im Bestand (Bewegungsdaten),
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3. Disziplinarmafinahmen,

4. erzieherische Mallnahmen,

5. besondere Sicherungsmafnahmen,

6. Ausfiihrungen,

7. Auflenbeschiftigung,

8. Ausginge und Begleitausgénge,

9. Freigénge,

10. Langzeitausgénge,

11. Entweichungen,

12. Nichtriickkehr,

13. einvernehmliche Streitbeilegung,

14. ZwangsmafBnahmen auf dem Gebiet der Gesundheitsfiir-
sorge,

15. Mafinahmen zur Feststellung von Suchtmittelgebrauch,

16. Anordnung einer mit Entkleidung verbundenen kérperlichen
Durchsuchung,

17. Malinahmen nach § 119 Absatz 1 StPO.

51
Erfassung der Stammdaten

Die Stammdaten der Gefangenen sind am Tage der vorldufigen
Aufnahme unverziiglich in das IT-Fachverfahren einzutragen.
Mit der Eintragung erhalten die Gefangenen eine Buchungs-
nummer. Die Eintragung im Transportbuch (Nummer 11 GTV)
bleibt unberiihrt.

52
Verinderungen im Bestand

(1) Verdnderungen im Bestand sind im IT-Fachverfahren durch
Erfassung des Datums und der Uhrzeit von vorldufiger Aufnah-
me, Aufnahme, Zugang, Abgang, Austritt und Entlassung der
Gefangenen auszuweisen.

(2) Die Weiterbeforderung von Durchgangsgefangenen am Tag
des Zugangs und die Uberstellung von Gefangenen, die noch
am selben Tag zuriickkehren, sind in das IT-Fachverfahren ein-
zutragen.

53
Friihbericht

Uber die Zusammensetzung des Gefangenenbestandes ist tiglich
aus dem IT-Fachverfahren ein Friithbericht zu fertigen und der
Anstaltsleiterin oder dem Anstaltsleiter sowie den von ihr oder
ihm bestimmten Bediensteten in geeigneter Weise zuginglich
zu machen.

Siebter Teil
Justizvollzugsstatistik

54
Aufbau und Umfang

Die Justizvollzugsstatistik besteht aus folgenden Tabellen:

StV 1  Bestand, Aufnahmen und Austritte der Gefangenen
nach Anstalten pro Monat (Monatsstatistik),

StV 2 Gefangene nach Alter sowie nach Art und Dauer des
Vollzuges,

StV 3 Gefangene nach Art des Vollzuges, Alter, sowie nach
Familienstand, Staatsangehdorigkeit und Wohnsitz,

StV 4 Gefangene nach Art und Héufigkeit der Vorstrafen
sowie nach Wiedereinlieferungsabstinden,

StV'5  Gefangene nach der stratbaren Handlung und nach Art
der Strafen und MafBregeln der Besserung und Siche-
rung,

StV 6 Entweichungen,

StV 7  Langzeitausgénge,

StV 8  Ausginge und Begleitausgénge,

StV 9  Freigidnge,

StV 10 Disziplinarmafinahmen, erzieherische Mafinahmen,
Tétlichkeiten Gefangener gegen Bedienstete oder Mit-
gefangene,

StV 11 Besondere Sicherungsmafinahmen,

StV 12 Todestille.

55
Tabelle StV 1 (Monatsstatistik)

Die Anstalten stellen der Aufsichtsbehorde jeweils bis zum
vierten Werktag eines jeden Monats die Monatsstatistik zur Ver-
fiigung. Die Aufsichtsbehorde leitet dem Statistischen Landes-
amt Berlin-Brandenburg die landesweit zusammengefassten
Daten zur Erstellung der Statistik StV 1 weiter.

56
Ubersicht Gefangenendaten, Tabellen StV 2 bis StV 5
(Stichtagserhebung)

Die Daten Gefangener, die sich am 31. Mérz des Jahres um
24:00 Uhr im Justizvollzug befinden oder zu diesem Zeitpunkt
voriibergehend abwesend sind, werden in der Ubersicht ,,Ge-
fangenendaten® erfasst. Diese wird dem Statistischen Landesamt
Berlin-Brandenburg zur Erstellung der Tabellen StV 2 bis StV 5
bis zum vierten Werktag des Monats April ibermittelt.

57
Tabellen StV 6 bis StV 12 (Jahresstatistik)

Die Anstalt iibermittelt die Tabellen StV 6 bis StV 12 fiir das
jeweils vorangegangene Kalenderjahr bis zum 20. Januar des
Folgejahres der Aufsichtsbehorde.

Achter Teil
Aufenthalt auf freiwilliger Grundlage

58
Verbleib oder Wiederaufnahme auf freiwilliger Grundlage

(1) Bei Verbleib oder Wiederaufnahme auf freiwilliger Grund-
lage (§ 53 BbgJVollzG, § 50 BbgSVVollzG) tritt an die Stelle
des Aufnahmeersuchens ein Antrag der oder des fritheren Straf-
oder Jugendstrafgefangenen oder Untergebrachten in Verbin-
dung mit den fritheren Vollstreckungsunterlagen. Eine wieder-
holte Aufnahme ist zuldssig. Im IT-Fachverfahren erfolgt die
Erfassung als Durchgangshaft mit dem Hinweis ,,Aufnahme auf
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freiwilliger Grundlage®. Die Sitze 1 und 3 gelten auch fiir Un-
tersuchungsgefangene, die nach § 54 Absatz 2 BbgJVollzG auf
Antrag freiwillig in der Anstalt verbleiben.

(2) Auf ihren Antrag ist den freiwillig in der Anstalt verbliebe-
nen oder wieder aufgenommenen Personen zu gestatten, die
Anstalt unverziiglich zu verlassen.

(3) Im Ubrigen sind die Bestimmungen dieser Geschiftsordnung
entsprechend anzuwenden, soweit nicht Eigenart und Zweck des
Aufenthalts in der Anstalt auf freiwilliger Grundlage entgegen-
stehen.

Neunter Teil
Schlussvorschrift

59
Inkrafttreten, Auierkrafttreten

Die Brandenburgische Vollzugsgeschéftsordnung tritt am
1. Juni 2020 in Kraft. Gleichzeitig tritt die mit Allgemeiner
Verfigung vom 22. September 2009 (JMBI. S. 137) in Kraft
gesetzte Vollzugsgeschéftsordnung aufler Kraft.

Potsdam, den 27. April 2020

Die Ministerin der Justiz

Susanne Hoffmann

Beglaubigung deutscher Urkunden aus dem Bereich
der Justiz zur Verwendung im Ausland und
Erteilung der Apostille nach der Brandenburgischen
Verordnung iiber die Zustindigkeit fiir die
Beglaubigung inléindischer offentlicher Urkunden
zur Verwendung im Ausland — BbgAuslBeglV —

Allgemeine Verfliigung der Ministerin der Justiz
vom 29. April 2020
(9101-11.1)

L
Anwendungsbereich und Zustindigkeit

1. Mit Wirkung vom 1. Mai 2020 tritt die Verordnung zur
Anderung der Brandenburgischen Verordnung iiber die Zu-
standigkeit fiir die Beglaubigung inléndischer offentlicher
Urkunden zur Verwendung im Ausland — BbgAusIBeglV —
vom 12. Februar 2020 (GVBI. 1I/20 [Nr. 9]) in Kraft. Zur
Gewihrleistung einer landesweit einheitlichen Anwendung
der BbgAuslBeglV ergehen nachstehende Hinweise zum
Verfahren der Auslandsbeglaubigung.

Die Verordnung ist anwendbar auf innerstaatliche 6ffentliche
Urkunden, die im Ausland verwendet werden sollen. Das

sind solche, die von Behorden, Einrichtungen und sonstigen
offentlichen Stellen des Landes ausgestellt worden sind.
Dazu zédhlen auch Privaturkunden, auf denen amtliche Be-
scheinigungen angebracht sind, wie zum Beispiel Vermerke
iiber Registrierungen oder die Beglaubigung von Unter-
schriften. Die Verordnung gilt gleichermaf3en fiir Auslands-
beglaubigungen zum Zweck der Legalisation/Legalisierung
durch die Auslandsvertretungen des Staates, in dem die
Urkunde verwendet werden soll, wie fiir die vereinfachte
Form der Legalisation/Legalisierung durch eine von einer
innerstaatlichen Stelle zu erteilende Apostille. Hinsichtlich
der Voraussetzungen und des Verfahrens sind die Unter-
schiede zwischen der Auslandsbeglaubigung zum Zweck
der Legalisation (hierzu II.) und der Auslandsbeglaubigung
durch Erteilung einer Apostille (hierzu III.) zu beachten.

§ 2 Absatz 1 Nummer 1 der Verordnung in der ab 1. Mai 2020
geltenden Fassung sicht eine gednderte Verteilung der Zu-
standigkeit flir die Beglaubigung 6ffentlicher Urkunden aus
dem Bereich der Justiz zur Verwendung im Ausland zwi-
schen den Présidentinnen und Présidenten der Landgerich-
te einerseits und dem Ministerium der Justiz andererseits
Vor.

Hinsichtlich der Zustandigkeit ist zu unterscheiden zwischen

a) Urkunden der ordentlichen Gerichtsbarkeit aus dem
Geschiéftsbereich der Landgerichte einschlieBlich der
eigenen Urkunden der Gerichtsverwaltung, der Staats-
anwaltschaft sowie notariellen Urkunden (§ 2 Absatz 1
Nummer 1 Buchst. a.) und

b) allen iibrigen Urkunden aus dem Bereich der Justiz (§ 2
Absatz 1 Nummer 1 Buchst. b.)

Gegeniiber der bisherigen Regelung wird die Zusténdigkeit
der Prisidentinnen und Prédsidenten der Landgerichte fiir
Auslandsbeglaubigungen auf ihre eigenen Urkunden aus
dem Bereich der Gerichtsverwaltung ausgedehnt. Sie gilt
insbesondere auch fiir Ubersetzungen innerstaatlicher Ur-
kunden. Die Ubersetzung einer innerstaatlichen Urkunde als
solche ist keine der Auslandsbeglaubigung zugéngliche 6f-
fentliche Urkunde. Zu ihrer Verwendung im Ausland kann
die Ubersetzung einer innerstaatlichen Urkunde jedoch mit
einem Vermerk der Gerichtsverwaltung versehen werden,
in welchem die Eigenschaft des jeweils Ubersetzenden als
allgemein beeidigt und in der Dolmetscherliste gefiihrt be-
statigt wird (§ 2 Absatz 1, § 3 Absatz 6 des Gesetzes iiber
die allgemeine Beeidigung von Dolmetschern und Erméch-
tigung von Ubersetzern des Landes Brandenburg (Branden-
burgisches Dolmetschergesetz — BbgDolmG) vom 7. Juli 2009
(GVBL. 1/09, [Nr. 11]). Durch diesen Vermerk wird die Zu-
standigkeit des bestitigenden Landgerichts unabhingig da-
von, welche offentliche Stelle, auch aullerhalb des Landes
Brandenburg, die Urkunde ausgestellt hat, begriindet. Fiir
einen solchen amtlichen Vermerk gelten die nachfolgenden
Bestimmungen zum Verfahren (hierzu I1.3).

Die Zustdndigkeit des Ministeriums der Justiz fiir alle iib-
rigen Urkunden umfasst Urkunden aus den Bereichen des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts, der Fachgerichts-
barkeiten, der Justizvollzugsanstalten und sonstiger Justiz-
einrichtungen des Landes.
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II.
Legalisation/Legalisierung

Legalisation, zum Teil auch Legalisierung genannt, ist die
Echtheitsbestitigung/Beglaubigung inlédndischer 6ffentlicher
Urkunden bezogen auf die Echtheit der Unterschrift und des
aufgedruckten Siegels/Stempels sowie die Befugnis des je-
weils Unterzeichnenden zur Beglaubigung durch die Aus-
landsvertretung (Botschaft/Konsulat) des Staates, in dem
die Urkunde verwendet werden soll.

Eine Legalisation ist erforderlich, wenn

a) sie nach dem nationalen Recht des Staates, in dem die
Urkunde verwendet werden soll, vorgeschrieben ist (sog.
Legalisationszwang) und ein zwischenstaatliches Uber-
einkommen, das den Legalisationszwang aufhebt oder
einschrénkt (hierzu II1.), mit diesem Staat nicht besteht
oder

b) nach dem nationalen Recht ein Legalisationszwang zwar
nicht besteht, jedoch die Gerichte oder Behorden jenes
Staates im Einzelfall die Legalisation verlangen.

Sie setzt regelmifig eine gesonderte Beglaubigung durch
die zusténdige innerstaatliche Stelle, eine so genannte Vor-
beglaubigung, voraus.

Die fiir die Vorbeglaubigung nach § 2 Absatz 1 Nummer 1
Buchst. a. zustidndigen Présidentinnen und Présidenten der
Landgerichte sind auch fiir die in diesem Verfahren etwa
erforderliche Bescheinigung zusténdig, dass die Richterin/
der Richter oder die Beamtin/der Beamte zur Vornahme der
Amtshandlung befugt war, und fiir die Bestdtigung der Echt-
heit des verwendeten Dienststempels. Bei der Vorbeglaubi-
gung koénnen sich die Prisidentinnen und Prisidenten der
Landgerichte von ihren Vertretungen und den zur Beglau-
bigung fiir den Urkundenverkehr ermédchtigten Angehorigen
ihres Gerichts vertreten lassen.

Die Ubersetzung einer innerstaatlichen Urkunde als solche
ist keine offentliche Urkunde. Zur Verwendung im Ausland
kann sie durch die Présidentinnen und Présidenten der Land-
gerichte nur vorbeglaubigt werden, wenn sie mit einem
amtlichen Vermerk, der die Eigenschaft des Ubersetzers als
allgemein beeidigt und in der Dolmetscherliste gefiihrt be-
stitigt, versehen ist. Diese Bestitigung kann jede dazu in
der Gerichtsverwaltung erméchtigte Person vornehmen.
Deren Befugnis und die Echtheit der Unterschrift der er-
maéchtigten Person sind der Beglaubigung durch die Prési-
dentinnen und Présidenten der Landgerichte, deren Vertre-
tungen und den zur Beglaubigung fiir den Urkundenverkehr
erméchtigten Angehdrigen ihres Gerichts zuginglich.

Form und Inhalt des Beglaubigungsvermerks in Zivil- und
Handelssachen richten sich nach § 19 Absatz 2 der Rechts-
hilfeordnung fiir Zivilsachen (ZRHO). Aus besonderen
Griinden kann von dieser Form abgewichen werden. Der
Vermerk ist mit Ortsangabe, Datum sowie Dienststempel zu
versehen und mit Vor- und Zunamen zu unterschreiben. Der
Unterschrift ist der Vor- und Zuname sowie die Amtsbe-
zeichnung der jeweils Unterzeichnenden in Maschinen-
schrift beizufiigen.

10.

Wegen der Form der Beglaubigung in strafrechtlichen An-
gelegenheiten wird auf Nummer 28 Absatz 3 und Muster 3
der Richtlinien fiir den Verkehr mit dem Ausland in straf-
rechtlichen Angelegenheiten (RiVASt) verwiesen.

Der Beglaubigungsvermerk muss unmittelbar an die zu be-
glaubigende Unterschrift anschlieen. Zwischenrdume sind
zu vermeiden. Reicht der auf der Urkunde zur Verfiigung
stehende Platz fiir den Beglaubigungsvermerk nicht aus, so
ist er auf ein mit der Urkunde dauerhaft zu verbindendes
Blatt zu setzen.

Sind nach dem Recht des Staates, in dem die Urkunde ver-
wendet werden soll, weitere Beglaubigungen (End-/Uberbe-
glaubigungen) erforderlich, soll die Urkunde auf Wunsch der
antragstellenden Person an die hierflir zustédndige amtliche
Stelle, in der Regel das Bundesverwaltungsamt, weitergelei-
tet werden. Diese Staaten sind auf der Homepage des Bun-
desverwaltungsamtes www.bva.bund.de unter dem Stichwort
,»Biirger/Apostillen und Beglaubigungen® abrufbar.

Die Legalisation durch die zustindige Auslandsvertretung
haben die Antragstellenden selbst herbeizufiihren; Num-
mer 28 Absatz 3 RiVASt bleibt unbertihrt.

Das Ministerium der Justiz iibermittelt den fiir die Legali-
sation und im Einzelfall fiir eine weitere innerstaatliche
Endbeglaubigung zusténdigen Stellen, den Auslandsvertre-
tungen und dem Bundesverwaltungsamt mit dem Abdruck
des Dienststempels versehene Unterschriftsproben der Pré-
sidentinnen und Présidenten der Landgerichte sowie ihrer
Vertretungen. Dazu sind Unterschriftsproben der Présiden-
tinnen und Présidenten der Landgerichte unverziiglich nach
der Amtsiibernahme, die der Vertretungen und der weiteren
zur Vertretung erméchtigten Personen unverziiglich nach
deren Erméchtigung an das Ministerium zu iibermitteln. Die
mit Vor- und Zunamen gezeichneten Unterschriftsproben
konnen als Kopien hergestellt werden. Der Abdruck des
Dienststempels ist stets im Original beizufiigen. Uber das
Ausscheiden von Zeichnungsberechtigten ist das Ministeri-
um der Justiz ebenfalls zeitnah zu informieren.

Wegen des Erfordernisses der Legalisation oder entspre-
chender Formlichkeiten im Rechtshilfeverkehr in Zivilsa-
chen sowie im Auslieferungsverkehr und im Rechtshilfever-
kehr in Strafsachen wird auf die Landerteile der ZRHO und
der RiVASt verwiesen.

Gebiihren und Auslagen fiir die Beglaubigung bestimmen
sich nach § 1 Justizkostengesetz fiir das Land Brandenburg
vom 3. Juni 1994 (GVBI. 1/94 [Nr. 13]), der zuletzt durch
Artikel 2 des Gesetzes vom 29. Juni 2018 (GVBI. /18
[Nr. 14]) geéndert worden ist sowie nach dem Gesetz iiber
Kosten im Bereich der Justizverwaltung (Justizverwaltungs-
kostengesetz) vom 23. Juli 2013 (BGBI. I S. 2586, 2655) in
der jeweils fiir die Justizbehdrden des Bundes geltenden
Fassung.

Im Ubrigen richtet sich die geschiftsmiBige Behandlung
von Antrégen auf Auslandsbeglaubigungen nach der durch
die Allgemeine Verfiigung des Ministers der Justiz des Lan-
des Brandenburg vom 16. Mérz 1991, JMBI. S. 6, in Kraft
gesetzten Generalaktenverfligung.



JMBL.

59

II1.
Erteilung von Apostillen nach dem Haager
Ubereinkommen

1. Im Urkundenverkehr mit Vertragsstaaten des Haager Uber-
einkommens vom 5. Oktober 1961 zur Befreiung auslin-
discher 6ffentlicher Urkunden von der Legalisation (BGBI.
196511 S. 875, 1966 11 S. 106), — Haager Ubereinkommen —,
wird die Legalisation durch eine vereinfachte Form der Echt-
heitsbestitigung ersetzt, die sog. Apostille. Eine Beglaubi-
gung in Form der Apostille darf nur erteilt werden, wenn
der Staat, in dem die Urkunde verwendet werden soll, Ver-
tragsstaat des Haager Ubereinkommens ist. Eine regelméBig
aktualisierte Liste der Vertragsstaaten ist auf der Homepage
des Auswirtigen Amtes www.auswaertiges-amt.de unter
dem Stichwort ,,Internationaler Urkundenverkehr und auf
der Homepage der Haager Konferenz fiir Internationales
Privatrecht www.hcch.net unter dem Stichwort ,,Status-
tabelle abrufbar.

2. Bei der Erteilung der Apostille konnen sich die Présiden-
tinnen und Présidenten der Landgerichte von ihren Vertre-
tungen und den zur Beglaubigung fiir den Urkundenverkehr
ermachtigten Angehdrigen ihres Gerichts vertreten lassen.

Zur Erteilung einer Apostille fiir die Ubersetzung einer 6f-
fentlichen Urkunde ist wie unter 11.3 fiir die Vorbeglaubi-
gung zum Zweck der Legalisation dargestellt zu verfahren.

3. Die Antrige auf Erteilung der Apostille und die Erteilung
der Apostille sind jahrgangsweise in ein Register einzutra-
gen. Auszuweisen sind darin die laufende Nummer der Apo-
stille, Name und Wohnort der Antrag stellenden Person,
Zeitpunkt der Urkundenausstellung, Name und Amtsbe-
zeichnung der ausstellenden Person sowie der Verwendungs-
staat. Die Antrdge auf Erteilung der Apostille nebst Kopien
zumindest der ersten Seite der dazugehorigen Schriftstiicke
sind zu Sammelakten zu nehmen. Fiir die geschéftsméfige
Behandlung gelten die Ausfithrungen zu I1.10 entsprechend.

Die Apostille wird unter Verwendung eines entsprechenden
Apostille-Stempels oder — soweit vorhanden — eines elek-
tronischen Vordrucks auf der Urkunde selbst oder auf einem
gesonderten, mit der Urkunde dauerhaft zu verbindenden
Blatt erteilt.

4. Die Gebiihren und Auslagen fiir die Erteilung der Apostille
bestimmen sich wie unter I1.9 fiir die Vorbeglaubigung zum
Zweck der Legalisation dargestellt.

5. Hinsichtlich der Konkurrenz des Haager Ubereinkommens
zu bi- und multilateralen Vertrdgen wird auf Artikel 3 Ab-
satz 2, Artikel 8 des Haager Ubereinkommens und auf die
einschldgigen Bestimmungen der Vertrige verwiesen.

Iv.
Befreiung von Legalisationsformlichkeiten

Befreiungen von Legalisationsformlichkeiten gelten im Urkun-
denverkehr mit den Mitgliedstaaten der EU fiir bestimmte Ur-
kunden aus dem Bereich des Personenstands- und Meldewesens
(Verordnung [EU] 2016/1191 des Europiischen Parlaments und
des Rates vom 6. Juli 2016 zur Forderung der Freiziigigkeit von
Biirgern). Urkunden im Anwendungsbereich der Verordnung
sind ohne jede Legalisation und ohne Ubersetzung in jedem
anderen Mitgliedstaat anzuerkennen. Dariiber hinaus sind mit
einzelnen Staaten zwei- oder mehrseitige Vertrage geschlossen,
wonach Urkunden, die in diesen Staaten allgemein oder fiir
bestimmte Zwecke oder bestimmte Verfahren verwendet werden
sollen, keiner Legalisation bediirfen. Bilaterale Befreiungsrege-
lungen gehen dem multilateralen Haager Ubereinkommen vor.

V.
Inkrafttreten
Diese Allgemeine Verfiigung tritt am 1. Mai 2020 in Kraft. Die
Allgemeinen Verfiigungen vom 13. Oktober 1992 — 9101 E —

1.2 — JMBL. S. 162) und vom 27. Januar 1994 — 9101 — II.1 —
(JMBL. S. 16) sind gegenstandslos.

Potsdam, den 29. April 2020

Die Ministerin der Justiz

Susanne Hoffmann
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Anlage 1
Muster fiir die Unterschriftsprobe der Préasidentinnen und Prisidenten der Landgerichte (Format DIN AS)

Unterschriftsprobe
der Présidentin/des Priasidenten des Landgerichts in

Vor- und Zuname:
(in Maschinenschrift)

Unterschrift:
(Vor- und Zuname)

Dienststempel des Landgerichts:

Anlage 2

Muster fiir die Unterschriftsprobe der zeichnungsberechtigten Vertreterinnen und Vertreter der Prasidentinnen und Prisidenten der
Landgerichte (Format DIN AS5)

Unterschriftsprobe
der/des — stindigen — weiteren — Vertreterin/Vertreters
der Présidentin/des Présidenten des Landgerichts in

Dienststellung, Vor- und Zuname:
(in Maschinenschrift)

Unterschrift:
(Vor- und Zuname)

Dienststempel des Landgerichts:



61

JMBL.

"UQUYO19Zaq NZ APIQUIY SIP JOPO JYOLION) SEp Yone st ‘Jey
1[opueyoS (ULIOJOIOA 9I0JIOM/IJOIOA JOIIoM ST 9qeSuy Jop Jw SunpuiqioA ul JS3 ‘uopuaSne)sog sop Sunuyorozoqisusl(]) JOuyolozIoju ) Iop Joyo[om Ul ‘QJeyosusdiq 10p oqeSuy Iop UoqaN

:9 9)Jedg nz Jundrowuy

(26/1 A 016 "9 "Z) USP[Iq NZ [YezsaIye[ JOP JIW SUNpuIqIoA UT JOWWNN UdpUjne| Jop pun (g [016 MZq J (016) USUOIOZUNY WP Sne IST JOWWNUSYBYISIL) 91T

11 9yeds nz Sunsjrowuy

8 L 9 S 14 € 4 !
OpuNIN IOp IOWWNUSIFBYISID) S19[[9IsSenuy
Jey] J]opueyos opunyin IOpO SIBION SIP 9[[0JUdpUNNIN SOp JIOUTOA pun
ey 13NJoS10q [9321S JQUUOIZIdU() | USYDI[JUILJO 1P JOp Jowwny | QweN 21mos d[nsody
sep 1opo [odwols uop spunin Iop IOp Ul | SIQUUDIRZIoIUN) a[usody 1op {OpunIN USYDI[IUSLO 1P Iop Sun[iopy jne
uadunyjowag USYDI[IUSLIQ Iop AP ‘OpIoyag “Yeyosuadig sop awieN | Sunjroug 1op Sel, wnje pun Sunuyorozag soenuy sop wnjeq IN PYT

(SuSWWONUISIA]() SIP SANBUINY T
‘qisyong [ 'SqQV L 1Y)
YLIYOSISU) U0 Uapunyin g

(SuUSWIONUISID]() SIP ANBUISIY '|
‘q Isyong [ 'sqQV L 'MV)
JJLIYOSIIUN W Udpunyin) 1og

€ Ade[uy

(9L8 S 11 $961 '19D9)
UONESI[ETA 19P UOA USPUNNI() JOUDIJUSLQ JOYISIPUR[SE FUnIeyag INZ [96] 12GOP[Q G WOA USWIHONUIDIQ() 195eeH Wap yoeu

Jqpsody J9p Sun[ialay 1P ANJ IASISNY



62

JMBL.

Muster des fiir die Erteilung der Apostille zu verwendenden Vordrucks

(Der Vordruck hat das Format DIN A5 quer, die Apostille selbst die Form eines Quadrats mit 12 cm Seitenlénge.)

1. Land:

APOSTILLE

(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

Diese offentliche Urkunde
2. 1St UNtersChrieben VO ........ccuieuiiiiiiiiiiciiicie e
3. in seiner Eigenschaft als .........cccooiiiiiiiiiniiiiic

4. Sie ist versehen mit dem Siegel/Stempel des/der

8. UNTEr NUMMET ....oiiiiiiiiiccieccee ettt

9. Siegel/Stempel 10. Unterschrift

Anlage 4
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Geschiiftliche Behandlung der Grundbuchsachen
(Grundbuchgeschiftsanweisung
des Landes Brandenburg — BbgGBGA)

Allgemeine Verfligung der Ministerin der Justiz
vom 30. April 2020
(3851-1.001)

Inhaltsverzeichnis
L. Allgemeine Vorschriften

§1 Bezeichnung des Grundbuchamtes; Siegel

§2 Geschiftszeit; Verkehr der Rechtsuchenden, Geschifts-
gangbestimmungen

§3 Geschiftsverteilung

1I. Grundbiicher und Grundakten

§4 Maschinell gefiihrtes Grundbuch

§5 Aufbewahrung geschlossener Grundbiicher
§6 Vernichtung der Speichermedien

§7 Grundakten

§8 Aufbewahrung der Grundakten

§9 Herausgabe von Grundakten

§ 10 Einsicht in Grundbiicher und Grundakten

1I1. Einzelne Grundbuchgeschifte

§ 11 Behandlung der Eingédnge; Briefkasten

§ 12 Entgegennahme von Antrégen; Eingangsvermerk
§ 13 Behandlung der Antrage

§ 14 Antrdge beim unzustindigen Grundbuchamt

§ 15 Behandlung von Ersuchen

§ 16  Sonstige Urkunden; Empfangsbescheinigungen

Iv. Eintragung

§ 17  Eintragungen im Grundbuch

§ 18  Verbesserung von Schreibfehlern
§ 19  Eintragung von Gesamtrechten

§ 20  Bekanntmachung

V. Hypotheken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefe

§ 21 Herstellung der Grundpfandrechtsbriefe

§ 22 Herstellung von Teilbriefen

§ 23 Anbringung von nachtriglichen Briefvermerken

§ 24  Verbindung von Urkunden

§ 25 Behandlung von Gesamtbriefen

§26  Aushindigung oder Ubersendung der Grundpfandrechts-
briefe

§ 27  Bestellung der Briefvordrucke

§ 28  Lieferung der Vordrucke

§ 29  Verwahrung der Briefvordrucke, Nachweis

§ 30  Priifungen

VI. Schlussbestimmungen
§ 31  Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Anlagen 1 bis 5

I. Allgemeine Vorschriften

§1

Bezeichnung des Grundbuchamtes; Siegel

(1) Das Grundbuchamt fiihrt die Bezeichnung des Amtsgerichts,
zu dem es gehort, ohne den Zusatz ,,Grundbuchamt®.

(2) Das Grundbuchamt fiihrt das Siegel des Amtsgerichts.

(3) In amtlichen Ausdrucken aus dem maschinell gefiihrten
Grundbuch kann anstelle der Siegelung ein Abdruck des Siegels
maschinell eingedruckt oder aufgedruckt werden. Der Ausdruck
ist mit der Aufschrift ,,Amtlicher Ausdruck* und dem Vermerk
,.Dieser Ausdruck wird nicht unterschrieben und gilt als beglau-
bigte Abschrift™ zu versehen (§ 78 Absatz 2 der Grundbuchver-
fiigung [GBV]).

§2
Geschiftszeit; Verkehr der Rechtsuchenden,
Geschiftsgangbestimmungen

Fiir das Grundbuchamt gelten die fiir das Amtsgericht allgemein
bestehenden Vorschriften (insbesondere Geschéftsordnung, Ge-
schiftsstellenordnung), soweit nachfolgend nichts anderes be-
stimmt ist.

§3

Geschiiftsverteilung

(1) Die Leitung des Amtsgerichts regelt durch schriftliche An-
ordnung die Geschiftsverteilung und die Vertretung.

(2) Die Leitung des Amtsgerichts bestellt die zustindige Bediens-
tete oder den zustidndigen Bediensteten der Geschiftsstelle fiir

a) die Entgegennahme von Eintragungsantrdgen und die Be-
urkundung des Zeitpunkts ihres Eingangs beim Grundbuch-
amt (§ 13 Absatz 3 der Grundbuchordnung [GBO]),

b) die Bewilligung und Gewéhrung der Einsicht in maschinell
gefiihrte Grundbuchblitter anderer Grundbuchémter (§ 132
GBO, § 79 Absatz 3 GBV) und

¢) die Verwahrung der Grundpfandrechtsbriefvordrucke (§ 29),
eine weitere Bedienstete oder einen weiteren Bediensteten fiir
die Vernichtung unbrauchbarer Grundpfandrechtsbriefvor-
drucke (§ 29 Absatz 5) sowie eine Bedienstete oder einen Be-
diensteten zur Priifung der Nachweisungen und Belege (§ 30)

besonders.

Die Zustindigkeit der Rechtspflegerin oder des Rechtspflegers
bleibt unberiihrt (vergleiche § 12). Die Zahl der nach Satz 1
bestimmten Bediensteten ist gering zu halten. Es ist ein Ver-
zeichnis der Bediensteten (einschlieBlich ihrer Vertreter) zu
fithren, die zur Entgegennahme von Eintragungsantrigen und
-ersuchen zustindig sind. Anzugeben ist dabei der Anfangs- und
Endtag der Zustindigkeit sowie, wenn das Grundbuchamt aus
mehreren Abteilungen besteht, der Geschéftskreis jeder oder
jedes Bediensteten.
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(3) In den Geschiftsverteilungspldnen der Amtsgerichte und der
Geschiftsstellen ist vorzusehen, dass Eintragungsantridge und
-ersuchen, die sich auf mehrere Grundstiicke desselben Grund-
buchamtes beziehen, in ein und derselben Grundbuchabteilung
erledigt werden. Soweit hier und im Folgenden von ,,Grundstii-
cken® die Rede ist, sind darunter auch grundstiicksgleiche Rech-
te zu verstehen.

II. Grundbiicher und Grundakten

§4
Maschinell gefiihrtes Grundbuch

(1) Bei den Grundbuchdmtern wird das Grundbuch geméaf der
Verordnung iiber das maschinell gefiihrte Grundbuch vom
22.Mai 2002 (GVBL. I S. 290) in der jeweils geltenden Fassung
in maschineller Form als automatisierte Datei gefiihrt.

(2) Die angelegten Grundbuchblatter sind fortlaufend zu num-
merieren; der Nummernbereich ab 90.000 ist freizuhalten.

(3) Die Prasidentin oder der Président des Brandenburgischen
Oberlandesgerichts ist zustdndig fiir die Bestimmung gemaf
§ 62 Absatz 1 Satz 2 GBV.

§5

Aufbewahrung geschlossener Grundbiicher

(1) Geschlossene Grundbiicher sind geméf den bundeseinheit-
lichen Aufbewahrungsbestimmungen aufzubewahren.

(2) Die genannten Grundbiicher sind pfleglich zu behandeln und
so zu verwahren, dass sie von Unbefugten nicht eingesehen
werden konnen. Sie diirfen nicht von der Amtsstelle entfernt
werden.

(3) Im Falle einer Katastrophe gehéren diese Grundbiicher zu
dem Schriftgut, das bevorzugt in Sicherheit zu bringen ist.

(4) Absatz 2 Satz 2 und Absatz 3 gelten nicht fiir die Grundbii-
cher, die durch Umstellung gemédB § 70 GBV bei Anlegung des
maschinell gefiihrten Grundbuchs geschlossen worden sind.

§6
Vernichtung der Speichermedien

Speichermedien, die als maschinell gefiihrte Grundbiicher im
Rechtssinne aufler Kraft gesetzt sind, sind zu vernichten. Glei-
ches gilt fiir entbehrlich oder unbrauchbar gewordene Speicher-
medien, auf denen Kopien von Grundbuchdaten gespeichert
wurden.

§7
Grundakten

(1) Die Anlegung und Fiithrung von Grundakten richtet sich nach
der Brandenburgischen Aktenordnung (BbgAktO).

(2) Urkunden, die Anlass zu Eintragungen in das Grundbuch
geben, brauchen erst nach Erledigung der Angelegenheit in die

Grundakten eingeheftet zu werden. Auf ihren Verbleib ist, ins-
besondere bei Einsichtnahmen, sorgfiltig zu achten.

(3) Eine Urkunde, auf die sich Eintragungen in mehreren Grund-
biichern griinden, soll in der Regel endgiiltig zu den Grundakten
genommen werden, bei denen sie ihre erste Ordnungsnummer
erhalten hat (vergleiche § 13). Die Bewilligung der Eintragung
eines Erbbaurechts soll zu den Grundakten des Erbbaugrund-
buchs genommen werden (§ 24 Absatz 1 GBV).

(4) Wird eine Eintragungsvoraussetzung als offenkundig behan-
delt (§ 29 Absatz 1 Satz 2 GBO), so soll dies aktenkundig ge-
macht werden.

(5) Uber ein gemeinschaftliches Grundbuch (§ 4 GBO) wird nur
eine Grundakte gefiihrt.

§8
Aufbewahrung der Grundakten

Fiir die Aufbewahrung von Grundakten gilt § 5 Absatz 1 bis 3
entsprechend.

§9

Herausgabe von Grundakten

(1) Grundakten diirfen grundsétzlich nicht herausgegeben wer-
den.

(2) Die Herausgabe an deutsche Gerichte und Justizbehdrden
ist im Einzelfall zulissig, sofern die Uberlassung der Grundakten
nicht durch Fertigung von Ablichtungen ersetzt werden kann.
Die Herausgabe erfolgt gegen Empfangsbekenntnis, bei Versen-
dung durch die Post als Einschreiben oder Wertsendung — jeweils
gegen Riickschein — oder auf dem Kurierweg.

(3) Ersuchen ausléndischer Stellen um zeitweilige Uberlassung
von Grundakten sind dem fiir Justiz zustdndigen Ministerium
mit einer Stellungnahme vorzulegen, ob hiergegen Bedenken
bestehen.

(4) Die Pflicht zur Vorlage von Grundakten an Dienstaufsichts-
behorden bleibt unberiihrt.

§ 10
Einsicht in Grundbiicher und Grundakten

(1) Einsicht in Grundbiicher und Grundakten ist nur in Gegen-
wart einer oder eines Bediensteten des Grundbuchamtes zulés-
sig. Dies gilt auch fiir die lose bei den Grundakten befindlichen
Urkunden (vergleiche § 7 Absatz 2). Diese Einschrankung gilt
nicht fiir die in § 43 Absatz 1 und 2 GBV Genannten, mit Aus-
nahme der dinglich Berechtigten.

(2) Die Auskunft aus Grundbiichern, die in die elektronische
Form iiberfiihrt worden sind, erfolgt ausschlieBlich aus dem fiir
das Grundbuch im Rechtssinn bestimmten Datenspeicher.

(3) Uber die Einsicht in Grundbiicher, Grundakten und Verzeich-
nisse sowie iiber die Erteilung von Abschriften daraus ist gemaf
§ 12 Absatz 4, § 12a Absatz 3 GBO in Verbindung mit § 46a
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GBYV ein Protokoll zu fiithren. Zustindig fiir die Protokollie-
rungen ist die Urkundsbeamtin oder der Urkundsbeamte der
Geschiftsstelle des Grundbuchamtes, das das betroffene Grund-
buchblatt fiihrt. Soweit gesonderte Einsichtsstellen in den
Grundbuchabteilungen eingerichtet sind, sind die dort titigen
Bediensteten fiir alle Grundbuchbezirke zustindig. Im Ubrigen
ist fiir die Protokollierung einer protokollierungspflichtigen
Auskunft die oder der Bedienstete zustindig, die oder der sie
erteilt.

(4) Die Entscheidung iiber Antridge auf Auskunft aus oder Ein-
sicht in Grundbiicher, Grundakten oder Verzeichnisse zu wis-
senschaftlichen oder Forschungszwecken richtet sich nach der
Allgemeinen Verfligung iiber Anfragen und Auskunftsersuchen
fiir wissenschaftliche Zwecke vom 7. Dezember 2012 (JMBL
2013 S. 2) in der jeweils geltenden Fassung.

I11. Einzelne Grundbuchgeschéfte

§ 11
Behandlung der Eingénge; Briefkasten

Die fiir das Amtsgericht allgemein bestehenden Bestimmungen
iiber die Annahme und Behandlung eingehender Dokumente
und sonstiger Unterlagen gelten unbeschadet des § 12 auch fiir
die zur Zustindigkeit des Grundbuchamtes gehdrenden Ange-
legenheiten.

§ 12
Entgegennahme von Antrigen; Eingangsvermerk

(1) Hinsichtlich der Antrdge auf Eintragung in das Grundbuch
ist der Zeitpunkt ihres Eingangs bei dem Grundbuchamt (nicht
bei dem Amtsgericht als solchem) von erheblicher rechtlicher
Bedeutung. Der Antrag ist bei dem Grundbuchamt eingegangen,
wenn er einer oder einem zur Entgegennahme zustdndigen Be-
diensteten (vergleiche § 3 Absatz 2a) vorgelegt ist. Wird der
Antrag zur Niederschrift einer zur Entgegennahme zustandigen
Person gestellt, so ist er mit Abschluss der Niederschrift bei dem
Grundbuchamt eingegangen (vergleiche § 13 Absatz 2 Satz 3
GBO). Auch in diesem Fall bedarf es des Eingangsvermerks; er
hat den Zeitpunkt des Abschlusses der Niederschrift anzugeben,
zu dem auch die Unterschrift der oder des aufnehmenden Be-
diensteten gehort.

(2) Zustandig fiir die Entgegennahme der Antrdge und fiir die
Beurkundung des Zeitpunktes des Eingangs sind nur die Rechts-
pflegerin oder der Rechtspfleger, die oder der fiir die Fithrung
des Grundbuchs iiber das betroffene Grundstiick zusténdig ist
und die oder der von der Leitung des Amtsgerichts fiir das gan-
ze Grundbuchamt oder fiir die in Betracht kommende Abteilung
bestellte Bedienstete der Geschiftsstelle (vergleiche § 3 Ab-
satz 2a). Bezieht sich der Antrag auf mehrere Grundstiicke in
verschiedenen Geschiftsbereichen desselben Grundbuchamtes,
so ist jede oder jeder nach dem Vorstehenden in Frage kommen-
de Bedienstete zustindig (§ 13 Absatz 1 GBO).

(3) Die fiir die Entgegennahme des Eintragungsantrages zustin-
dige Person, der der Eintragungsantrag zuerst vorgelegt wird,
hat ihn mit dem Eingangsvermerk (Prisentat) zu versehen. Der
Eingangsvermerk hat neben der Bezeugung des Eingangs beim
Grundbuchamt dessen Zeitpunkt nach Tag, Stunde und Minute

zu enthalten und ist von der oder dem Bediensteten mit dem
ausgeschriebenen Namen zu unterzeichnen. Die Verwendung
eines Datumsstempels ist zuldssig; Stunde und Minute sind ge-
gebenenfalls handschriftlich einzufiigen. Mafigeblich ist der
Zeitpunkt, zu dem der Antrag in den Besitz der oder des zustén-
digen Bediensteten kommt. Mehrere gleichzeitig vorgelegte
Antrige erhalten den gleichen Eingangsvermerk. Der Eingangs-
vermerk soll auf den Antrag, und zwar moglichst in die rechte
obere Ecke der ersten Seite, gesetzt werden. Er soll auch die
Zahl etwaiger Anlagen des Antrages angeben.

(4) Wird ein Schriftstiick, das den Eingangsvermerk tragt, he-
rausgegeben, so ist der Eingangsvermerk auf die zuriickgehal-
tene beglaubigte Abschrift (§ 10 Absatz 1 Satz 2 GBO) beglau-
bigt mit zu libertragen.

(5) Gelangen Antrége auf Eintragungen in das Grundbuch nicht
unmittelbar an eine zustandige Person, so sind sie ihr unverziig-
lich zuzuleiten. Das gilt entsprechend, wenn in einer gericht-
lichen Verhandlung, insbesondere der freiwilligen Gerichtsbar-
keit, Antrdge auf Eintragung in das Grundbuch gestellt werden
oder wenn solche Antrége mit einem in anderer Angelegenheit
an das Amtsgericht gerichteten Gesuch verbunden sind.

(6) Hat ein Amtsgericht eine Zweigstelle, die Grundbuchsachen
bearbeitet und die Grundbiicher fiir ihren Bezirk verwahrt, so
sind Eintragungen in diese Grundbiicher erst dann vorzunehmen,
nachdem festgestellt ist, dass frither oder gleichzeitig eingegan-
gene Antrége oder Ersuchen bei der Hauptstelle nicht vorhanden
sind.

(7) Gehen bei der Hauptstelle Eintragungsantriage oder -ersuchen
hinsichtlich der auf der Zweigstelle befindlichen Grundbiicher
ein, sind sie unverziiglich der Zweigstelle zu tibersenden. Soweit
erforderlich, ist der Eingang und sein Zeitpunkt der Zweigstel-
le auch fernmiindlich mitzuteilen. Betrifft der Antrag oder das
Ersuchen sowohl Grundstiicke, die bei der Hauptstelle, als auch
solche, die bei der Zweigstelle bearbeitet werden, ist nach § 13
Absatz 3 und 4 zu verfahren.

§13
Behandlung der Antriige

(1) Antrage und Folgeantrége zu noch zu bildenden Belastungs-
gegenstanden (zum Beispiel Wohnungs- und Teileigentum, Erb-
baurecht) sind unverziiglich elektronisch zu erfassen. Dazu sind
die eingereichten Urkunden in dem IT-Verfahren zu den betrof-
fenen Grundbuchblittern zu erfassen und diesen zuzuordnen.
Wegen der technischen Einzelheiten wird auf Anlage 1 verwie-
sen.

(2) Nachdem das den Antrag enthaltende Schriftstiick mit dem
Eingangsvermerk versehen (§ 12) und gemil3 Absatz 1 erfasst
ist, ist es unverziiglich an die Geschiftsstelle der zustindigen
Grundbuchabteilung abzugeben. Die nach Satz 1 zustdndigen
Bediensteten stellen, nachdem das Schriftstiick die Ordnungs-
nummer erhalten hat (vergleiche BbgAktO), fest, ob noch an-
dere dasselbe Grundstiick betreffende Antrége eingegangen sind
und fertigen tiber die Feststellung einen Vermerk.

(3) Bezieht sich der Antrag auf mehrere im Bezirk des Grund-
buchamtes gelegene Grundstiicke und soll dieser Antrag nicht
getrennt bearbeitet werden, soll die Geschiftsstelle, nachdem
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das Schriftstiick seine Ordnungsnummer bei einem der betei-
ligten Grundbiicher erhalten hat, zu den Akten der iibrigen
Grundbiicher in geeigneter Weise eine Nachricht geben, auf der
der Zeitpunkt des Eingangs und der Verbleib des Antrages ver-
merkt sind. Diese Nachricht soll bis zur Erledigung des Antrages
unter dem Deckel der Grundakten aufbewahrt werden. Die
Nachricht kann entfallen, wenn alle beteiligten Akten sofort
beigezogen werden konnen.

(4) Die Erledigung eines Antrages nach Absatz 3 Satz 1 ist in
den Akten der beteiligten, nicht fithrenden Grundbiicher in ge-
eigneter Weise zu vermerken. Dieser Vermerk erhélt bei den
Grundakten, fiir die er bestimmt ist, eine eigene Ordnungsnum-
mer.

§ 14
Antriige beim unzustindigen Grundbuchamt

(1) Ist fur die Erledigung eines beim Grundbuchamt eingegan-
genen Antrages allein ein anderes Grundbuchamt zustindig, so
soll der Antrag, wenn nicht die fiir die Entscheidung in der
Sache zustdndige Person anderweitig entscheidet, unter Benach-
richtigung der Antragstellerin oder des Antragstellers an das
zustidndige Grundbuchamt abgegeben werden.

(2) Ist fiir die Erledigung von Antrdgen auch noch ein anderes
Grundbuchamt zusténdig, so erledigt zunichst das angegangene
Grundbuchamt die in seine Zustidndigkeit fallenden Antrége.
Danach iibersendet es das Dokument, gegebenenfalls eine Aus-
fertigung oder beglaubigte Abschrift davon, dem anderen Grund-
buchamt; es bleibt seinem Ermessen liberlassen, ob es auch
eine Abschrift seiner Verfiigung mitteilt. Bei Antréigen auf An-
derung oder Ergidnzung von Grundpfandrechtsbriefen, fiir die
mehrere Grundbuchémter zusténdig sind, ist nach § 25 Absatz 2
zu verfahren.

(3) Sofern das Dokument nicht ergibt oder sonst nicht bekannt
ist, dass die Antrége bereits bei jedem beteiligten Grundbuchamt
gesondert gestellt sind oder werden, soll das angegangene
Grundbuchamt die Antragstellerin oder den Antragsteller darauf
hinweisen, dass es das unter Absatz 2 vorgesehene Verfahren
einschlagen werde.

§15
Behandlung von Ersuchen

Die §§ 11 bis 14 gelten entsprechend fiir Eintragungsersuchen.
§ 13 Absatz 3 und § 14 gelten im Ubrigen entsprechend fiir
sonstige Eingénge und Nachrichten (zum Beispiel in Flurberei-
nigungsverfahren), die mehrere Grundstiicke betreffen.

§ 16
Sonstige Urkunden; Empfangsbescheinigungen

(1) Fiir die Behandlung und Aufbewahrung von Urkunden, die
nicht zu den Grundakten genommen werden, gelten die Vor-
schriften der Allgemeinen Verfiigung tiber die Anweisung fiir
die Behandlung der in amtlichen Gewahrsam gelangten Gegen-
stinde (Gewahrsamssachenanweisung) vom 27. Oktober 2014
(JMBIL. S. 130) in ihrer jeweils geltenden Fassung. Fiir die Dau-

er einer Zwischenverfiigung oder sonstigen Befristung ist auch
bei Urkunden, die eines besonderen Schutzes gegen Verlust oder
Beschidigung bediirfen, die einfache Aufbewahrung nach Ab-
schnitt B der vorbezeichneten Allgemeinen Verfiigung ausrei-
chend, sofern nicht im Einzelfall wegen des hohen Werts der
Urkunde oder wegen der ldngeren Dauer der Bearbeitung oder
aus anderen wichtigen Griinden die besonders gesicherte Aufbe-
wahrung angeordnet wird.

(2) Der Person, die eine Urkunde oder einen Eintragungsantrag
einreicht, ist auf Verlangen eine Empfangsbescheinigung zu
erteilen, wenn zugleich mit der Urkunde der Entwurf einer sol-
chen, der nur durch Einfiigen des Kalendertages und die Unter-
schrift der oder des Bediensteten zu ergénzen ist, oder ein ent-
sprechend eingerichtetes Quittungsbuch vorgelegt wird. Bei
Personen, die selten und nicht geschéftsméfig Schriften einlie-
fern, soll die Erteilung der Empfangsbescheinigung nicht von
der Vorlage eines Entwurfs abhéngig gemacht werden.

(3) Eine Riickgabe von Urkunden ist nur gegen Empfangsbe-
scheinigung zuldssig.

IV. Eintragung

§ 17
Eintragungen im Grundbuch

(1) Die fiir die Fiihrung des Grundbuchs zustdndige Person, in
den Féllen des § 12¢ Absatz 2 Nummer 2 bis 4 GBO die Ur-
kundsbeamtin oder der Urkundsbeamte der Geschiftsstelle,
bewirkt die Eintragung durch Leistung der elektronischen Un-
terschrift.

(2) Bei Eintragungen in das maschinell gefiihrte Grundbuch
bedarf es keiner gesonderten Eintragungsverfiigung. Die Ein-
tragungen und deren Veranlasserin oder Veranlasser sind akten-
kundig oder sonst feststellbar zu machen.

§ 18
Verbesserung von Schreibfehlern

Ergibt sich Anlass zur Berichtigung eines Schreibversehens, ist
die Sache der zustdndigen Rechtspflegerin oder dem zustindigen
Rechtspfleger oder der Urkundsbeamtin oder dem Urkundsbe-
amten der Geschéftsstelle zur Entscheidung zu iibergeben. Die
Korrektur erfolgt durch eine berichtigende Eintragung und Ro-
tung des fehlerhaften Eintragungstextes. Die Berichtigung der
Eintragung ist als solche zu kennzeichnen. Fehlerhafte Rotungen
sind durch einen Korrekturvermerk zu berichtigen.

§19
Eintragung von Gesamtrechten

(1) Zur Durchfiihrung des § 48 GBO bewirkt das Grundbuchamt,
sofern es nicht selbst alle beteiligten Grundbuchblétter bearbei-
tet, zu den Grundakten der beteiligten Grundstiicke die erfor-
derlichen Mitteilungen.

(2) Bearbeitet das Grundbuchamt nicht selbst alle beteiligten
Grundbuchblatter, so soll die Mithaft der Grundstiicke, deren
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Grundbuchblitter es nicht fiihrt, zugleich mit der Eintragung
des Rechts auf den von ihm gefiihrten Grundbuchblittern ein-
getragen werden, ohne Riicksicht darauf, ob die Eintragung auf
den anderen Bléttern bereits erfolgt ist. Die mitbelasteten Grund-
stiicke sind durch Hinweis auf das Grundbuchblatt und das
Grundbuchamt (Amtsgericht) zu bezeichnen.

(3) Das Grundbuchamt soll vor der Eintragung bei den anderen
beteiligten Grundbuchdmtern anfragen, ob die beteiligten
Grundstiicke in den Eintragungsunterlagen grundbuchmafig
richtig bezeichnet sind. Das Grundbuchamt hat die Bezeichnung
der mitbelasteten Grundstiicke mit den gemdl3 Absatz 1 ein-
gehenden Mitteilungen der anderen Grundbuchidmter zu verglei-
chen und gegebenenfalls von Amts wegen richtigzustellen.

(4) Sofern nicht nach § 14 Absatz 2 verfahren wird, ist in ge-
eigneter Weise zu liberwachen, ob der Antrag oder das Ersuchen
auch bei den anderen beteiligten Grundbuchidmtern gestellt wird
und gegebenenfalls der Antragstellerin oder dem Antragsteller
eine angemessene Frist hierzu zu setzen. Vor der Fristsetzung
soll das Grundbuchamt sich mit den anderen beteiligten Grund-
buchidmtern {iber das Vorgehen verstandigen.

§ 20
Bekanntmachung

(1) Die Bekanntmachung der Eintragungen (§ 55 GBO, §§ 39
bis 42 GBV) wird von der fiir die Eintragung zustdndigen Per-
son verfligt und von der Geschiftsstelle ausgefiihrt.

(2) Die Bekanntmachung erfolgt durch die Ubersendung einer
Eintragungsmitteilung, die eine wortliche Wiedergabe der Ein-
tragung enthilt. Die Bekanntmachung soll neben der Stelle der
Eintragungen im Grundbuch auch den Namen des Grundstiicks-
eigentiimers, bei einem Eigentumswechsel auch den des bishe-
rigen Eigentiimers und das betroffene Grundbuch angeben. Die
Bekanntmachung kann bei umfangreichen oder uniibersicht-
lichen Eintragungen durch Ubersendung eines Grundbuchaus-
druckes erfolgen.

(3) Die Form der Bekanntmachung, deren Inhalt und Adressaten
sowie der jeweilige Tag der Bekanntmachung sind in den Grund-
akten zu vermerken, soweit sich diese Angaben nicht aus der
Verfiigung und dem Ausfiihrungsvermerk nach Absatz 1 erge-
ben.

V. Hypotheken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefe

§ 21
Herstellung der Grundpfandrechtsbriefe

(1) Fiir die Ausfertigung der Grundpfandrechtsbriefe diirfen nur
die amtlichen Vordrucke A, B und C (DIN-A4-Format) verwen-
det werden (Anlagen 2 bis 4).

(2) Als Muster fiir den sachlichen Inhalt der Briefe sind die
Anlagen 3 bis 8 zur Grundbuchverfiigung mafigebend (verglei-
che § 52 Absatz 1 GBV). Der Vordruck C ist zundchst fiir die
in den Vordrucken A und B nicht vorgesehenen Fille bestimmt,
insbesondere fiir Briefe {iber Rentenschulden und Gesamtren-
tenschulden oder fiir Teilrentenschuldbriefe. Er kann aber auch

in anderen Fillen verwendet werden, in denen nach ihrer beson-
deren Gestaltung die Benutzung der Vordrucke A und B nicht
moglich oder nicht zweckmaBig ist. Die fiir die Ausfiillung der
Vordrucke A und B gegebenen Vorschriften sind sinngemal
anzuwenden.

(3) Von Grundpfandrechtsbriefen ist ein weiterer Ausdruck zur
Grundakte zu nehmen. Auf dem Ausdruck sind die Gruppe und
die Nummer des verwendeten Ausfertigungsvordrucks zu ver-
merken. Wird ein Teilbrief hergestellt, so ist in ihm bei der
Wiedergabe des bisherigen Briefes (vergleiche Anlage 4 zu § 52
Absatz 1 GBV), sofern dieser bereits nach Gruppe und Nummer
bezeichnet ist, auch diese Bezeichnung mit aufzufiihren. Satz 1
gilt entsprechend fiir nachtrigliche Vermerke auf den Briefen.

(4) Bei Schreibversehen ist nicht zu radieren, sondern ein neu-
er Vordruck zu verwenden. Schreibversehen in nachtrdglichen
Vermerken auf Briefen sind zu berichtigen; der urspriingliche
Text muss jedoch leserlich bleiben; die Berichtigung ist am
Schluss des Vermerks zu bescheinigen.

(5) Muss zur Bewirkung der Eintragungen auf dem Brief mit
dem Ausfertigungsvordruck ein besonderer Bogen verbunden
werden (vergleiche insbesondere § 49 GBV), darf hierfiir die
fiir die Ausfertigungsvordrucke verwendete Papiersorte nicht
verwendet werden. Fiir die Ausfertigung des besonderen Bo-
gens ist Kopierpapier im DIN-A4-Format weif3 mit einem Fl4-
chengewicht von mindestens 100 g/m? zu verwenden.

(6) Die Geschéftsnummer ist auf den Briefen nicht anzugeben.
Auch sind auf ihnen keine Vermerke iiber die geschéftliche
Erledigung (Absendungsvermerke; Postgebiihren und Ahn-
liches) anzubringen.

§22
Herstellung von Teilbriefen

(1) Fiir die Herstellung von Teilbriefen gilt § 21 entsprechend.

(2) Zum Zwecke der Wiedergabe des Inhalts des Stammbriefes
kann eine Ablichtung des Stammbriefes mit dem Teilbrief ver-
bunden werden. Die Ablichtung ist zu beglaubigen.

(3) Notarinnen oder Notare, die einen Teilbrief hergestellt haben,
sind verpflichtet, die Gruppe und die Nummer des Teilbriefes
sowie den Betrag, auf den er sich bezieht, zu ihren Akten zu
vermerken und dem Grundbuchamt, das den Stammbrief aus-
gestellt hat, mitzuteilen. Das Grundbuchamt hat diese Angaben
auf dem bei den Grundakten befindlichen Ausdruck des Stamm-
briefes zu vermerken.

§23
Anbringung von nachtriglichen Briefvermerken

(1) Vermerke nachtréglicher Eintragungen, die bei der Hypothek,
der Grund- oder der Rentenschuld vorgenommen wurden (§ 62
Absatz 1 GBO), sind von der zustéindigen Rechtspflegerin oder
dem zusténdigen Rechtspfleger und der zustiandigen Urkunds-
beamtin oder dem zustéindigen Urkundsbeamten der Geschéfts-
stelle, die oder der den nachtréglichen Vermerk angebracht hat,
zu unterschreiben.
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(2) § 21 Absatz 3 Satz 1 gilt entsprechend.

(3) Fiir die Anbringung nachtréglicher Briefvermerke kénnen
geeignete Klebeetiketten verwendet werden. In diesem Fall ist
das Siegel oder der Stempelabdruck dergestalt anzubringen, dass
sich das Siegel oder der Stempelabdruck teilweise auf dem Kle-
beetikett und teilweise auf dem Papier des Briefes befindet.

§24
Verbindung von Urkunden

Zu der in § 50 GBV vorgeschriebenen Verbindung von Urkun-
den ist Schnur in den Farben rot-weifl zu verwenden.

§ 25
Behandlung von Gesamtbriefen

(1) Wegen der nach § 59 Absatz 2 GBO erforderlichen Verbin-
dung der von verschiedenen Grundbuchémtern ausgestellten
Briefe empfiehlt es sich im Allgemeinen, die einzelnen Briefe
erst auszustellen, nachdem die Eintragungen auf sdmtlichen
beteiligten Bléttern libereinstimmend vollzogen sind; doch kann
im Einzelfall ein anderes Verfahren geboten sein.

(2) Das Grundbuchamt, bei dem der Antrag zuerst eingegangen
ist, soll die Briefe verbinden. Abweichende Vereinbarungen der
beteiligten Grundbuchémter sind zuléssig.

(3) Wird erst nach der Erteilung des Briefes mit dem Recht noch
ein im Bezirk eines anderen Grundbuchamtes liegendes Grund-
stiick belastet, so ist die Verbindung der Briefe von diesem
Grundbuchamt vorzunehmen.

(4) Bei einer Anderung oder Ergiinzung von Briefen, fiir die
mehrere Grundbuchdmter zustéindig sind, hat das Grundbuch-
amt, bei dem der Brief eingereicht wird, die Briefverbindung zu
16sen und die einzelnen Briefe unter Hinweis auf den Antrag
oder das Ersuchen mit einer Bescheinigung der Vollzéhligkeit
des Gesamtbriefes sowie gegebenenfalls mit den in § 14 Ab-
satz 2 bezeichneten Unterlagen an die beteiligten Grundbuch-
dmter zu tibersenden. Diese Grundbuchidmter senden nach der
Anderung oder Erginzung der Einzelbriefe diese an das absen-
dende Grundbuchamt zum Zwecke der Wiederherstellung des
Gesamtbriefes zuriick. Sind nur zwei Grundbuchémter zustdn-
dig, so hat das zuerst mit der Sache befasste Grundbuchamt nach
Ergéinzung oder Anderung seines Einzelbriefes die Vorginge
ohne Verbindung der Briefe an das andere Grundbuchamt zur
weiteren Bearbeitung und Wiederherstellung des Gesamtbriefes
zu senden.

(5) Sofern im Zuge der Ergénzung von Gesamtbriefen ein Teil-
brief zu erstellen ist, gilt Absatz 4 entsprechend.

§ 26
Aushiindigung oder Ubersendung der
Grundpfandrechtsbriefe

(1) Uber die Aushéndigung (§ 60 GBO) oder die Ubersendung
muss sich ein Nachweis bei den Grundakten befinden. Die Aus-
héndigung im Grundbuchamt und die Aushidndigung durch Ver-
mittlung der Gerichtswachtmeisterin oder des Gerichtswacht-

meisters erfolgt gegen schriftliches Empfangsbekenntnis. Die
Ubersendung durch die Post erfolgt durch Zustellungsurkunde
oder Einschreiben gegen Riickschein. Bei einem Zustellungs-
auftrag gemil § 168 Absatz 1 der Zivilprozessordnung (ZPO)
sind die Zustellung bei verweigerter Annahme gemil § 179
ZPO sowie Ersatzzustellungen gemif den §§ 180 und 181 ZPO
ausdriicklich auszuschlielen. Auf dem Riickschein beziehungs-
weise dem Empfangsbekenntnis ist die Geschiftsnummer an-
zugeben.

(2) Ist die Empfangerin oder der Empfénger des Briefes eine
Notarin oder ein Notar oder ein Kreditinstitut, so geniigt die
Versendung mit Einwurf-Einschreiben, soweit Unzulidnglich-
keiten nicht zu befiirchten sind.

(3) Eingereichte Grundpfandrechtsbriefe konnen grundsétzlich
durch Einwurf-Einschreiben oder gegen Empfangsbekenntnis
zuriickgesandt werden.

§27
Bestellung der Briefvordrucke

(1) Die Ausfertigungsvordrucke werden von der Bundesdrucke-
rei in Berlin hergestellt. Die Bestellung der Briefvordrucke er-
folgt durch die Amtsgerichte direkt bei der Bundesdruckerei
Berlin unter Verwendung der von dort zur Verfiigung gestellten
Bestellscheine. Jeder Vordruck tragt eine Gruppen- und eine
Nummernbezeichnung. Die Gruppen werden durch die drei Ar-
ten der Vordrucke gebildet. Die Gruppe 01 entspricht dem Vor-
druck A, die Gruppe 02 dem Vordruck B und die Gruppe 03
dem Vordruck C. Innerhalb jeder Gruppe erhalten die Vordrucke
fiir das gesamte Bundesgebiet fortlaufende Nummern. Kann die
Nummernfolge aus technischen oder sonstigen Griinden nicht
fortgesetzt werden, so wird fiir den Vordruck eine neue Gruppe
eroffnet, deren Zahl sich an die letzte bereits fiir die Zahlung
verwendete anschlief3t; die Auflage einer neuen Gruppe wird
jeweils im Justizministerialblatt fiir das Land Brandenburg be-
kannt gegeben werden.

(2) Den Présidentinnen und Présidenten der Landgerichte bleibt
es vorbehalten, fiir bestimmte Amtsgerichte ihres Geschiftsbe-
reiches Sammelbestellungen vorzunehmen.

§28
Lieferung der Vordrucke

(1) Die Auslieferung erfolgt durch die Bundesdruckerei an die
Amtsgerichte, die zugleich Rechnungsempfinger sind und die
Bezahlung veranlassen. Die Bestell- und Lieferunterlagen sind
zu Sammelakten zu nehmen.

(2) Nimmt eine Prdsidentin oder ein Prisident eines Landge-
richtes eine Sammelbestellung vor, ist das Landgericht Waren-
empfinger und veranlasst die Bezahlung sowie die Verteilung
der Briefvordrucke an die Amtsgerichte.

§29
Verwahrung der Briefvordrucke, Nachweis

(1) Der Vordruckbestand ist von der oder dem dazu bestimmten
Bediensteten (§ 3 Absatz 2¢) unter sicherem Verschluss zu ver-
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wahren. Von ihm oder ihr sind die Vordrucke auch zu bezichen,
wenn ein Notar oder eine Notarin sie zur Herstellung von Teil-
briefen benétigt (§ 61 Absatz 1 GBO).

(2) Der Verbleib eines jeden Vordrucks muss in einwandfreier
Weise nachgewiesen werden kénnen. Die Briefvordrucke diirfen
daher nur der oder dem mit der Verwahrung betrauten Bediens-
teten zugénglich sein. Sie diirfen insbesondere nicht summarisch
an die einzelnen Grundbuchabteilungen abgegeben und dort zum
allméhlichen Verbrauch aufbewahrt werden. Der Verlust eines
Vordrucks ist der Leitung des Amtsgerichts unverziiglich anzu-
zeigen.

(3) Die oder der Verwahrungsbedienstete hat fiir die Vordruck-
arten A, B und C je eine Nachweisung nach dem Muster der
Anlage 5 zu fiihren. Die Nachweisungen sind dauernd aufzube-
wahren.

(4) Empfangerin oder Empfanger des Vordrucks im Sinne der
Spalten 6 und 7 der Ausgabenachweisung (Anlage 5) ist, wenn
das Grundbuchamt selbst den Brief erteilt, diejenige oder der-
jenige, der oder dem die Herstellung der Reinschrift des Briefes
obliegt. Wird ein Teilbrief von einer Notarin oder einem Notar
hergestellt, so ist diese als Empfangerin bezichungsweise dieser
als Empféanger zu bezeichnen. In Spalte 5 ist deren oder dessen
Geschéftsnummer anzugeben, statt der Unterzeichnung in Spal-
te 7 geniigt ein schriftliches Empfangsbekenntnis, das zu den
Sammelakten zu nehmen ist; in Spalte 7 ist gegebenenfalls auf
die Sammelakten zu verweisen.

(5) Wird ein Vordruck unverwendbar (zum Beispiel wegen Be-
schmutzung, Verschreibens), so ist er an die Verwahrungsbediens-
tete oder den Verwahrungsbediensteten zuriickzugeben und von
ihr oder ihm unter Beteiligung der oder des weiteren Bediensteten
(§ 3 Absatz 2c¢) alsbald zu vernichten. Die Vernichtung ist in
Spalte 8 der Ausgabenachweisung (Anlage 5) hinter dem Aus-
héndigungsvermerk von beiden Bediensteten zu bescheinigen.

§ 30
Priifungen

(1) Die Nachweisungen und die Belege dazu sind jéhrlich min-
destens einmal von der oder dem dazu bestimmten Bediensteten
(§ 3 Absatz 2c) zu priifen. Die Priifung hat sich auch darauf zu
erstrecken, ob die Vordrucke unter sicherem Verschluss aufbe-
wahrt werden und ob die nach der Nachweisung nicht veraus-
gabten Vordrucke als Bestand vorhanden sind.

(2) Am Schluss eines jeden Kalenderjahres hat die oder der Ver-
wahrungsbedienstete zu priifen, ob der buchméafBige und der tat-
sdchliche Bestand iibereinstimmen. Das Ergebnis dieser Priifung
ist in der Nachweisung unter dem Abschluss schriftlich niederzu-
legen. Der sich ergebende tatséchliche Bestand ist in der Nachwei-
sung tiber den Eingang fiir das nichste Kalenderjahr vorzutragen.

VI. Schlussbestimmungen
§ 31
Inkrafttreten, Auierkrafttreten

Diese Allgemeine Verfiigung tritt am Tag nach der Verdffentli-
chung im Justizministerialblatt fiir das Land Brandenburg in Kraft.

Gleichzeitig treten die Allgemeinen Verfiigungen tiber die Ge-
schiftliche Behandlung der Grundbuchsachen (Grundbuchge-
schiftsanweisung des Landes Brandenburg — BrandGBGA —)
vom 22. Juli 1993 (JMBI. S. 128) und iiber die Ausfertigung der
Hypotheken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefe sowie Be-
zug und Verwaltung der Grundpfandrechtsbriefvordrucke vom
18. November 1993 (JMBIL. S. 227), die durch die Allgemeine
Verfligung vom 9. Dezember 2005 (JMBIL. 2006 S. 3) geéndert
worden ist, auler Kraft.

Potsdam, den 30. April 2020

Die Ministerin der Justiz

Susanne Hoffmann

Anlage 1

Hinweise zur Erfassung und Zuordnung von Eingéngen zur
Fiihrung einer Antragsliste gemaf § 12a GBO bei den
Grundbuchimtern

1
Zeitnahe Erfassung der Eingéinge

Die Eingénge sind entsprechend den zeitlichen Vorgaben durch
Eingabe in einem in der IT-Verfahrenslosung SolumSTAR er-
zeugten Fall zu erfassen. Es ist dabei nicht notwendig, bereits
die Beteiligten zum Fall zu nehmen oder sonstige Vorarbeiten
zu leisten; es geniigt, wenn der Fall vorhanden ist, dass alle
Grundbuchblétter und Urkunden hinzugenommen und diese
zugeordnet werden.

2
Zuordnung zwischen Urkunden und Bléittern

In der Antragsliste werden fiir die einzelnen Grundbuchblétter
nicht automatisch alle Urkunden des Falls angezeigt, sondern
nur die Urkunden, die diesen Grundbuchblittern auch tatsédchlich
zugeordnet wurden. Die Zuordnung erfolgt bei der Fallerzeu-
gung/Fallverwaltung in der Karteikarte ,,Fall* durch einfaches
Markieren der Urkunden auf der einen und der betroffenen
Grundbuchblétter auf der anderen Seite und Betitigung des But-
tons ,,Ndchste Urkunde®, wobei Mehrfachselektionen sowohl
bei den Urkunden als auch bei den Blattstellen méglich sind.

Wenn bei umfangreichen Eingédngen die Zugehdrigkeit der ein-
zelnen Urkunden und Grundbuchblétter auf Grund der pauscha-
lisierten Antragstellung der Notarin oder des Notars nur mit
einem unverhiltnisméBig grofen Zeitaufwand festgestellt wer-
den kann, konnen in diesen Fillen zunéchst alle Urkunden allen
Grundbuchblittern zugeordnet werden. Diese vorldufige Zuord-
nung ist spater im Zuge der Antragsbearbeitung zu korrigieren.

Vereinzelt ist die Bezeichnung der Grundbuchblitter im Antrag
fehlerhaft oder unvollstindig. In diesen Féllen besteht keine
Verpflichtung des Grundbuchamtes, diese von der Antragstel-
lerin oder dem Antragsteller gemachten Angaben bei der Erfas-
sung auf Vollstandigkeit und Richtigkeit zu iiberpriifen.
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Anlage 2

Gruppe 01 Nr. .........
Deutscher
Hypothekenbrief
tiber

eingetragen im Grundbuch von .................
Vordruck A
Ausfertigung eines Hypothekenbriefs
(gemeinschaftlichen Hypothekenbriefs, Teilhypothekenbriefs,
Gesamthypothekenbriefs)

Anlage 3

Gruppe 02 Nr. .........

Deutscher
Grundschuldbrief

liber

eingetragen im Grundbuch von .................

Vordruck B

Ausfertigung eines Grundschuldbriefs

(gemeinschaftlichen Grundschuldbriefs, Teilgrundschuldbriefs,
Gesamtgrundschuldbriefs)
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Anlage 4
Gruppe 03 Nr. .........
Deutscher
iber
eingetragen im Grundbuch von .................
Vordruck C
Ausfertigung eines Grundpfandrechtsbriefs
Anlage 5
Amtsgericht (Grundbuchamt)
Nachweisung
iiber den Vordruck
Eingang
Lfd. Nr. Von der Bundesdruckerei erhalten Bemerkungen
am Stiick Gruppe Nummern
1 2 3 4 5 6
Ausgang
Lfd. Nr. Ausgabe des Vordrucks Namensunterschrift Bemerkungen
der Empféangerin
zu Ge- oder des
am Gruppe Nummer schéfts- an Empfingers;
nummer Hinweis auf die
Quittung
1 2 3 4 5 6 7 8
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Arbeitsverwaltungsordnung
der Justizvollzugsanstalten des Landes Brandenburg
(AVO)

Allgemeine Verfligung der Ministerin der Justiz
vom 30. April 2020
(4446-1V.3)

§1

Geltungsbereich, Zweckbestimmung und Organisation

(1) Die Geschiftsanweisung gilt fiir das Arbeitsbetriebswesen
in den Justizvollzugsanstalten sowie in der Einrichtung fiir den
Vollzug der Unterbringung in der Sicherungsverwahrung des
Landes Brandenburg und dient der einheitlichen, zweckméfigen
und wirtschaftlichen Ausgestaltung des Arbeitsbetriebswesens
im Justizvollzug sowie in der Sicherungsverwahrung.

(2) Der Leiterin oder dem Leiter der Justizvollzugsanstalt Bran-
denburg an der Havel obliegen Landesaufgaben, die insbeson-
dere die anstaltsiibergreifende Produktvermarktung und die
Fortbildungsplanung fiir den Werkdienst und die in den Werk-
statten und Betrieben eingesetzten Bediensteten betreffen. Ein-
zelheiten werden gesondert geregelt.

(3) In jeder Justizvollzugsanstalt ist eine Verwaltungsdienst-
stelle fiir das Arbeitsbetriebswesen einzurichten. Diese Organi-
sationseinheiten leiten Bedienstete des gehobenen Dienstes
beziehungsweise vergleichbare Tarifbeschiftigte oder besonders
geeignete Bedienstete des mittleren Dienstes beziehungsweise
vergleichbare Tarifbeschéftigte.

(4) Der Arbeitsverwaltung sind die zur sachgeméfBen Erledigung
der Geschifte erforderlichen Krifte zuzuteilen.

(5) Die Kassenaufgaben der Arbeitsverwaltung werden von der
Zahlstelle der Justizvollzugsanstalt wahrgenommen.

§2

Zustindigkeitsregelungen

(1) Die Anstaltsleiterin oder der Anstaltsleiter ist fiir eine ord-
nungsgemélBe Geschéftsfiihrung innerhalb der Arbeitsverwal-
tung verantwortlich. Insbesondere sichert sie oder er durch
geeignete organisatorische MafBnahmen den laufenden Bedarf
an Arbeitskriften. Sie oder er erstellt jdhrlich den Bedarfsplan
fiir berufliche und schulische Qualifizierungsmafinahmen, Ar-
beitstraining, Arbeitstherapie und Arbeit. Die Anstaltsleiterin
oder der Anstaltsleiter priift die Geschéftsfilhrung der Arbeits-
verwaltung. Sie oder er kann diese Aufgabe einer geeigneten
Bediensteten oder einem geeigneten Bediensteten des hoheren
oder gehobenen Dienstes oder vergleichbaren Tarifbeschéftigten
iibertragen (Priifungsbeauftragte oder Priifungsbeauftragter).
Die Ubertragung an in der Arbeitsverwaltung beschiftigte Be-
dienstete ist nicht gestattet.

(2) Der Leiterin oder dem Leiter Arbeit und Versorgung obliegen
insbesondere folgende Aufgaben:

1. Fertigung des Entwurfs des Bedarfsplans fiir berufliche und
schulische Qualifizierungsmafnahmen, Arbeitstraining, Ar-
beitstherapie und Arbeit,

2. Einrichtung der erforderlichen Betriebe und Werkstitten,

Betreuung bestehender Kundenbeziehungen sowie die Ak-

quise von Folgeauftrigen und Neukunden sowie die Ver-

marktung der Produkte,

4. sachgerechter und wirtschaftlicher Einsatz von personellen,
materiellen und finanziellen Ressourcen in den Betrieben
und Werkstatten,

5. Vorbereitung der Beschaffung der erforderlichen Maschinen
und Gerite sowie des notwendigen Fertigungsmaterials,

6. Arbeitszuweisung innerhalb der Anstalt,

7. Festsetzung der Arbeitsanforderungen,

8. Festlegung der Vergiitungsstufen fiir die Arbeitsplétze der
Gefangenen und Untergebrachten,

9. Fertigung eines Entwurfs zur Haushaltsaufstellung fiir den
Geschiftsbereich,

10. Abwicklung der Vergiitung der Gefangenen und Unterge-
brachten sowie sonstiger Geldleistungen, die im Zusammen-
hang mit der Beschéftigung der Gefangenen und Unterge-
brachten stehen (zum Beispiel Taschengeld und Billigkeits-
entschadigung),

11. Bearbeitung der mit der Beschiftigung der Gefangenen und
Untergebrachten verbundenen Angelegenheiten der Sozial-
versicherung,

12. Festsetzung der Preise fiir Produkte und Leistungen der
Eigenbetriebe (Ausnahme: landeseinheitliche Preisliste der
Gértnereien) und Werkstétten, die in eigener Zustindigkeit
vermarktet werden,

13. Preisverhandlungen mit Auftraggebern und Vorbereitung der
Vertrige,

14. Erhebung und Auswertung sowie gegebenenfalls Ubermitt-
lung der mit dem Arbeitsbetriebswesen zusammenhéan-
genden Daten,

15. Mitwirkung an der Konzepterstellung und -dnderung fiir das
Arbeitstraining und die Arbeitstherapie,

16. Fertigung einer Zuarbeit fiir die Entscheidung iiber das Ein-
gehen eines freien Beschaftigungsverhéltnisses oder einer
Selbstbeschéftigung und

17. Ausstellung von Arbeits- und Verdienstbescheinigungen.

W

(3) In den Justizvollzugsanstalten Brandenburg an der Havel,
Cottbus-Dissenchen und Luckau-Duben ist der Einsatz einer
Werkdienstkoordinatorin oder eines Werkdienstkoordinators
moglich. Dieser oder diesem obliegen insbesondere folgende
Aufgaben:

1. Kontrolle des ordnungsgemédfen Fithrens der nachweis-
pflichtigen Dokumentationen,

2. Mitwirkung bei der Kontrolle und Uberwachung der Eigen-
betriebe- und Unternehmerbetriebe sowie Hauswerkstatt
nach den Grundsitzen der AVO insbesondere bei der Durch-
fiihrung der Inventuren,

3. Organisation des Arbeitseinsatzes der Gefangenen und Un-
tergebrachten,

4. Mitwirkung bei der Vorbereitung von freien Beschéftigungs-
verhdltnissen und Selbstbeschéftigungen insbesondere durch
Vor-Ort-Besuche und Firmenrecherchen,

5. regelmiBige Uberpriifung des Nachweises der Arbeiten,

6. Fertigung des Entwurfs von einriickungsfahigen Beitrdgen
zu Beschwerden, Eingaben und Petitionen,

7. Zuarbeit zur Haushaltsplanung der Eigenbetriebe und Werk-
stitten,

8. Unterstiitzung der Leiterin oder des Leiters Arbeit und Ver-
sorgung bei der Akquise von Auftridgen und Arbeitsangebo-
ten,
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9. regelmiBige Uberpriifung des Bedarfs an Arbeitsplétzen und
Unterbreitung von erforderlichen Anderungsvorschligen,

10. Mitwirkung bei Maflnahmen der Unfallverhiitung, des Ar-
beitsschutzes und der Arbeitshygiene im Geschiftsbereich
sowie bei der Bearbeitung von Arbeitsunfillen und

11. Mitwirkung bei der Koordinierung der arbeitsmedizinischen
Untersuchung der Gefangenen und Untergebrachten.

(4) Die Koordinatorinnen und Koordinatoren der Eigenbetriebe
sind zustandig fiir:

1. zweckméBige und wirtschaftliche Organisation des Betriebs-
ablaufs, des Maschineneinsatzes sowie der Produktion,

2. Einsatz, Anleitung und Beaufsichtigung der Gefangenen und
Untergebrachten wihrend der Arbeitsabldufe,

3. Fertigung von Stellungnahmen zur Arbeitszuweisung der
Gefangenen und Untergebrachten,

4. Fertigung von Stellungnahmen zur Einschitzung zum Ar-
beits- und Sozialverhalten der Gefangenen und Unterge-
brachten,

5. Fertigung eines Entwurfs zur Festlegung der Vergiitungs-
stufen fiir die Arbeitsplitze,

6. tégliche Lohndatenerfassung der Gefangenen und Unterge-
brachten,

7. Verwaltung der Bestinde an Rohstoffen und Fertigwaren,

8. rechtzeitige Planung und Meldung des Bedarfs an benétigten
Maschinen, Geriten, Werkzeugen und Rohstoffen,

9. Wareneingangskontrolle einschlieBlich Zuordnung zu der
zugrunde liegenden Bestellung,

10. Betreuung bestehender Kundenbezichungen sowie die
Mitwirkung bei der Akquise von Folgeauftrigen und Neu-
kunden,

11. Fertigung eines Entwurfs zur Festsetzung der Preise von
Produkten und Leistungen der Betriebe und Werkstétten,

12. Sicherstellung der fach- und termingerechten Auftragserle-
digung,

13. Durchfithrung der Warenendkontrolle,

14. Erstellung von Kalkulationen und Angeboten sowie Abrech-
nung von Auftrigen,

15. Einhaltung der Hygiene-, Arbeits- und Unfallverhiitungs-
vorschriften,

16. unverziigliche Meldung eines Arbeitsunfalls an den medi-
zinischen Dienst und die Leiterin oder den Leiter Arbeit und
Versorgung und

17. sichere und iibersichtliche Verwahrung der gefdhrlichen
Werkzeuge.

(5) Fiir alle anderen Betriebe und Werkstétten wird eine Verant-
wortliche oder ein Verantwortlicher benannt. Deren oder dessen
Zustandigkeit orientiert sich an Absatz 4 und wird von der Leite-
rin oder dem Leiter Arbeit und Versorgung schriftlich festgelegt.

(6) Die mit Aufgaben des Arbeitsbetriebswesens betrauten Be-
diensteten sind verpflichtet, Fortbildungsveranstaltungen insbe-
sondere in ihrem Fachbereich wahrzunehmen und sich regelmé-
Big iiber Neuerungen zu informieren.

§3
Beschiftigungs- und Betriebsformen

(1) Die Beschiftigung der Gefangenen und Untergebrachten
umfasst Arbeit, Arbeitstherapie, Arbeitstraining sowie schulische

und berufliche QualifizierungsmaBinahmen. Diese wird in Ei-
genbetrieben (§ 4), Unternehmerbetrieben (§ 5), Versorgungs-
einrichtungen (§ 6), als Tétigkeiten fiir die Anstalt (§ 7) und in
arbeitstherapeutischen Werkstitten (§ 8) ermdglicht. In Werk-
stitten des Arbeitstrainings (§ 9) und Qualifizierungswerkstétten
(§ 10) wird der praktische Teil der Qualifizierungsmafinahmen
und des Arbeitstrainings durchgefiihrt. Die schulischen Quali-
fizierungsmafBnahmen und der theoretische Teil der beruflichen
Qualifizierung werden grundsétzlich in den Rdumlichkeiten des
Bereiches Bildung und Freizeit durchgefiihrt.

(2) Die besonderen Bestimmungen des Jugendarbeitsschutzge-
setzes sind zu beachten.

§4
Eigenbetriebe

(1) Eigenbetriebe sind handwerklich und produktionswirtschaft-
lich orientierte Betriebe der Justizvollzugsanstalten. Sie werden
in der Regel von Handwerks- und Industriemeisterinnen oder
Handwerks- und Industriemeistern geleitet. Fiir jeden Betrieb
ist eine Betriebskoordinatorin oder ein Betriebskoordinator zu
benennen.

(2) Eigenbetriebe diirfen nur mit Zustimmung der Aufsichtsbe-
horde errichtet oder aufgeldst werden.

(3) Fiir Produkte und Leistungen der Eigenbetriebe sind Preise
zu ermitteln. Hierflir gelten die Kalkulationsvorgaben. Erbringen
Eigenbetriebe verschiedener Justizvollzugsanstalten gleichartige
Produkte und Leistungen, sind die Preise untereinander abzu-
stimmen.

(4) Die Notwendigkeit der Eintragung in die Handwerksrolle ist
mit der zustiandigen Behorde abzustimmen. Die Eintragung und
die Loschung eines Eigenbetriebs sind der Aufsichtsbehorde
mitzuteilen.

§5

Unternehmerbetriebe

(1) In Unternehmerbetrieben werden Auftriage fiir externe Auf-
traggeber ausgefiihrt. Material und Betriebsmittel (beispielswei-
se Anlagen, Maschinen, Werkzeuge, sonstige Arbeitsmittel)
werden in der Regel vom Auftraggeber zur Verfiigung gestellt.
Er ist fiir den technisch einwandfreien Zustand der Betriebsmit-
tel verantwortlich.

(2) Unternehmerbetriebe diirfen nur mit Zustimmung der Auf-
sichtsbehorde errichtet oder aufgelost werden.

(3) Mit dem Auftraggeber sind schriftliche Vertrage zu schlielen.
Die mit dem Auftraggeber zu vereinbarenden Arbeitsentgelte
haben sich an den tariflichen Lohnen zu orientieren. Mindestent-
gelte diirfen nicht unterschritten werden. Arbeits- und Lagerrdu-
me diirfen nur gegen Erhebung der Miete, der Kosten fiir Be-
leuchtung und Heizung sowie etwaiger sonstiger Nebenkosten
iiberlassen werden. Die Aufsichtsbehorde kann genehmigen,
dass von der Erhebung der Miete ganz oder teilweise abgesehen
werden kann, wenn anderenfalls Arbeitsauftrage fiir die Gefan-
genen nicht erlangt oder beibehalten werden konnen.
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(4) Vor einer langerfristigen Vertragsbindung ist die Zahlungs-
fahigkeit des Auftraggebers (Bonitit) zu priifen. In den Unter-
nehmerbetrieben haben die Unternehmen fiir die sich aus den
Vertragen ergebenden Anspriiche des Landes Brandenburg aus-
reichend Sicherheit zu leisten (zum Beispiel durch eine selbst-
schuldnerische Bankbiirgschaft). Die Hohe der Sicherheitsleis-
tung muss mindestens dem zu erwartenden Anspruchsvolumen
fiir einen Zweimonatszeitraum entsprechen. Der Verzicht auf
eine Sicherheitsleistung bedarf der Zustimmung der Aufsichts-
behorde.

(5) Der Bezug von Erzeugnissen der Unternehmer, die Gefan-
gene oder Untergebrachte beschiftigen, bedarf der Zustimmung
der Aufsichtsbehorde.

(6) Werden Betriebseinrichtungen des Unternehmers auf3erhalb
des Justizvollzuges bestreikt, konnen die Gefangenen und Un-
tergebrachten innerhalb der Justizvollzugsanstalt weiterbeschéf-
tigt werden.

§6

Versorgungseinrichtungen

(1) Versorgungseinrichtungen sind wirtschaftlich unselbstindige
Einheiten, in denen ausschlieSlich Leistungen fiir die eigene
oder eine andere Justizvollzugsanstalt des Landes Brandenburg
erbracht werden. Versorgungseinrichtungen sind:

1. Hauswerkstitten,
2. Kiiche und
3. Kammer.

(2) Die Einrichtung und SchlieBung weiterer Versorgungsein-
richtungen bedarf der Zustimmung der Aufsichtsbehorde.

(3) Die Einzelheiten fiir die Geschéfte der Kiiche und der Kam-
mer sind in der Verpflegungs- beziehungsweise Kammerordnung
geregelt.

§7
Tétigkeiten fiir die Anstalt

(1) Tatigkeiten fiir die Anstalt sind einfache Verrichtungen (zum
Beispiel Hausarbeiterfunktion, sonstige Reinigungsfunktionen),
die Gefangene und Untergebrachte fiir die Justizvollzugsanstalt
erbringen. Das Reinigen der Haftrdume ist keine Tatigkeit im
Sinne dieser Vorschrift.

(2) Mit Tatigkeiten fiir die Anstalt diirfen nur so viele Gefange-
ne und Untergebrachte beschéftigt werden, wie unbedingt er-
forderlich sind.

§8
Arbeitstherapeutische Werkstitten

(1) Arbeitstherapeutische MaBinahmen dienen dazu, Eigenschaf-
ten wie Selbstvertrauen, Durchhaltevermogen und Konzentra-
tionsfahigkeit einzuiiben, um Gefangene und Untergebrachte
stufenweise an die Grundanforderungen des Arbeitslebens her-
anzufiihren.

(2) Die arbeitstherapeutischen Maflnahmen werden von fachlich
qualifiziertem Personal (zum Beispiel Ergotherapeuten) koor-
diniert. Die Koordination durch externe Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter ist ebenfalls moglich.

(3) Arbeitstherapeutische Werkstitten diirfen nur mit Zustim-
mung der Aufsichtsbehorde errichtet oder aufgeldst werden.

(4) Die in diesen Werkstitten von Gefangenen oder Unterge-
brachten gefertigten Ubungsprodukte kénnen ihnen ohne Kos-
tenerstattung tiberlassen werden.

(5) Die in den Arbeitstherapeutischen Werkstatten hergestellten
marktfahigen Produkte sind zum Verkauf anzubieten. Es gelten
die Kalkulationsvorgaben. Die Erldse sind wie sonstige Be-
triebseinnahmen zu buchen.

(6) Fir Mainahmen in Werkstétten der Arbeitstherapie, die von
externen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern koordiniert werden,
finden die Absitze 1 bis 5 und die Regelungen der Arbeitsver-
waltungsordnung tiber die Erfassung und Zahlung der Vergiitung
und deren Ersatzleistungen Anwendung.

§9

Werkstiitten des Arbeitstrainings

(1) Gefangenen und Untergebrachten, die nicht in der Lage sind,
einer regelmédfigen und erwerbsorientierten Beschéftigung nach-
zugehen, sollen in der Regel in Werkstétten des Arbeitstrainings
Féhigkeiten und Fertigkeiten vermittelt werden, die eine Ein-
gliederung in das leistungsorientierte Arbeitsleben férdern. Im
Verlauf des Arbeitstrainings ist darauf hinzuwirken, dass die
Gefangenen und Untergebrachten in der Lage sind, marktfahige
Produkte in angemessener Zeit herzustellen und an leistungso-
rientierten Produktionsprozessen teilzunehmen.

(2) Das Arbeitstraining kann auch in Eigenbetrieben oder Qua-
lifizierungswerkstitten durchgefiihrt werden. Sofern Arbeits-
plétze fiir das Arbeitstraining in Betrieben des Arbeitstrainings,
in Eigenbetrieben oder Qualifizierungswerkstitten nicht in aus-
reichendem Umfang zur Verfiigung stehen, konnen einzelne
Abschnitte des Arbeitstrainings auch in Versorgungseinrich-
tungen durchgefiihrt werden. Mit Einversténdnis des Unterneh-
mers gilt dies auch fiir Unternehmerbetriebe.

(3) Die Werkstitten des Arbeitstrainings werden von fachlich
qualifizierten Bediensteten koordiniert, die eine dem Fachgebiet
entsprechende Qualifikation nachweisen. Die Koordination
durch externe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist ebenfalls
moglich.

(4) Werkstitten des Arbeitstrainings diirfen nur mit Zustimmung
der Aufsichtsbehorde errichtet oder aufgeldst werden.

(5) Die im Arbeitstraining von Gefangenen oder Untergebrach-
ten hergestellten Ubungsprodukte kénnen ihnen ohne Kostener-
stattung tiberlassen werden.

(6) Die in den Werkstétten des Arbeitstrainings hergestellten
Produkte sind zum Verkauf anzubieten. Es gelten die Kalkula-
tionsvorgaben. Die Erlose sind wie sonstige Betriebseinnahmen
zu buchen.



JMBL.

75

(7) Fir MaBnahmen in Werkstétten des Arbeitstrainings, die
durch externe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter koordiniert wer-
den, finden die Absétze 1 bis 6 und die Regelungen der Arbeits-
verwaltungsordnung fiir die Erfassung und Zahlung der Vergii-
tung und deren Ersatzleistungen Anwendung.

§ 10
Berufliche Qualifizierungswerkstitten

(1) Berufliche QualifizierungsmaBnahmen haben das Ziel, Fa-
higkeiten der Gefangenen und Untergebrachten zur Eingliede-
rung und zur Aufnahme einer Erwerbstétigkeit nach der Entlas-
sung zu vermitteln, zu verbessern oder zu erhalten. Hierzu ge-
horen insbesondere die Berufsvorbereitung, die berufliche
Erstausbildung oder Umschulung, die berufliche Weiterbildung
und vorberufliche Qualifizierung sowie das berufliche Prakti-
kum. Die praktischen Anteile der beruflichen Qualifizierungs-
mafBnahmen werden in den beruflichen Qualifizierungswerk-
statten durchgefiihrt.

(2) Die MafBinahmen werden in der Regel als VollzeitmaBnahmen
durchgefiihrt.

(3) Die Qualifizierungswerkstitten werden von Bediensteten
geleitet, die eine Ausbildereignungspriifung abgelegt haben. Die
Leitung durch entsprechend qualifizierte externe Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeiter ist ebenfalls moglich.

(4) Berufliche Qualifizierungswerkstitten diirfen nur mit Zu-
stimmung der Aufsichtsbehdrde errichtet oder aufgeldst werden.

(5) Die in diesen Werkstitten von Gefangenen oder Unterge-
brachten selbst hergestellten Ubungsprodukte kénnen ihnen
ohne Kostenerstattung iiberlassen werden.

(6) Die in den beruflichen Qualifizierungswerkstétten herge-
stellten marktfahigen Produkte sind zum Verkauf anzubieten.
Es gelten die Kalkulationsvorgaben. Die Erlose sind wie sonstige
Betriebseinnahmen zu buchen.

(7) Fiir MaBnahmen in Qualifizierungswerkstétten, die von ex-
ternen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern koordiniert werden,
finden die Absitze 1 bis 5 und die Regelungen der Arbeitsver-
waltungsordnung fiir die Erfassung und Zahlung der Vergiitung
und deren Ersatzleistungen Anwendung.

§ 11
Inanspruchnahme von Arbeitsleistungen der Gefangenen
und Untergebrachten aufierhalb der Eigenbetriebe
und Werkstiitten

(1) Fiir die Inanspruchnahme von Arbeitsleistungen der Gefan-
genen und Untergebrachten durch Dritte aullerhalb der Eigen-
betriebe und Werkstétten sind Vertrdge zu schliefSen und grund-
sdtzlich Arbeitslohne in Rechnung zu stellen.

(2) Bei der Arbeit von Gefangenen und Untergebrachten im
Rahmen von Auftragen auf3erhalb der Justizvollzugsanstalt soll
ein Zuschlag zum Arbeitslohn zur Erstattung der hiermit ver-
bundenen allgemeinen Kosten erhoben werden. Dies gilt insbe-

sondere dann, wenn die Arbeitsverwaltung Geréte und Werk-
zeuge fiir die Ausfithrung der Auftrage zur Verfiigung stellt oder
Transportleistungen iibernimmt.

(3) Die Arbeitslohne haben sich an der Hohe des Mindestar-
beitsentgeltes des Brandenburgischen Gesetzes tiber Mindest-
anforderungen fiir die Vergabe von offentlichen Auftriagen in
der bei Vertragsschluss geltenden Fassung zu orientieren, wobei
die besonderen Verhiltnisse der Arbeit der Gefangenen und
Untergebrachten zu beriicksichtigen sind.

(4) Fiir Arbeiten, die Gefangene und Untergebrachte auflerhalb
eines Eigenbetriebes oder auflerhalb von Werkstitten fiir die
eigene Justizvollzugsanstalt verrichten, sind keine Arbeitslohne
zu berechnen.

(5) Fiir Arbeiten, die Gefangene und Untergebrachte fiir gemein-
niitzige Zwecke im Sinne von § 52 der Abgabenordnung ver-
richten, sind keine Arbeitslohne zu berechnen. Vor Inanspruch-
nahme ist eine Bescheinigung des Finanzamtes {iber die Aner-
kennung der Gemeinniitzigkeit vorzulegen.

(6) Fiir zeitlich begrenzte berufliche Praktika, die Gefangene
und Untergebrachte auBerhalb der Justizvollzugsanstalt auf der
Grundlage einer Praktikumsvereinbarung absolvieren, sind kei-
ne Arbeitslohne zu berechnen.

(7) Auftraggeberinnen und Auftraggebern, die die Verpflegung
der eingesetzten Gefangenen und Untergebrachten {ibernehmen,
werden die Kosten in Hohe des aktuellen Sachbezugswertes
erstattet.

(8) Privatpersonen diirfen Arbeitsleistungen der Gefangenen und
Untergebrachten auBlerhalb der Eigenbetriebe und Werkstétten
nicht in Anspruch nehmen.

§12
Freiwillige Praktika

(1) Die Absolvierung eines freiwilligen Praktikums auflerhalb
des Vollzuges ist den Gefangenen und Untergebrachten zu er-
moglichen, wenn dieses zur Vorbereitung einer beruflichen
QualifizierungsmaBnahme dient oder zur Verbesserung der Ver-
mittlungschancen auf dem Arbeitsmarkt fiihrt. Grundlage bilden
der Vollzugs- und Eingliederungsplan sowie die Praktikumsver-
einbarung.

(2) Sofern keine Praktikumsvergiitung von der Praktikums-
stelle oder von einem anderen Leistungstrager gezahlt wird, ist
die Gewidhrung von Ausbildungsbeihilfe moglich. In Abhéngig-
keit von den personlichen Voraussetzungen und vom angestreb-
ten Praktikumsziel ist die Vergiitungsstufe festzulegen.

(3) Praktika sind zeitlich zu begrenzen. Die maximale Dauer bei
vollzuglich finanzierten Praktika betrdgt drei Monate.

(4) Die Arbeitszeit richtet sich nach den Regelungen der Prak-
tikumsstelle. Sofern die Vergiitung durch die Justizvollzugsan-
stalt erfolgt, wird der Minutenfaktor entsprechend angepasst.
Mehrarbeit ist in diesen Féllen in der Praktikumsvereinbarung
auszuschlieen.
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§13
Allgemeine Anforderungen

(1) In allen Fragen der Arbeitssicherheit, des Arbeitsschutzes,
der Arbeitshygiene, der Unfallverhiitung, der Unfallversicherung
und der Unfallfiirsorge haben die Justizvollzugsanstalten eng
mit den hierfiir zustdndigen internen und externen Stellen zu-
sammenzuarbeiten. Dies gilt insbesondere fiir den betriebsérzt-
lichen Dienst, die Fachkrifte fiir Arbeitssicherheit, die Unfall-
kasse und staatliche Aufsichtsbehdrden.

(2) Uber die Besichtigung der Betriebe und Werkstitten durch
externe Aufsichtsbehérden und Gesundheitsdmter berichtet die
Justizvollzugsanstalt der Aufsichtsbehorde unter Beifiigung ei-
ner Abschrift der Priifungsniederschrift und der veranlassten
Maflnahmen.

(3) Wird Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern privater Unterneh-
men die technische oder fachliche Leitung von Betrieben oder
Werkstitten iibertragen, sind sie nach dem Gesetz tiber die form-
liche Verpflichtung nichtbeamteter Personen (Verpflichtungsge-
setz) zu verpflichten. Ein polizeiliches Fiihrungszeugnis ist
einzuholen.

(4) Das Fiihren eines Kraftfahrzeuges oder sonstiger beweglicher
Arbeitsmaschinen (zum Beispiel Gabelstapler) darf zuverlis-
sigen Gefangenen und Untergebrachten nur mit Zustimmung
der Anstaltsleiterin oder des Anstaltsleiters gestattet werden. Sie
miissen tiber die erforderlichen behdrdlichen Erlaubnisse ver-
fligen.

(5) Private Unternehmen und sonstige Auftraggeberinnen und
Auftraggeber, die Gefangene mit dem Fiihren von Kraftfahrzeu-
gen oder beweglichen Arbeitsmaschinen beschiftigen wollen,
miissen sich schriftlich dazu verpflichten, die Voraussetzungen
des Absatzes 4 zu beachten. Sie haben die Justizverwaltung von
der Haftung fiir Schiden freizustellen, die Gefangene oder Un-
tergebrachte bei der Nutzung von Kraftfahrzeugen oder beweg-
lichen Arbeitsmaschinen verursachen.

(6) Gefangene und Untergebrachte, denen im Rahmen des Ar-
beitseinsatzes die Benutzung eines privateigenen Kraftfahr-
zeuges — auch zur Bewiltigung des Fahrtweges zwischen Jus-
tizvollzugsanstalt und Arbeitsplatz — gestattet wird, haben die
erforderlichen Versicherungen fiir das Kraftfahrzeug nachzu-
weisen.

§ 14
Arbeitszeit, Erfassung, Arbeitsbedingungen,
Arbeitsplatzbeschreibungen

(1) Die Sollarbeitszeit der Gefangenen und Untergebrachten
betragt wochentlich 37,5 Stunden. Eine Verringerung der Soll-
arbeitszeit bedarf der Zustimmung der Aufsichtsbehorde.

(2) Vergiitbare Arbeitszeit ist die tatséchlich geleistete Arbeits-
zeit (Ist-Arbeitszeit). Die Erfassung der Arbeitszeit setzt die
Zuweisung des Arbeitsplatzes (§ 2 Absatz 2 Nummer 6) voraus.

(3) Bei beruflichen Qualifizierungsmainahmen sind auch die
Zeiten vergiitbare Arbeitszeit, die auf den theoretischen Teil der
MafBnahme einschlieBlich der Vorbereitung hieraufund auf eine
im Rahmen der Ausbildung abzulegende Priifung entfallen.

(4) Fir schulische Qualifizierungsmaf3inahmen gilt Absatz 3
sinngemal mit der Mafigabe, dass eine schulische Qualifizie-
rungsmafinahme mit mindestens 20 lehrplanmédfBigen Unter-
richtsstunden in der Woche eine VollzeitmaBnahme ist.

(5) Als arbeitserschwerende Umgebungseinfliisse, die eine Zu-
lage zum Arbeitsentgelt rechtfertigen, sind insbesondere die
folgenden von der Arbeit ausgehenden Einwirkungen anzuse-
hen: Staub, Dimpfe, Laugen und Ahnliches, wenn durch die
Eigenart des Stoffes und die Dauer seiner Einwirkung Reiz-
wirkungen hervorgerufen werden, die iiber das tibliche Maf}
hinausgehen. Den Gefangenen und Untergebrachten steht die
Zulage nur fiir den Teil der Arbeitszeit zu, fiir den die Voraus-
setzungen tatsdchlich vorliegen.

(6) Als Arbeiten zu ungiinstigen Zeiten sind Verrichtungen an-
zusehen, die regelmdfig mindestens eine Stunde vor der {ib-
lichen Arbeitszeit beginnen oder mindestens zwei Stunden da-
nach enden oder nicht nur gelegentlich an allgemein arbeits-
freien Tagen auszufiihren sind.

(7) Fir alle Arbeitspldtze sind Arbeitsplatzbeschreibungen zu
fertigen und jéhrlich zu aktualisieren. In den Arbeitsplatzbe-
schreibungen sind insbesondere die auszufithrenden Tétigkeiten,
die Vergiitung, das Vorliegen arbeitserschwerender Umgebungs-
einfliisse und erforderliche arbeitsmedizinische Pflichtuntersu-
chungen aufzufiihren.

§15
Betriebsunterlagen

(1) Zu den Betriebsunterlagen der Eigenbetriebe gehoren:

— Nachweis der Auftrige (Absatz 7),

— Nachweis der geleisteten Arbeitszeit (Absatz 8),
— Nachweis der Arbeiten (Absatz 9),

— Nachweis der Rohstoffe (Absatz 10),

— Nachweis der Gerite (Absatz 11) und

— Nachweis der Fertigwaren (Absatz 12).

(2) Zu den Betriebsunterlagen der Unternehmerbetriebe geho-
ren:

— Lohntarif (Absatz 6),
— Nachweis der geleisteten Arbeitszeit (Absatz 8) und
— Nachweis der Arbeiten (Absatz 9).

(3) Zu den Betriebsunterlagen der Werkstitten gehoren:

— Nachweis der Auftrige (Absatz 7),

— Nachweis der geleisteten Arbeitszeit (Absatz 8),

— Nachweis der Arbeiten beziehungsweise der schulischen
und beruflichen Qualifizierung (Absatz 9),

— Nachweis der Rohstoffe (Absatz 10),

— Nachweis der Gerite (Absatz 11) und

— Nachweis der Fertigwaren (sofern vorhanden; Absatz 12).

(4) Zu den Betriebsunterlagen der Versorgungseinrichtungen
gehoren:

— Nachweis der geleisteten Arbeitszeit (Absatz 8) und
— Nachweis der Arbeiten (Absatz 9),
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— Nachweis der Rohstoffe fiir Hauswerkstitten (Absatz 10)
und
— Nachweis der Gerite fiir Hauswerkstétten (Absatz 11).

Die sonstige Nachweisfiihrung in der Kammer ist in der Kam-
merordnung fiir die Justizvollzugsanstalten des Landes Bran-
denburg und der Kiiche in der Verpflegungsordnung fiir die
Justizvollzugsanstalten des Landes Brandenburg geregelt.

(5) Die Betriebsunterlagen sind sonstige Rechnungsunterlagen
nach der Landeshaushaltsordnung.

(6) Neben den Vertragen fiir entgeltliche Tétigkeiten (§ 11 AVO)
sind die zugrunde gelegten Lohntarife fiir freie Arbeitnehmer,
Rahmenvereinbarungen mit Verbdnden privater Unternehmern
und sonstige fiir die Festsetzung und Berechnung der Lohne be-
deutsame Unterlagen nachzuweisen. Dem Nachweis sind gege-
benenfalls die Preisverzeichnisse {iber Fertigwaren beizufligen.

(7) Jeder Auftrag ist schriftlich nachzuweisen und an den Fer-
tigungsbetrieb weiterzuleiten. Nach Erledigung des Auftrags ist
dieser zur Rechnungsstellung an die Betriebsbuchhaltung wei-
terzuleiten. Dort ist der Auftrag abzuschliefen und zu buchen.
Fiir jeden Eigenbetrieb, Hauswerkstitten, Werkstitten des Ar-
beitstrainings und der Arbeitstherapie sowie fiir Qualifizierungs-
werkstitten sind jahrliche Auftragsbiicher zu fithren. Darin sind
auch die jeweiligen Verzugs- und Stundungszinsen zu vermer-
ken. Zu Beginn des Jahres sind die noch nicht erledigten Auf-
trage sowie noch offene Verzugs- und Stundungszinsleistungen
unter Angabe der bisherigen Nummer in die Liste des neuen
Jahres zu tibertragen.

(8) Die tatsdchlich geleistete Arbeitszeit wird im dafiir vorge-
sechenen [T-Fachverfahren erfasst. Lohnersatzleistungen werden
ebenfalls in diesem System verwaltet.

(9) Der Nachweis der Arbeiten wird im dafiir vorgesehenen
IT-Fachverfahren gefiihrt.

(10) Als Rohstoffe gelten Lagerrohstoffe, Rohstoffe, die aus-
schlieBlich fiir bestimmte Auftrige beschafft werden, und Hilfs-
stoffe. Hilfsstoffe sind Rohstoffe, die bei der Fertigung nur in
kleinen Mengen verwendet werden, beispielsweise Leim,
Schrauben und Schmierdl. Die Rohstoffe der Eigenbetriebe, der
Werkstitten des Arbeitstrainings und der Arbeitstherapie sowie
der Qualifizierungswerkstétten miissen wert- und mengenmafig
erfasst werden, andere Rohstoffe nur mengenméBig. Wiederver-
wertbare Rohstoffreste sind in den Nachweis der Rohstoffe
aufzunehmen. Alle {ibrigen Reste sind zu vernichten.

(11) Der Nachweis der Gerite erfolgt im dafiir vorgesehenen
IT-Fachverfahren.

(12) Fertigwaren sind die in den Eigenbetrieben, Werkstitten
des Arbeitstrainings und der Arbeitstherapie sowie in Qualifi-
zierungswerkstétten auf Vorrat hergestellten Produkte, die nach
ihrer Art und Menge zu erfassen sind. Der Bestand hat sich nach
dem Absatz zu richten und soll den Bedarf fiir ein halbes Jahr
nicht libersteigen.

(13) Die Gewihrung von Taschen- und Verletztengeld sowie
von Billigkeitsentschidigung wird im IT-Fachverfahren erfasst.

(14) Fir die von der Arbeitsverwaltung genutzten Kraftfahr-
zeuge gelten die jeweils aktuellen Dienstkraftfahrzeugrichtlinien
und die hierzu ergangenen Bestimmungen. Der Transport von
Giitern Dritter ist nicht zuldssig.

(15) Technische Beschreibungen der Maschinen und Gerite,
Bedienungsanweisungen etc. sind geordnet aufzubewahren.

§ 16
Rechnungslegung

(1) Uber Lieferungen und Leistungen sind Rechnungen auszu-
stellen. Jede Rechnung enthilt ein Kassenzeichen und die Num-
mer des Auftragsbuches. Ferner muss auf jeder Rechnung die
Kasse oder gegebenenfalls die Zahlstelle bezeichnet sein, an die
der Rechnungsbetrag zu entrichten ist. Aulerdem ist die Kon-
toverbindung der Kasse anzugeben. In den Rechnungen miissen
die gelieferten Waren oder die ausgefiihrten Arbeiten genau
bezeichnet, bei Lohnarbeiten auch die Arbeitsmenge oder die
Anzahl der Arbeitsstunden und gegebenenfalls die Zuschldge
und etwa anzurechnende Kosten fiir die Verpflegung aufgefiihrt
sein. AuBlerdem ist auf den Rechnungen zu vermerken, dass die
Lieferungen und Leistungen nicht der Umsatzsteuer unterliegen.
Auf Wunsch ist die Rechnung zweifach auszustellen. Eine
Durchschrift der Rechnung ist zu den Unterlagen der Arbeits-
verwaltung zu nehmen.

(2) Jeder eingehende Lieferschein ist dem Betrieb beziehungs-
weise der Werkstatt zuzuleiten. Der oder die zustindige Be-
dienstete hat auf dem Lieferschein zu bescheinigen, ob richtig
und vollstdndig geliefert oder geleistet worden ist und zu ver-
merken, ob sie oder er die gelieferte Ware ordnungsgemaif
iibernommen hat. Dariiber hinaus ist zu vermerken, ob die
Waren auf Lager genommen und unter welcher laufenden
Nummer sie im Bestandsnachweis eingetragen worden sind
oder ob die Lieferungen oder Leistungen bestimmte und ge-
gebenenfalls welche Auftrige betreffen. Die Riickgabe des
Lieferscheins an die zustindige Beschaffungsstelle ist zu {iber-
wachen.

(3) Lieferungen und Leistungen, die nicht ohne Weiteres durch
den Auftragsschein abgerechnet werden kénnen (zum Beispiel
fortlaufende Arbeiten fiir Unternehmer), sind besonders zu er-
fassen. Bei Stiicklohnen ist jede Ablieferung gefertigter Produkte
durch einen Lieferschein des Auftraggebers zu belegen. Die
Lieferscheine sind durchzuschreiben; die Erstschrift ist fiir den
Auftraggeber bestimmt, die Durchschrift ist dem Auftragsschein
beizufiigen. Uber Arbeiten, die im Zeitlohn abgerechnet werden,
ist flir jeden Auftraggeber ein Nachweis der Arbeiten im Zeitlohn
zu flihren. Aus dem Nachweis muss sich ergeben, wie viele
zahlungspflichtige Arbeitstage (Arbeitsstunden) fiir den Auf-
traggeber erbracht worden sind.

§17
Auszahlung der Vergiitung und sonstiger Geldleistungen

(1) Die Buchung der Vergiitung und sonstiger mit der Vergiitung
in Zusammenhang stehender Geldleistungen (wie zum Beispiel
Verletztengeld und Billigkeitsentschddigung) wird im IT-Fach-
verfahren veranlasst.
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(2) Die Ausbildungsbeihilfe, die Gefangene und Untergebrachte
fiir die Teilnahme an einer beruflichen Qualifizierungsmaf-
nahme, die durch die Bundesagentur fiir Arbeit geférdert wird,
erhalten, ist aus Mitteln fiir Ausbildungsbeihilfe zu zahlen. Die
einzelfallbezogene Verrechnung erfolgt regelméfig — wenigs-
tens halbjdhrlich — mit der Bundesagentur fiir Arbeit. Die erstat-
teten Betrége sind durch Absetzen von der Ausgabe zu verein-
nahmen.

(3) Die Vergiitung, die den Gefangenen oder Untergebrachten
wihrend der Freistellung von der Arbeit zusteht, ist getrennt
nach Arbeitsentgelt und Ausbildungsbeihilfe anzuweisen.

(4) Die Vergiitung und die sonstigen Geldleistungen werden den
Gefangenen und Untergebrachten — ausgenommen bei einem
freien Beschiftigungsverhéltnis und bei einer Selbstbeschafti-
gung — nach Abschluss eines jeden Monats per Lohnschein
bekannt gegeben. Bei Entlassung im Verlaufe dieses Zeitraums
erfolgt dies bereits zu diesem Zeitpunkt.

§ 18
Jahresabschluss, Inventur

(1) Die tatséchlichen Bestinde an Lagerrohstoffen und Roh-
stoffen, die fiir besondere Auftrige beschafft werden, sowie
Fertigwaren sind mindestens einmal jéhrlich aufzunehmen. Die
in Bearbeitung befindlichen Materialien und die bereits verkauf-
ten aber noch nicht ausgelieferten Fertigwaren sind besonders
aufzufiihren. Uber die Inventur ist eine Niederschrift zu fertigen.

(2) Die wihrend der Inventur ermittelten Bestdnde sind dem
Inventar gegeniiberzustellen. Unterschiede sind aufzukléren. Die
festgestellten tatsdchlichen Bestdnde werden {ibernommen.

(3) Die Niederschrift tiber die Inventur ist der Anstaltsleiterin
oder dem Anstaltsleiter vorzulegen.

(4) Alle Nachweise sind jéhrlich abzuschlie3en.

§19
Geschiftspriifung

(1) Die Priifungsbeauftragte oder der Priifungsbeauftragte hat
die Dienstgeschifte des Arbeitsbetriebswesens vierteljéhrlich
einmal zu priifen; mindestens eine Priifung im Jahr hat unange-
kiindigt zu erfolgen. Grundlage bildet die Priithilfe.

(2) Bei der Wahl des Zeitpunkts ist moglichst auf die Geschifts-
lage der Arbeitsverwaltung Riicksicht zu nehmen.

(3) Uber siamtliche Priifungen sind Niederschriften (Priifhilfe)
zu fertigen. Von der Niederschrift der unangekiindigten Priifung
nach Absatz 1 ist eine Ausfertigung der Aufsichtsbehorde vor-
zulegen. Der Niederschrift ist eine Ubersicht der zur Mingelbe-
seitigung eingeleiteten MafBnahmen beizufligen. Erhebliche
UnregelméBigkeiten sind unverziiglich der Anstaltsleiterin oder
dem Anstaltsleiter und der Aufsichtsbehdrde anzuzeigen.

(4) Prifungsbeauftragte haben die Priifung in den Unterlagen
unter Angabe des Namenszeichens zu bescheinigen.

§20
Schadensversicherung, Haftungsausschluss,
Vermeidung von Forderungsverlusten

(1) In Schadensfillen trdgt das Land die entstehenden Kosten.
Sach-, Unfall-, Haftpflicht- und andere Versicherungen sind
deshalb nicht abzuschliefen.

(2) In Vertrdgen der Justizvollzugsanstalt mit privaten Unter-
nehmern, die Betriebe in der Justizvollzugsanstalt betreiben
(§ 5), und solchen, die Gefangenen- und Untergebrachtenarbeit
in Anspruch nehmen (§ 11), hat das private Unternehmen vor
Aufnahme der Arbeiten schriftlich anzuerkennen, dass das Land
Brandenburg fiir die von Gefangenen und Untergebrachten an
Arbeitsstoffen oder Arbeitsgeriten verursachten Schiden keinen
Ersatz leistet. Fiir die Leistungen der Eigenbetriebe und Werk-
statten finden die Allgemeinen Vertragsbedingungen fiir die
Ausfiihrung von Leistungen des Landes Brandenburg (VOL/B)
Anwendung.

(3) Zur Vermeidung von Forderungsverlusten sollen vor Ver-
tragsabschluss die Dienste einer geeigneten Handelsauskunftei
in Anspruch genommen werden. Konnen die Mitteilungen auch
fiir andere Justizvollzugsanstalten des Landes von Bedeutung
sein, sind diese zu verstindigen.

§21
Erledigung der Verwaltungsgeschifte

(1) Die Verwaltungsgeschifte konnen im manuellen Verfahren
oder im automatisierten Verfahren erledigt werden. Soweit ein
automatisiertes Verfahren vorhanden ist, ist dieses zu verwen-
den.

(2) Es diirfen nur IT-Systeme, IT-Anwendungen und Formulare

verwendet werden, die von der Aufsichtsbehorde zugelassen
wurden.

§22
Inkrafttreten, Aulerkrafttreten
Diese Allgemeine Verfiigung tritt am 1. Juni 2020 in Kraft.

Gleichzeitig wird die Allgemeine Verfiigung des Ministers der
Justiz vom 30. Juni 2014 (JMBL. S. 88), 4446-1V.3, aufgehoben.

Potsdam, den 30. April 2020

Die Ministerin der Justiz

Susanne Hoffmann
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Bekanntmachungen

Ungiiltigkeitserklirung von Dienstausweisen

Bekanntmachung des Ministeriums der Justiz
vom 17. April 2020

Folgender abhanden gekommener Dienstausweis wird hiermit
fiir ungiiltig erklart:

Staatsanwéltin Mechthild Wiegard, Staatsanwaltschaft Neu-
ruppin, Dienstausweis-Nr. 201069, ausgestellt am 26. Januar 2011,
giiltig bis 1. Januar 2021.

Ich bitte alle Justizbehorden, insbesondere die Justizvollzugs-
anstalten, Vorkehrungen zu treffen, um eine missbréauchliche
Benutzung des Ausweises zu verhindern. Feststellungen tiber
den Verbleib des Ausweises sind umgehend dem Ministerium
der Justiz mitzuteilen.

Ubersicht iiber die Geschiifte der Notarinnen und Notare im Land Brandenburg fiir das Jahr 2019

Bekanntmachung des Ministeriums der Justiz
vom 24. April 2020

(3832-11.1)
Land- Zahl der Summe der | Davon Wechsel | Summe
geri.chts- Notarstel- Urkul{ds— Unterschriftsbeglaubi- | Verfii- Vermitt- sonst. und der
bezirke len am geschifte gungen gungen lungen Beurkun- | Scheck- Urkut{ds—
31.12.2019 | nach mit ohne v. T. w. von Aus- | dungen proteste geschifte
Urkunden- einander- (Sp. 3 und
Roll Entwurf Entwurf 9 zus.)
otie setzungen us.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cottbus 19 33.198 5.618 5.844 1.649 1 20.086 33.198
Frankfurt 18 27.217 4.861 5.498 1.271 1 15.814 27.217
(Oder)

Neuruppin 15 22.667 3.666 5.393 1.050 14 12.545 0 22.667
Potsdam 19 34.104 5.919 8.780 1.514 6 17.885 1 34.105
Insgesamt 71 117.186 20.064 25.515 5.484 22 66.330 1 117.187
Personalnachrichten
Ordentliche Gerichtsbarkeit amtsinspektor — A 10 —: Justizamtsinspektorin Annegret Ernst
und Justizamtsinspektor Mario Grawert in Brandenburg an der
Ernannt: Havel; zum Justizamtsinspektor — A 9 mit Amtszulage —:

zum Richter: Assessor Dr. Daniel Uhlig und Assessor Thomas
Wrba; zur Justizoberamtsritin/zum Justizoberamtsrat: Jus-
tizamtsrdtin Liane Liesegang und Justizamtsrat Fred Fischer in
Brandenburg an der Havel; zur Sozialamtsritin: Sozialamtfrau
Anja Zahl in Brandenburg an der Havel; zur Justizamtsfrau:
Justizoberinspektorin Annett Liidtke in Oranienburg; zum Justiz-
inspektor: Justizhauptsekretér Steffen Michael Grunert in Bad
Freienwalde; zur Justizamtsinspektorin — A 10 —/ zum Justiz-

Justizamtsinspektor Ralf Funke in Brandenburg an der Havel;
zur Justizamtsinspektorin: Justizhauptsekretérin Ines Janka in
Brandenburg an der Havel; zur Justizhauptsekretirin/zum
Justizhauptsekretir: Justizobersekretdrin Jenny Passehl und
Justizobersekretir Mike Petzold in Brandenburg an der Havel,
Justizobersekretédrin Daniela Kapitzke in Nauen, Justizoberse-
kretérin Beate Kollan und Justizobersekretérin Yvonne Zahn in
Potsdam
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Ausgeschieden:
Richter Hanno Menke auf eigenen Antrag

Staatsanwaltschaften

Ernannt:

zum Oberstaatsanwalt: Staatsanwalt Peter Sostaric in Frankfurt
(Oder); zur Justizamtfrau: Justizoberinspektorin Stephanie
Jehnes in Cottbus; zur Justizhauptsekretirin: Justizober-
sekretdrin Christiane Moczarski und Justizobersekretéirin Birgit
Moskwa in Frankfurt (Oder)

Notarinnen und Notare

Bestellt:
zum Notariatsverwalter: Notarassessor Dr. Kai Hawemann in
Velten fir Amtsstelle Micek

Notaramt erloschen:
Notar Uwe Micek aus Velten

Ausschreibungen

Ministerium der Justiz

Es wird Bewerbungen fiir die folgende Stelle entgegengesehen:
— bei dem Brandenburgischen Oberlandesgericht

eine Stelle fiir eine Vorsitzende Richterin oder einen
Vorsitzenden Richter am Oberlandesgericht
(Besoldungsgruppe R 3 BbgBesO).

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stellenden
Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung der Minis-
terin der Justiz vom 26. November 2007 (AnforderungsAV),
verdffentlicht im JMBI. fiir das Land Brandenburg vom 17. De-
zember 2007, S. 180 ff., Bezug genommen.

Da in diesem Bereich Frauen unterreprésentiert sind, sind sie
besonders aufgefordert, sich zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung, Befdhigung und Leistung bevorzugt beriick-
sichtigt.

Die Ausschreibung der Stelle richtet sich ausschlielich an Rich-
terinnen und Richter, die bereits im Justizdienst des Landes
Brandenburg beschéftigt sind.

Bewerbungen sind bis zum 15. Juni 2020 auf dem Dienstweg
an das Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg, Hein-
rich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu richten.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung die
Erkldrung beifiigen, dass sie mit einer Einsichtnahme in ihre
Personalakten durch die Mitglieder des Présidialrates und des
Richterwahlausschusses einverstanden sind.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen und
Bewerber eine Mitteilung des Bundesbeauftragten fiir die Un-
terlagen des Staatssicherheitsdienstes der ehemaligen Deutschen
Demokratischen Republik zur Feststellung einer hauptamtlichen
oder inoffiziellen Tatigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst ein-
geholt wird.

1L

Im Justizministerialblatt fiir das Land Brandenburg vom
17. Februar 2020 ist folgende Stellenausschreibung erfolgt:

,»Es wird Bewerbungen fiir folgende Stellen entgegengese-
hen:

[...]
— bei dem Landgericht Frankfurt (Oder)

eine Stelle fiir eine Vorsitzende Richterin oder einen
Vorsitzenden Richter
(Besoldungsgruppe R 2 BbgBesO)

[...]

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stel-
lenden Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung
der Ministerin der Justiz vom 26. November 2007 (Anfor-
derungsAV), verdffentlicht im JMBI. des Landes Branden-
burg vom 17. Dezember 2007, S. 180 ff., Bezug genommen.

Da im Bereich [...] der Vorsitzenden Richterinnen und Vor-
sitzenden Richter am Landgericht Frauen unterreprisentiert
sind, sind sie fiir diese Bereiche besonders aufgefordert, sich
zu bewerben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung, Befédhigung und Leistung bevorzugt be-
riicksichtigt.

Die Ausschreibung der Stellen richtet sich ausschlieBlich an
Richterinnen und Richter, die bereits im Justizdienst des
Landes Brandenburg beschéftigt sind.

Bewerbungen sind bis zum 15. Mérz 2020 auf dem Dienst-
weg an das Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg,
Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu richten.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung
die Erklarung beifligen, dass sie mit einer Einsichtnahme in
ihre Personalakten durch die Mitglieder des Richterwahl-
ausschusses und des Prisidialrats einverstanden sind.
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Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen
und Bewerber um die Stelle [...] fiir eine Vorsitzende Rich-
terin oder einen Vorsitzenden Richter am Landgericht bei
dem Landgericht Frankfurt (Oder) eine Mitteilung des Bun-
desbeauftragten fiir die Unterlagen des Staatssicherheits-
dienstes der ehemaligen Deutschen Demokratischen Repu-
blik zur Feststellung einer hauptamtlichen oder inoffiziellen
Tétigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst eingeholt wird.*

Auf diese Ausschreibung sind bisher keine Bewerbungen von
Frauen eingegangen. Da in diesem Bereich Frauen unterrepra-
sentiert sind, wird hiermit gemal § 7 Absatz 4 Satz 2 des Ge-
setzes zur Gleichstellung von Frauen und Ménnern im 6ftentli-
chen Dienst im Land Brandenburg diese Ausschreibung erneut
verdffentlicht. Frauen werden nochmals besonders aufgefordert,
sich zu bewerben.

Bewerbungen sind bis zum 15. Juni 2020 auf dem Dienstweg
an das Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg, Hein-
rich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu richten.

III.
Es wird Bewerbungen entgegengesehen

fiir die Neubesetzung
einer Notarstelle in Potsdam
zum 1. November 2020.

Die Bewerberinnen/Bewerber miissen

— die Befdhigung zum Richteramt nach dem Deutschen Rich-
tergesetz erlangt haben

oder

— ein rechtswissenschaftliches Studium an einer Universitdt
oder Hochschule der ehemaligen DDR mit dem Staatsexa-
men abgeschlossen und einen zweijahrigen Vorbereitungs-
dienst mit einer Staatspriifung absolviert haben. Auf den
Vorbereitungsdienst mit der Staatspriifung wird verzichtet,
wenn die Bewerberin/der Bewerber als Notarin/Notar in
einem Staatlichen Notariat titig war oder zehn Jahre als
Juristin/Jurist gearbeitet hat und notarspezifische Kenntnisse
nachweist.

Nach § 7 Absatz 1 der Bundesnotarordnung soll zur hauptberuf-
lichen Amtsausiibung als Notarin/Notar in der Regel nur bestellt
werden, wer einen dreijahrigen Anwirterdienst als Notarasses-
sorin/Notarassessor geleistet hat und sich im Anwérterdienst der
Notarkammer des Landes befindet, in dem sie oder er sich um
die Bestellung bewirbt.

Es besteht die Verpflichtung zur Ubernahme der Aktenverwal-
tung der Urkundengeschifte des Amtsvorgéngers.

Bewerbungen sind in dreifacher Ausfertigung an das Ministeri-
um der Justiz des Landes Brandenburg, Abteilung II — Notaran-
gelegenheiten —, Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu
richten und miissen bis zum 15. Juni 2020 eingegangen sein.
Sie haben die in Abschnitt Il Nummer 3 der Allgemeinen Ver-
fiigung des Ministers der Justiz und fiir Europa und Verbrau-
cherschutz tiber die Angelegenheiten der Notarinnen und Notare

(AVNot) vom 6. Mai 2014 (JMBL. S. 68), die zuletzt durch die
Allgemeine Verfiigung vom 16. Mai 2017 (JMBIL. S. 42) geéndert
worden ist, vorgesehenen Angaben zu enthalten.

Iv.
Es wird Bewerbungen entgegengesehen

fiir die Neubesetzung
einer Notarstelle in Potsdam
zum 1. Juni 2021.

Die Bewerberinnen/Bewerber miissen

— die Befdhigung zum Richteramt nach dem Deutschen Rich-
tergesetz erlangt haben

oder

— ein rechtswissenschaftliches Studium an einer Universitét
oder Hochschule der ehemaligen DDR mit dem Staatsexa-
men abgeschlossen und einen zweijahrigen Vorbereitungs-
dienst mit einer Staatspriifung absolviert haben. Auf den
Vorbereitungsdienst mit der Staatspriifung wird verzichtet,
wenn die Bewerberin/der Bewerber als Notarin/Notar in
einem Staatlichen Notariat tétig war oder zehn Jahre als
Juristin/Jurist gearbeitet hat und notarspezifische Kenntnisse
nachweist.

Nach § 7 Absatz 1 der Bundesnotarordnung soll zur hauptberuf-
lichen Amtsausiibung als Notarin/Notar in der Regel nur bestellt
werden, wer einen dreijahrigen Anwérterdienst als Notarasses-
sorin/Notarassessor geleistet hat und sich im Anwérterdienst der
Notarkammer des Landes befindet, in dem sie oder er sich um
die Bestellung bewirbt.

Fiir die berticksichtigungstdhige Dauer des Notaranwirterdiens-
tes wird der 15. Januar 2021 als abweichender Zeitpunkt be-
stimmt (§ 6b Absatz 4 Satz 2 der Bundesnotarordnung).

Es besteht die Verpflichtung zur Ubernahme der Aktenverwal-
tung der Urkundengeschéfte der Amtsvorgéngerin.

Bewerbungen sind in dreifacher Ausfertigung an das Ministeri-
um der Justiz des Landes Brandenburg, Abteilung II — Notaran-
gelegenheiten —, Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu
richten und miissen bis zum 15. Juni 2020 eingegangen sein.
Sie haben die in Abschnitt II Nummer 3 der Allgemeinen Ver-
fligung des Ministers der Justiz und fiir Europa und Verbrau-
cherschutz iiber die Angelegenheiten der Notarinnen und Notare
(AVNot) vom 6. Mai 2014 (JMBI. S. 68), die zuletzt durch die
Allgemeine Verfiigung vom 16. Mai 2017 (JMBIL. S. 42) geéndert
worden ist, vorgesehenen Angaben zu enthalten.

V.

Im Geschiftsbereich der Notarkammer des Landes Brandenburg
sind

zwei Stellen
fiir eine Notarassessorin/einen Notarassessor

zu besetzen.
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Die Ausschreibung richtet sich in erster Linie an Bewerberinnen
und Bewerber, die die zweite juristische Staatspriifung in den
Priifungsjahren 2018 bis 2020 abgelegt haben. Mindestens eine
Priifung sollte mit der Note ,,vollbefriedigend* oder besser be-
standen worden sein. Schwerbehinderte Bewerber werden bei
gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Einzelheiten zum Notaranwérterdienst sind in der Verordnung
zur Regelung von Angelegenheiten auf dem Gebiet des No-
tarwesens (Notarverordnung — NotV) vom 6. Januar 2015
(GVBL. II S. 3) geregelt, die zuletzt durch Verordnung vom
28. Februar 2019 (GVBL. II S.1) gedndert worden ist.

Bewerbungen sind in dreifacher Ausfertigung an das Ministeri-
um der Justiz des Landes Brandenburg, Abteilung II — Notaran-
gelegenheiten —, Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu
richten und miissen bis zum 15. Juni 2020 eingegangen sein.
Sie haben die in Abschnitt II Nummer 3 Buchstabe a bis d und
fbis m der Allgemeinen Verfiigung des Ministers der Justiz liber
die Angelegenheiten der Notarinnen und Notare (AVNot) vom
6. Mai 2014 (JMBL. S. 68), die zuletzt durch die Allgemeine
Verfiigung vom 16. Mai 2017 (JMBI. S. 42) gedndert worden
ist, vorgesehenen Angaben zu enthalten.

Weitere Auskiinfte erteilt Herr Dr. Olizeg (Tel.: 0331 866-3231).
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