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Allgemeine Verfiigungen und Rundverfiigungen

Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare

Allgemeine Verfligung der Ministerin der Justiz
vom 17. Dezember 2021
(3830-11.007)

1. Die Landesjustizverwaltungen und das Bundesministerium
der Justiz haben die aus der Anlage ersichtliche Neufassung
der Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare (DONot) ver-
einbart.

2. Diese Allgemeine Verfligung tritt am 1. Januar 2022 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Allgemeine Verfligung des Ministers
der Justiz und fiir Europaangelegenheiten vom 14. Novem-
ber 2000 (JMBI. S. 153), zuletzt geéndert durch die Allge-
meine Verfliigung vom 30. Januar 2017 (JMBL. S. 12), auller
Kraft.

Potsdam, den 17. Dezember 2021

Die Ministerin der Justiz

Susanne Hoffmann

Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare
(DONot)
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Abschnitt 1
Amtsfiihrung im Allgemeinen

§1
Amtliche Unterschrift

Die Notarin oder der Notar hat die Unterschrift, die sie oder er
bei Amtshandlungen anwendet, der Préisidentin oder dem Pré-
sidenten des Landgerichts einzureichen. Die Unterschrift kann
in der Regel auf den Nachnamen beschriankt werden. Bei der
Unterschrift soll die Amtsbezeichnung angegeben werden.

§2

Amtssiegel

(1) Die Notarin oder der Notar fiihrt ein Amtssiegel als Farb-
drucksiegel und als Prigesiegel in Form der Siegelpresse oder
des Petschafts fiir Lacksiegel nach den jeweiligen landesrecht-
lichen Vorschriften. Die Umschrift enthélt den Namen der No-
tarin oder des Notars nebst den Worten ,,Notarin in ... (Ort)“
oder ,,Notar in ... (Ort)“. Bestehen der Name, die Amtsbezeich-
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nung und die Ortsangabe zusammen aus mehr als 30 Schreib-
stellen einschlieBlich der Leerzeichen, konnen unwesentliche
Bestandteile weggelassen werden.

(2) Ein Abdruck eines jeden Siegels ist der Présidentin oder dem
Prisidenten des Landgerichts einzureichen.

(3) Die Notarin oder der Notar hat dafiir zu sorgen, dass die
Amtssiegel nicht missbraucht werden konnen.

§3
Amtsschild, Namensschild

(1) Die Notarin oder der Notar ist berechtigt, am Eingang zu
der Geschiftsstelle und an dem Gebdude, in dem sich die Ge-
schiftsstelle befindet, ein Amtsschild oder, sofern es die beson-
deren ortlichen Verhiltnisse gebieten, Amtsschilder anzubrin-
gen. Amtsschilder enthalten das Landeswappen und die Amts-
bezeichnung ,,Notarin“ oder ,,Notar“. Bei einer Verbindung zur
gemeinsamen Berufsausiibung koénnen je nach Art der Verbin-
dung die Amtsbezeichnungen im Plural gefiihrt oder beide Amts-
bezeichnungen aufgenommen werden.

(2) Die Notarin oder der Notar kann auch Namensschilder an-
bringen. Ist kein Amtsschild angebracht, so muss durch ein
Namensschild auf die Geschéftsstelle hingewiesen werden. Auf
dem Namensschild an der Geschéftsstelle kann das Landeswap-
pen gefiihrt werden, wenn der Bezug zu dem Notaramt und zu
der dieses Amt ausiibenden Person auch bei mehreren Berufs-
angaben deutlich wird.

§4
Verpflichtung der Beschiiftigten sowie
der Dienstleisterinnen und Dienstleister

Die Verpflichtung nach den §§ 26 oder 26a BNotO hat auch zu
erfolgen, wenn zwischen denselben Personen bereits frither ein
Beschéftigungs- oder ein sonstiges Vertragsverhiltnis bestanden
hat oder Beschiftigte oder Dienstleisterinnen oder Dienstleister
einer anderen Notarin oder eines anderen Notars iibernommen
worden sind.

§5

Bezeichnung der Beteiligten bei der Beurkundung

(1) Bei der Bezeichnung natiirlicher Personen sind der Vorname
oder die Vornamen, der Familienname, das Geburtsdatum, der
Wohnort und die Anschrift anzugeben. Weicht der zur Zeit der
Beurkundung gefiihrte Familienname von dem Geburtsnamen
ab, ist auch der Geburtsname anzugeben. Von der Angabe der
Anschrift ist abzusehen, wenn dies in besonders gelagerten Aus-
nahmefillen zum Schutz gefihrdeter Beteiligter oder ihrer Haus-
haltsangehorigen erforderlich ist. In Vertretungsfillen kann
anstelle des Wohnortes und der Anschrift angegeben werden:

1. Dbei Vertreterinnen und Vertretern von juristischen Personen
des offentlichen und des Privatrechts die Dienst- oder Ge-
schéftsanschrift der vertretenen Person;

2. bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Notarin oder des
Notars die Anschrift der Geschéftsstelle der Notarin oder
des Notars.

(2) Bei der Bezeichnung Beteiligter, die keine natiirlichen Per-
sonen sind, sind der Name oder die Firma, die Rechtsform, eine

Dienst- oder Geschéftsanschrift und gegebenenfalls ein davon
abweichender Sitz anzugeben. Sind Beteiligte in einem Register
eingetragen, sind auch die registerfilhrende Stelle und die Re-
gisternummer aufzunehmen.

§6

Einhaltung von Mitwirkungsverboten

(1) Die Vorkehrungen zur Einhaltung der Mitwirkungsverbote
nach § 3 Absatz 1 Satz 1 Nummer 7 und 8 erste Alternative,
Absatz 2 BeurkG geniigen § 28 BNotO und den Richtlinien fiir
die Amtspflichten und sonstigen Pflichten der Notarkammer
nach § 67 Absatz 2 Satz 3 Nummer 6 BNotO, wenn sie zumin-
dest die Identitit der Personen,

1. fiir welche die Notarin oder der Notar oder eine Person im
Sinne des § 3 Absatz 1 Satz 1 Nummer 4 BeurkG auBlerhalb
ihrer oder seiner Amtstitigkeit bereits tdtig war oder ist
und

2. welche die Notarin oder den Notar oder eine Person im Sinne
des § 3 Absatz 1 Satz 1| Nummer 4 BeurkG bevollméchtigt
haben,

zweifelsfrei erkennen lassen und den Gegenstand der Tatigkeit
in ausreichend kennzeichnender Weise angeben. Die Angaben
miissen einen Abgleich mit dem Urkundenverzeichnis und der
Ubersicht nach § 17 Absatz 3 Satz 1 Nummer 2 im Hinblick auf
die Einhaltung der Mitwirkungsverbote erméglichen. Soweit
die Notarin oder der Notar Vorkehrungen, die diese Vorausset-
zungen erfiillen, zur Einhaltung anderer gesetzlicher Regelungen
trifft, sind zusétzliche Vorkehrungen nicht erforderlich.

(2) Die Vorkehrungen zur Einhaltung der in Absatz 1 Satz 1
genannten Mitwirkungsverbote geniigen § 28 BNotO und den
Richtlinien nach Absatz 1 Satz 1 auch, wenn

1. ein System zur Konflikterkennung es ermoglicht, vor Uber-
nahme eines Amtsgeschifts verlésslich festzustellen, ob
a) die Notarin oder der Notar oder eine Person im Sinne
des § 3 Absatz 1 Satz 1 Nummer 4 BeurkG
aa) auferhalb ihrer oder seiner Amtstitigkeit bereits fiir
Beteiligte tatig war oder ist oder
bb) von Beteiligten bevollméchtigt wurde, sowie
b) sich die Tétigkeit oder Bevollméchtigung auf dieselbe
Angelegenheit bezog oder bezieht, und
2. das Ergebnis der Priifungen in der zu dem Amtsgeschift
gefiihrten Nebenakte festgehalten wird.

Die Notarin oder der Notar hat durch eine Bescheinigung der
Herstellerin oder des Herstellers des Systems zur Konflikter-
kennung zu belegen, dass das System zur Priifung der in Satz 1
Nummer 1 genannten Voraussetzungen geeignet ist. Bei einem
Wechsel des Systems oder des Anbieters hat die Notarin oder
der Notar die weitere Verwendbarkeit der vorhandenen Doku-
mente sicherzustellen. Der Aufsichtsbehorde ist auf Anforderung
im Einzelfall Einblick in die Gesamtheit der vom System zur
Priifung herangezogenen Informationen zu gewéhren.

§7
Ubersicht iiber Urkundsgeschiifte

(1) Die Notarin oder der Notar hat nach Abschluss eines jeden
Kalenderjahres eine Ubersicht iiber Urkundsgeschifte nach dem
Muster 1 aufzustellen und der Prasidentin oder dem Prasidenten
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des Landgerichts sowie der Notarkammer bis zum 31. Januar
zu libermitteln (§ 16).

(2) Bei der Aufstellung der Ubersicht ist zu beachten:

1. Essind alle in das Urkundenverzeichnis eingetragenen Be-
urkundungen und Beschliisse sowie die Wechsel- und
Scheckproteste aufzunehmen; jede Urkunde ist nur einmal
zu zdhlen.

2. Unter Nummer 1 sind alle in das Urkundenverzeichnis ein-
getragenen Beurkundungen und Beschliisse aufzunehmen.

3. Unter Nummer 1 Buchstabe a sind alle Beglaubigungen von
Unterschriften oder Handzeichen aufzunehmen, wobei in
Beglaubigungen mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs
und ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs aufzuglie-
dern ist; Urkundenentwiirfe sind nur dann aufzunehmen,
wenn die Notarin oder der Notar Unterschriften oder Hand-
zeichen darunter beglaubigt hat.

4. Unter Nummer 1 Buchstabe b sind alle Verfiigungen von
Todes wegen aufzunehmen.

5. Unter Nummer 1 Buchstabe c¢ sind alle vom Gericht iiber-
wiesenen Vermittlungen von Auseinandersetzungen (form-
liche Vermittlungsverfahren) und die in das Urkundenverzeich-
nis eingetragenen Beurkundungen und Beschliisse nach dem
Sachenrechtsbereinigungsgesetz (§ 7 Absatz 1 Nummer 5
NotAktVV) aufzunehmen.

6. Unter Nummer 1 Buchstabe d sind sonstige Beurkundungen
und Beschliisse aufzunehmen; hierunter fallt auch die Be-
urkundung eines Auseinandersetzungsvertrages, dem kein
formliches Verfahren vorausgegangen ist.

7. Unter Nummer 1 Buchstabe d Doppelbuchstabe aa sind
alle in den sonstigen Beurkundungen und Beschliissen ent-
haltenen Antrige auf Erteilung eines Erbscheins oder eines
Européischen Nachlasszeugnisses aufzunehmen.

8. Unter Nummer 1 Buchstabe d Doppelbuchstabe bb sind
alle in den sonstigen Beurkundungen und Beschliissen ent-
haltenen Auflassungserklérungen aufzunehmen, die in einer
vom Rechtsgrund getrennten Urkunde beurkundet wurden.

9. Sofern die Landesjustizverwaltung dies entsprechend be-
kanntgemacht hat, sind unter Nummer 1 Buchstabe d in
einem weiteren Doppelbuchstaben cc alle in den sonstigen
Beurkundungen und Beschliissen enthaltenen Bescheini-
gungen der Notarin oder des Notars aufzunehmen.

10. Unter Nummer 2 sind Wechsel- und Scheckproteste aufzu-
nehmen.

(3) Ist eine Notarin oder ein Notar im Laufe des Jahres ausge-
schieden oder ist der Amtssitz verlegt worden, so ist die Uber-
sicht der Geschéfte von der Stelle (Notariatsverwalterin oder
Notariatsverwalter, Notarkammer, Notarin oder Notar) aufzu-
stellen, welche die Akten und Verzeichnisse in Verwahrung
genommen hat. Fiir Notariatsverwalterinnen und Notariatsver-
walter ist die Ubersicht besonders aufzustellen; Satz 1 gilt ent-
sprechend.

Abschnitt 2
Erginzende Regelungen fiir Erbvertrige

§8

Erbvertrige

Die Notarin oder der Notar sieht jahrlich bis zum 15. Februar
das Urkundenverzeichnis und, soweit vorhanden, das Erbver-

tragsverzeichnis oder die Erbvertragskartei nach in notarieller
Verwahrung befindlichen Erbvertragen durch, die innerhalb des
letzten Kalenderjahres der Ermittlungspflicht nach § 351 FamFG
unterlagen, und bestitigt die Durchsicht und deren Ergebnis
durch einen von ihr oder ihm zu unterzeichnenden Vermerk. Fiir
Erbvertrdge, bei denen eine Ablieferung noch nicht veranlasst
war, ist das Verfahren nach § 351 FamFG alle fiinf Jahre zu
wiederholen; dies gilt nicht fiir solche Erbvertriage, bei denen
sich die Verwahrstelle davon iiberzeugt hat, dass die Verwahr-
angaben im Zentralen Testamentsregister zutreffen. Eine Ablie-
ferung teilt die Notarin oder der Notar der Registerbehdrde
elektronisch (§ 9 ZTRV) mit, wenn zu dem Erbvertrag Verwahr-
angaben im Zentralen Testamentsregister registriert sind.

Abschnitt 3
Erginzende Regelungen fiir Verwahrungsgeschiifte

§9

Ubersicht iiber Verwahrungsgeschiifte

(1) Die Notarin oder der Notar hat nach Abschluss eines jeden
Kalenderjahres der Prisidentin oder dem Prisidenten des Land-
gerichts bis zum 31. Januar eine Ubersicht iiber den Stand ihrer
oder seiner Verwahrungsgeschifte nach dem Muster 2 zu liber-
mitteln (§ 16).

(2) In der Ubersicht sind anzugeben:

1. in Abschnitt I die Geldverwahrungen;

2. in Abschnitt I Nummer 1 der Gesamtbestand der am Jahres-
schluss verwahrten Geldbetrdge, wie er sich aus den Kon-
toausziigen ergibt;

3. in Abschnitt [ Nummer 2 der Gesamtbestand der am Jahres-
schluss verwahrten Geldbetrdge, wie er sich aus dem Ver-
wahrungsverzeichnis ergibt;

4. in Abschnitt I Nummer 3 der Bestand der am Jahresschluss
verwahrten Geldbetrdge, nach den einzelnen Massen geglie-
dert;

5. in Abschnitt IT der Bestand der am Jahresschluss bestehen-
den Sachverwahrungen, nach Massen gegliedert;

6. In Abschnitt Il der Bestand der am Jahresschluss bestehen-
den Zahlungsmittelverwahrungen, nach Massen gegliedert.

In Abschnitt I Nummer 3 und in den Abschnitten II und III ist
in der Spalte ,,Bemerkung/letzte Eintragung” die Art der Ver-
wahrung genau anzugeben (Bezeichnung des Kreditinstituts,
Nummer des Anderkontos, Datum der letzten Eintragung im
Verwahrungsverzeichnis).

(3) Die Notarin oder der Notar hat auf der Ubersicht zu versi-
chern, dass diese vollstdndig und richtig ist und dass die aufge-
fithrten Geldbetrdge mit den Guthaben iibereinstimmen, die in
den Kontoausziigen oder elektronischen Umsatzmitteilungen
der Kreditinstitute, in den Sparbiichern oder auf den Schecks
angegeben sind.

(4) Sind am Jahresschluss keine Wertgegenstinde in Verwah-
rung, so erstattet die Notarin oder der Notar Fehlanzeige.

(5) Wird eine Notarin oder ein Notar nicht nur voriibergehend
fiir die Verwahrung bereits bestehender Verwahrungsmassen
zustdndig, so hat sie oder er innerhalb von vier Wochen nach
Erlangung der Zustéindigkeit ebenfalls eine Ubersicht nach Ab-
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satz 1 oder eine Fehlanzeige nach Absatz 4 zu ibermitteln. Ei-
ne Ubersicht ist mit den Wertstellungen vom Tag der Erlangung
der Verwahrzusténdigkeit zu erstellen.

§ 10
Durchfiihrung der Verwahrungsgeschéfte

(1) Werden Wertpapiere und Kostbarkeiten verwahrt (§ 62
BeurkG), so ist die Massenummer auf dem Verwahrungsgut oder
auf Hiillen und Ahnlichem anzugeben.

(2) Notaranderkonten (§ 58 Absatz 1 Satz 1, Absatz 2 BeurkG)
miissen entsprechend den von der Generalversammlung der
Bundesnotarkammer beschlossenen Bedingungen eingerichtet
und gefiihrt werden.

(3) Werden Notaranderkonten mittels Datenferniibertragung
geflihrt (elektronische Notaranderkontenfiihrung), miissen diese
entsprechend den von der Generalversammlung der Bundes-
notarkammer beschlossenen ergdnzenden Sonderbedingungen
fiir die elektronische Notaranderkontenfiihrung eingerichtet und
gefiihrt werden. Diese ergénzenden Sonderbedingungen miissen
angemessene Vorkehrungen zur Gewéhrleistung der Vertraulich-
keit, Integritdt und Authentizitét der Dateniibermittlung zwi-
schen der Notarin oder dem Notar und dem Kreditinstitut vor-
sehen und dabei die zuldssigen Sicherheitsverfahren zur Auto-
risierung des Zahlungsvorgangs nennen.

(4) Die Ausgaben miissen durch Belege nachgewiesen werden.
Eigenbelege der Notarin oder des Notars einschlieBlich nicht
bestitigter Durchschriften des Uberweisungstriigers sind auch
in Verbindung mit sonstigen Nachweisen nicht ausreichend. Bei
Ausgaben durch Uberweisung von einem Notaranderkonto ist
die in Schriftform oder in elektronischer Form zu erteilende
Bestitigung des beauftragten Kreditinstituts erforderlich, dass
es den Uberweisungsauftrag jedenfalls in seinem Geschéftsbe-
reich ausgefiihrt hat (Ausfithrungsbestdtigung); die Ausfiih-
rungsbestitigung muss allein oder bei Verbindung mit anderen
Belegen den Inhalt des Uberweisungsauftrages vollstindig er-
kennen lassen. Satz 3 gilt nicht, wenn das beauftragte Kredit-
institut vor erstmaliger Einrichtung eines elektronisch gefiihrten
Notaranderkontos in Schriftform oder in elektronischer Form
und unwiderruflich erklért hat, dass es mit jeder elektronischen
Bereitstellung der Umsatzdaten iiber die Ausfiihrung einer Uber-
weisung gleichzeitig bestitigt, den Uberweisungsauftrag mit
den in den Umsatzdaten enthaltenen Informationen in seinem
Geschiftsbereich ausgefiihrt zu haben. Hinsichtlich der Belege
bei Auszahlungen in bar oder mittels Bar- oder Verrechnungs-
schecks wird auf § 58 Absatz 3 Satz 6 BeurkG hingewiesen.

(5) Ist ein Verwahrungsgeschéft abgeschlossen (§ 22 Nummer 6
NotAktVV), ist den Auftraggeberinnen und Auftraggebern eine
Abrechnung tiber die Abwicklung des jeweils erteilten Auftrags
zu erteilen. Beim Vollzug von Grundstiickskaufvertragen und
vergleichbaren Rechtsgeschiften muss den beteiligten Kredi-
tinstituten nur auf Verlangen eine Abrechnung erteilt werden.

Abschnitt 4
Erginzende Regelungen fiir Softwareprodukte zur Fiih-
rung von Akten und Verzeichnissen

§ 11
Software-Herstellerbescheinigungen

(1) Werden die Nebenakten elektronisch gefiihrt, ist durch eine
Bescheinigung der Herstellerin oder des Herstellers der einge-
setzten Software zu belegen, dass die nach § 43 Absatz 1
NotAktVV erforderlichen Voraussetzungen eingehalten sind und
die Moglichkeit zur Herstellung eines Représentats nach § 43
Absatz 2 NotAktVV jederzeit gegeben ist.

(2) Wird die Fithrung des Urkundenverzeichnisses, des Verwah-
rungsverzeichnisses oder der elektronischen Urkundensamm-
lung durch eine nicht von der Bundesnotarkammer oder in deren
Auftrag bereitgestellte Software unterstiitzt, ist durch eine Be-
scheinigung der Herstellerin oder des Herstellers der eingesetz-
ten Software zu belegen, dass nur die von der Bundesnotarkam-
mer zur Dateniibernahme bereitgestellten Schnittstellen verwen-
det werden und deren Anbindung entsprechend den Vorgaben
der Bundesnotarkammer umgesetzt ist.

Abschnitt 5
Herstellung der notariellen Urkunden und Dokumente

§ 12
Herstellung der Urschriften, Ausfertigungen und beglau-
bigten Abschriften

(1) Bei der Herstellung der Urschriften, Ausfertigungen und
beglaubigten Abschriften von Papierurkunden ist festes weilles
oder gelbliches Papier zu verwenden, das den Anforderungen
nach DIN EN ISO 9706 entspricht. Es diirfen ferner nur ver-
wendet werden:

1. blaue oder schwarze Tinte und Farbbédnder, sofern sie han-
delsiiblich als urkunden- oder dokumentenecht bezeichnet
sind,

2. blaue oder schwarze Schreibstifte, sofern Minen benutzt
werden, die eine Herkunftsbezeichnung und eine Aufschrift
tragen, die auf die ISO 12757-2 (Pasten-Kugelschreiber),
ISO 14145-2 (Tinten-Roller) oder ISO 27668-2 (Gel-Roller)
hinweist,

3. inklassischen Verfahren und in schwarzer oder dunkelblauer
Druckfarbe hergestellte Drucke des Buch- und Offsetdruck-
verfahrens,

4. in anderen (zum Beispiel elektrografischen oder elektrofo-
tografischen) Verfahren hergestellte Drucke oder Kopien,
sofern die zur Herstellung benutzte Anlage (zum Beispiel
Kopiergerite, Laserdrucker, Tintenstrahldrucker) nach
einem Priifzeugnis der Papiertechnischen Stiftung (PTS) in
Heidenau zur Herstellung von Urschriften von Urkunden
geeignet ist, und soweit Tinten- oder Tonerzubehor verwen-
det wird, das im Priifzeugnis aufgefiihrt ist,

5. Formblitter, die in den genannten Druck- oder Kopierver-
fahren hergestellt worden sind.

(2) Bei Unterschriftsbeglaubigungen, fiir Abschlussvermerke in
Niederschriften, fiir Vermerke iiber die Beglaubigung von Ab-
schriften sowie fiir Ausfertigungsvermerke ist der Gebrauch von
Stempeln unter Verwendung von schwarzer oder dunkelblauer
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Stempelfarbe zuléssig, die den Priifanforderungen in Anlehnung
an ISO 12757-2 oder ISO 14145-2 entspricht.

(3) Vordrucke, die der Notarin oder dem Notar von Beteiligten
zur Verfiigung gestellt werden, miissen den Anforderungen der
NotAktVV und dieser Dienstordnung an die Herstellung von
Urschriften geniigen. Insbesondere diirfen sie keine auf Urhe-
berinnen oder Urheber des Vordrucks hinweisenden individu-
ellen Gestaltungsmerkmale (Namensschriftzug, Firmenlogo,
Signet, FuBzeile mit Firmendaten und Ahnliches) aufweisen.
Urheberinnen oder Urheber sollen am Rand des Vordruckes
angegeben werden. Dies gilt nicht bei Beglaubigungen ohne
Entwurf.

§13
Ubertragung der Papierdokumente in die elektronische
Form

Die Notarin oder der Notar hat zu belegen, dass bei der Uber-
tragung der Papierdokumente in die elektronische Form zur
Einstellung in das Elektronische Urkundenarchiv geeignete
Vorkehrungen im Sinne des § 56 Absatz 1 Satz 1 BeurkG ge-
troffen werden. Soll durch Verwendung der Muster-Verfahrens-
dokumentation der Bundesnotarkammer nachgewiesen werden,
dass geeignete Vorkehrungen nach dem Stand der Technik im
Sinne des § 56 Absatz 1 Satz 1 BeurkG getroffen wurden, muss
die Notarin oder der Notar durch eine Bescheinigung der Her-
stellerin oder des Herstellers belegen, dass die eingesetzte Hard-
und Software den im Rahmen der Muster-Verfahrensdokumen-
tation gestellten Anforderungen gentigt.

§ 14
Heften und Siegeln von Urkunden

(1) Beim Heften von Urkunden (§ 44 BeurkG) sollen Heftfiden
in Landesfarben verwendet werden.

(2) Unterlagen, die der Urkunde nur beigefiigt und mit dieser
verwahrt werden, aber nicht nach § 44 BeurkG verbunden wer-
den miissen, konnen auch angeklebt werden. Mit Urkunden, die
in Papierform nicht langer als 30 Jahre autbewahrt werden miis-
sen, kénnen Unterlagen im Sinne des Satzes 1 auch durch Heft-
klammern verbunden werden. Unterlagen im Sinne des Satzes 1
konnen in die Ausfertigungen und Abschriften der Haupturkunde
aufgenommen werden.

(3) Siegel miissen dauerhaft mit dem Papier oder mit dem Papier
und der Schnur verbunden sein und den Abdruck oder die Pra-
gung deutlich erkennen lassen. Eine Entfernung des Siegels
ohne sichtbare Spuren der Zerstorung darf nicht méglich sein.
Bei herkdmmlichen Siegeln (Farbdrucksiegel, Prigesiegel in
Lack oder unter Verwendung einer Mehloblate) ist davon aus-
zugehen, dass die Anforderungen nach Satz 1 und 2 erfiillt sind.
Neue Siegelungstechniken diirfen verwendet werden, sofern sie
nach einem Priifzeugnis der PTS in Heidenau die Anforderungen
erfiillen. Die Verwendung eines lediglich drucktechnisch er-
zeugten Siegels ist unzuléssig.

Abschnitt 6
Priifung der Amtsfiithrung

§ 15
Verfahren

(1) Die regelmiBige Priifung der Amtsfiihrung der Notarin oder
des Notars (§ 93 Absatz 1 Satz 1 BNotO) erfolgt in der Regel
in Abstdnden von vier Jahren.

(2) Die Priifung wird von der Prisidentin oder dem Prisidenten
des Landgerichts (§ 92 Absatz 1 Nummer 1 BNotO) oder von
ihr oder ihm mit der Priifung beauftragten Richterinnen und
Richtern auf Lebenszeit durchgefiihrt. Nach Maf3gabe des § 93
Absatz 3 Satz 2 und 3 BNotO koénnen auch Notarinnen und
Notare sowie Beamtinnen und Beamten der Justizverwaltung
hinzu- oder herangezogen werden. Die Prisidentin oder der
Prisident des Oberlandesgerichts kann eine Richterin, einen
Richter oder mehrere Richterinnen oder Richter auf Lebenszeit
bestellen, die im Auftrag der Présidentinnen und Présidenten
der Landgerichte die Notarinnen und Notare im gesamten Ober-
landesgerichtsbezirk priifen.

(3) Priifungsbeauftragte, hinzugezogene Notarinnen und Notare
sowie herangezogene Justizbeamtinnen und -beamte berichten
der Présidentin oder dem Prisidenten des Landgerichts {iber das
Ergebnis der Priifung. Soweit der Bericht Beanstandungen ent-
halt, trifft die Présidentin oder der Prisident des Landgerichts
die erforderlichen Anordnungen.

§ 16
An die Aufsichtsbehorden zu iibermittelnde Dokumente

(1) Die Notarin oder der Notar hat der Préasidentin oder dem
Prasidenten des Landgerichts turnusméfig insbesondere fol-
gende Dokumente zu {ibermitteln:

1. die jihrliche Ubersicht iiber Urkundsgeschifte (§ 7);
die jahrliche Ubersicht iiber Verwahrungsgeschifte oder die
Fehlanzeige (§ 9 Absatz 1 und 4);

3. gegebenenfalls die vierteljihrliche Ubersicht iiber die stin-
dige Vertretung (§ 19 Absatz 5 Satz 1).

(2) Die Notarin oder der Notar hat der Présidentin oder dem
Prisidenten des Landgerichts anlassbezogen insbesondere fol-
gende Dokumente zu tibermitteln:

1. die Ubersicht iiber Verwahrungsgeschifte bei Erlangung
einer Verwahrungszustandigkeit (§ 9 Absatz 5);

2. die Anzeige tiber die vorzeitige Beendigung der Vertretung
(§ 19 Absatz 5 Satz 2).

(3) Die Ubermittlung bedarf der Schriftform. Diese kann im
Einvernehmen mit der Aufsichtsbehdrde durch die elektronische
Form ersetzt werden. Ist ein Muster zu verwenden, darf dieses
im Format (zum Beispiel Hoch- oder Querformat, Breite der
Spalten) geéndert werden. Abweichungen von der inhaltlichen
Gestaltung bediirfen der Genehmigung der Aufsichtsbehdrde.
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§17
Zugang der Aufsichtsbehorde zu den Akten und
Verzeichnissen der Notarin oder des Notars

(1) Die Notarin oder der Notar hat der Aufsichtsbehdrde samt-
liche der Priifung unterliegenden Akten und Verzeichnisse zur
Durchsicht in der Geschéftsstelle zur Verfiigung zu stellen. Ins-
besondere ist der Aufsichtsbehorde fiir die Dauer der Priifung
von einem Computer in der Geschéftsstelle aus ein uneinge-
schrinkter Lesezugriff auf simtliche Dateien einzurdumen, zu
denen sie nach pflichtgemédBem Ermessen Zugang verlangt. Die
Notarin oder der Notar hat der Aufsichtsbehorde die hierfiir
erforderliche technische Ausstattung zur Verfligung zu stellen
und ihr die erforderlichen Hilfestellungen zu geben. Ein unmit-
telbarer Zugang von einem externen Arbeitsplatz der mit der
Priifung beauftragten Person scheidet aus.

(2) Auf Verlangen der Aufsichtsbehorde hat die Notarin oder
der Notar einzelne Bestandteile von Akten und Verzeichnissen
auch zur Priifung auflerhalb der Geschiftsstelle in geeigneter
Form zur Verfiigung zu stellen. Die Moglichkeit der Aufsichts-
behorde, Ausdrucke oder elektronische Aufzeichnungen des
Urkunden- oder Verwahrungsverzeichnisses, auch hinsichtlich
mehrerer Jahre, anzufordern, bleibt unberiihrt.

(3) Die Notarin oder der Notar hat der Aufsichtsbehorde auf
deren Anforderung unverziiglich folgende Dokumente zur Ver-
fiigung zu stellen:

1. eine Ubersicht iiber Beteiligte im Urkundenverzeichnis des
jeweils betroffenen Jahres;

2. eine Ubersicht iiber Beteiligte im Verwahrungsverzeichnis
des jeweils betroffenen Jahres.

Die Moglichkeit der Aufsichtsbehorde, Ausdrucke oder elektro-
nische Aufzeichnungen von Beteiligteniibersichten, auch hin-
sichtlich mehrerer Jahre, anzufordern, bleibt unberiihrt.

(4) Die Notarin oder der Notar hat der Aufsichtsbehérde auf
deren Anforderung im Einzelfall Auswertungen nach von der
Aufsichtsbehdrde ndher benannten Kriterien zur Verfligung zu
stellen, die von der Software des Urkundenverzeichnisses oder
des Verwahrungsverzeichnisses erstellt werden kdnnen.

(5) Die Notarin oder der Notar hat der Aufsichtsbehdrde auf
deren Anforderung im Einzelfall eine Saldenbestitigung der
kontenfithrenden Bank fiir Notaranderkonten zu einem bestimm-
ten Stichtag zur Verfiigung zu stellen.

(6) Elektronische Aufzeichnungen sind in dem fiir die elektro-
nische Urkundensammlung vorgeschriebenen Format und auf
einem allgemein gebrduchlichen Datentriger oder sonst iiber
einen besonders abgesicherten elektronischen Ubermittlungsweg
zur Verfiigung zu stellen.

§ 18
Gegenstand der regelméifigen Priifung

(1) Gegenstand der regelmifligen Priifung ist die ordnungsge-
méife Erledigung der Amtsgeschéfte der Notarin oder des No-
tars. Uberpriift wird die Ubereinstimmung der Amtsfithrung mit
den Amtspflichten aus den anwendbaren Vorschriften, insbeson-
dere der Bundesnotarordnung, dem Beurkundungsgesetz, dem

Geldwischegesetz und der Geldwéschegesetzmeldepflichtver-
ordnung-Immobilien, der Verordnung iiber die Fithrung notari-
eller Akten und Verzeichnisse, den Richtlinien der Notarkammer
nach § 67 Absatz 2 BNotO, dieser Dienstordnung sowie anderer
landesrechtlicher Regelungen. Die sachliche, personelle und
organisatorische Unabhéngigkeit der Notarin oder des Notars
ist zu beriicksichtigen.

(2) Uberpriift werden insbesondere folgende Gegenstiinde:

1. Beanstandungen der letzten Priifung;

2. Fihrung der Akten und Verzeichnisse (§ 35 BNotO) ein-
schlieflich der Aktenvernichtung;

3. Vorkehrungen zur Einhaltung der Mitwirkungsverbote (§ 28
BNotO; § 6);

4. Amtssiegel und Signaturkarte (§§ 33, 34 BNotO; §§ 2, 14);

5. Grundsatz der persoénlichen Amtsausiibung;

6. Verpflichtung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und von
Dienstleisterinnen und Dienstleistern (§§ 26, 26a BNotO, § 4);

7. Beschiftigung juristischer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
(§ 25 BNotO);

8. Verwahrung von Wertpapieren und Kostbarkeiten;

. Verwahrung von Geld;

10. Auftreten in der Offentlichkeit und Werbung (§ 29 BNotO;
§ 3; Richtlinie der Notarkammer);

11. Fortbildung (§ 14 Absatz 6 BNotO);

12. MafBnahmen nach dem Datenschutzrecht;

13. Mallnahmen nach dem Geldwéscherecht;

14. Nebentitigkeiten und Gesellschaftsbeteiligungen der Nota-
rin oder des Notars (§§ 8, 14 Absatz 5 BNotO);

15. gemeinsame Berufsausiibung oder gemeinsame Geschéfts-
raume (§ 9 BNotO);

16. Bestehen einer Haftpflichtversicherung (§ 19a BNotO);

17. Anzeige von Vertretungen (§ 19 Absatz 5).

(3) Weiter werden in Form von Stichproben insbesondere fol-
gende Gegenstiande tiberpriift:

1. Beachtung von Mitwirkungsverboten und Ausschlieungs-

griinden (§§ 3, 6, 7 BeurkG);

Feststellung der Beteiligten (§ 10 BeurkG);

Feststellungen tiber die Geschiftsfahigkeit (§ 11 BeurkG);

Nachweise fiir die Vertretungsberechtigung (§ 12 BeurkG);

Beurkundungen auflerhalb des Amtsbereichs oder Amtsbe-

zirks (§§ 10a, 11 BNotO);

Beachtung des § 17 Absatz 2a BeurkG;

Beachtung der Makler- und Bautragerverordnung;

Verwendung von Maklerklauseln;

Beachtung des Rechts der Allgemeinen Geschéftsbedin-

gungen (§§ 305 ff. BGB);

10. Vorlesen der Urkunde (§ 13 BeurkG);

11. Urkundenvollzug (§ 53 BeurkG);

12. Umgang mit bei der Notarin oder dem Notar verwahrten
Erbvertragen (§ 351 FamFG; § 8);

13. Belehrungspflichten und Belehrungsvermerke;

14. Abwicklung von Treuhandauftrigen;

15. Mitteilungspflichten der Notarin oder des Notars an Gerichte
und Behorden,;

16. Wahrung der Unabhéngigkeit und Unparteilichkeit, redliches
Verhalten, Vermeidung des Anscheins der Abhéngigkeit oder
Parteilichkeit (§ 14 Absatz 1 bis 3 BNotO);

17. Beachtung der Vermittlungs- und Gewihrleistungsverbote
(§ 14 Absatz 4 BNotO);
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18. Einhaltung der Urkundsgewéhrungspflicht (§ 15 Absatz 1
Satz 1 BNotO);

19. Einhaltung der Verschwiegenheitspflicht (§ 18 BNotO);

20. Enthaltung von der Amtsausiibung wahrend Vertretungen
(§ 44 Absatz 1 Satz 2 BNotO);

21. berechtigtes Interesse beim Abruf von Grundbuchausziigen
(§ 133a GBO).

(4) Soweit keine Priifung durch eine Kasse erfolgt, werden
Kostenberechnung und Kosteneinzug gepriift.

Abschnitt 7
Notariatsverwaltung und Notarvertretung

§ 19
Notariatsverwaltung und Notarvertretung

(1) Die Bestimmungen dieser Dienstordnung gelten mit Aus-
nahme des § 3 auch fiir Notariatsverwalterinnen und Notariats-
verwalter und mit Ausnahme der §§ 2 und 3 auch fiir Notarver-
tretungen.

(2) Abweichend von § 2 Absatz 1 Satz 2 fithren Notariatsver-
walterinnen und Notariatsverwalter das Amtssiegel (§ 2) mit der
Umschrift ,,Notariatsverwalterin in ... (Ort)” oder ,,Notariats-
verwalter in ... (Ort)”. Notariatsverwalterinnen und Notariats-
verwalter sollen ihrer Unterschrift einen sie kennzeichnenden
Zusatz beifligen.

(3) Die weibliche Notarvertretung kann den die Notarvertretung
kennzeichnenden Zusatz (§ 41 Absatz 1 Satz 2 BNotO) in der
Form ,Notarvertreterin®, die ménnliche Notarvertretung in der
Form ,,Notarvertreter fiihren.

(4) Soweit der Nachweis der Stellung als Notarvertretung bei
der Erstellung elektronischer Urkunden den Namen der vertre-
tenen Notarin oder des vertretenen Notars, den Amtssitz oder
das Land, in dem das Notaramt ausgeiibt wird, nicht enthilt,
miissen die entsprechenden Angaben in die Urkunde aufgenom-
men werden. Der Nachweis der Stellung als Notarvertretung
kann auch durch eine mit einer qualifizierten elektronischen
Signatur der zustédndigen Aufsichtsbehdrde versehene Abschrift
der Bestellungsurkunde oder eine elektronisch beglaubigte Ab-
schrift der Bestellungsurkunde gefiihrt werden. Im Fall des
Satzes 2 ist die jeweilige Abschrift mit dem zu signierenden
Dokument zu verbinden.

(5) Eine Notarin oder ein Notar, fiir die oder fiir den eine stin-
dige Vertretung bestellt ist, hat der Prisidentin oder dem Prisi-
denten des Landgerichts in vierteljdhrlichen Zusammenstel-
lungen Anlass, Beginn und Beendigung der einzelnen Vertre-
tungen anzuzeigen. In sonstigen Vertretungsfallen ist die vor-
zeitige Beendigung der Vertretung unverziiglich anzuzeigen.

Abschnitt 8
Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§20
Ubergangsvorschriften

(1) Die §§ 7 und 9 sind erstmals auf Ubersichten iiber Urkunds-
und Verwahrungsgeschifte des Kalenderjahres 2022 anzuwen-
den. Fiir Ubersichten iiber die Urkunds- und die Verwahrungs-
geschifte des Kalenderjahres 2021 gelten die §§ 24 und 25 der
Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare in der bis zum
31. Dezember 2021 geltenden Fassung fort.

(2) § 8 Satz 1 und 2 ist erst ab dem 1. Januar 2023 anzuwenden.

(3) Fiir Verwahrungsmassen, die nach den vor dem 1. Januar 2022
geltenden Bestimmungen gefiihrt werden (§ 76 Absatz 3 Satz 1
und 2 BeurkG), kann abweichend von § 9 eine eigenstandige
Ubersicht iiber die Verwahrungsgeschiifte eingereicht werden,
die sich nach § 25 Absatz 2 und 3 sowie dem Muster 8 der
Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare in der bis zum
31. Dezember 2021 geltenden Fassung richtet. Als mafgeblicher
Zeitpunkt der dort aufzufithrenden Betrdge kann auch die Wert-
stellung zum 31. Dezember des betreffenden Kalenderjahres
zugrunde gelegt werden, wenn dies in der Ubersicht kenntlich
gemacht ist.

§21
Inkrafttreten, Auierkrafttreten

Diese Dienstordnung tritt am 1. Januar 2022 in Kraft. Gleich-
zeitig tritt die mit Allgemeiner Verfliigung vom 14. November 2000
(JMBIL. S. 153) veréffentlichte Fassung der Dienstordnung fiir
Notarinnen und Notare, die zuletzt durch die Allgemeine Ver-
fligung vom 30. Januar 2017 (JMBL. S. 12) geéndert worden ist,
aufler Kraft.



JMBL.

Anlage
Muster 1 (zu § 7)

An die/den
Frau Prasidentin/Herrn Prasidenten des Landgerichts
in

Ubersicht iiber Urkundsgeschifte
der Notarin/des Notars
Amtsgerichtsbezirk
Amtssitz

Im Kalenderjahr
- in der Zeit vom bis -%)

1. Summe aller Beurkundungen und Beschliisse nach dem Urkundenverzeichnis
Davon:

a) Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen:

aa) mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs

bb) ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs

b) Verfligungen von Todes wegen

c) Vermittlungen von Auseinandersetzungen **)

d) Sonstige Beurkundungen und Beschlisse ***)

Davon:
aa) Antrage auf Erteilung eines Erbscheins oder eines Europaischen

NaChlasSSZeUGNISSES
bb) In getrennter Urkunde beurkundete Auflassungserklarungen
cc) Bescheinigungen der Notarin oder des Notars ****)

2. Wechsel- und Scheckproteste

Zusammen

Die Richtigkeit bescheinigt
, den

*****)

Notarin/Notar

*) Entfallt, falls die Notarin oder der Notar wahrend des ganzen Kalenderjahres im Amt war.
**) EinschlieBlich der in das Urkundenverzeichnis eingetragenen Beurkundungen und Be-
schlisse nach dem Sachenrechtsbereinigungsgesetz (§ 7 Absatz 1 Nummer 5 NotAktVV).
***) EinschlieRlich der in das Urkundenverzeichnis eingetragenen Vollstreckbarerklarungen
nach der Zivilprozessordnung (§ 7 Absatz 1 Nummer 4 NotAktVV).

****) Ist nur aufzunehmen, wenn die Landesjustizverwaltung dies bekanntgemacht hat (§ 7
Absatz 2 Nummer 9).

****) Entfallt bei Ersetzung durch elektronische Form (§ 16 Absatz 3 Satz 2).



JMBL.

10

2zoz'zl gl :Bunbenuig 8yz3e7
‘(dnjHBYBAA Ul HQWID
Nueg-X) ¥9££6286€.£62.9€8+0100.6¥3A (2Z02/6.4S1 "IN-ZAN)
:0juoxiapuy ‘Jayosid/iegqnH f dsn | 00°001 G1/220g Jowwnuassep
2zoz'zl gl :bunbenuig 8yzje7
‘(aseIMIDa|
ul 99 yueg-7) 9££628¢/926¥8¢€.20.8¢30A (2202/0S.€ "IN-ZAN)
‘ojuoxiepuy JBIBNMBIINN | YN | 00°0S0°L 91/220z lewwnusssep
(xx 7" UIJEJON/ULBION " :H8MbREISIWLY (B
uopalbab uasse|\ usujdzuld Yoeu puelsag ‘¢
dn3a | 00°050°2¥
asn | oo‘o0zzlL abeJjagp|en usuyemisa Jop
MMAd oc.om.v puelsaqiuesac) m_uconmm._o m_cco_ON‘_®>wmc3‘Em>>\_o> woap sne Yyais 1ag ‘¢
dn3a | 00°050°2y
asn |0000zzi abeljagpleD uspyem
MMAd oc.om.v -I19A J9p puelsaqjuesas) wbcwgwm‘_m Cwmansmoon usp sne yais tag '|
Bunayemiaap|an |
Bunbesuig a1zya|/6unylaweag beljog
(1 ayes)
T (, 2L LS WoA uabun|eisuap Jop puels waep yoeu
ul
SJe]ON Sop/ulieloN Jop ayeyosabsbuniyemio 1agn
yaIsiaqq
ul
s1yolebpue] sap usjuapiseld UlIdH/unuapiseld nei4
uap/alp uy

(6 § n2) z 493snN



11

JMBL.

dNn3 | 00°050°Zy | :¥N3 ul swwng
asn |o0o‘ooz'zl |:asn urswwng
MMa | 00°0S¥ MMQ ul swwng
€202 10 20 .bUnbeJuIg 81Z30']
‘(AndYIB M Ul HqWD
Nueg-x) ¥9££6286€.£8+01.00.583Q 03U (zzoz/sel "IN-ZAN)
-lapuy ‘uuewpeH,/zinYydos/HqWoHB uuewyoH f ASN | 00°001 01/220zZ Jewwnussse
2z0z'z1 €z :bunbenuig 8yzjo7
‘("Y'opy uaselueazQ
ul essexleds) 0¥0£2062.76£681.265830 (22oz/2yL "IN-ZAN)
:ojuoxepuy ‘Jexoeg/subep | 4N3 | 00°000°CL €1/220Z Jewwnussse
(« " Ul JBJON/ULIBION " J18¥biEISiWY (g
220Z'80°10 :bunbenuig 8)z)07
‘(Andyiapn Ul
Hawo ueg-X) /£8€1/95¥€€8+0100.2230
:0juoIapUY I8gaM/OM Jeplduyds | dsn | 00°000°Zk (2202/9%¥ "IN-ZAN) 2/220T Jowwnuassep
2202’1 1’1z :bunbenuig 81z397
‘("4'QP'V plejess
ul essexleds) 0%8249£559€8201 101630
:ojuoIepuy ‘Japolyog/ieneg f MMA | 00°0SY (2202/026 "IN-ZAN) L 1/220Z Jowwnuassep
2z0z'z1 €z :bunbenuig 8yz3o7
‘("Y'Q' PV plejess
ul essexleds) ££628€/958£8201701L£€3A (2202/0901 "IN-ZAN)
:0JUONJIBPUY ‘DY HIWYIS/HIWD IpIWyds | N3 | 00°000°82 €1/220z Jewwnussse
(ASIELS)



JMBL.

12

asn | oo‘ooool |:asn ui swwng
dN3 | s8'9v€zZ | :¥n3 ul swwng
2202 ¢l £¢ -bunbenulg o1z | 9n3 | G8 9ve ¢
‘(enejadwing ul oY
Nueg-x) G¥6£/SG8E8G L JowwnN yongieds //220¢ Jswwnuasse
(x+ 77" UIJEJON/ULEBION " J1)bREISIWY (q
220z’ L0°¢l :bunbenuiz 81187 | ¥N3 | 00°000°GL
‘wo m.v sje|quiajlz sap Jessawyoing
_U_Omu .:OOON w3x3|_= MIe|N ..E:UCGQE..( 2/220¢ JIswwnuasse
2202°20°Gz :bunbenuig 8yz397 | YN3 | 00°000°G
‘66660 Hayute4 ‘usssobab 6 00| ‘usiieqp|oD (2202/L2¥ "IN-ZAN) ¥/220T Jewwnussse
2202'G0°G0 :bunbenuig 8yz187 | ASN | 00°000°0L
.EmEE:Z
ussalp Nz cwc_wcoww@c?_msmc._m_ pun -sulz
JWw dsN 00'000°G ©f Nz 202 ‘1L0Z "IN ‘A duU8S
‘(pI8yeag Ul OV Yueg-d) ajaugpueld ‘H'A (2zoz/eey "IN-ZAN) L1/220T Jowwnuasse
(xx " UIIBJON/ULIBION ' J1oxblelsiuy (e
tmbm__mwm ussse|/\ usauj|szule yoeu puelsag
Bunayemiaayoes ||
Bunbenuig ayzie|/Bunyiawag beneg

(¢ ayes)



13

JMBL.

(2 21S € ZJesqy 9| §) wio4 syosiuoAya[e aIP YoINP BuNZ)esiT 190 HIBAUT (s
18! Uayoljeq

uaybneIsjwy auld Jnu uld)os ‘jepus Buniapalbisun asalq -ulepalbiaiun nz usyaybieisiy yoeu puls uassewsbuniyemia ) uauzuld alq (..
"usz)9s.18 Nz JIvybipueisnziyemia uanau Jap Bunbuep3 Jap Be] usap younp G ziesqy 6 § sap |14 wiis| (4

A*¥%

JeJoN/uLielON

usp
‘puis uagababue s)08yog usp Jne Jspo

ulayongJedsg usp Ul ‘eynjisunipalty Jap usbunjieniwzieswn Usyosiuopa|e Jopo usbnzsneojuoy) usp Ul aIp ‘uswwinsulaiagn usqey
-9 uep Jiw abeseqpleo uspynjebine aip ssep pun isi Biyou pun BIPUBIS|I0A JYDISIaqN) 9PUSYSISIOA SIP SSEP YWISIY 8J8YDISIOA YO

dN3 | 682991 | :yN3 ul sawwng
2202 ¢l €0 bunbenuIg o1z1o [ 13 | LG G8E ¢
‘(njsyrop Ul HQwo
Nueg-x) €0¥6£8¢2186£0Z JOWWNN %08ydS (2202/201°€ "IN-ZAN) ¥£/220Z Jowwnuasse
220Z'11'8Z :bunbenuig 8zye7 | UN3 | 8€°€6Z 71
(""'0°P'V PIajess Ul JE}sueypaly
-N) #£602816€0¢ JoawwnN yongleds (2202/S2Z € "IN-ZAN) 9€/2207 Jowwnuasse
Hopael|bab uassey\ usujezuis yoeu pueisag
buniyemiaapiwsbuniyez ‘i
Bunbenuig ayzie|/Bunyiowag Beneg
(v a¥88)



14

JMBL.

Bekanntmachungen

Ungiiltigkeitserklirung von Dienstausweisen

Bekanntmachung des Ministeriums der Justiz
vom 21. Dezember 2021

Folgender abhanden gekommener Dienstausweis wird hiermit
fiir ungiiltig erklart:

Herr Sven Thiemann, Dienstausweis-Nr. 203 235, ausgestellt
am 6. Mai 2013, giiltig bis 30. April 2023.

Ich bitte alle Justizbehorden, insbesondere die Justizvollzugs-
anstalten, Vorkehrungen zu treffen, um eine missbrauchliche
Benutzung des Ausweises zu verhindern. Feststellungen iiber
den Verbleib des Ausweises sind umgehend den ausstellenden
Justizbehérden mitzuteilen.

Zustindigkeiten fiir Wiederaufnahmeverfahren in
Strafsachen und gegen gerichtliche Entscheidungen
in BuBigeldsachen

Auszug aus dem Geschiftsverteilungsplan
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts —
richterliche Geschéftsverteilung 2022

VI. Zustindigkeit in Wiederaufnahmeverfahren

In Wiederaufnahmeverfahren in Strafsachen und gegen ge-
richtliche Entscheidungen in Bufigeldverfahren werden fol-

gende Gerichte gemiB §§ 140a GVG, 85 Abs. 1 OWiG, 367
Abs. 1 StPO fiir ortlich zustidndig bestimmt:

A. Landgerichte (aufler Strafkammer gemif § 74a GVG)

Es entscheidet in Wiederaufnahmeverfahren gegen Entschei-
dungen

des Landgerichts Cottbus das Landgericht Neuruppin,
des Landgerichts Neuruppin das Landgericht Cottbus,
des Landgerichts Frankfurt (Oder) das Landgericht Potsdam,
des Landgerichts Potsdam das Landgericht Frankfurt (Oder).

B. Strafkammer gemif} § 74a GVG

Fiir Wiederaufnahmeverfahren gegen Urteile der gemif
§ 74a GVG zustdndigen Kammer bei dem Landgericht Pots-
dam ist die 4. Strafkammer des Landgerichts Potsdam zu-
standig.

C. Amtsgerichte

Es entscheidet in Wiederaufnahmeverfahren gegen Entschei-
dungen eines Amtsgerichts

aus dem Landgerichtsbezirk Cottbus das Amtsgericht Neu-
ruppin,

aus dem Landgerichtsbezirk Frankfurt (Oder) das Amtsge-
richt Potsdam,

aus dem Landgerichtsbezirk Neuruppin das Amtsgericht
Cottbus,

aus dem Landgerichtsbezirk Potsdam das Amtsgericht
Frankfurt (Oder).

Personalnachrichten

Ministerium der Justiz

Ernannt:
zum Regierungsrat (auf Probe): Regierungsbeschiftigter
Marcel Rist

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Ernannt:

zum Richter am Landgericht: Gregor Schliepe in Potsdam,
Dr. Christoph Peter in Potsdam; zum Richter am Amtsgericht/
zur Richterin am Amtsgericht: Richter Mario Hopp in Konigs
Wusterhausen, Richterin Julia Redler in Potsdam; zur Richterin:
Assessorin Theresia Schwér

Ruhestand:

Vorsitzende Richterin am Oberlandesgericht Sabine Kellndorfer
aus Brandenburg an der Havel, Richterin am Landgericht Die-
mut Schedler aus Frankfurt (Oder)

Staatsanwaltschaften

Ernannt:

zur Staatsanwiiltin (Richterin auf Probe): Assessorin Sabine
Schmidtchen in Neuruppin; zur Amtsanwéltin: Justizinspekto-
rin Antje Lehmann in Potsdam

Justizvollzug
Ernannt:
zum Sozialamtsrat: Sozialamtmann Robert Holzenkamp in

Luckau-Duben

Ruhestand:
Justizvollzugshauptsekretér Norbert Schmidt aus Wriezen
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Ausschreibungen

Ministerium der Justiz

Es wird Bewerbungen fiir die folgenden Stellen entgegengese-
hen:

— bei dem Brandenburgischen Oberlandesgericht

zwei Stellen fiir eine Richterin oder einen Richter am Ober-
landesgericht
(Besoldungsgruppe R 2 BbgBesO).

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stellenden
Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung der Minis-
terin der Justiz vom 26. November 2007 (AnforderungsAV),
verdffentlicht im JMBI. fiir das Land Brandenburg vom
17. Dezember 2007, S. 180 ff., Bezug genommen.

Eine Teilzeitbeschéftigung ist unter den Voraussetzungen der
§§ 4 und 5 BbgRiG moglich.

Da in diesem Bereich Frauen unterreprésentiert sind, sind sie
besonders aufgefordert, sich zu bewerben (§ 7 Absatz 4 LGG
Brandenburg).

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung, Befdhigung und Leistung bevorzugt bertick-
sichtigt.

Die Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an Richterinnen
und Richter in einem Amt der Besoldungsgruppe R 1 BbgBesO,
die bereits im Justizdienst des Landes Brandenburg beschiftigt
sind.

Bewerbungen sind bis zum 17. Februar 2022 auf dem Dienst-
weg an das Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg,
Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu richten.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung die
Erkldrung beifiigen, dass sie mit einer Einsichtnahme in ihre
Personalakten durch die Mitglieder des Présidialrates und des
Richterwahlausschusses einverstanden sind.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen und
Bewerber eine Mitteilung des Bundesarchivs — Stasi-Unterla-
gen-Archiv — zur Feststellung einer hauptamtlichen oder inof-
fiziellen Tatigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst eingeholt wird.

IL.
Es wird Bewerbungen fiir die folgende Stelle entgegengesehen:
— bei dem Landgericht Potsdam

eine Stelle fiir eine Vorsitzende Richterin oder einen Vor-
sitzenden Richter am Landgericht
(Besoldungsgruppe R 2 BbgBesO).

Wegen der an die Bewerberinnen und Bewerber zu stellenden
Anforderungen wird auf die Allgemeine Verfiigung der Minis-
terin der Justiz vom 26. November 2007 (AnforderungsAV),
verdffentlicht im JMBI. fiir das Land Brandenburg vom
17. Dezember 2007, S. 180 ff., Bezug genommen.

Eine Teilzeitbeschéftigung ist unter den Voraussetzungen der
§§ 4 und 5 BbgRiG méglich.

Da in diesem Bereich Frauen unterreprésentiert sind, sind sie
besonders aufgefordert, sich zu bewerben (§ 7 Absatz 4 LGG
Brandenburg).

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung, Befdhigung und Leistung bevorzugt beriick-
sichtigt.

Die Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an Richterinnen
und Richter sowie Staatsanwiltinnen und Staatsanwalte, die
bereits im Justizdienst des Landes Brandenburg titig sind.

Bewerbungen sind bis zum 17. Februar 2022 auf dem Dienst-
weg an das Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg,
Heinrich-Mann-Allee 107, 14473 Potsdam, zu richten.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung die
Erkldrung beifligen, dass sie mit einer Einsichtnahme in ihre
Personalakten durch die Mitglieder des Présidialrates und des
Richterwahlausschusses einverstanden sind.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Bewerberinnen und
Bewerber eine Mitteilung des Bundesarchivs — Stasi-Unterla-
gen-Archiv — zur Feststellung einer hauptamtlichen oder inof-
fiziellen Tatigkeit fiir den Staatssicherheitsdienst eingeholt wird.
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Brandenburgisches Oberlandesgericht
I.

Es wird Bewerbungen fiir folgende Funktionsstelle entgegen-
geschen:

Gericht: Landgericht Frankfurt (Oder)

Arbeitsgebiet: Bezirksrevisorin/Bezirksrevisor

Bewertung der Stelle: Besoldungsgruppe A 12 BbgBesO

Besetzbar: 1. Mirz 2022

Formale Voraussetzungen:

Diese Ausschreibung richtet sich ausschlielich an Bewerbe-
rinnen und Bewerber aus dem Geschéftsbereich des Prasidenten
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts.

Fachliche Anforderungen:

— Durch Laufbahnpriifung erworbene Befiahigung des geho-
benen Justizdienstes

— Mehrjdhrige Berufserfahrung in der Justiz

—  Vertiefte und umfassende Kenntnisse im Kostenrecht

Personliche und soziale Kompetenzen:

— Teamfahigkeit

—  Uberdurchschnittliches Engagement

— Organisationstalent

—  Gutes Ausdrucksvermogen in Wort und Schrift

— Bereitschaft zu Dienstreisen im Land Brandenburg

Der Prasident des Brandenburgischen Oberlandesgerichts ge-
wihrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mén-
nern nach dem Landesgleichstellungsgesetz. Schwerbehinderte
werden bei gleicher Eignung entsprechend der gesetzlichen
Bestimmungen bevorzugt beriicksichtigt.

Die Besetzung der Position ist grundsétzlich auch mit Teilzeit-
kréaften moglich. Teilzeitwiinsche von Interessentinnen und In-
teressenten sowie deren Vereinbarkeit mit der Position werden
im konkreten Einzelfall gepriift.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung die
Erkldrung beifiigen, dass sie mit einer Einsichtnahme in ihre
Personalakten — auch durch die Mitglieder der Personalvertre-
tungen — einverstanden sind.

Bewerbungen sind binnen einem Monat nach der Veroffentli-
chung in JustiNe auf dem Dienstweg an den Prisidenten des
Brandenburgischen Oberlandesgerichts, Gertrud-Piter-Platz 11
in 14770 Brandenburg an der Havel zu richten.

1I.

Es wird Bewerbungen fiir folgende Funktionsstelle entgegen-
geschen:

Behorde: Amtsgericht Fiirstenwalde/Spree
Funktion: Geschiftsleiterin/Geschéftsleiter
Arbeitsgebiet: Aufgaben der Geschiftsleiterin bzw.

des Geschiftsleiters im Sinne der Ge-
schéftsstellenordnung ordG-StA vom
26. September 2016 (2325-1.005)

Bewertung der Stelle: Bis Besoldungsgruppe A 13 BbgBesO
(gegenwirtig)

Besetzbar: 1. April 2022

Die Besetzung erfolgt nach Maligabe

der haushaltsrechtlichen Vorausset-

zungen

Formale Voraussetzungen:

Diese Ausschreibung richtet sich ausschlieflich an Beamte
(m/w/d), die iiber die durch Laufbahnpriifung erworbene Befd-
higung des gehobenen Justizdienstes verfiigen.

Fachliche Anforderungen:

Besondere Personalfiihrungs- und Leitungskompetenz, insbe-
sondere Féahigkeit zur Anleitung, Motivierung und Fiihrung von
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie besondere Flexibilitéit
und Durchsetzungsvermogen.

Fundierte Kenntnisse im:

— Beamten- und Laufbahnrecht,

— Besoldungs- und Versorgungrecht,

—  Tarif- und Entgeltrecht,

— Reise-, Trennungsgeld-, Umzugs- und Beihilferecht,
— Beurteilungswesen,

— Personalvertretungs- und Schwerbehindertenrecht.

Grundkenntnisse im:

— Landeshaushaltsrecht,

— Bau- und Liegenschaftsrecht,

— Beschaffungswesen,

— Bereich der Personalbedarfsberechnung und des Personal-
einsatzes unter besonderer Beriicksichtigung der Pebb§y-
Grundsitze,

— EDV-/IT-Angelegenheiten,

— Aktenordnung- und Geschiftsgangbestimmungen.

Personliche und soziale Kompetenzen:
- Uberdurchschnittliches Engagement,

- Organisationstalent,
- gutes Ausdrucksvermogen in Wort und Schrift.
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Mehrjahrige praktische Erfahrungen in verschiedenen Bereichen
der Justizverwaltung und der Gerichtsorganisation, insbesonde-
re in der Personalverwaltung, im Organisationsbereich und in
Hausverwaltungsangelegenheiten sowie in den Geschiftsabldu-
fen der gerichtlichen Praxis werden vorausgesetzt.

Diese Ausschreibung richtet sich ausschlieBlich an Bewerbe-
rinnen und Bewerber aus dem Geschéftsbereich des Préisidenten
des Brandenburgischen Oberlandesgerichts.

Der Prisident des Brandenburgischen Oberlandesgerichts ge-
wihrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mén-
nern nach dem Landesgleichstellungsgesetz. Schwerbehinderte
Personen werden bei gleicher Eignung entsprechend der gesetz-
lichen Bestimmungen bevorzugt beriicksichtigt.

Die Besetzung der Position ist grundsétzlich auch mit Teilzeit-
kréaften moglich. Teilzeitwiinsche von Interessentinnen und In-
teressenten sowie deren Vereinbarkeit mit der Position werden
im konkreten Einzelfall gepriift.

Die Bewerberinnen und Bewerber sollen ihrer Bewerbung die
Erklarung beifiigen, dass sie mit einer Einsichtnahme in ihre
Personalakten — auch durch die Mitglieder der Personalvertre-
tungen — einverstanden sind.

Bewerbungen sind binnen einem Monat nach der Veroffentli-
chung in JustiNe global — landesweit — auf dem Dienstweg an
den Prisidenten des Brandenburgischen Oberlandesgerichts,
Gertrud-Piter-Platz 11 in 14770 Brandenburg an der Havel zu
richten.
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