Gesetz- und Verordnungsblatt
fiir das Land Brandenburg

Teil II — Verordnungen

23. Jahrgang Potsdam, den 17. August 2012 Nummer 72

Verordnung iiber den Schutz personenbezogener Daten in Schulen, Schulbehérden sowie nachge-
ordneten Einrichtungen des fiir Schule zustindigen Ministeriums im Land Brandenburg

(Datenschutzverordnung Schulwesen — DSV)
Vom 15. August 2012

Auf Grund des § 65 Absatz 11 des Brandenburgischen Schulgesetzes in der Fassung der Bekanntmachung vom
2. August 2002 (GVBL. I S. 78), der durch Artikel 1 Nummer 47 des Gesetzes vom 8. Januar 2007 (GVBI. I S. 2)
gedndert worden ist, sowie des § 65a Absatz 4 des Brandenburgischen Schulgesetzes, der durch Artikel 4 Nummer 2
des Gesetzes vom 30. November 2007 (GVBI. I S. 193) eingefiigt worden ist, verordnet die Ministerin fiir Bildung,
Jugend und Sport:
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Abschnitt 1

Datenschutz in Schulen, Schuldatenerhebungen

§1

Umfang der Datenverarbeitung

(1) Schulen sind geméB § 65 des Brandenburgischen Schulgesetzes berechtigt, die in den Anlagen 1 bis 9 auf-
gefiihrten personenbezogenen Daten von schulpflichtig werdenden Kindern fiir die erstmalige Aufnahme in die Schu-
le sowie von den Schiilerinnen und Schiilern und deren Eltern, von Lehrkréften und dem sonstigen péddagogischen
Personal zu verarbeiten. Nicht in den Anlagen 1 bis 9 aufgefiihrte personenbezogene Daten diirfen nur verarbeitet
werden, soweit sie flir die Erfiillung der Aufgaben der Schulen erforderlich sind und die oder der Betroffene oder bei
Minderjahrigen deren Eltern eingewilligt haben. Schiilerinnen und Schiiler, Eltern, Lehrkréfte und sonstiges paddago-
gisches Personal sind zur Auskunft verpflichtet, soweit es sich um personenbezogene Daten handelt, die in den Anla-
gen 1 bis 9 aufgefiihrt sind.

(2) Daten tiber gesundheitliche Beeintrichtigungen und korperliche Behinderungen diirfen nur mit Einwilligung
der Eltern oder der betroffenen volljahrigen Schiilerinnen oder Schiiler und nur dann verarbeitet werden, wenn Schii-
lerinnen und Schiiler einer besonderen Betreuung bediirfen oder wenn das Wissen iiber die gesundheitliche Beein-
trichtigung oder korperliche Behinderung fiir einzelne schulische Veranstaltungen von Belang ist. Eine Verarbeitung
darf ausnahmsweise ohne Einwilligung der Betroffenen erfolgen, wenn eine Ubermittlung durch das Gesundheitsamt
infolge schulirztlicher Untersuchungen auf Grund einer gesetzlichen Ubermittlungsbefugnis zulissig ist.

(3) Die Verarbeitung der in den Anlagen 1 bis 9 genannten personenbezogenen Daten ist in nicht automatisierter
Form zulédssig. Eine automatisierte Verarbeitung dieser Daten ist zuléssig, sofern sie nicht in den Anlagen 1 bis 9
ausgeschlossen ist. Dies gilt auch fiir die Verarbeitung von in schulischen Unterlagen enthaltenen personenbezogenen
Einzeldaten.

§2

Grundsitze der Datenverarbeitung

(1) Die Schulen erheben die zur Erfiillung ihnen zugewiesener Aufgaben und fiir den jeweils damit verbundenen
Zweck erforderlichen personenbezogenen Daten grundsétzlich bei den Betroffenen mit ihrer Kenntnis. Eine Daten-
erhebung bei einer anderen Stelle oder Person ohne Kenntnis der Betroffenen ist nur im Rahmen des § 12 Absatz 4
und 5 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes zuléssig.

(2) Werden personenbezogene Daten gemill den Anlagen 1 bis 9 bei Betroffenen mit ihrer Kenntnis erhoben,
gelten hierfiir die Grundsitze des § 12 Absatz 2 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes.

(3) Die Daten der Lehrkrifte und Personen des sonstigen padagogischen Personals gemi3 Anlage 1 Nummer 6
werden vom staatlichen Schulamt der Schule iibermittelt, sofern es sich um Daten handelt, die beim staatlichen
Schulamt als personalaktenfiihrende Stelle verwaltet werden.
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(4) Schulen und staatliche Schuldmter diirfen personenbezogene Daten von Schiilerinnen und Schiilern sowie deren
Eltern verarbeiten, die in den Einrichtungen der Jugendhilfe erstmals erhoben wurden und die fiir die Aufgabenerfiil-
lung im Hinblick auf

1. den Beginn der Vollzeitschulpflicht und
2. die Kontrolle der Teilnahme an Sprachstandsfeststellungen und der Sprachférderung erforderlich sind.

(5) Eintragungen, die unrichtig sind, sind zu berichtigen. Soweit Eintragungen rechtswidrig aufgenommen worden
sind, sind sie zu 16schen. Die Berichtigung hat so zu erfolgen, dass nachvollzichbar ist, wer die Berichtigung aus
welchem Grund vorgenommen hat.

§3

Nicht automatisierte Datenverarbeitung

Personenbezogene Daten in Akten, insbesondere in Schiilerakten, Klassen- oder Kursbiichern, Notenbiichern oder
Unterlagen {iber Lehrkréfte und Personen des sonstigen pddagogischen Personals sowie Priifungsunterlagen, Klas-
senarbeiten und Klausuren sind in verschlossenen Schrinken und Rdumen aufzubewahren. Ein Entfernen der Schii-
lerakten, Klassen- oder Kursbiicher, Notenbiicher, Priifungsunterlagen sowie der Unterlagen {iber Lehrkrdfte und
Personen des sonstigen pddagogischen Personals vom Aufbewahrungsort darf nur so lange erfolgen, wie dies zur
Erfiillung der zugrundeliegenden Aufgaben erforderlich ist. AuBer zum Zweck der Ubermittlung diirfen diese das
Schulgebiude nicht verlassen. Klassenbiicher konnen zu schulischen Veranstaltungen auBlerhalb des Schulgebdudes
mitgefiihrt werden, wenn dies fiir die Gewéhrleistung von Eintragungen erforderlich ist.

§4
Automatisierte Datenverarbeitung innerhalb der Schule

(1) Zur Verarbeitung personenbezogener Daten innerhalb der Schule sind grundsétzlich nur von der Schule zur
Verfligung gestellte Datenverarbeitungsgerite einzusetzen. Erfolgt die Verarbeitung personenbezogener Daten inner-
halb der Schule auf privaten Datenverarbeitungsgerdten, gilt § 5 entsprechend. Die automatisierte Verarbeitung per-
sonenbezogener Daten ist nur zuldssig, wenn eine sichere Trennung der in der schulinternen Verwaltung verwendeten
Daten von den im Unterricht verwendeten Daten durch technische Maflnahmen gewdhrleistet ist.

(2) Die Programmentwicklung, Freigabe, Organisation und Verantwortlichkeit der Datenverarbeitung mit Daten-
verarbeitungsgeriten sowie deren Kontrolle und Datensicherung geméf3 § 11 sind von der Schulleitung verbindlich zu
regeln. Sofern das flir Schule zustindige Ministerium fiir die automatisierte Datenverarbeitung landeseinheitliche
Festlegungen trifft, gelten diese auch fiir Ersatzschulen.

§5

Automatisierte Datenverarbeitung auierhalb der Schule

(1) Die Schulleiterin oder der Schulleiter kann Lehrkriften und dem sonstigen padagogischen Personal genehmi-
gen, Daten gemdf3 Anlage 1 auflerhalb der Schule zu verarbeiten, soweit dies nicht gemd3 Anlage 1 fiir bestimmte
personenbezogene Daten ausgeschlossen ist. Die Genehmigung darf nur erteilt werden, wenn

1. die Datenverarbeitung der konkreten Aufgabenerfiillung im unmittelbaren pddagogischen Verantwortungs-
bereich der Lehrkraft oder der Person des sonstigen padagogischen Personals dient,

2. ein Sicherheitskonzept gemdB § 7 Absatz 3 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes existiert, das auch die
besonderen Risiken der Datenverarbeitung aulerhalb der Schule und auf privaten Gerdten beriicksichtigt,

3. die Umsetzung technischer und organisatorischer Mafinahmen nach dem Sicherheitskonzept sowie geméal3 § 10
Absatz 1 und 2 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes nachgewiesen und durch die Schulleiterin oder den
Schulleiter bestitigt wurde und
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4.  die vorherige schriftliche Einverstdndniserklarung vorliegt, sich der Kontrolle des Landesbeauftragten fiir den
Datenschutz und fiir das Recht auf Akteneinsicht zu unterwerfen. Die Schule bleibt datenverarbeitende Stelle
und ist fiir die Einhaltung des § 8 Absatz 1 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes verantwortlich. Fiir die
Beantragung und Genehmigung ist Anlage 7 zu verwenden. In dieser sind der Zweck der Verarbeitung, die ein-
gesetzten Programme, die vorgesehenen Dateien und Auswertungen zu beschreiben.

(2) Wird ein Zugriff unberechtigter Dritter oder ein VerstoB3 gegen datenschutzrechtliche Bestimmungen festge-
stellt, ist die Genehmigung unverziiglich zu widerrufen.

§6
Ubermittlung an Schulen und Schulbehérden

(1) Bei der Ubermittlung personenbezogener Daten ist zu gewihrleisten, dass Unbefugte keine Einsicht erlangen
konnen. Zwischen den Schulen erfolgt die Ubermittlung gemiB den Absitzen 2 bis 5. Die Ubermittlung an die
Schulbehérden erfolgt gemiB Absatz 6 und § 16. Die Ubermittlung personenbezogener Daten in landeseinheitlichen
Verfahren darf nur kontrolliert iiber Schnittstellen erfolgen. Die entsprechenden Berechtigungen sind danach zu
bestimmen, ob die Datenverarbeitung fiir die Aufgabenwahrnehmung erforderlich ist.

(2) Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler die Schule, sind das Schiilerstammblatt und eine Kopie des letzten
Zeugnisses an die aufnehmende Schule zu {ibermitteln. Die Ubermittlung erfolgt unmittelbar nach Eingang der Auf-
nahmebestitigung. Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler innerhalb der Primarstufe, der Sekundarstufe I oder der
Sekundarstufe II die Schule, ist die gesamte Schiilerakte zu iibermitteln. Dies gilt auch fiir den Ubergang von der
Primarstufe in die Sekundarstufe I. Erfolgt der Schulwechsel innerhalb eines Schuljahres sind dariiber hinaus die
bereits erteilten Leistungsbewertungen in den jeweiligen Fichern der aufnehmenden Schule mitzuteilen. Die Uber-
mittlung erfolgt unmittelbar nach Eingang der Aufnahmebestitigung.

(3) Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler nach Abschluss der Jahrgangsstufe 10 die Schule, sind das Schiiler-
stammblatt und eine Kopie des letzten Zeugnisses an die aufnehmende Schule zu iibermitteln. Die Ubermittlung
erfolgt unmittelbar nach Eingang der Aufnahmebestitigung. Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler mit sonderpé-
dagogischem Forderbedarf die Schule, sind die Unterlagen aus Forderausschussverfahren zu tibermitteln.

(4) Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler an eine Schule in einem anderen Land der Bundesrepublik Deutsch-
land, so werden das Schiilerstammblatt und eine Kopie des letzten Zeugnisses nur auf Antrag der aufnehmenden
Schule iibermittelt. Bei Vorliegen der schriftlichen Einwilligung der Eltern oder der volljdhrigen Schiilerin oder des
volljéhrigen Schiilers ist die gesamte Schiilerakte zu tibermitteln.

(5) Wechselt eine Schiilerin oder ein Schiiler an eine Schule auflerhalb der Bundesrepublik Deutschland, so ist auf
Antrag der auslédndischen Schule ein pddagogisches Gutachten iiber den Leistungsstand der Schiilerin oder des Schii-
lers zu iibermitteln.

(6) Fiir die Zwecke der Unterrichtsplanung, PersonalmaBnahmen, Stellenbewirtschaftung oder allgemeine MaB-
nahmen der Schulaufsicht sind personenbezogene Daten der Lehrkrifte und des sonstigen pddagogischen Personals
gemil Anlage 1 von den Schulen an die Schulbehdrden zu iibermitteln.

§7

Ubermittlung an andere 6ffentliche Stellen

(1) Die Ubermittlung personenbezogener Daten der Schiilerinnen und Schiiler sowie von Eltern an andere &ffentli-
che Stellen erfolgt gemél § 65 Absatz 6 des Brandenburgischen Schulgesetzes insbesondere dann, wenn

1. dies zur Abwehr erheblicher Nachteile fiir das Gemeinwohl oder zur Abwehr einer schwerwiegenden Beein-
trachtigung der Rechte einer anderen Schiilerin, eines anderen Schiilers oder einer dritten sonstigen Person
notwendig ist,
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2. sich bei der rechtméBigen Aufgabenerfiillung Anhaltspunkte fiir Straftaten oder Ordnungswidrigkeiten von
Schiilerinnen, Schiilern oder Eltern ergeben und die Ubermittlung an die fiir die Verfolgung oder Vollstreckung
zustindigen Behorden erfolgt oder

3. bei dem Vorliegen begriindeter Anhaltspunkte die Sorge fiir das Wohl der Schiilerin oder des Schiilers es erfor-
dert, das Jugendamt oder andere 6ffentliche Stellen zu informieren.

Ubermittlungsvorginge sind gemiB § 65 Absatz 6 Satz 5 des Brandenburgischen Schulgesetzes aktenkundig zu
machen. Hierbei ist die Rechtsgrundlage der Ubermittlung, der Umfang der iibermittelten Daten und die genaue
Bezeichnung und Anschrift des Empfangers anzugeben. Der Vermerk ist zu den Unterlagen der Schulverwaltung
(Verwaltungsakten) der Schule zu nehmen. Erfolgt die Ubermittlung auf Grund eines Ersuchens des Empfingers, hat
dieser die Rechtsgrundlage anzugeben, die ihn zur Erhebung dieser Daten bei der Schule als 6ffentliche Stelle berech-
tigt. Soweit sich dies nicht aus der Rechtsgrundlage ergibt, hat der Ersuchende zu begriinden, weshalb die Daten nicht
beim Betroffenen erhoben werden.

(2) Eine Ubermittlung von personenbezogenen Daten der Schiilerinnen und Schiiler sowie von Eltern an das Ju-
gendamt ist zuldssig

1. aufdessen Anforderung gemif § 62 Absatz 3 des Achten Buches Sozialgesetzbuch,

2. mit Zustimmung der Eltern oder der volljdhrigen Schiilerin oder des volljahrigen Schiilers,

3. zur Inanspruchnahme von sozialpadagogischer Hilfe nach Verhdngung einer Ordnungsmafnahme oder

4. wenn es die Sorge fiir das Wohl der Schiilerin oder des Schiilers gemdf3 § 4 Absatz 3 Satz 3 des Brandenburgi-
schen Schulgesetzes in Verbindung mit § 4 des Gesetzes zur Kooperation und Information im Kinderschutz er-
fordert.

Bei begriindetem Verdacht einer schwerwiegenden Vernachldssigung oder einer Misshandlung des Kindes in der

Familie kann eine Meldung iiber das staatliche Schulamt an das Amtsgericht (Vormundschaftsgericht) unter Uber-
mittlung der erforderlichen personenbezogenen Daten erfolgen.

§8

Daten der Mitglieder von Mitwirkungsgremien

Von Mitgliedern der Mitwirkungsgremien sind Name, Vorname, Anschrift sowie bei {iberschulischen Gremien zu-
sétzlich Name und Anschrift der vertretenen Schule oder bei entsandten Mitgliedern der durch sie vertretenen Stelle
in geeigneter Weise zu verdffentlichen. Hierfiir kann die Veroffentlichung im Amtsblatt des Ministeriums fiir Bil-
dung, Jugend und Sport genutzt werden. Die Bekanntmachung fiir schulische Gremien erfolgt durch die Schulleitung,
fiir Gremien auf der Ebene der Landkreise und kreisfreien Stidte durch das staatliche Schulamt und fiir Gremien auf
der Ebene des Landes durch das fiir Schule zustidndige Ministerium. Ein Mitglied kann der Verdffentlichung seiner
Anschrift widersprechen. Die Kandidatinnen und Kandidaten fiir Mitwirkungsgremien sind vor der Wahl darauf
hinzuweisen.

§9
Eintragungsberechtigte

(1) Eintragungsberechtigte in Schiilerakten sind

1. die Klassenlehrerin oder der Klassenlehrer und die Tutorin oder der Tutor,

2. die Abteilungsleiterin oder der Abteilungsleiter,

3. die Schulleiterin oder der Schulleiter und die Stellvertreterin oder der Stellvertreter,

4.  die Oberstufenkoordinatorin oder der Oberstufenkoordinator,
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5. die Primarstufenleiterin oder der Primarstufenleiter sowie

6.  die Mitarbeiterinnen oder die Mitarbeiter des Schulsekretariats sowie weitere Lehrkrifte nach Weisung.

Die Schulleitung hat fiir die einheitliche Fithrung der Schiilerakten zu sorgen und entscheidet in Zweifelsféllen, ob
eine Eintragung in die Schiilerakte erfolgt oder Unterlagen zur Schiilerakte genommen werden. Aus der Schiilerakte
muss hervorgehen, wer eine Eintragung vorgenommen oder die Weisung zur Eintragung in die Schiilerakte gegeben
hat.

(2) Eintragungsberechtigt in Klassen- oder Kursbiicher sind die unterrichtenden Lehrkréfte, die Klassenlehrerin
oder der Klassenlehrer und die Schulleitung. Die Schulleitung sorgt fiir die regelméBige Fithrung der Klassen- oder
Kursbiicher.

(3) Eintragungsberechtigt in das Notenbuch einer Klasse oder eines Kurses sind die in den jeweiligen Fachern
unterrichtenden Lehrkrifte. Uber den Umfang der Eintragungen geméB Anlage 1 Nummer 3.2 entscheiden die Fach-

konferenzen.

(4) Die Eintragungsberechtigung in Priifungsunterlagen ergibt sich aus den in den Verordnungen zur Ausgestaltung
der Priifungen geméB § 60 Absatz 4 Satz 1 des Brandenburgischen Schulgesetzes getroffenen Regelungen.

(5) In die Unterlagen iiber Lehrkrifte und Personen des sonstigen pddagogischen Personals sind die Schulleitung

sowie auf Weisung der Schulleiterin oder des Schulleiters die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Schulsekretariats
eintragungsberechtigt.

§10
Einsichts- und Auskunftsrechte
(1) Einsichts- und Auskunftsrechte bestimmen sich nach § 65 Absatz 8 des Brandenburgischen Schulgesetzes.
Diese Bestimmungen gelten auch fiir Einsichts- und Auskunftsrechte ehemaliger Schiilerinnen und Schiiler. Die
Schule kann die Einsichtnahme in Unterlagen zeitlich beschrinken, wenn diese sonst zu einer unzumutbaren Belas-

tung fiir die Schule fiihrt.

(2) Soweit eine Einsichtnahme zur Erfiillung der dienstlichen Aufgaben erforderlich ist, diirfen in Schiilerakten
neben den Eintragungsberechtigten gemél § 9 Absatz 1 Einsicht nehmen

1. Schulritinnen und Schulrite,
2. Schulpsychologinnen und Schulpsychologen sowie
3. Vertrauenslehrerinnen oder Vertrauenslehrer.

(3) Soweit eine Einsichtnahme zur Erfiillung der dienstlichen Aufgaben erforderlich ist, diirfen in Notenbiicher
neben den Eintragungsberechtigten geméf § 9 Absatz 3 Einsicht nehmen

1. Schulleiterinnen oder Schulleiter,

2. Abteilungsleiterinnen oder Abteilungsleiter,

3. Oberstufenkoordinatorinnen oder Oberstufenkoordinatoren,

4.  Klassenlehrerinnen oder Klassenlehrer und Tutorinnen oder Tutoren,
5. Lehrkrifte, die in der Klasse oder dem Kurs unterrichten,

6.  Schulrdtinnen und Schulrite sowie

7. Schulpsychologinnen und Schulpsychologen.
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(4) Die stimmberechtigten Mitglieder von Priifungsausschiissen kénnen Einsicht in Priifungsunterlagen nehmen.
Die Einsicht der Schiilerinnen und Schiiler ist nach Abschluss der Priifung méglich, sofern die Verordnungen iiber
Priifungen nichts anderes bestimmen.

(5) In die Unterlagen iiber Lehrkriafte und Personen des sonstigen pddagogischen Personals diirfen die Schul-
leitung, die Leitung des staatlichen Schulamtes sowie die fiir die Schule zusténdige Schulrétin oder der fiir die Schule
zustindige Schulrat Einsicht nehmen.

§11

Datenschutzmafinahmen

(1) Fir die Einhaltung des Datenschutzes in der Schule ist die Schulleiterin oder der Schulleiter verantwortlich. Sie
oder er gibt Hinweise zur Datenverarbeitung und bestellt den behdrdlichen Datenschutzbeauftragten geméf § 7a des
Brandenburgischen Datenschutzgesetzes, der nicht Mitglied der Schulleitung sein darf. Ein behordlicher Daten-
schutzbeauftragter kann in begriindeten Einzelfdllen mit seinem Einversténdnis fiir mehrere Schulen bestellt werden,
wenn dadurch die Erfiillung seiner Aufgaben nicht beeintrdchtigt wird. Er ist in diesem Fall von der jeweiligen
Schule gesondert zu bestellen.

(2) Werden personenbezogene Daten automatisiert verarbeitet, sind MaBBnahmen zu treffen, die geeignet sind, zu
gewihrleisten, dass

1. nur Befugte diese Daten zur Kenntnis nehmen kénnen (Vertraulichkeit),

2. diese Daten wihrend der Verarbeitung unversehrt, vollstdndig und aktuell bleiben (Integritét),

3. diese Daten zeitgerecht zur Verfligung stehen und ordnungsgeméif verarbeitet werden konnen (Verfligbarkeit),
4.  diese Daten jederzeit ihrem Ursprung zugeordnet werden konnen (Authentizitét),

5. festgestellt werden kann, wer wann welche personenbezogenen Daten in welcher Weise verarbeitet hat (Revisi-
onsfahigkeit) und

6.  die Verfahrensweisen bei der Verarbeitung dieser Daten vollstéindig, aktuell und in einer Weise dokumentiert
sind, dass sie in zumutbarer Zeit nachvollzogen werden konnen (Transparenz).

Die Maflnahmen haben fiir den angestrebten Schutzzweck angemessen zu sein und richten sich nach den im Einzel-
fall zu betrachtenden Risiken und dem jeweiligen Stand der Technik. Sie sind vor dem erstmaligen Einsatz sowie bei
wesentlichen Anderungen eines Verfahrens im Rahmen eines Sicherheitskonzeptes gemiB § 7 Absatz 3 des Branden-
burgischen Datenschutzgesetzes zu beschreiben und umzusetzen. Die Schulleiterin oder der Schulleiter stellt sicher,
dass fiir die automatisierte Datenverarbeitung geméll § 8 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes ein Verfah-
rensverzeichnis angefertigt und durch den behoérdlichen Datenschutzbeauftragten gefiihrt wird.

(3) Werden personenbezogene Daten in Akten verarbeitet, ist der Zugriff Unbefugter bei der Bearbeitung, der
Aufbewahrung, dem Transport und der Vernichtung zu verhindern. Soweit Vorentwiirfe und Notizen nicht Bestand-
teil eines Vorganges werden und personenbezogene Daten enthalten, sind diese ordnungsgemal zu vernichten, wenn

sie nicht mehr erforderlich sind.

(4) Fiir die Einhaltung des Datenschutzes ist eine Musteranweisung gemif3 Anlage 8 zu erstellen, in der insbeson-
dere festzulegen sind

1. wie die Sicherung, Sperrung und Ldschung der personenbezogenen Daten erfolgt,
2. welche Personen unter Beachtung der Festlegungen in den §§ 9 und 10 auf diese Daten zugreifen diirfen,
3. wer diese Daten verdndern darf und

4. von wem, unter welchen Voraussetzungen, in welchem Umfang und an welche Stelle personenbezogene Daten
tibermittelt werden diirfen.



Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Brandenburg Teil II — Nr. 72 vom 17. August 2012 8

Die Datenverarbeitung soll so organisiert werden, dass die Trennung der Daten nach den jeweils verfolgten Zwecken
und nach den unterschiedlichen Betroffenen mdglich ist. Dies gilt insbesondere bei der Dateniibermittlung, der
Kenntnisnahme im Rahmen der Aufgabenerfiillung und der Einsichtnahme.

§12

Sperrung und Loéschung personenbezogener Daten

(1) Personenbezogene Daten der Schiilerinnen und Schiiler, der Eltern, der Lehrkrafte und des sonstigen padagogi-
schen Personals diirfen in Akten und Dateien gespeichert werden. Fiir die Speicherung von Dateien und die Auf-
bewahrung von Akten in der Schule gelten als Fristen fiir

1. Zweitschriften oder Kopien der Abgangs- oder Abschlusszeugnisse 40 Jahre,
2. Schiilerakten zehn Jahre,

3. Klassen- oder Kurs- sowie Notenbiicher drei Jahre,

4.  Klassenarbeiten und Klausuren der gymnasialen Oberstufe zwei Jahre,

5. Priifungsunterlagen zehn Jahre,

6.  Schriftverkehr, Unterlagen der Mitwirkungsgremien der Schule und Unterlagen der Schulverwaltung (Verwal-
tungsakten) fiinf Jahre,

7. Unterlagen iiber Lehrkréfte und das sonstige padagogische Personal zwei Jahre und
8. alle iibrigen Unterlagen fiinf Jahre.

Alle in Dateien gespeicherten sonstigen personenbezogenen Daten von Schiilerinnen, Schiilern und deren Eltern sind
nach Abschluss des Zwecks, fiir die sie erhoben wurden, zu 16schen, spétestens zu dem Zeitpunkt, zu dem die Schiile-
rin oder der Schiiler die Schule verldsst. Wurden diese sonstigen personenbezogenen Daten nicht automatisiert verar-
beitet, sind die entsprechenden Unterlagen zu vernichten. Unterlagen gemi3 Nummer 7 sind unmittelbar nach dem
Ausscheiden der jeweiligen Person aus der Schule an das zusténdige staatliche Schulamt zu iibermitteln und dort zu
den Personalakten zu nehmen.

(2) Die Aufbewahrungs- oder Speicherungsfrist beginnt fiir Nachweise

1. gemidl Absatz | Nummer 1, 2 und 5 am Ende des Schuljahres, in dem das jeweilige Schulverhiltnis beendet
wurde,

2. gemilB Absatz 1 Nummer 3, 4, 6 und 8 nach Beendigung des Schuljahres, in dem diese erstellt wurden sowie
3. gemiB Absatz 1 Nummer 7 am Ende des Schuljahres nach dem Ausscheiden aus der Schule.

Klassenarbeiten, Vergleichsarbeiten als diagnostische Testverfahren und Klausuren, die nicht von Absatz 1 Num-
mer 4 erfasst sind, werden nicht in der Schule aufbewahrt und sollen den Schiilerinnen und Schiilern unmittelbar nach
der Auswertung ausgehédndigt werden. Die Schule hat dariiber zu informieren, dass die nicht in der Schule aufzube-
wahrenden Arbeiten von den Eltern oder bei Volljdhrigkeit von den Schiilerinnen und Schiilern aufbewahrt werden.
Im Fall der Auflosung einer Schule gelten die Aufbewahrungs- und Speicherungsfristen fiir das fiir die Schule zu-
stindige staatliche Schulamt, dem die Akten und Dateien zu tibermitteln sind.

(3) Akten und Dateien, deren Aufbewahrungs- und Speicherfrist abgelaufen ist, sind gemédl dem Brandenburgi-
schen Archivgesetz dem zustdndigen kommunalen Archiv anzubieten. Dies gilt nicht fiir Unterlagen gemiall § 1 Ab-
satz 1 Nummer 4 und 5, wenn nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist deren Riickgabe von der Schiilerin oder dem
Schiiler gewiinscht wird. Uber die mogliche Riickgabe hat die Schule rechtzeitig zu informieren. Die Vernichtung der
Akten sowie die Loschung der Dateien erfolgt unmittelbar nach der Entscheidung, diese nicht zu archivieren. Fiir die
ordnungsgeméfBe Vernichtung der Akten sowie die Loschung der Dateien und deren Protokollierung ist die Schul-
leiterin oder der Schulleiter verantwortlich.
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(4) Fiir die Loschung und Sperrung personenbezogener Daten gilt dariiber hinaus § 19 des Brandenburgischen
Datenschutzgesetzes.

§13
Schuldatenerhebungen, Schulstatistik

(1) Fiir Aufgaben geméll § 65 Absatz 3 des Brandenburgischen Schulgesetzes werden Schuldatenerhebungen
durchgefiihrt. Dabei tibermitteln Schulen und Ersatzschulen Daten gemifl Anlage 6 an das fiir Statistik zustidndige
Amt oder eine von dem fiir Schule zustindigen Ministerium beauftragte und den Grundsitzen des Brandenburgischen
Statistikgesetzes verpflichtete Stelle. Die Erhebungszeitrdume und Stichtage werden durch das fiir Schule zusténdige
Ministerium bekannt gegeben.

(2) Die Schuldatenerhebungen geméfl Absatz 1 werden durch die Stelle gemdB Absatz 1 im Rahmen von Ge-
schiftsstatistiken geméaB § 9 des Brandenburgischen Statistikgesetzes aufbereitet (Schulstatistik).

(3) Bei der Aufbereitung von Schiilerindividualdaten werden als Hilfsmerkmale der Name, der Vorname sowie die
landeseinheitliche Schiilernummer verwendet. Die Hilfsmerkmale sind von den Erhebungsmerkmalen zum friihest-
moglichen Zeitpunkt zu trennen und gesondert aufzubewahren. Die Hilfsmerkmale sind unverziiglich zu l6schen,
wenn sie nicht mehr erforderlich sind. Die erhobenen Datensétze sind nach Abschluss der Plausibilisierungen in
zentralen Auswertedatenbanken zu speichern.

(4) Die Schuldatenerhebungen geméa3 Absatz 1 werden durch das fiir Schule zustédndige Ministerium grundsétzlich
als landeseinheitliche Verfahren eingerichtet. Dabei kann anstelle der Ubermittlung der Daten durch die Schulen auch
der Abruf der Daten durch die Stelle gemif3 Absatz 1 aus den landeseinheitlichen Verfahren treten.

(5) Sofern das fiir Schule zustdndige Ministerium oder eine andere staatliche Schulbehérde Auswertungen als
Stelle gemif Absatz 1 durchfiihrt, sind Regelungen zur statistischen Geheimhaltung schriftlich festzulegen und im
Rahmen einer Dienstanweisung zu gewihrleisten. Dabei sind insbesondere die rdumliche, organisatorische und per-
sonelle Trennung der Stelle gemd3 Absatz 1 von anderen Stellen des Verwaltungsvollzugs zu sichern und der Zutritt
unbefugter Personen ist auszuschlieBen. Weiterhin sind bei der Verarbeitung von Einzelangaben aus den Schuldaten-
erhebungen die Abschottung dieser Daten von anderen Verwaltungsdaten und ihre Zweckbindung durch technische
und organisatorische Mafinahmen zu gewéhrleisten. Die mit der Datenaufbereitung befassten Personen diirfen die aus
ihrer Tétigkeit gewonnenen personenbezogenen Erkenntnisse nicht in anderen Verfahren oder fiir andere Zwecke
verwenden oder offenbaren. Sie sind auf die Wahrung des Statistikgeheimnisses und zur Geheimhaltung der aus ihrer
Tatigkeit gewonnenen personenbezogenen Erkenntnisse schriftlich zu verpflichten. Die Verpflichtung gilt auch nach
Beendigung der Tatigkeit in der Stelle gemél Absatz 1.

(6) Den staatlichen Schuldmtern und den Schultrdgern kann nach Mafigabe des fiir Schule zustidndigen Ministeri-
ums Zugriff auf die Daten der zentralen Auswertungsdatenbanken im Rahmen der jeweiligen Aufgabenzustiandigkeit
eingerdumt werden. Die Schule ist fiir die Richtigkeit der Daten verantwortlich. Die Plausibilitdtspriifung der Daten
erfolgt durch die staatlichen Schuldmter und das fiir Statistik zustdndige Amt oder eine andere beauftragte und den
Grundsitzen des Brandenburgischen Statistikgesetzes verpflichtete Stelle, fiir die alle zu diesem Zweck erforderli-
chen Daten im Rahmen des landeseinheitlichen Verfahrens bereitgestellt werden.

(7) Das fiir Schule zustéindige Ministerium legt gema3 Anlage 9 fest, welche personenbezogenen Daten von Lehr-
kriften und dem sonstigen padagogischen Personal von Schulen in 6ffentlicher Tragerschaft unmittelbar aus dem
Personalverwaltungssystem iibernommen werden. Das fiir Statistik zustdndige Amt oder eine andere beauftragte und
den Grundsitzen des Brandenburgischen Statistikgesetzes verpflichtete Stelle ist im Rahmen der Erhebungen gemif
Absatz 1 berechtigt, die personenbezogenen Daten der Lehrkrifte und des sonstigen pddagogischen Personals aus
dem Personalverwaltungsprogramm und den Schulen zusammenzufiihren.

(8) Das fiir Schule zustindige Ministerium, die staatlichen Schuldmter, die Schulen sowie die Schultrager sind
berechtigt, statistische Daten fiir ihren Bereich anonymisiert zu verdftentlichen. Das fiir Statistik zustindige Amt oder
eine andere beauftragte und den Grundsdtzen des Brandenburgischen Statistikgesetzes verpflichtete Stelle ist nach
Malfgabe des fiir Schule zustindigen Ministeriums berechtigt, bildungsstatistische Daten anonymisiert zu verdffentli-
chen und insbesondere fiir wissenschaftliche Zwecke sowie fiir iiberregionale und internationale Auswertungen zu
iibermitteln.
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§14

Automatisierte zentrale Schiilerdatei

(1) Die automatisierte zentrale Schiilerdatei (Schiilerdatei) besteht aus einem automatisiert gefiihrten einheitlichen
Bestand von Daten der Schulen in o6ffentlicher Triagerschaft und der Ersatzschulen. Sie wird von dem fiir Schule
zustidndigen Ministerium errichtet. In der Schiilerdatei sind nur die in § 65a Absatz 1 Satz 2 Nummer 1 bis 10 des
Brandenburgischen Schulgesetzes bestimmten personenbezogenen Daten zu verarbeiten, wobei fiir Zwecke der
Uberwachung der Schulpflicht zu § 65a Absatz 1 Satz 2 Nummer 7 des Brandenburgischen Schulgesetzes die gemiB
Absatz 2 bestimmten Daten zu verarbeiten sind.

(2) Inder Schiilerdatei sind folgende personenbezogene Daten und Merkmale zu verarbeiten:

1. die landeseindeutige Schiilernummer, Name der Schiilerin oder des Schiilers (Vorname, Name, Geburtsname),
Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift (Bundesland, Postleitzahl, Wohnort, Ortsteil, Strale, Hausnummer),

2. Namen der Eltern (Vorname, Name, Geburtsname, Anrede), Anschrift der Eltern (Postleitzahl, Wohnort,
Ortsteil, Stralle, Hausnummer), Art der Personensorgeberechtigung (Mutter, Vater, Vormund, Sonstiger),

3. Schulnummer (derzeit besuchte Schule und zuvor besuchte Schulen),

4.  Merkmale gemill § 65a Absatz 1 Nummer 7 des Brandenburgischen Schulgesetzes: Status Schulpflicht (voll-
zeitschulpflichtig, berufsschulpflichtig, nicht schulpflichtig), aktives Schulverhiltnis (insbesondere keine
langerfristige Beurlaubung, kein Gastschulverhéltnis an anderer Schule),

5. Teilnahme an schuldrztlichen und schulzahnirztlichen Untersuchungen,
6.  Teilnahme an der Sprachstandsfeststellung sowie an Sprachforderung,

7. Schulanmeldung und Schulwechsel: Status im Anmelde- und Zuweisungsverfahren (zum Beispiel Bewerber,
abgelehnte Bewerber, aufgenommene Bewerber, Warteliste, Zuriickstellung, die fiir die jeweiligen Ubergangs-
verfahren in die Jahrgangsstufen 5, 7 und 11 als erforderlich geregelten Merkmale),

8. externer Schulbesuch (die Schiilerin oder der Schiiler ist einer anderen Schule zugeordnet, besucht aber stun-
denweise diese Schule), Schulnummer dieser Schule, Beginn und Ende dieses Schulbesuchs,

9. Schulverhéltnis in einem anderen Bundesland, Antrag auf vorgezogene Einschulung gemill § 37 Absatz 4
Satz 2 des Brandenburgischen Schulgesetzes (einschlieflich Ablehnung oder Gestattung), Antrag der Eltern
gemal § 106 Absatz 4 des Brandenburgischen Schulgesetzes (einschlieBlich Ablehnung oder Gestattung).

(3) Die personenbezogenen Daten der Schiilerdatei werden von den Schulen und den fiir die jeweiligen Schulen
zustiandigen staatlichen Schuldmtern im Rahmen der Zustindigkeit verarbeitet. Die Datenverarbeitung im Rahmen
der Schiilerdatei einer Schule bezieht sich nur auf die Schiilerinnen und Schiiler, fiir die sie Aufgaben im Sinne der
Schulpflichtiiberwachung im Rahmen des Schulverhéltnisses wahrnimmt. Dies gilt entsprechend fiir die Schulen, die
im Rahmen der Sprachstandsfeststellungen und Sprachforderung als zustindige Schule gelten. Technisch organisato-
risch ist zu gewdhrleisten, dass jede Schule nur Zugriff auf die Daten der Personen hat, fiir die sie zusténdig ist. Das
zusténdige staatliche Schulamt hat einzelfallbezogene Zugriffsrechte nur in dem zur Erfiillung der Aufgaben erforder-
lichen Umfang. Die Erteilung der erforderlichen Zugriffsrechte sowie deren zeitlicher Umfang werden im Rahmen
eines Sicherheitskonzeptes gemdl3 § 7 Absatz 3 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes geregelt. Erfolgt der
Zugriff im Rahmen schulaufsichtlicher Befugnisse, ist zu gewahrleisten, dass ein namentlicher Bezug auf einzelne
Personen nicht moglich ist. Bei der Aufgabenzustidndigkeit im Einzelfall diirfen personenbezogene Daten auflerhalb
der Aufgabenzusténdigkeit nicht einsehbar sein.

(4) Fiir die zentrale Datenhaltung im Rahmen landeseinheitlicher Verfahren ist insbesondere fiir Schulwechsel eine
Anderung der Berechtigung zum Zeitpunkt des Loschens gemiB Absatz 2 vorzusehen. Ein weiterer datenbezogener
Zugriff der bisher zustindigen Schule muss ausgeschlossen sein. Der automatisierte Abruf aus der Schiilerdatei ist
nicht zuléssig.

(5) Fiir einzelne Eintrdge, Ergédnzungen, Berichtigungen und Loschungen im Zusammenhang mit der Schiilerdatei
gemil Absatz 2 ist die fiir die Schiilerin oder den Schiiler zustdndige Schule verantwortlich. Das Personal, das fiir die
Verarbeitung der Daten der Schiilerdatei zustindig ist, bestimmt die Schulleiterin oder der Schulleiter. Unterbleibt die
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ordnungsgemifle Loschung gemil Satz 1, ist diese durch das fiir Schule zustindige Ministerium oder eine von die-
sem beauftragte Stelle durchzufiihren. Uber die Léschung hinaus gehende Rechte des fiir Schule zustindigen Ministe-
riums bleiben unberiihrt.

(6) Die Daten der Schiilerinnen und Schiiler gemél § 65a Absatz 1 Nummer 7 bis 10 des Brandenburgischen
Schulgesetzes sind zwei Jahre nach Beendigung des Schulverhéltnisses zu 16schen. Die Daten der Schiilerinnen und
Schiiler gemal § 65a Absatz 1 Nummer 1 bis 4 und Nummer 6 des Brandenburgischen Schulgesetzes (Stammdaten)
sind zehn Jahre nach Beendigung des Schulverhiltnisses zu l16schen. Die Daten der Eltern gemil § 65a Absatz 1
Nummer 5 des Brandenburgischen Schulgesetzes sind unmittelbar nach Beendigung des Schulverhiltnisses zu 16-
schen. Sofern Daten gemédll § 65a Absatz 1 Satz 1 Nummer 8 und 9 des Brandenburgischen Schulgesetzes von
Grundschulen verarbeitet werden, sind diese zwei Jahre nach der Aufnahme zu 16schen. Sind diese Daten in diesem
Zeitraum nicht mehr erforderlich, sind sie fiir Zwecke der Statistik zu anonymisieren.

§15

Schiilerlaufbahnstatistiken

(1) Im Rahmen der Schuldatenerhebung gemif3 § 13 Absatz 1 sind fiir Auswertungen fiir das fiir Schule zustindige
Ministerium Schiilerlaufbahnstatistiken zu Zwecken der Schulaufsicht, der Schulverwaltung und der Qualitdtssiche-
rung zu erstellen. Das vom fiir Schule zustédndigen Ministerium beauftragte Amt fiir Statistik oder eine andere den
Grundsitzen des Statistikgesetzes verpflichtete Stelle erstellt aus den Datensédtzen der Schuldatenerhebung Daten-
sitze, um einzelne schulische Bildungsverldufe darzustellen. Fiir die Schiilerlaufbahndatensitze diirfen keine Daten
zusitzlich zu den Daten verarbeitet werden, die geméB § 65a Absatz 2 Satz 3 Nummer 1 bis 5 des Brandenburgischen
Schulgesetzes bestimmt sind.

(2) Nach Uberpriifung der Erhebungsmerkmale auf Schliissigkeit und Vollstindigkeit ist von dem beauftragten
Amt fiir Statistik oder einer anderen den Grundsétzen des Statistikgesetzes verpflichteten Stelle fiir jeden Erhebungs-
datensatz durch Einwegverschliisselung oder andere dem neuesten Stand der Technik entsprechende Verfahren ein
Schiilerlaufbahndatensatz zu erzeugen, um einen Riickschluss auf die konkrete Person nicht zuzulassen. Die Auf-
gaben der datenschutzrechtlich besonders verpflichteten Personen geméB § 13 Absatz 5 bleiben unberiihrt. Anschlie-
Bend sind die Hilfsmerkmale zu 16schen. Schiilerlaufbahndatensitze, die nach Entscheidung des fiir Schule zusténdi-
gen Ministeriums insbesondere fiir wissenschaftliche Zwecke an andere Einrichtungen oder Stellen {ibermittelt wer-
den, sind zu anonymisieren.

Abschnitt 2

Datenschutz in Schulbehdérden und nachgeordneten Einrichtungen

§ 16
Staatliche Schuléimter
(1) Die staatlichen Schuldmter diirfen personenbezogene Daten von Schiilerinnen und Schiilern sowie von deren
Eltern gemiB § 65 Absatz 3 des Brandenburgischen Schulgesetzes verarbeiten. Fiir die Einhaltung des Datenschutzes
gemdf § 11 ist die Leiterin oder der Leiter des staatlichen Schulamtes verantwortlich. Sie oder er gibt Hinweise zur
Datenverarbeitung und bestellt den behordlichen Datenschutzbeauftragten gemél3 § 7a des Brandenburgischen Daten-

schutzgesetzes.

(2) Die staatlichen Schuldmter diirfen personenbezogene Daten bereits vor der erstmaligen Begriindung eines
Schulverhéltnisses verarbeiten, soweit diese zur Sicherung

1. des Aufnahmeverfahrens in die Grundschule,
2. der Sprachstandsfeststellung sowie der Teilnahme an Sprachférderung und

3. schuldrztlicher Untersuchungen gemél § 37 Absatz 1 des Brandenburgischen Schulgesetzes
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erforderlich sind.

(3) Die staatlichen Schuldmter diirfen zur Erfiillung ihrer Aufgaben als Dienststelle fiir Lehrkréfte und sonstiges
padagogisches Personal deren personenbezogene Daten gemiB den arbeits- und beamtenrechtlichen Vorschriften
verarbeiten.

§17
Schulpsychologinnen und Schulpsychologen

(1)  Schulpsychologinnen und Schulpsychologen diirfen durch Einsicht in die Schiilerakte gemifl § 10 Absatz 2
und 3 personenbezogene Daten erheben, sofern dies zur Erstellung einer schulpsychologischen Stellungnahme oder
eines schulpsychologischen Befundes insbesondere in Vorbereitung von Entscheidungen iiber

1. einen sonderpddagogischen Forderbedarf oder Fordermafinahmen zur Behebung von Lernschwierigkeiten,
2. die Anwendung von Erziehungs- und Ordnungsmafinahmen oder
3. die Leistungsmessung

notwendig ist. Die Betroffenen sind im Vorfeld auf die Rechtsgrundlage hinzuweisen. Dariiber hinaus diirfen perso-
nenbezogene Daten der Betroffenen nur mit deren Einwilligung oder bei Minderjéhrigen mit Einwilligung der Eltern
verarbeitet werden.

(2) Eine Ubermittlung der Ergebnisse schulpsychologischer Untersuchungen mit den in ihnen enthaltenen perso-
nenbezogenen Daten erfolgt an die Stelle, welche die schulpsychologische Stellungnahme oder den schulpsychologi-
schen Befund angefordert hat. An andere 6ffentliche Stellen erfolgt sie entsprechend den Bestimmungen gemal § 7.
Die Ubermittlung kann nur erfolgen, wenn die anfordernde Stelle eine Erhebungsbefugnis fiir die angeforderten
Daten hat und in ihrer Anforderung benennt.

(3) Betroftene haben entsprechend den Bestimmungen in § 10 Absatz 1 das Recht auf Einsicht und Auskunft in die
sie betreffenden Unterlagen.

(4) Die in Stellungnahmen, Befunden und Empfehlungen festgehaltenen Ergebnisse schulpsychologischer Bera-
tungen sollen in der Regel Datum, Namen der Ratsuchenden und weiterer Gespréchsteilnehmender, Beratungsanlass,
Gesprichsverlauf und Malinahmen enthalten. Diese Aufzeichnungen sind im staatlichen Schulamt unter Beriicksich-
tigung der DatenschutzmaBnahmen gemél § 11 bis zum Ablauf von drei Jahren nach Beendigung der Schulpflicht
der Schiilerin oder des Schiilers zu verwahren.

Abschnitt 3

Schlussbestimmungen

§18
Inkrafttreten, Auflerkrafttreten

Diese Verordnung tritt mit Wirkung vom 1. August 2011 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Datenschutzverordnung
Schulwesen vom 14. Mai 1997 (GVBI. II S. 402), die zuletzt durch Verordnung vom 12. November 2010 (GVBI. 1I
Nr. 76) gedndert worden ist, auler Kraft.

Potsdam, den 15. August 2012

Die Ministerin fiir Bildung,
Jugend und Sport

Dr. Martina Miinch
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Anlage 1

Liste der zur Verarbeitung zugelassenen personenbezogenen Daten

1 Schiilerakte
Bei Aufnahme einer Schiilerin oder eines Schiilers sind in einer Schiilerakte folgende fiir die Schullauf-
bahn sowie die schul- und schultrdgerinterne Verwaltung erforderlichen Daten aufzunehmen.

1.1 Schiilerstammblatt und die darin enthaltenen Einzeldaten gemif3 den Anlagen 2 bis 4

1.2 Durchschriften oder Kopien aller Zeugnisse und des Grundschulgutachtens sowie die fiir die Beurteilung
des Arbeits- und Sozialverhaltens erforderlichen Unterlagen

1.3 Kopien der Benachrichtigungen der Eltern bei geféhrdeter Versetzung

1.4 Anmeldeunterlagen, Angaben zu Geschwisterkindern, Gespréichsprotokolle, Aufnahmeentscheidungs-
unterlagen und Angaben iiber den Schulabgang

1.5 Beurlaubungen vom Schulbesuch®*

1.6 Belege iiber Schulversdumnisse wegen Krankheit oder aus sonstigen Griinden®

1.7 Unterlagen iiber angeordneten/erteilten Haus-/Krankenhausunterricht”

1.8 Angaben zu gesundheitlichen Beeintrichtigungen soweit gemih § 1 Absatz 2 zuléssig””

1.9 Kopien der Schulbescheinigungen fiir BAf6G und BbgAf5G*

1.10 Schriftverkehr zu Schulpflichtverletzungen®

1.11 Unterlagen iiber eingeleitete und erteilte OrdnungsmaBnahmen und ErziehungsmaBnahmen gemidfl § 3
Absatz 2 Nummer 2, 5 und 6 der Verordnung iiber Konfliktschlichtung, Erziehungs- und Ordnungsmaf-
nahmen*

1.12 Kopien von Schulbescheinigungen und ausgegebenen Schiilerausweisen

1.13 Bildungsempfehlung und Unterlagen eines Férderausschussverfahrens®

1.14 Befreiungen vom Unterricht, insbesondere Befreiung vom Sportunterricht und von Lebensgestaltung-
Ethik-Religionskunde

1.15 Angaben zur Schwimmfahigkeit der Schiilerinnen und Schiiler

1.16 Bildungsvereinbarungen gemif § 44 Absatz 6 BbgSchulG

1.17 in Schulen der Primarstufe
1.17.1 Unterlagen iiber die Zuriickstellung vom Schulbesuch
1.17.2 Unterlagen iiber die vorzeitige Aufnahme in die Grundschule
1.17.3 Unterlagen iiber die individuelle Lernstandsanalyse
1.17.4 individueller Forderplan fiir den zusétzlichen Forderunterricht
1.17.5 Angaben zur Teilnahme an Sprachstandsfeststellungen und Sprachforderung sowie Teil-

nahmebefreiungen

1.18 in der Sekundarstufe I

1.18.1 Unterlagen {iber die Wahl der Priifungsfacher und freiwilliger Zusatzpriifungen einschlie3-
lich der erforderlichen Protokolle

1.18.2 Unterlagen iiber die Durchfiihrung der Priifungen
1.18.3 Unterlagen iiber die Ermittlung der Gesamtqualifikation
1.18.4 Unterlagen iiber das Praxislernen und das Schiilerbetriebspraktikum

1.18.5 Ergebnisse diagnostischer Testverfahren




Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Brandenburg Teil IT — Nr. 72 vom 17. August 2012 14

1.19 in Schulen der gymnasialen Oberstufe
1.19.1 Unterlagen iiber die Wahl von Kursen, Klausur- und Abiturpriiffungsfachern einschlielich
der erforderlichen Protokolle
1.19.2 Unterlagen iiber den Erwerb besonderer Berechtigungen (insbesondere Erwerb des Latinums
oder Graecums)
1.19.3 Unterlagen iiber die Durchfiihrung der Priifungen
1.194 Unterlagen iiber die Ermittlung der Gesamtqualifikation
1.20 in Einrichtungen des Zweiten Bildungsweges
1.20.1 Angaben zur schulischen und beruflichen Qualifikation
1.20.2 Angaben zur beruflichen Tétigkeit einschlieflich Anschrift der Arbeits- oder Ausbildungs-
statte
1.20.3 Unterlagen iiber den Erwerb besonderer Berechtigungen (insbesondere Erwerb des Latinums
oder Graecums)
1.20.4 Unterlagen iiber die Wahl von Kursen, Klausur- und Abiturpriifungsfachern einschlielich
der erforderlichen Protokolle (gilt nur fiir Bildungsgénge der Sekundarstufe II)
1.20.5 Unterlagen iiber die Ermittlung der Gesamtqualifikation
1.21 Angaben zur Teilnahme an schuldrztlichen und schulzahnérztlichen Untersuchungen
2 Klassen- oder Kursbiicher
2.1 das Stundenthema der erteilten Unterrichtsstunden in der Klasse oder dem Kurs
2.2 Thema und Zeitpunkt aller in der Klasse oder dem Kurs angefertigten schriftlichen Arbeiten
23 einen Nachweis iiber die Tage und Stunden der Unterrichtsversdumnisse einzelner Schiilerinnen und Schii-
ler*
2.4 Unterlagen iiber eingeleitete und erteilte Erziehungsmafinahmen gemiafl § 3 Absatz 2 Nummer 1, 3, 7
und 8 der Verordnung iiber Konfliktschlichtung, Erziehungs- und OrdnungsmaBnahmen*
2.5 Nachweise iiber Belehrungen mit Angabe des Alters der Schiilerinnen und Schiiler und fehlender Schiile-
rinnen und Schiiler, insbesondere
2.5.1 zum Verhalten auf dem Schulgelédnde
252 zum Verhalten im Sportunterricht
253 zum Verhalten im naturwissenschaftlichen Unterricht
2.54 iiber die Brandschutzordnung und die Verhaltensregeln bei Notfallen
255 iiber das Verhalten im Stralenverkehr
2.5.6 iiber das Verhalten bei Unterrichtsgdngen und Schulfahrten
2.5.7 iiber das Verhalten bei Witterungseinfliissen
258 iiber die Gefahren im Umgang mit pyrotechnischen Erzeugnissen und Waffen
2.5.9 iiber das Verhalten beim Auffinden von Munition
2.6 die Liste der in der Klasse oder dem Kurs zu unterrichtenden Schiilerinnen und Schiiler, der jeweilige
Klassen-/Kursname, die Art der Klasse/des Kurses/der Gruppe und die Anzahl der in den jeweiligen Un-
terrichtsfichern erteilten Wochenstunden
2.7 Name, Fach und Personalkennzeichen der unterrichtenden Lehrkréfte
3 Notenbuch
3.1 Schiilerliste mit Wohnanschrift und Telefonnummern der Eltern
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32 fiir jedes Fach getrennt Seiten oder Blitter fiir die Eintragung der Noten/Punktbewertung sowie je eine
Spalte fiir Schulhalbjahres- und Schuljahresnoten oder -punkte

33 Name der Lehrkraft, die das jeweilige Fach unterrichtet

4 Priifungsunterlagen

4.1 Wahl von Priifungsfichern und Protokolle dazugehdriger Beratungsgespriche

4.2 Unterlagen iiber Zulassung, Zeitpunkt und Art von Priifungen

43 schriftliche Priifungsarbeiten mit Aufgabenstellung und Bewertung

4.4 Unterlagen der miindlichen und praktischen Priifung

5 Sonstige personenbezogene Daten von Schiilerinnen, Schiilern und Eltern

5.1 Mitgliedschaft und Funktion in Gremien der Mitwirkung

5.2 sonstige schul- oder ausbildungsbezogene Funktionen, insbesondere Schiilerlotsen, AG-Leitung, Auszu-
bildendenvertretung

53 Protokolle schulischer Gremien der Mitwirkung soweit sie Angaben iiber Entscheidungen zu einzelnen
Personen enthalten

5.4 Schulname, Schulform, Anschrift und Bundesland bisher von der Schiilerin oder dem Schiiler besuchter
Schulen

5.5 Angaben iiber den Besuch eines Hortes

5.6 Angaben iiber die Teilnahme an der Schulspeisung

5.7 Angaben iiber ausgelichene Lernmittel

5.8 Angaben tiber den Schulweg, die Teilnahme an der Schiilerbeférderung und die Hohe des Beitrags zur
Schiilerbeforderung®

5.9 Angaben tiber die Teilnahme an Férdermanahmen sowie die Art des Forderschwerpunktes und die Art
der sonderpidagogischen Forderung®

5.10 Angaben iiber die Teilnahme am Ganztagsbetrieb

5.11 Angaben iiber die Teilnahme an MaBnahmen im Rahmen der Begabungsforderung

5.12 Unterlagen iiber meldepflichtige Unfille®

5.13 Angaben zur Inanspruchnahme von Leistungen aus dem Schulsozialfonds®

5.14 Angaben iiber die Befreiung vom Eigenanteil fiir Lernmittel*

5.15 Unterlagen iiber Beschwerdeverfahren, Widerspruchsverfahren und gerichtliche Verfahren®

5.16 Angaben zur Verkehrssprache in der Familie

5.17 Unterbringung im Wohnheim/Internat

5.18 Angaben zu Lese-, Rechtschreib- oder Rechenschwiche

6 Unterlagen iiber Lehrkrifte und das sonstige pidagogische Personal

6.1 Stammblatt gemiB Anlage 5°

6.2 Sonstige personenbezogene Daten”
6.2.1 Mitgliedschaft in Gremien der Mitwirkung®
6.2.2 Angaben zum Einsatz in der Schule (Unterrichtseinsatz, Klassenleiterfunktion und sonstige

schulische Aufgaben)*

6.2.3 Angaben iiber erteilten und nicht erteilten Unterricht einschlielich Angaben zu Mehrarbeit®




Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Brandenburg Teil IT — Nr. 72 vom 17. August 2012 16

6.2.4 Angaben zur Abwesenheit von der Schule’

6.2.5 Angaben iiber erfolgte Verpflichtungen und Belehrungen®

6.2.6 Angaben zu Rettungsschwimmer- und Ersthelferausbildung®
7 Klassenarbeiten und Klausuren

" Beurlaubungen und Schulversiumnisse unter zwei Monaten sind lediglich im Klassen- oder Kursbuch gemif
Nummer 2.3 zu erfassen.

% Eine automatisierte Verarbeitung ist unzulissig.

? Diese Unterlagen sind in einem verschlossenen Umschlag aufzubewahren.

*Eine Verarbeitung auBerhalb der Schule ist unzulissig.
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Anlage 2

Schiilerstammblatt allgemeinbildende Schule (Grundschule, Oberschule, Gesamtschule, Gymnasium, berufli-
ches Gymnasium, Forderschule, Schule des Zweiten Bildungsweges)

1. Kopfbereich

a. Name der Schule, Schulform, Schulnummer (mit Historie)
b. Tag der Aufnahme in die Schule
c. Einzugliederndenmerkmal®
2. Schiilerindividualdaten
a. Name
b. Vorname
c. Geschlecht
d. Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)
e. Herkunftsregion

3. Individualdaten der Eltern

a.

Name der Eltern und der jeweilige Status der Sorgeberechtigung

b.

Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)

4. Schullaufbahndaten

a. bisher erreichter Abschluss bzw. Gleichwertigkeitsfeststellung

b. Angaben zur Belegung von Fremdsprachen/Sorbisch (Wendisch) mit Angabe von Jahrgangsstufen,
in denen die jeweilige Fremdsprache belegt war

c. Kurswahl im Wahlpflichtbereich, differenziert nach Jahrgangsstufen

d. Kurseinstufung in integrativen Oberschulen und in Gesamtschulen (fachscharfe Angaben pro Halb-
jahr ab 7/1)*

e. Ubersicht iiber Vollzeitschuljahre (bei PS/Sek I):
i. Nummer des Vollzeitschuljahres (1-10)
ii. Schuljahr, in dem das Vollzeitschuljahr belegt wurde
iii. Jahrgangsstufe, die in dem Vollzeitschuljahr besucht wurde
iv. Bildungsgang, der in dem Vollzeitschuljahr belegt wurde

f. Teilnahme am bzw. Befreiung vom Unterricht im Fach Lebensgestaltung-Ethik-Religionskunde
(schuljahresscharfe Aufzahlung)

g. Teilnahme am Religions- oder Weltanschauungsunterricht (schuljahresscharfe Aufzahlung)®

*Eine Verarbeitung auBerhalb der Schule ist unzulissig.
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Anlage 3
Schiilerstammblatt Berufsschule (duale Ausbildung)
1. Kopfbereich
a. Name der Schule, Schulnummer
b. Tag der Aufnahme in die Schule
c. Gastschiilermerkmal
d. Einzugliederndenmerkmal®
e. Ausbildungsberuf
f. Fachrichtung
g. Schliissel-Nummer laut Schliisselverzeichnis ,,g*
h. Art der Ausbildung
2. Schiilerindividualdaten
a. Name
b. Vorname
c. Geschlecht
d. Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)
e. Herkunftsregion
3. Individualdaten der Eltern
a. Name der Eltern und der jeweilige Status der Sorgeberechtigung
b. Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)
4. Schullaufbahndaten
a. bisher erreichter Abschluss bzw. Gleichwertigkeitsfeststellung
b. Art der Schuleinrichtung (Datum des Wechsels, abgebendes OSZ, aufnehmendes OSZ, Klasse,
Grund) (mit Historie)
c. Umschiilermerkmal
d. Merkmal Ausbildungsvertrag hat vorgelegen
e. Angaben zu den Ausbildungsstitten (mit Historie)
i. Name, Anschrift und Kontaktdaten der Ausbildungsstitten
il. Merkmal Ausbildung als
iii. Tag des Eintritts in die und des Austritts aus den Ausbildungsstitten
f. Teilnahme am bzw. Befreiung vom Unterricht im Fach Lebensgestaltung-Ethik-Religionskunde
(schuljahresscharfe Aufzahlung)
g. Teilnahme am Religions- oder Weltanschauungsunterricht (schuljahresscharfe Aufzihlung)®
5. Leistungen und Schulbesuch
a. Unterrichtsfacher
b. fachbezogene Halbjahresnoten und Endnoten
c. Bemerkungen zu den jeweiligen Schulhalbjahren
d. Unterrichtsversdumnisse (versaumte Tage und Einzelstunden)®
e. Angaben liber ausgelichene Lernmittel
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f. Angaben iiber die Ausstellung von Schiilerausweisen

Angaben iiber die Ausstellung von Zeugnissen

h. Angabe zur Aushindigung des Abgangs- bzw. Abschlusszeugnisses

i. Angabe zu Beginn und Ende des Schulbesuchs

] Angabe zum erfolgreichen Abschluss der Berufsausbildung

k. Ausbildungsberuf

L. Angaben zu zusitzlich besuchten allgemeinbildenden Kursen und Englischkursen
m. Name der besuchten Schule und Schulkurzzeichen

n. erreichter Abschluss einschlieBlich Gleichwertigkeitsfeststellung

0. Bemerkungen

*Eine Verarbeitung auBierhalb der Schule ist unzulissig.
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Anlage 4
Schiilerstammblatt Berufsschule, Fachoberschule, Berufsfachschule, Fachschule
1. Kopfbereich
a. Name der Schule, Schulnummer
b. Tag der Aufnahme in die Schule
c. Gastschiilermerkmal
d. Einzugliederndenmerkmal®
e. Merkmal Orientierung/Vorbereitung (Vollzeit/Teilzeit)
f. Merkmal berufliche Grundbildung (Vollzeit/Teilzeit)
g. Merkmal Fachoberschule (Vollzeit/Teilzeit)
h. Merkmal berufliche Grundbildung (Vollzeit/Teilzeit)
i Merkmal berufliche Teilqualifikation (Vollzeit/Teilzeit)
J- Merkmal Assistentenberufe (Vollzeit/Teilzeit)
k. Merkmal Fachschule (Vollzeit/Teilzeit)
2. Schiilerindividualdaten
a. Name
b. Vorname
c. Geschlecht
d. Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)
e. Herkunftsregion
3. Individualdaten der Eltern
a. Name der Eltern und der jeweilige Status der Sorgeberechtigung
b. Anschrift und Kontaktdaten (mit Historie)
4. Schullaufbahndaten
a. bisher erreichter Abschluss bzw. Gleichwertigkeitsfeststellung
b. Angaben zum Wechsel des OSZ bei Verbleib im Bildungsgang (Datum des Wechsels, abgeben-
des OSZ, aufnehmendes OSZ, Klasse, Grund) (mit Historie)
c. Angaben zu Praktika (mit Historie)
i Name der Praktikumsstitte
ii. Anschrift und Kontaktdaten der Praktikumsstitte

iil. Angabe zur Praktikumstatigkeit

iv. Beginn- und Enddatum des Praktikums

* Eine Verarbeitung auBerhalb der Schule ist unzulissig.



Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Brandenburg Teil II — Nr. 72 vom 17. August 2012

21

Anlage 5

Stammblatt fiir Lehrkrifte und das sonstige piidagogische Personal

an Schulen

(Fiir das sonstige pddagogische Personal ist das Stammblatt nur inso-

weit auszufiillen, als die Angaben auch auf dieses zutreffen.)

angelegt am

(anzulegen fiir Lehrkrifte, die ldnger als drei Monate an der Schule tdtig sind)

Name der Schule Fremdlehrkraft
Schulnummer Personalnummer
Allgemeine Angaben
Name Geburtsname Vornamen' Namenskiirzel
Geburtsdatum Staatsangehorigkeit Datum des Eintritts in den | Schwerbehinderung und
Schuldienst Grad
Anschrift PLZ Wohnort Telefon/E-Mail
StraBBe/Nr. Kreis
Anderung der Anschrift: PLZ Wohnort Telefon/E-Mail
StraBBe/Nr. Kreis
Anderung der Anschrift: PLZ Wohnort Telefon/E-Mail
StraBBe/Nr. Kreis
Lehrbefihigung und Funktionen/Sonderaufgaben
Amtsbezeichnung Ausbildung Lehrbeféhigung in Féchern
Funktion von/bis Funktion von/bis
Funktion von/bis Funktion von/bis
Titigkeit an anderen Schulen
von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis
Umfang Umfang Umfang Umfang Umfang Umfang Umfang Umfang
Fort- und Weiterbildung’
von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis
Fach Fach Fach Fach Fach Fach Fach Fach
Pflichtstundenumfang an der Schule/Anrechnungen (ggf. Beiblatt benutzen)
Schuljahr Pflichtstundenzahl an der Schule® Anrechnungen
von/bis von/bis Arten Umfang
Anderungen (mit Datum)
von/bis von/bis Arten Umfang
Anderungen (mit Datum)
von/bis von/bis Arten Umfang
Anderungen (mit Datum)
von/bis von/bis Arten Umfang

' Rufname ist zu unterstreichen.
% Angaben zu privat organisierter Fortbildung sind freiwillig.
3 als Anteil vom Pflichtstundensoll bei Vollbeschiftigung; geplante Mehrarbeit gesondert angeben
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Anlage 6
Personenbezogene Merkmale fiir Schuldatenerhebungen
1. Vor- und Familienname (Hilfsmerkmal), landeseindeutige Schiilernummer (Hilfsmerkmal)
2. Schulnummer, Abteilungsnummer (OSZ)
3. Geburtsdatum, Geburtsort, Geburtsland, Geschlecht, Zuriickstellung vom Schulbesuch, vorzeitige Aufnahme
des Schulbesuchs, Jahr der Ersteinschulung, Datum der Aufnahme an der Schule, Wohnort
4. Staatsangehorigkeit, Migrantenstatus (Auslédnder, Aussiedler, Asylbewerber, Fliichtling), Einzugliedernden-

eigenschaft, Herkunftsland, Herkunftsregion (Bundesland, Landkreis/kreisfreie Stadt), Herkunftsschule
(Schulnummer bei Schulwechsel in Brandenburg, Anschrift bei Schulen auflerhalb Brandenburgs), Her-
kunftsschulform, nichtdeutsche Verkehrssprache in der Familie, Jahr des Zuzugs nach Deutschland

5. Schulform, Jahrgang des aktuellen Schuljahres, Klassenname der besuchten Klassen, Kursname der besuch-
ten Kurse, Bildungsgang, Zeitform, Art der Gruppe/des Kurses, Personalkennzeichen der Lehrkraft, Unter-
richtsfach, erteilte Wochenstunden, Status Fremdsprache, Umschiiler, Empfehlung der Grundschule, bestan-
dene Eignungspriifung fiir Gymnasien, Teilnahme an den einzelnen Unterrichtseinheiten, Unterrichtsbefrei-
ungen (Lebensgestaltung-Ethik-Religionskunde, Sport), Teilnahme am Religions- oder Weltanschauungs-
unterricht, bilinguale Unterrichtssprache, Fachklasse/Beruf, Berufsfeld, Fachrichtung bei Berufsausbildung,
Art des Ausbildungsvertrags, Sitz der Ausbildungsstétte

6. Teilnahme an der Schulspeisung, Teilnahme am Ganztagsbetrieb, Teilnahme an der Schiilerbeforderung,
Liange des Schulweges, Teilnahme am Hort, Unterbringung im Wohnheim/Internat

7. Art der sonderpddagogischen Forderung, schwere Mehrfachbehinderung, Haus-/Krankenhausunterricht,
Teilnahme an FérdermaBnahmen, Art des Forderschwerpunkts, Lese-/Rechtschreibschwiche, Rechenschwi-
che

8. Jahrgang des vorangegangenen Schuljahres, Bildungsgang des vorangegangenen Schuljahres, bisher erreich-

ter hochster schulischer Abschluss, bisher erreichter berufsbezogener Abschluss, Jahr des letzten Schulbesu-
ches, Art der Wiederholung

9. Unterrichtsversdumnisse

10. Art des Abschlusses, Art des Abgangs (versetzt/aufgeriickt, nicht versetzt, querversetzt, freiwillige Wieder-
holung, Schulwechsel), Art des Zeugnisses, Nichtschiilerpriifung, schulische Vorbildung der Absolven-
ten/Abginger, Abgénger vor/nach der Vollendung der Vollzeitschulpflicht

11. Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens, Befreiung vom Eigenanteil fiir Lernmittel, Leistungen aus
dem Schulsozialfonds, Hoéhe des Beitrags zur Schiilerbeférderung

12. Abitur:

Abiturpriifungsfiacher, erreichte Punktzahl bzw. Note, zusétzliche miindliche Priifungen, Grund fiir die zu-
sdtzliche Priifung, Wiederholungspriifung, erreichte Punktzahl bzw. Note, Kursergebnisse in der Qualifikati-
onsphase, erreichte Punktzahl bzw. Note, Priifungsergebnisse, erreichte Punktzahl bzw. Note, Gesamtquali-
fikation, erreichte Punktzahl bzw. Note

13. Priifung Klasse 10:

Priifungsfacher, erreichte Punktzahl bzw. Note, Wahl der Aufgaben, erreichte Punktzahl bzw. Note je Auf-
gabe, Kursbelegung, Jahresnoten in Fichern des vorletzten und letzten Schuljahres

14. ZVA 6:

Ficher der zentralen Arbeiten, erreichte Punktzahl bzw. Note, Wahl der Aufgaben, erreichte Punktzahl bzw.
Note je Aufgabe, Jahresnoten in Fachern des vorletzten und letzten Schuljahres

15. Erhebungsmerkmale der Zentralen Schiilerdatei

16. Fachhochschulreifepriifungen (berufliche Schulen), FHR-Priifungsfacher, Vornoten, Priifungsnoten, Ab-
schlussnoten, Gesamtqualifikation
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Anlage 7
Antrag auf Genehmigung der Datenverarbeitung aulerhalb der Schule gemif} § 5 Absatz 1

Angaben zum Antragsteller

Name Vorname

Amts-/Dienstbezeichnung

Ort/Orte, an dem die Datenverarbeitung erfolgt

Angaben zu den zu verarbeitenden Daten

Begriindung fiir den Antrag

Zweckbestimmung der Datei/Dateibezeichnung (konkrete Aufgaben des Antragstellers)

Betroffener Personenkreis (genaue Bezeichnung der Klassen-/Jahrgangsstufe, Lerngruppe usw.)

Art der gespeicherten Daten (Datenkatalog)

Fiir die Verarbeitung eingesetzte Programme (bitte ergéinzende Angaben soweit kein Standardprogramm)

Vorgesehene Auswertungen

Fristen fiir die Loschung der Daten gemal} § 12 Absatz 1 und 2

Ich werde durch geeignete Maflnahmen gewahrleisten, dass die folgenden MafB3gaben gemdll § 10 Absatz 2 des
Brandenburgischen Datenschutzgesetzes eingehalten werden:

nur Befugte diese Daten zur Kenntnis nehmen kénnen (Vertraulichkeit),

diese Daten wihrend der Verarbeitung unversehrt, vollstindig und aktuell bleiben (Integritit),

diese Daten zeitgerecht zur Verfiigung stehen und ordnungsgemaf verarbeitet werden kdnnen (Verfiigbarkeit),
diese Daten jederzeit ihrem Ursprung zugeordnet werden kénnen (Authentizitét),

festgestellt werden kann, wer wann welche personenbezogenen Daten in welcher Weise verarbeitet hat (Revi-
sionsfahigkeit) und

6. die Verfahrensweisen bei der Verarbeitung dieser Daten vollstindig, aktuell und in einer Weise dokumentiert
sind, dass sie in zumutbarer Zeit nachvollzogen werden konnen (Transparenz).

RAE Rl

Vorgesehene Datensicherung (Medium und Zeitintervall fiir Datensicherung)

Das Einverstindnis mit einer Kontrolle durch den Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und das Recht
auf Akteneinsicht wird hiermit erklirt.

Datum Unterschrift des Antragstellers

Genehmigungsvermerk der Schulleiterin oder des Schulleiters

genehmigt O nicht genehmigt o

Datum Unterschrift der Schulleiterin oder des Schulleiters
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Anlage 8
Musteranweisung fiir die Verarbeitung personenbezogener Daten in Schulen
Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt auf der Grundlage des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes
und der Datenschutzverordnung Schulwesen nach folgenden Grundsétzen:

1. Freigabe und Kontrolle

Die Freigabe und Kontrolle der Programme, die bei der Verarbeitung personenbezogener Daten in automatisierten
Verfahren angewendet werden, erfolgt ausschlieflich durch die Schulleiterin oder den Schulleiter oder in Vertretung
durch

2. Verarbeitung

Die Verarbeitung personenbezogener Daten in automatisierter oder nicht automatisierter Form ist ausschlieBlich von
oder in Vertretung von durchzufiihren.

Diese Personen erheben und verarbeiten Daten gemif3 § 1 der Datenschutzverordnung Schulwesen und veréndern sie
gegebenenfalls entsprechend den Angaben der Schiilerin oder des Schiilers oder deren Eltern (Individualdaten) sowie
der Lehrkrifte und des sonstigen piddagogischen Personals.

Die o. g. Personen haben sicherzustellen, dass auBer ihnen und der Schulleiterin oder dem Schulleiter niemand auf
die Daten zugreifen kann. Datentrdger, Ausdrucke und Akten sind verschlossen aufzubewahren.

3. Ubermittlung

Die in Nummer 2 genannten Personen sind befugt, personenbezogene Daten an andere Schulen (z. B. bei Schulwech-
sel), den zusténdigen Schultrdger und die Schulbehdrden zu tibermitteln, soweit dies zur rechtméBigen Erfiillung ihrer
Aufgaben erforderlich ist. Sie erfolgt auf der Grundlage des § 14 in Verbindung mit § 13 des Brandenburgischen
Datenschutzgesetzes.

Die Ubermittlung an andere Sffentliche Stellen (z. B. Arbeitsamt) darf erfolgen, wenn dies zur rechtméBigen Erfiil-
lung der Aufgaben von Schule und/oder Empféanger erforderlich ist (vgl. § 7 Datenschutzverordnung Schulwesen).

Die Ubermittlung personenbezogener Daten an Einzelpersonen oder private Einrichtungen ist nur mit Einwilligung
der oder des Betroffenen zulissig, es sei denn, die Ubermittlung ist zur Rechtsverfolgung insbesondere fiir Ersatzan-
spriiche erforderlich und iiberwiegt das Geheimhaltungsinteresse der Betroffenen. Im Zweifelsfall ist immer Riick-
sprache mit der Schulleiterin oder dem Schulleiter zu halten.

Alle Ubermittlungen sind schriftlich zu dokumentieren mit der Angabe von Datum, Empfinger, Grund und Inhalt der
Auskunft.

4. Sperrung

Gespeicherte personenbezogene Daten sind zu sperren, wenn Betroffene die Richtigkeit der Angaben bestreiten und
sich weder Richtigkeit noch Unrichtigkeit feststellen lasst. Gesperrte Daten diirfen nicht mehr verarbeitet, iibermittelt
oder auf andere Art genutzt werden, bis sie berichtigt sind.

5. Loschung

Personenbezogene Daten sind zu 16schen, wenn die Schiilerin oder der Schiiler die Schule verlassen hat. Werden die
Daten nur fiir die Dauer eines Schuljahres bendétigt, sind sie nach Ablauf dieses Jahres zu 16schen. Eine Loschung
darf nur erfolgen, wenn keine langeren Aufbewahrungsfristen gelten.

6. Einzelanweisung

Die Schulleiterin oder der Schulleiter erteilt in besonderen Féllen ergénzende Einzelanweisungen.
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Anlage 9

APSIS-Daten der Lehrkriifte, die aus dem Personalverwaltungsprogramm mit den Daten der Schule zusam-
mengefiihrt werden

1. | Personalnummer
2. | Geburtsdatum
3. | Geschlecht
4. | Schulnummer der Stammschule
5. | Sonstiges padagogisches Personal (J/N)
6. | Qualifikation
7. | Ausbildungsfacher, Lehrbefdhigungen
8. | Staatsangehorigkeit
9. | Pflichtstunden bei Vollbeschiftigung
10. | Unbefristete Stunden (Arbeitsumfang)
11. | Befristete Stunden (Arbeitsumfang)
12. | ErméfBigungsstunden
13. | Griinde fiir lingere Abwesenheit
14. | Altersteilzeit
15. | Dienstverhiltnis (Angestellte/Beamte)

Herausgeber: Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg




