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Anlage 8c
(zu § 29 Absatz 4)

Priifstoffverzeichnis in der Fachrichtung Maschinen- und Elektrotechnik in der Verwaltung

Fach 1: Allgemeine Rechts- und Verwaltungsgrundlagen
(fachrichtungsiibergreifend)

Rechtsgeschichte

—  Rechtsgeschichte in den Grundziigen
—  Rechtsstaatliche Entwicklung in Deutschland und Europa
—  Verfassungsgeschichte der Bundesrepublik Deutschland

Allgemeines Staatsrecht

—  Staatsbegriff, Staatswesen

—  Volkerrecht in den Grundziigen

— Internationale und supranationale Organisationen, Rechtsstatus
—  Staatsformen

—  Entstehung und Aufldsung von Staaten

—  Staatliche Entwicklung in Deutschland

Verfassungsrecht des Bundes und der Linder

—  Verfassungsgrundsétze und Grundrechte
—  Staatsrechtliches Wesen der Bundesrepublik Deutschland
—  VerfassungsméBige Regelungen fiir Gesetzgebung, Verwaltung und Rechtsprechung
—  Verfassungsorgane des Bundes
—  Funktionen der Staatsgewalt
—  Gewaltenteilung
. Begriff und Wesen der 6ffentlichen Verwaltung
. Gesetzgebungsverfahren
. Rechtsverordnungen und Satzungen
. Rechtsprechung
. Normenkontrolle und Verfassungsbeschwerde
—  Verfassungsorgane der Lénder
—  Staats- und Amtshaftungsgrundsétze
—  Finanzwesen des Bundes und der Lander

Europiische Union

—  Entstehungsgeschichte

—  Status und Organe

—  Aufgaben und Ziele

—  Ubertragene Souverinititsrechte

—  Rechtsetzung und Umsetzung in nationales Recht

—  Europiischer Binnenmarkt, Wirtschafts- und Wahrungsunion

Kommunalrecht

—  Kommunale Gebietskorperschaften, Rechtsstatus
—  Kommunalverfassung, Gemeindeordnung

—  Organe und Aufgaben der Gebietskorperschaften
—  Kommunales Finanzwesen

Verwaltungsaufbau und Behdordenorganisation bei Bund, Lindern, kommunalen Gebietskorperschaften und
anderen dffentlich-rechtlichen Institutionen

—  Verwaltungsaufbau des Bundes und der Lander

—  Organisation der unmittelbaren Staatsverwaltung

—  Organe, Aufgaben und Organisation der mittelbaren Staatsverwaltung

—  Aufgaben und Organisation von Korperschaften, Anstalten und Stiftungen des 6ffentlichen Rechts

—  Aufgabeniibertragung auf Rechtspersonen des Privatrechts

—  Rechts-, Fach- und Dienstaufsicht
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Allgemeines Verwaltungsrecht, Verwaltungshandeln, Verwaltungsprozessrecht

—  Verwaltungsverfahrensgesetze des Bundes und der Lénder
. Grundsitze des Verwaltungshandelns
. Formliche und nichtférmliche Verwaltungsverfahren
. Abwigung und Ermessensausiibung im Verwaltungsverfahren
. Auslegung von Rechtsnormen
. Amtshilfe
—  Verwaltungsvollstreckung
—  Verwaltungszustellungsverfahren
—  Verwaltungsgebiihren
—  Verwaltungsgerichtsordnung in Grundziigen
—  Ordentliche und auBlerordentliche Rechtsbehelfe und Rechtsmittel

Besonderes Verwaltungsrecht

—  Beamtenrecht

—  Disziplinarrecht

—  Personalvertretungsrecht

—  Ordnungswidrigkeitenrecht

—  Arbeitsschutzrecht in den Grundziigen

—  Datenschutzrecht in den Grundziigen

—  Sozialrecht in den Grundziigen

—  Steuerrecht in den Grundziigen

—  Gewerbe- und Berufsrecht in den Grundziigen
—  Polizeirecht in den Grundziigen

Privatrecht und Zivilprozessrecht

—  Biirgerliches Gesetzbuch
. Allgemeiner Teil, Recht der Schuldverhiltnisse und Sachenrecht in den Grundziigen
. Nachbarrecht

—  Handels- und Gesellschaftsrecht in den Grundziigen

—  Wettbewerbsrecht in den Grundziigen

—  Vergaberecht in den Grundziigen

—  Zivilprozessordnung in den Grundziigen
. Gerichte und Zusténdigkeiten

Verfahren bei den ordentlichen Gerichten
Rechtsmittel

Strafrecht

—  Strafgesetzbuch in den Grundziigen
—  Straftaten im Amt
—  Korruptionspravention

Fach 2: Fiihrungsaufgaben und Wirtschaftlichkeit
(fachrichtungsiibergreifend)

Leitungskonzeptionen, -methoden und -techniken
—  Begriffe
—  Methoden und Techniken der Leitung und Lenkung
. Fiihrungs- und Leitungskonzeptionen
. Kybernetik/Regelkreis-Modell
. Orientierung (Input/Output, Mitarbeiter, Prozess, Produkt, Kunde)
—  Methoden und Techniken der Planung und Steuerung
. Zielvereinbarung (Zielsetzung, Zielsysteme, Zielkonflikte)
. Problemanalyse
. Alternativensuche und -bewertung
. Entscheidung

. Kontrolle
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Management der 6ffentlichen Verwaltung und betriebswirtschaftliche Steuerung
—  Begriffe
. Verwaltung im sozialen System
. Konzept ,,Biirokratie*
Funktion und Selbstverstdndnis

New Public Management
—  Kalkulation
—  Ressourcen
—  Controlling (strategisch/operativ)
. Ziele, Produkte, Leistungen
. Kennzahlen
. Berichtswesen
—  Kosten-Leistungs-Rechnung
—  Kaufminnische Buchfiihrung
. Gewinn- und Verlustrechnung
. Bilanz
. Eingefiihrte Datenverarbeitungssysteme
—  Qualitdtsmanagement
—  Projektmanagement
—  Benchmarking
—  Budgetierung

Personalfiihrung

—  Fihrungsstile
—  Grundkenntnisse der Menschenfiihrung
. Soziale Kompetenz
. Individuum und Gruppen im Arbeitsprozess
. Motivation
. Anerkennung und Kritik
. Kommunikation und Konfliktbehandlung
. Belastungen und ihre Bewiltigung
—  Grundsétze der Zusammenarbeit mit Beschéftigten und deren Vertretung
—  Personalbeurteilung
—  Personalentwicklung
—  Arbeitsschutz und Gesundheitsmanagement
—  Gleichstellung

Kommunikation

—  Rhetorik

—  Gespréchsfithrung

—  Moderation und Besprechungstechnik

—  Présentation und ihre Technik

—  Offentlichkeitsarbeit, Medienarbeit, Pressearbeit

Informationstechnik

—  Organisation beim Einsatz der Informationstechnik, Pflichtenheft
—  Datensicherheit

—  E-Government

—  E-Vergabe

—  Datenschutz

—  Statistik

Organisation

—  Grundziige der Organisationslehre

—  Aufgaben, Organisation und Geschiftsbetrieb
—  Geschiftsprozessoptimierung

—  Interdisziplindre Zusammenarbeit
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Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen des Bundes, der Linder und der Kommunen

—  Rahmengesetzgebung zum Haushaltsrecht
—  Haushaltsordnungen
—  Haushaltsgesetze
—  Grundlagen des Haushalts
. Grundsitze/Begriffe (Entwurf, Plan, Gesetz, Vollzug, Priifung)
. Finanzplanung
. Programmplanung
. Verfahren und Regeln der Bewirtschaftung
. Rechnungslegung
—  Aufgaben der Rechnungshofe und der Rechnungspriifungsamter

Volks- und betriebswirtschaftliche Untersuchungen

—  Grundbegriffe der Wirtschaftlichkeit
. Grundsitze
. Minimal-/Maximal-/Optimal-Prinzip
. Rahmendaten und Datenrahmen
—  Rechentechniken der Wirtschaftlichkeitsrechnung
. Ausgabenrechnung, Kalkulation und Aufgabenwirtschaftlichkeit
. Statische/Dynamische Rechenverfahren
. Kapitalwertmethoden
—  Verfahren der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung
. Gesamtwirtschaftliche und betriebswirtschaftliche Betrachtung
. Monetére/Nichtmonetére Betrachtung
. Kostenvergleichsrechnung
3 Investitionsrechnung
—  Bewertungsverfahren fiir Unterhaltungs- und Betriebsaufgaben, Lebenszyklusbetrachtung
—  Beschaffungsmalinahmen, Alternative Formen der Bedarfsdeckung
— Investitionsmafinahmen
. Kosten-Nutzen-Analysen
. Nutzwertanalyse/Kostenwirksamkeitsanalyse

—  Moglichkeiten und Grenzen der Verfahren

Fach 3: Fachbezogene Verwaltung und Rechtsvorschriften

Bauplanungsrecht
Bauordnungsrecht

Vorschriften zur Energieeinsparung
Umweltschutzrecht

Gewerberecht

Arbeitsschutzrecht und Unfallverhiitung
Ingenieurvertrige

Durchfithrung von Baumafinahmen
Verdingungswesen
Instandhaltungsvertrige
Energielieferungsvertrige

Fach 4: Elektrotechnische Anlagen
(einschlieBlich der jeweils technischen Vorschriften)

Verteilungs- und Schaltanlagen

Versorgungsnetze

Elektroinstallationen

Ersatz- und Eigenstromerzeugung

Grundlagen der Lichttechnik, Beleuchtungsanlagen
Telekommunikationsanlagen

Brandmelde- und Alarmierungsanlagen
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Einbruchmelde-/Uberfallmeldeanlagen
Zugangskontrollsysteme
Datenverarbeitungsnetze
Elektromagnetische Vertriglichkeit
Blitzschutzanlagen

Fach 5: Maschinen- und verfahrenstechnische Anlagen
(einschlieBlich der jeweils technischen Vorschriften)

Bauphysikalische, meteorologische, wirmephysiologische und hygienische Grundlagen fiir Heizungs-,
Wasser- und Abwasseranlagen sowie fiir raumlufttechnische Anlagen

Heizungs- und Warmwasseranlagen

Druckbehiilter

Brennstoffversorgungsanlagen

Raumlufttechnische Anlagen

Wasser- und Abwasseranlagen

Wasseraufbereitung

Fach 6: Sondergebiete der Maschinen- und Elektrotechnik
(einschlieBlich der jeweils technischen Vorschriften)

Okologische Grundsitze
Nachhaltiges Bauen

Rationelle Energieverwendung
Energietriger

Regenerative Energie
Energiemanagement
Betriebsiiberwachung
Wirme-Kraft-Kopplung
Verpflegungs- und Kiichensysteme
Kiiltetechnische Anlagen
Feuerloschanlagen
Forderanlagen
Gebiudeautomation




